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///4\\\ _.RUMAH SAKIT

RINGKASAN MASUK DAN KELUAR

ATMA JAYA
Cara Penerimaan Melalui :
[l 1.UrRJ
[] 2ueb
[1 3.RSLain
[] aaPm
Cara Masuk Dikirim Oleh :
1. Dokter 4. Kasus Polisi

2. Puskesmas 5. Asuransi / Jamsostek

DD EREnE)

L/P

Nomor Rekam Medis
Nama Lengkap Pasien :

Tempat / Tgl Lahir

Agama

Pendidikan Terakhir
Pekerjaan o

Alamat Lengkap / Teip.,

3. RS Lain 6. Perusahaan Pelanggan
Tal Bin Thn Jam
Tanggal Masuk :
. ' | Tgt | 8 | Thn | Jam
- || Tanggal Keluar I SN e

Status Peﬂ(awman

D 1. Kawm

D 2. Beium Kamn

D 3. Janda
D 4'.4Duda

I 'Nama Keluarga Terdekat = NamaPenanggung,Jawa =
- Hubungan dengan Pasien : S R
Alamat / Telp. : Alamat / Telp. :
Bagian / Spesialis |Ruang Rawati Kelas | | biwat- Hari

Diagnosa Masuk :

Diagnosa Akhir & Utama :

Kode : Komplikasi :

Penyebab Luar Cedera & Keracunan- / Morfologi Neoplasma :

Nana Operasi / Tindakan | Gol. Operasi

Jenis Anestesi Tanggal{  No.Kode Operasi

Infeksi Nosokomial :

Penyebab Infeksi :

I
Imunisasi Yang Pernah Didapat

[J1.Bce [ ]4. TFT

[ J2.0pT [ ] 5. HepatitisB -

Pengobatan Radioterapi / Kedokteran Nuklir :

[] 1. Sembuh
D 2. Belum Sembuh
D Membaik

H D Memburuk
[] 3.Mati>48Jam

D'4.Mati<483am

[13.polic  []6. Campak Transfusi Darah :
lmunisasi Yang Diperoleh Selama Dirawat :
Keadaan Keluar : ‘Cara Keluar :

[] 1. Difjinkan Pulang
[] 2. Pulang Atas Permintaan sendiri / keluarga

' D 3. Dirujuk Ke
[J
[]

4. Lari ' ‘
5. Meninggal ‘
[] s.Pindah RS Lain
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RUMAH SAKIT
ATMA JAYA

RESUME
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.Nama Pasien 2
Tgl. Lahir / Umur :Tgl___Bin__|

Ruang / Kelas /No. TT :

Tanggal Masuk

Nama Dokter

No RM

Dibuat Oleh

Tanggal : 1

Pemeriksaan Fisik: ___

Pemeriksaan Pembantu/ _!?enunjang :

| Perjatanan Penyakit Selama Perawatan / Pengobatan

Diagnosa Akhir :

Keadaan Waktu Pulang (sembuh, meninggal, pulang paksa, lari, pindah rumah sakit) :

Jskarta,




= RS. Atma Jaya
> Jakarta

ALUR BERKAS REKAM MEDIS
PASIEN REKAM MEDIS RAJAL RANAP
Formulir _
, Pendaftaran Pasien Baru BRM BRM
i 1 ,
Mencari
: Y> BRM .
Rawat Jalan ;assen
- anap
P N
Membuat
BRM _ X
<G> >
BRM | || |
Mengurus |
~— " Administrasi |
' : Ranap
N Berobat ke
Poliklinik
' - Se]es>
8, ;"; BRM
—
Selesai —_—
 BRM
disimpan , '
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REKAM MEDUD
RS. Atma Jaya
Jakaric

Pendaffaran Pasien
L‘l Memberi salam kepada pasien

2 Mewsawancara pasien
3. Menanyakan jenis pelayanan yang dituju

AN

|

3 Pasfen Bam?

Tidak—>]

fpmpmmana@m Pendaftacan
Pasien

Meminta RM ke Pelaksana Penyimpanan

L

2
. . 4 | S
/—.PeiamnaPeneﬁaﬁ;ndachgfskasiPmda&m\ ( 9.Pelaksana Penyimpanan RM N

asien

T ot Wndeks Utama Pasiel 1 Mencatat no R yang dminta

;ﬁﬁwﬁmm " 2 Mengambil RM ke rak
3Menyiapkan RM baru 3MenglmRMkepe!aksmaPenemwandan
-‘uﬁmgama'RMXebagﬁnpembuaxanxamxbembat Regisirasi Pendafiaran Pasien
\pasien ; _J

L4 -
/ s,PexagwaPeneﬁnaandanRegisuasipaman\

Pasien

1. Mencetak kariu berobat pasien
z.MengamarPHdaﬂkaﬂubmbeikepwaimﬂc
\yang dituju )

!

- 6.Perawat Kiinik

1ﬁmmammmmmbztpam dari

Pelaksana Penerimaan dan Registrasi Pendaftaran
3 Membuat regisiresi pelayanan R.jalan
4 Mencatst tindakan keperawatan yg diperiukan

5.Menyershkan kariu berobat ke pasisn

A I

7.Pasien dirawal?

5

ALURRM
RAWAT INAP

SFLESAL-

Tidak—]  Mengantar RM ke Pelaksma?erwnmamdan

- 11_Perawsat Kinlk

L./

9 Registrasi Pendaflaran Pasien

1 Menerima R!#
2 Aencatet pengembalian RM di buku registrasi

Iengambil RM dari PelaxmaPenenmamﬁan
L Registrasi Pendafiaran Pasien




REKAM MEDIS
RS. Atma Jaya
Jakarta

i 1.Pasien '
L Wenerima Surat Pengantar rawat dari dokter

Mendaftar unfuk dirawat ke Petugas Administrasi Pasien
: Masuk (APM]

v

(2. Petugas Adminstrasi Pasien Masuk (APM) R.inap )

Menerima Surat Pengantar rawat dari pasien/ keluarga pasien
Memberi informasi rawat inap kepada pasien/ keluarga pasien

Menyiapkan administrasi pasien masuk rawat inap
\Memberi Kartu Pengantar sawat kepada pasien/ keluarga pasien
y

- 3.Pasien B
Menerima Kariu Pengantar Rawat dari Petugas Adimistrasi J

Pasien Masuk (APM) R.Inap
Menyerahkannya ke Pelaksana Penerimaan dan Registrasi
Pandaftaran Pacien Rawat Jalan

Y
g‘ 4 Pelaksana Penerimaan dan Registrasi Pendafiaran Pasien

z Meiengkagenda;a pas:en@'da fembaran Masuk-Keluar }

L

t ke perawat Kkiinik
- e
a8 5.Perawat Klinik 1
= Menganiar pasien dan RM ke ruang rawat yang dituju
Menyerahkannya ke perawat ruangan .
.

7
6. Perawat Ruangan » 3

Menerima berkas RM dan pasien dari perawat klinik
Menggunakan RM untuk lanjutan keperawatan pasien

1)

J
Tidak
- 7.Pasien keluar RS? 1
i
( 8. Perawat Ruangan \
Mengantar RM pasien yang telah keluar dalam wakiu 1x24 jam
Menyerahkannya ke Pelaksana Penyimpanan, Peminjaman dan Pengambilan RM

i 9. Pelaksana Penyimpeanar, Peminjaman &Pe@mﬁhnm\
L MeneﬁmabetkasRMyangteiahdiambﬁdarimangfawatJ

Penataan RM




RS. Atma Jaya
Jakarta

{ Pelaksana Penyimpanan Peminjaman dan Pengambilan Rekam Medis

1. Penataan RM Pasien Baru
a. Menyiapkan formulir dasar RM untuk rekam medis pasien
baru sesuai dengan pedomar susunan asembling-
b. Menggunakan Berkas pasien RM bans ini bagi setiap pasien
yang akan dirawat sesuai kebutuhan
2. Penataan RM Pasien lama ’
2. Menerima RM dari pelayanan RJalan dan R inap yang menggunakannya

b. Melakukan penataan/ asembling
\ : .

_
{/i’;Iaksana Penyimpanan, Peminjaman dan Pengambilan me

1. Menyusun lembaran RM sesuai dengan standar asembling
yang telah ditetapkan
Memeriksa semua lembaran RM yang harus ada

{da resume dan lembaraf

penting lainnya? B

tidak

v

@!aksana Penyimpanan, Peminjaman dan Pengambilan Rm

Menyusun RM yang tidak lengkap berdasarkan pemberi i

pelayanan yang wajib melengkapi
Memberitahu ke pemberi pelayanan ferkait

. \ 4

* 4 Pemberi Pelayanan terkait
P 1. Melengkapi RM yang belum dilengkapi
2. Menyerahkan kembali ke Pelaksana Penyimpanan,

U

minjaman dan Pengambilan RM
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REKAM MEDIS

(3. Pelaksana Koding dan Indeks

Mengkode prosedur operasi dan
proseduﬂaimyaberdasarkanlct:'m

L
7 4. Pefeksana Koding dan ndeks 0

2. Input diagnosis pasien pulang ke dalam
program indeks

A 4

ALUR
PENYIMPANAN




Lampiran 8

DAFTAR WAWANCARA

Pedoman wawancara ini ditujukan kepada Kepala Unit Rekam Medis

Rumah Sakit Atma Jaya .

8.

9.

. Berapakah jumlah tenaga di unit rekam medis saat ini?

Berapakah waktu kerja tersedia untuk petugas di unit rekam medis?
Berapa jumlah pasien rawat inap, rawat jalan dan UGD?

Berapa kali dalam satu bulan menghadiri pertemuan rapat?

Berapakah waktu yang digunakan untuk pengadaan ATK (alat tulis
Kantor) dan formulir?

Dalam setiap hari, di unit bagian rekam medis apakah yang belum
diproses?

Jenis laporan apasaja yang di buat oleh unit kerja rekam medis?

Berapa jumlah poliklinik di Rumah Sakit Atma Jaya?

Apasaja jenis kegiatan yang dilakukan di unit rekam medis ?

10. Apasaja tugas pokok petugas pada masing-masing kegiatan?

11. Berapa Jumlah tempat tidur di Rumah Sakit Atma Jaya?




RUMAH SAKIT ATMA JAYA
ANALISIS KUANTITATIF REKAM MEDIS

Jumlah Rekam Medis : 30

Lengkap/ Ada=1

Priode Februari-Maret 2013
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Tidak Lengkap/ Tidak Ada
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LAMA WAKTU KEGIATAN UNIT REKAM MEDIS RUMAH SAKIT ATMA JAYA BULAN MARET 2013

Lampiran 10

NO LAMA WAKTU KEGIATAN RATA-
RATA
12131215016l 7 JleslololalelBlelolelulelololal2lBl 256 27128 29] 20
WAKT
]|
a. Mengisi data
i 2.35|2.45]2.39]3.01|2.39| 2.34| 2.35 [ 2.39| 2.41| 2.28| 2.25| 2.32| 2.30| 2.27| 2.25| 2.18[ 2.32| 2.22| 2.35]| 2.20] 2.20| 2.31| 2.21| 2.25| 2.21| 2.34| 2.25]| 2.25]| 2.34] 2.25] 02.33
b.Wawancara  |0.28[0.21]0.25] 0.2 |0.25]0.24]0.24]0.25|0.23[0.24| 0.24| 0.24| 0.24| 0.27 ] 0.24] 0.25 | 0.25 | 0.24 [ 0.24 [ 0.24 | 0.24| 0.25 | 0.21 | 0.21 | 0.24] 0.24| 0.24 | 0.24 [ 0.24 | 0.24] 00.24
Pendaftar
an Pasien |¢- Input data ke
1 2.09]2.05]2.13] 2.1 | 2.05|2.00|2.14| 2.1 [2.09|2.00] 2.13| 2.1 |2.00] 2.1 |2.08] 2.1 | 2.1 | 2.05| 2.13| 2.13| 2.14] 2.09 | 2.09| 2.13| 2.13| 2.09 [ 2.09 2.00| 2.13] 2.13] 02.10
Baru |dalam komputer
(n=30)
d. Membuat
_ 145]|1.02)1.32| 1 [1.03[1.29]132|1.45|1.20] 1.3 |1.02| 102 13| 1 | 1 |ro2|1as| 1 | 1 |145|145|1.02]1.02)102|102| 1.3 ] 1.3 ]1.02|1.02]1.02] 01.16
rekam medis baru
e. Mencetak stuk | 02 [ 02|02 |02]02]02]02]02]02 02 02|02]02]02]02]02]02]02]02[02[02]02|02]02]02]02]02]02[02]02] 00.20
LAMA WAKTU KEGIATAN 06.04
aWawancara  J0.35]0.31| 0.3 [0.29]0.27]0.27]0.29]0.31]0.27]0.27[0.27|0.27| 0.31| 0.31] 0.3 | 0.3 | 0.27] 0.27] 0.3 [0.27[0.27| 0.3 | 0.20] 0.3 | 0.20] 0.29] 0.29] 0.29) 0.3 | 0.3 ] 00.29
b.Mengisi
L%Zr;z::ar/ 24 |249| 2.4 242|239 2.41]|2.39]|2.30| 2.4 |2.38] 2.4 | 2.39| 2.30| 2.4 | 2.4 | 2.4 [ 2.39| 2.39| 2.39| 2.38| 2.39]| 2.39| 2.39] 2.38| 2.38| 2.4 | 2.4 | 2.30] 2.30] 2.39| 02.40
formulir KJS
Pendaftar
an pasien c.Mengecek data
2|7 o |dan input 1.31|1.20 1.26[1.26| 1.3 |1.31] 1.3 |1.31]1.31] 1.3 [1.26]1.26| 13| 1.3 | 1.3 | 1.3 |1.31| 1.26| 1.26] 1.26] 1.3 | 1.3 | 1.3 [1.26|1.26|1.31]| 1.31] 1.26] 1.26] 1.26] 01.29
(n=30) komputer
d.Mencetak struk | 02 [ 02 02|02 02]02]02] 02|02 02|02 02]02]02]02]02]02]02]02[02[02]02|02]02]02]02]02]02[02]02] 00.20




e.Mengirim struk

pada bagian 3.04]3.04|3.04] 3.04]| 3.04| 6.33] 6.33] 6.33] 4.23| 4.23]| 3.04| 3.04]| 3.04| 3.04| 3.04| 4.52]| 4.52| 4.52| 4.52| 4.52| 4.52| 3.24| 3.24]| 3.24| 3.24| 3.24| 4.46| 4.46| 4.46| 4.46] 03.97
penyimpanan
LAMA WAKTU KEGIATAN 08.14
a.Menerima telp
Zﬁ%s';rtl;:n 0.07] 0.1 | 0.3 ]0.04| 0.1 |0.07]0.07] 0.1 ]0.07|0.07]0.07{0.07]0.07| 0.07] 0.07| 0.07] 0.04| 0.04]| 0.04]| 0.04] 0.04] 0.04] 0.04] 0.07| 0.07] 0.07| 0.07] 0.07| 0.07] 0.07] 00.07
i
pengambilan
b.Mencatat pada
Pengambi ekspedisi 0.08|0.09]0.07|0.07]0.08| 0.7 | 0.07]0.08|0.07]0.07]0.07]0.07] 0.08| 0.08] 0.08| 0.07] 0.07] 0.07] 0.08] 0.08| 0.08] 0.08| 0.08] 0.08 0.07] 0.07| 0.07| 0.07] 0.07| 0.07] 00.10
lan  Jpermintaan
n=30
( ) c.Mengecek
komputer dan 1.38/1.03]1.34|1.12]| 1.23]1.21]| 1.25/ 1.26] 2.01] 1.21] 1.03] 1.03] 1.19] 1.29]| 1.27| 1.24| 1.01| 1.19| 1.21| 1.27| 1.51| 1.01| 1.22| 1.21| 1.12] 1.38] 1.03| 1.28] 1.02] 1.03] 01.22
buku ekspedisi
d.Pencarian
Rekam Medis 5.37(4.26|4.59| 6.12| 12.1] 6.23| 3.55 2.32| 5.24| 3.54]| 3.54| 4.26| 4.28] 3.54| 4.59]| 3.54]| 3.54| 3.54| 2.32| 2.32| 3.54| 3.54| 3.54| 2.32| 2.32| 2.32| 3.12| 3.31 2.29] 2.25] 03.91
LAMA WAKTU KEGIATAN 05.30
Pendistri Ja.Pendistribusika
busian |n RM ke 5.09(5.09]5.09|5.09]5.09|3.59| 3.59| 4.46| 4.46]| 4.46| 4.46| 4.46] 4.46| 8.45| 8.46| 8.46| 8.46| 8.46]8.59] 8.59| 3.04] 3.02| 3.08] 3.09| 3.02| 3.02| 3.03| 3.02] 3.01| 3.02} 04.97
(n=30) JPoliklinik
LAMA WAKTU KEGIATAN 04.97
a.Menyusun
lembaran rekam | 1.24[1.59]1.57|1.39]2.03| 2.2 | 2.19|1.52]) 1.54| 1.57] 1.16] 1.56] 1.38| 2.01| 2.54| 1.25| 1.26]| 1.52| 2.21]| 2.35| 2.2 | 1.59| 1.48]| 1.57| 2.35]| 2.35| 1.38] 1.52| 1.49] 1.38] 01.71
Penataan medis
_ b.Memeriksa
(n=30)
semua lembaran
d - 1.02| 2 |2.29]2.01]1.24/2.01]1.02]1.54|2.01]1.59]1.02|1.27] 2 |2.01|1.59|1.59|2.01|1.27|2.01|1.02|1.24|1.26{1.02|0.24| 0.4 | 1.31]1.13]0.52| 1.02| 0.34] 01.37
an mengambil
lembar yang tidak
LAMA WAKTU KEGIATAN 03.08
a.Membaca
diagnosis 0.1]0.131 0.1 0.10.09/0.09y 0.1]0.1]0.1]0.1]0.12| 0.10.13|0.13] 0.1] 0.1 ]0.09/0.13/0.09/ 0.1 |0.12| 0.1 |0.09|/0.12] 0.1] 0.1]0.11/0.11}1 0.1 | 1.1 00.14
Koding [P-Mengecekdata | o, {2516 23 0.27] 0.29] 0.25] 0.23] 0.23] 0.29| 0.23] 0.23] 0.20] 0.23] 0.24] 0.23] 0.23| 0.20| 0.20] 0.20] 0.13] 0.13] 0.12[ 0.25| 0.21 | 0.23] 0.28| 0.19] 0.12] 0.24| 0.21| 00.23

rawat

ke komputer




- Jalan
(n=30) |c.Input diagnosis
g?;glsggi ke 1.1211.19/1.13|1.14]1.01]1.14| 1.12/1.19]1.19]| 1.2 |1.19|1.12]1.13]1.19]1.19{ 1.19/ 1.01] 1.14] 1.01{ 1.01| 1.141 1.19/ 1.01] 1.13| 1.19/ 1.19/ 1.01] 1.19] 1.19] 1.01] 01.13
komputer
LAMA WAKTU KEGIATAN 01.50
a.Membaca
diagnosis 0.27{0.21|1.02| 1 |1.58[0.25|0.58[1.09] 1.1[1.19] 1.1 | 1.1]0.58]058] 1 | 1 |0.58|0.58] 1.1 ]|0.58]|1.02]|1.02|0.58| 1.1 | 1.1 |0.25{0.25{0.21|0.21|0.25] 00.75
Koding
7 rawat ~ [0-Membuka buku 3.52|3.59| 3.58| 3.43|3.02|3.21| 3.02| 3.54| 3.6 |3.34]2.23]| 2.12| 3.06| 3.12| 3.23| 1.28| 2.23| 1.54| 1.21| 3.12| 2.12| 2.23[ 1.09| 2.23 2.12| 1.23| 3.12[ 2.12| 2.1 | 2.01] 02.58
inap |'CD dan 9 CM
(n=30) [c Menulis kode
pada resume 0.19| 0.1 |0.59|1.45|1.06{1.01|0.59{0.41]0.21|1.13] 1.15| 1.2 | 1.56]1.45/1.37]0.29]1.01] 0.27] 0.35| 1.27]| 0.42] 0,1 | 0.19]1.03[1.31|0.31|1.33|1.11| 1 |1.01] 00.81
medis
LAMA WAKTU KEGIATAN 04.14
g | 'ndeks Jinputdata-datake], ;of [ 59( 3 03| 332| 345 2.21| 2.35| 2.43] 2.28| 3.45| 3.45| 2.35| 2.35| 3.21| 2.30| 2.35| 3.35| 2.39| 3.30| 3.3 2.03| 3.02| 2.35| 2.39| 2.39| 2.35| 3.45] 3.11| 3.01] 02.81
(n=30) [komputer
) KEGIATAN 03.21
Audit  IMelakukan
9 | Pendeko |analisis 3.25|3.27| 3.48] 3.12| 3.21| 3.24| 3.22| 3.41| 2.12| 3.53| 3.45| 3.56] 3.51| 3.23| 4 |[3.12]|3.44(3.34]|3.45|3.33]|3.42| 3.23]|3.21| 3.33| 3.38| 3.25| 3.22| 3.21 3.22] 3.24] 03.30
mentasianjkuantitatif
LAMA WAKTU KEGIATAN 03.30
penyimpajMenyimpan
10 nan rekam medis pada] 0.32]0.33]0.23| 1 [0.48]0.33]0.24|0.48]0.22(0.34]| 0.33| 0.23| 0.21| 0.43] 0.34| 0.45] 0.24| 0.44] 0.34| 0.43| 0.33] 0.32| 0.23] 0.43( 0.33] 0.31| 0.23] 0.22| 0.32]| 0.22] 00.35
(n=30) [rak penjajaran
LAMA WAKTU KEGIATAN 00.35
40.02

JUMLAH LAMA WAKTU SELURUH KEGIATAN
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