
 

PEMANFAATAN PORTABLE DOCUMENT FORMAT  
UNTUK KEBUTUHAN DOKUMENTASI KEBERKASAN LEMBAGA 

 
Malabay 

Program Studi Teknik Informatika, Fakultas Ilmu Komputer, Universitas Esa Unggul 
Jl. Arjuna Utara No.9, Kb. Jeruk, Kec. Kb. Jeruk, Kota Jakarta Barat, Daerah Khusus Ibukota 

Jakarta 11510 
malabay@esaunggul.ac.id 

 
Abstract 

Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat yang ditujukan di Sekolah 
Menengah Kejuruan Fajar Sentosa di wilayah Kampung Bakom Limusnunggal, 
Kecamatan Cileungsi, Kabupaten Bogor, Jawa Barat, bertujuan untuk berbagi 
pengetahuan atau transfer knowledge mengenai Pengayaan meningkatkan 
keterampilan menggunakan portable document format (pdf) untuk kebutuhan 
dokumentasi keberkasan Lembaga. Adapun metode yang digunakan berbentuk 
webinar atau tatap maya dengan penyampaian yang praktis melalui diskusi 
aktif untuk dapat diterima dan menambah keterampilan serta pengetahuan 
dokumentasi keberkasan Lembaga 

             Kata kunci : Portable Document Format , Dokumentasi , Lembaga 
 

 
Pendahuluan  

Perkembangan teknologi pada saat ini 
sangat jauh berkembang pesat. Banyak 
teknologi pada saat ini yang bermanfaat bagi 
manusia sehingga mempengaruhi banyak 
kehidupan umat manusia saat ini. Teknologi 
tersebut sangat mendukung dalam proses 
pekerjaan manusia sehingga dapat 
meningkatkan efisiensi dan efektivitas waktu 
dalam mengerjakan pekerjaan manusia 
tersebut. Dalam waktu belakangan ini, 
penggunaan teknologi sangat penting di 
dalam dunia Pendidikan. SMK Fajar Sentosa 
merupakan salah satu sekolah swasta yang 
saat ini dipimpin oleh kepala sekolah yaitu 
Bapak Nafsir Efendi, M.Pd yang memiliki 
jumlah guru 13 orang, dan jumlah murid 307 
orang yang terdiri dari 200 siswa laki laki 
dan 107 siswa perempuan. Sekolah ini 
berlokasi di Jalan Griya Alam Sentosa, 
RT.03/RW.04, Kampung Bakom 
Limusnunggal, Kecamatan Cileungsi, 
Kabupaten Bogor, Jawa Barat. Sekolah ini 
memiliki kegiatan yang berkaitan dengan 
akademik seperti belajar mengajar, rekap 
nilai, serta mengelola data siswa/siswi dan 
guru serta sisi lain tertib dokumen untuk 
kebutuhan kelembagaan. 

Permasalahan Mitra Upaya 
meningkatkan keterampilan dan kemampuan 
serta pemahaman pada kearifan lokal 
terhadap bagaimana teknik tertib 
dokumentasi keberkasan lembaga dalam satu 
model ? 

 
Metode Pelaksanaan 

Kegiatan Pengabdian kepada 
Masyarakat ini menggunakan metode 
Pelatihan secara webinar atau tatap maya 
dengan tahapan yang terdiri dari : Analisis 
Kebutuhan; Perencanaan yaitu 
mempersiapkan materi Sharing Knowledge; 
Pelaksanaan yaitu berdiskusi perihal 
meningkatkan kualitas keterampilan 
menggunakan Portable Document Format 
(PDF) untuk kebutuhan dokumentasi 
keberkasan lembaga untuk guru dan tenaga 
administratif. Refleksi yaitu kegiatan 
bersama TIM Pengabdian pada Masyarakat 
dan Mitra. 

Gambaran IPTEKS yang Ditransfer 
Input : Teknik Pembuatan tertib dokumen 
keberkasan Lembaga dengan Portable 
Document Format. 
Proses : Memberikan pelatihan secara 
webinar atau tatap maya dengan diskusi aktif 
terkait dan topik yang sudah ditentukan.  



 

Teknik Pembuatan satu model dalam 
Portable Document Format . 
Metoda Diskusi Aktif Metode Akhir : 
Memberikan gambaran dan simpulan dari 
alur awal kegiatan hingga akhir . 
Output: Menghasilkan pengetahuan makna 
Teknik Pembuatan satu model dalam 
Portable Document Format Mempunyai 
kemampuan dan pemahaman topik. 
Memposting pendapat sasaran dengan 
kualitas yang baik dan benar . 
Outcome : Menambah pemahaman dan 
peningkatan keterampilan. 
Evaluation : Tanya jawab dalam tatap maya.  

 
Hasil dan Pembahasan  
Guru-guru dan tenaga administratif 
memahami Penggunaan Portable Document 
Format (PDF) .  Kegiatan pelatihan ditindak 
lanjuti dengan mewujudkan kemampuan 
dokumentasi keberkasan lembaga secara 
interaktif dengan tatap maya. 
 
Solusi yang dilakukan adalah memberikan 
pelatihan dan penyuluhan meningkatkan 
kualitas keterampilan menggunakan Portable 
Document Format (PDF) untuk kebutuhan 
dokumentasi keberkasan Lembaga secara 
webinar atau tatap maya dengan 
penyampaian yang praktis melalui forum 
diskusi aktif untuk menambah esensi 
pengetahuan sebagai pembekalan 
keterampilan 
 
Beberapa tampilan gambar untuk 
pembekalan pelatihan seperti tampak di 
bawah ini: 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Kesimpulan 
Dengan pelatihan dan penyuluhan 

pemanfaatan teknologi informasi untuk 
peningkatan kinerja guru dan lembaga 
Pendidikan dengan sajian materi berupa 
pemanfaatan Portable Document Format 
(PDF) untuk kebutuhan dokumentasi 
keberkasan lembaga dapat terwujud dan 
untuk tetap konsisten dalam keterampilan 
maka praktek yang berkelanjutan dapat 
menggunakan teknik diskusi aktif sesama. 

 


