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‘ ’ UNIVERSITAS ESA UNGGUL
‘ J Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk - Jakarta Barat 11510

021 - 5674223 (hunting) 021- 5682510 (direct) Fax : 021 - 5674248
Esa Unggul Website: www.esaunggul.ac.id, email: info@esaunggul.ac.id

SURAT TUGAS
No. 5867/ST-Mengajar/Gasal/FIKOM/UEU/1X/2022

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Ilmu Komunikasi, memberikan tugas kepada :
Nama : SUMARTONO , S.Sos, M.Si.

No. Dosen / NIP : 5867/204040288

NIDN / NIDK : 0307036802

Jabatan Akademik . Lektor Kepala (400)

Alamat : KOMP. TAMAN TIGA PUTRA BLOK E NO. 4

Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2022 - 2023 yang berlangsung dari tanggal 19 September 2022 sampai dengan tanggal 11 Februari 2023 untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS
1 KOM104 Pengantar Ilmu Komunikasi 3 KHO001 Reguler-1 Bekasi
2 KOM104 Pengantar Ilmu Komunikasi 3 KH002 Reguler-1 Bekasi
3 PRS331 Introduction to Public Relations 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta
4 KOM102 Etika dan Filsafat Komunikasi 3 KJ003 Reguler-1 Jakarta
5 KOM203 Psikologi Komunikasi 3 EU101 Paralel/Reguler-2 Jakarta
6 KOM204 Sosiologi Komunikasi 3 KJ101 Paralel/Reguler-2 Jakarta
7 KOM202 Komunikasi Antar Pribadi 3 KJ101 Paralel/Reguler-2 Jakarta

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :

1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah
ditetapkan oleh Universitas;

2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan
pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;
4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;

5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian
tengah/akhir semester;

6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi
yang dimiliki;

Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 September 2022
Dekan/Kepala Fakultas Ilmu Komunikasi

Drs. Erman Anom, MM., Ph.D
NIP. 293060015

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=rep_stgdosen2&nosurat=5867/ST-Mengajar/Gasal/FIKOM/UEU/IX/2022
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ﬁih B§1asa v

Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017
SISTEM INFORMASI MANAJEMEN (’,;)_,
AKADEMIK [t
Nama Mata Kuliah :  Komunikasi Antar Pribadi Dosen 1 SUMARTONO, S.Sos, M.Si. (5867)
Peserta Kode MK dan Kelas 1 KOM202 KJ101
. Jadwal dan Ruang 1 Sabtu, 09:30 - 12:00 (R616)
Jurnal (Riwayat)
Jumlah Mahasiswa 121
Semester 1 SEMESTER GANIJIL 2022 - 2023
Rencana Perkuliahan Realisasi Perkuliahan Option
Pertemuan i
Kellt();/pok Tanggal/Jam Dosen/Ruang Jenis Peserta R?’:‘:-T(:Ti:lllaat: ™ Ppelaksanaan Materi/Kegiatan C;;as::n Status HGo‘::)-r Realisasi
1/1 Sabtu, 24 5867 - Teori 20 Pengertian dan Tatap Muka  pendahuluan selesai  Selesai "
Sep 2022 SUMARTONO Karakteristik
. , S.So0s, M.Si. Komunikasi Antar
09:30 - Pribadi
12:00 Ruang : R616
2/1 Sabtu, 15 5867 - Teori 16 Makeup pert ke 2 Tatap Muka  persepsi selesai  Selesai +"
Okt 2022 SUMARTONO tgl 1 okt 2022
12:00 - , S.Sos, M.Si.
14:30 Ruang : R616
3/1 Sabtu, 15 5867 - Teori 16 Makeup pert ke 3 ' Tatap Muka  konsep diri selesai  Selesai "
Okt 2022 SUMARTONO tgl 8 okt 2022(tgl
14:30 - , S.Sos, M.Si. merah)
17:00 Ruang : R616
4/1 Sabtu, 15 5867 - Teori 17 Konsep Diri dan  Tatap Muka pengertian KAP  selesai Selesai «*
Okt 2022 SUMARTONO Self Disclosure
09:30 - , S.Sos, M.Si. dalam KAP
12:00 Ruang : R616
5/1 Sabtu, 22 5867 - Teori 16 Pengembangan  Tatap Muka  konsep diri selesai Selesai
Okt 2022 SUMARTONO Hubungan Dalam
. , S.Sos, M.Si. Komunikasi Antar
09:30 - Pribadi
12:00 Ruang : R616
6/1 Sabtu, 5 Nov 5867 - Teori 18 Makeup pert ke 6 Tatap Muka  review selesai  Selesai +"
2022 SUMARTONO tgl 29 okt 2022
12:00 - , S.So0s, M.Si.
14:30 Ruang : R616
7/1 Sabtu, 5 Nov 5867 - Teori 18 Teori — teori Tatap Muka  perkembangan  selesai Selesai «*
2022 SUMARTONO Komunikasi Antar hubungan
09:30 - , S.Sos, M.Si. Pribadi Qan
12:00 Ruang : R616 Rengertiannya
8/1 Sabtu, 3 Des 5867 - Teori 18 KOMUNIKASI Tatap Muka LK Non verbal selesai  Selesai
2022 SUMARTONO NON VERBAL dalam KAP
12:00 - , S.Sos, M.Si. DALAM
. . KOMUNIKASI
14:30 Ruang : R616 ANTAR
PRIBADI/makeup
pert ke8 tgl 26
nop 2022
9/1 Sabtu, 3 Des 5867 - Teori 16 Komunikasi Tatap Muka LK Verbal dan selesai  Selesai +
2022 SUMARTONO Verbal dan keterampilan
09:30 - , S.Sos, M.Si. Keterampi!an ] komunikasi
12:00 Ruang : R616 peiequpiasi
10/1 Sabtu, 10 5867 - Teori 16 Proses Tatap Muka  proses selesai  Selesai +"
Des 2022 SUMARTONO Mendengar mendengar
. , S.Sos, M.Si. Dalam dalam KAP
(1)3:88 ) Ruang : R616 Komunikasi
: 9: Interpersonal
11/1 Sabtu, 17 5867 - Teori 17 Bahasa Dalam Tatap Muka bahasa dalam selesai  Selesai +
Des 2022 SUMARTONO Komunikasi KAP
09:30 - , S.Sos, M.Si. Interpersonal
12:00 Ruang : R616
12/1 Sabtu, 17 5867 - Teori 17 ETIKA Tatap Muka  etika KAP selesai  Selesai "
Des 2022 SUMARTONO KOMUNIKASI
12:00 - , S.Sos, M.Si. ANTAR
14:30 Ruang : R616 PRIBADI/MAKEUP

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal 1/2
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13/1 Sabtu, 7 Jan
2023
09:30 -
12:00

14/1 Sabtu, 14
Jan 2023
09:30 -
12:00

5867 -
SUMARTONO
, S.50s, M.Si.

Ruang : R616

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.

Ruang : R616

Teori 18

Teori 16

Perencanaan Jurnal Perkuliahan

PERT KE 12 TGL
24 SEPT 2022

Manajemen Tatap Muka  manajemen selesai  Selesai
Konflik konflik

Komunikasi Antar

Pribadi

REVIEW MATERI  Tatap Muka review selesai  Selesai
SEBELUMNYA

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal
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Menu

Data

Nama Mata Kuliah

Kode MK dan Kelas

Jadwal dan Ruang
Jumlah Mahasiswa
Semester

Perkuliahan (Adm)

Laporan

Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1

Perkuliahan (Dosen)

Komunikasi Antar Pribadi

KOM202 KJ101

Sabtu, 09:30 - 12:00 (R616)

21

SEMESTER GANIJIL 2022 - 2023

Dosen

Jabatan Khusus (Dosen)

Implementasi K-2017

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN
AKADEMIK

SUMARTONO , S.Sos, M.Si. (5867)

Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan. Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.

Filih B§1asa v

Upload : No file chosen ((Upload )
=
Perkuliahan Ke
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
No. NIM Nama 24 15 15 15 22 05 05 03 03 10 17 17 07 14
Sep Okt Okt Okt Okt Nov Nov Des Des Des Des Des Jan Jan
a ) a4 o0 (0|0 O O O a O O O a
1. 20210502216 LENI ISTIKA Hv Hwv H v Hv Hv Hwv Hwv Hwv Hv Hv Hv Hwv Hv Hwv
2. 20210502217 EF!EESN'I'IIE-IANYA NYION Hv Hv Hv Hv Hv Hvy Hv Hv Hv HvY HvY Hv Hv Hv
3. 20210502219 BUNGA MAHARANI Hv Hv Hv Hv Hv Av Av Hv Hv HvY HvY Hv Hv Hv
4. 20210502220 BULAN MAHARANI Hv Hwv Hwv Hv Hv Hv Hwv Hwv Hv Hv Hwv Hwv Hv Hwv
5. 20210502221 TRIYANI REVA GATI Av Hv Hv Hv Hv Hv HvY Hvy Av Hv Av Av Hv Hv
6. 20210502226  ALIFIA NADIARINI Hv Av Av Av Hv Hv Hv Hv Hv Av Hv Hv Hv Hv
7. 20210502232 STEFHANIE NATHANAEL Hv Hwv Hwv Hv Hv Hv Hwv Hwv Hv Hv Hwv Hwv Hv Hwv
8. 20210502233 MUHAMMAD ADLIHAKIM Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Av Av | v HvY Hv Hv Hv
9. 20210502234 NABILAH QONITA Hv Hv Hv Hv HvY HY HY HvY Hv HvY Hv Hv Hv Hv
10. 20210502235 MIRACLE TRIDA KELANA Hv Awv Hwv Hv Av Hwv Hwv Hwv Hv Hv Av Awv Hv Hwv
11. 20210502242 YOLANDA ROSITA Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Av Hv
NINGSIH
12, 20210502250 FARISA NADYA SAFIRA Hv Hv Hv Hv Hvy Hv Hv Hv Hv Av Hv Hv Hv Hv
13. 20210502251 ANNISA GHINA Hv Hwv Hwv Hv Av Hv Hwv Hwv Hv Hv Av Awv Hv Awv
RAMADHANI
14. 20210502254 DIAH PUSPITA SARI Hv Hwv Hwv Hv Hv Hwv Hwv Hwv Hv Hv Hv Hwv Hv Hwv
15. 20210502257 MARSHELLY SAFITRI Hv Av Av Av Av Av Av Hv Av Hv Hv Hv Hv Hv
16. 20210502258 WAHYU ADJI SAPUTRA Hv Hv Av Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Av Av
17. 20210502260 DHEA AYU CLARISSA Hv Hwv Hwv Hv Hv Hwv Hwv Hwv Hv Hv Hwv Hwv Hv Hwv
18. 20210502261 RISA RATNA SARI Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av
19. 20210502262 AGUSTINA ISABELA Hv Hv Hv Hv Hv Hv HvY HvY HvVY HVY HvVY HVY Hv Hvyv
RINGKAL
20. 20220502102 RATNA KOMARI Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Av Av | v HvY Hv Hv Av
21. 20220502258 SILVANNY H v Swv Swv Sv Av Hv Hwv Hwv Hv Hv Hv Hwv Hv Awv

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_absensi
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Menu Data

Nama Mata Kuliah

Kode MK dan Kelas

Jadwal dan Ruang

Jumlah Mahasiswa

Perkuliahan (Adm)

Laporan

Komunikasi Antar Pribadi

KOM202 KJ101

Sabtu, 09:30 - 12:00 (R616)

21

SEMESTER GANIJIL 2022 - 2023

Perkuliahan (Dosen)

Pengubahan data KRS berhasil

Pengisian Nilai

Pilih Bahasa | ¥

Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017
@

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN
AKADEMIK [t

Dosen SUMARTONO , S.Sos, M.Si. (5867)

File } No file chosen

Download Template Excel...

Semester
ol e ww W
Choose
Upload
absensi
tugas
quiz
uTs
UAS

(] x]

(] %]

(1] ]
BBz
BBz

rmat Excel

Petunjuk Penulisan Parameter Penilaian

Jika ada tugas 1 sampai 3 gunakan subjek : tugasi, tugas2, dan tugas3
Tugas online subjek : tugasonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
Quiz online subjek : quizonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
Absensi gunakan subjek : absensi (menggunakan huruf kecil)

Ujian Tengah Semester gunakan subjek : UTS,

Ujian Akhir Semester gunakan subjek : UAS

Setiap kali ada perubahan parameter nilai mohon lakukan simpan ulang

Perhatian

Mengapus parameter nilai dapat mengakibatkan nilai mahasiswa
pada parameter terkait terhapus

Penarikan Nilai E-Learning

Dosen dapat melakukan tarik nilai dari E-Learning (tugasonline, quizonline, UTS & UAS)
dengan menekan tombol &

Pastikan Tanggal Ujian UTS/UAS sudah di set

Pastikan Nama Parameter sudah dibuat sesuai ketentuan

Pastikan upload Soal UTS/UAS pada E-Learning sesuai jadwal UTS/UAS

13. 20210502251

14. | 20210502254

Annisa Ghina Ramadhani

Diah Puspita Sari

| Pengisian Nilai G
No. NIM Nama i L quiz urs uAs NA R N'. . NH Lulus Dinalas Aksi
10 % 20 % 10 % 30 % 30 % emidi O
1. | 20210502216  Leni Istika (100 | [s0,00 | (8000 | (7500 | (7500 | [79.00 | AL vl &
2. | 20210502217 Desthanya Nyion Irene (100 | (8000 | (8000 | (8000 (7000 | (79.00 | Al O &
3. 20210502219 Bunga Maharani 8571 | (7500 | (7500 | (8000 | (7000 | (76.07 | B+ ~ =
4. 20210502220 Bulan Maharani (100 | (8000 | (8000 | (7500 | (7500 | (79.00 | A v O &
5. | 20210502221 Triyani Reva Gati 7143 | 7500 | (7000 | (7000 | (7000 | (71.14 | B v (O &
6. | 20210502226  Alifia Nadiarini (7143 | (7500 | (7500 | (7000 | (7000 | (7164 | B v O &
7. 20210502232 Stefhanie Nathanael (100 | (8000 | (8000 | (8000 | (70,00 | (79.00 | AV O &
8. 20210502233 Muhammad Adli Hakim 8571 | [7500 | (7500 | (8000 | (7500 | [77.57 | AV | O &
9. | 20210502234 Nabilah Qonita (100 | (8000 | (8000 | (7500 | (7500 | (79.00 | AV O &
10. | 20210502235 Miracle Trida Kelana 7143 | (7000 | (7000 | (7000 ] (7000 | (7014 | B | v | (O
11. 20210502242  Yolanda Rosita Ningsih (9286 | (8000 | (8000 | (8000 | (7500 | (79.79 | Al v O &
12, 20210502250  Farisa Nadya Safira 9286 | [80.00 | (7500 | (8000 | (7500 | (79.20 | AV O &
s ) [0 ] (590 ) from ) [0 | o | v o ®m
(100 | ) ] ) J 1900 ] v 0 @
s ] J ) J (800 | v O

15. 20210502257

Marshelly Safitri

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_nilai
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16.
17.
18.
19.
20.

21.

Saya menyatakan bahwa nilai yang tercetak di atas adalah BENAR dan dapat dipertanggungjawabkan. Dengan ini saya menetapkan bahwa nilai tersebut

20210502258

20210502260

20210502261

20210502262

20220502102

20220502258

Wahyu Adji Saputra
Dhea Ayu Clarissa

Risa Ratna Sari
Agustina Isabela Ringkai
Ratna Komari

Silvanny

Pengisian Nilai

(
100 | (8000 ] (7500 ] (8000 | (7500
0 Jf[ooo (o000 (000 ][00
(100 | [so00 | (7500 | [80.00 | (7500
(7857 | (8000 | (8000 | (80,00 | (75,00
(8571 | (7000 | (7000 | (70,00 ] (70,00

L JJuJJjJ

SAH dan merupakan NILAI AKHIR.

(Sahkan Nilai]

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_nilai
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