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SURAT TUGAS
No. 7342/ST-Mengajar/Genap/FKIP/UEU/II1/2023

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, memberikan tugas kepada :
Nama : RIKA MUTIARA, S.Pd,M.Hum

No. Dosen / NIP : 7342 /216090646

NIDN / NIDK : 0305128702

Jabatan Akademik . Lektor (200)

Alamat : PERUM BUMI LESTARI H 34/9 RT 05/017

Untuk mengajar pada Semester Genap 2022 - 2023 yang berlangsung dari tanggal 20 Maret 2023 sampai dengan tanggal 5 Agustus 2023 untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS
1 PBI225 Essay Writing 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta
2 PBI653 English Morphology and Syntax 3 KJ0O01 Reguler-1 Jakarta
3 PBI232 Grammar in Spoken Discourse 3 KJOO1 Reguler-1 Jakarta
4 PBI225 Essay Writing 3 KJ0O1 Reguler-1 Jakarta
5 PBI1653 English Morphology and Syntax 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta
6 PBI232 Grammar in Spoken Discourse 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :

1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah
ditetapkan oleh Universitas;

2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan
pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;
4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;

5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian
tengah/akhir semester;

6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi
yang dimiliki;

Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 Maret 2023
Dekan/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Dr. Harlinda Syofyan, S.Si., M.Pd.
NIP. 214070540
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MK Essay Writing KJ 001

1. Berita Acara Perkuliahan

Nama Mata Kuliah 1 Essay Writing Dosen : RIKA MUTIARA , 5.Pd,M.Hum (7342)
Kode MK dan Kelas : PBI225 KJ0O1

Jadwal dan Ruang : Selasa, 07:30 - 10:00 (RC302)

Jumlah Mahasiswa 1 24

Semester : SEMESTER GENAP 2022 - 2023

E]o Perencanaan Jumnal Perkuliahan

Rencana Perkuliahan Realisasi Perkuliahan Option
Pertemuan
ke | SEUETE Catatan Gen
Tanggal/Jam Dosen/Ruang Jenis Peserta Materi Pelaksanaan Materi/Kegiatan Status " Realisasi
Kelompok N Dosen Honor
Perkuliahan
1/1 Selasa, 21 7342 - RIKA Teori 20 Introduction  Tatap Muka  introduction Selesai | v a
Mar 2023 MUTIARA , to Essay
0730 - 10:00 S.Pd,M.Hum Writing
Ruang : RC302
201 Selasa, 28 7342 - RIKA Teori | 24 The Tatap Muka | structure of essay  selesai | Selesai a
Mar 2023 MUTIARA , Structure of
07:30 - 10:00 S.Pd,M.Hum Essay
Ruang : RC301
3/1 Selasa, 4 Apr | 7342 - RIKA Teori | 22 Tatap Muka  introduction and  selesai  Selesai + a
2023 MUTIARA , conclusion
07:30 - 10:00 5.Pd,M.Hum paragraphs
Ruang : RC302
4/1 Selasa, 11 7342 - RIKA Teori | 20 Tatap Muka | body paragraphs | selesai | Selesai a
Apr 2023 MUTIARA ,
07:30 - 10:00  5-Pd:M-Hum
Ruang : RC302
5/1 Selasa, 18 7342 - RIKA Teori | 12 Tatap Muka  contrasting and selesai | Selesai + a
Apr 2023 MUTIARA , comparative
07:30 - 10:00 5.Pd,M.Hum essay
Ruang : RC302
6/1 Selasa, 9 Mei | 7342 - RIKA Teori | 17 Tatap Muka | final draft of selesai | Selesai |+ ﬂ
2023 MUTIARA , compare and
07:30 - 10:00 S.Pd,M.Hum contrast essay
Ruang : RC302
7/1 Senin, 8 Mei | 7342 - RIKA Teori | 23 makeup pert Tatap Muka | compare and selesai | Selesai v/ E
2023 MUTIARA , ke 7 tgl 16 contrast essay
07:30 - 10:00 S.Pd,M.Hum mei 2023
Ruang : R617
8/1 Selasa, 6 Jun | 7342 - RIKA Teori 21 Tatap Muka | cause and effect | selesai | Selesai |+ a
2023 MUTIARA , essay
07:30 - 10;00 S:PdM-Hum
Ruang : RC302
9/1 Selasa, 13 7342 -RIKA  Teori 22 Tatap Muka  cause and effect  selesai  Selesai +/ E
Jun 2023 MUTIARA , essay
07:30 - 10:00 5-PdM-Hum
Ruang : RC302
10/1 Selasa, 20 7342 - RIKA Teori 19 Tatap Muka | argumentative selesai | Selesai |+ a
Jun 2023 MUTIARA , essay
07:30 - 10;00 S:PdM-Hum
Ruang : RC302
11/1 Selasa, 27 7342 - RIKA Teori | 21 Tatap Muka argumentative selesai  Selesai + a
Jun 2023 MUTIARA , essay
07:30 - 10:00 5-PdM-Hum
Ruang : RC302
12/1 Selasa, 4 Jul - 7342 - RIKA Teori | 22 Tatap Muka | selesai Selesai | v
2023 MUTIARA ,
07:30 - 10;00 S:PdM-Hum

Ruang : RC302



13/1 Jumat, 16 7342 - RIKA Teori 22 Makeup pert Tatap Muka §cause and effect selesai  Selesai + E
Jun 2023 MUTIARA , ke 13 tgl 11 essay
13:00 - 15:30 S.Pd,M.Hum juli 2023
Ruang : RC302
14/1 Jumat, 23 7342 - RIKA Teori | 17 Makeup pert Tatap Muka |essay writing selesai | Selesai E
Jun 2023 MUTIARA , ke 14 tgl 18
13:00 - 15:30 S.Pd,M.Hum juli 2023
Ruang : RC303
2. Absensi
Perkuliahan Ke
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