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Esa Unggul

SURAT TUGAS
No. 8000/ST-Mengajar/Genap/FKIP/UEU/IT/2023

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, memberikan tugas kepada :
Nama : Dr. [IRMA SAVITRI SADIKIN , 5.Pd, M.Pd.

No. Dosen / NIP : BOOO / 220090838

NIDN / NIDK : 0406038506

Jabatan Akademik : Lektor (300}

M . CLUSTER LAVESH SA 5-9 NO 16. HARAPAN INDAH BEKASIL, SETIA ASIH, TARUMAJAYA, BEKASI REGENCY, 17215,

"KOTA BEKASL JAWA BARAT.
Untuk mengajar pada Semester Genap 2022 - 2023 yang berlangsung dari tanggal 20 Maret 2023 sampai dengan tanggal 5 Agustus 2023 untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS
1 PBI481 Busi Correspondence 3 CRO01 Reguler-1 Ti
2 PBI423 Academic Reading 3 CROM Repuler-1 Tangerang
3 PBI645 Research Methods in Language Education 3 Ki2m Paralel/Reguler-2 Jakarta
4 PBI691 Microteaching 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta
5 PBI481 Business Correspondence 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta

Dengan Hak dan Tanggung Jawab scbagai berikut

1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah
ditetapkan oleh Universitas;

2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan
pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.csaunggul.ac id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;

4, Memotivasi mahasiswa untuk pelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;

5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian

tengah/akhir semester;

6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi
yang dimiliki;
Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 Maret 2023
Dekan/Kepala Fakultas Keguruan dan [lmu Pendidikan

Dr. Harlinda Syofyan, 8.8i., M.Pd.
NIP, 214070540



a Perencanaan Jurnal Perkuliahan

Rencana Perkuliahan Realisasi Perkuliahan Option
Pertemuan
K el'::“‘;ok Tanggal/Jam Dosen/Ruang Jenis Peserta R"F““I ':j‘i::f:“ Pelaksanaan Materi/Kegiatan c;:‘:;“ Status HG;'L Realisasi
1/1 Selasa, 21 8000 - Dr. Teori 10 Principles of Online Principles of Selesai +
Mar 2023 IRMA SAVITRI letter writing letter writing
SADIKIN
17:00 - ¢
19:30 S.Pd, M.Pd.
Ruang :
2/1 Selasa, 28 8000 - Dr. Teori 9 1. Quotations 2. Online 1. Quotations 2. Selesal + E
Mar 2023 IRMA SAVITRI Orders 3. Orders 3.
17:00 SADIKIN , Tenders 4. Tenders 4.
1930 i S.Pd, M.Pd. Circular letters Circular letters
Ruang :
3/1 Selasa, 4 Apr 8000 - Dr. Teori 10 1. Claims 2. Online 1. Caims 2. Selesai + ﬂ
2023 IRMA SAVITRI Adjustment Adjustment
SADIKIN , letters letters
L S.Pd, M.Pd
19:30 Coee
Ruang :
4/1 Selasa, 11 8000 - Dr. Teori 10 1. Banking 2. Online 1. Banking 2. Selesai +/ | £
Apr 2023 IRMA SAVITRI Insurance Insurance
: SADIKIN , correspondence correspondence
3709~ S.Pd, M.Pd
19:30 Bt
Ruang :
5/1 Selasa, 18 8000 - Dr. Teori 9 Social Online Social Selesai +/ E
Apr 2023 IRMA SAVITRI correspondence correspondence
17:00 - SADIKIN ,
19:30 S.Pd, M.Pd.
Ruang :
6/1 Selasa, 9 Mei 8000 - Dr. Teori 8 Email Online Email Selesai +/ g
2023 IRMA, SAVITRI correspondence correspondence
17:00 - SADIKIN ,
19:30 S.Pd, M.Pd.
Ruang :
7/1 Selasa, 16 8000 - Dr. Teori 9 Business and  Online Business and Selesai +/ | &
Mei 2023 IRMA SAVITRI technical report technical report
17:00 - SADIKIN ,
19:30, S.Pd, M.Pd.
Ruang :
8/1 Selasa, 6 Jun 8000 - Dr. Teori 6 Report writing  Online Report writing Selesai
2023 IRMA SAVITRI
SADIKIN
17:00 - !
19:30 S.Pd, M.Pd.
Ruang :
9/1 Selasa, 13 8000 - Dr. Teori 9 Specimen Online Specimen report Selesai +/ | &
Jun 2023 IRMA SAVITRI report
SADIKIN
17:00 - -
19:30 S.Pd, M.Pd.
Ruang :
10/1 Selasa, 20 8000 - Dr. Teori 8 technical report Online technical report Selesai +/ a
Jun 2023 IRMA SAVITRI
SADIKIN
17:00 - :
19:30 S.Pd, M.Pd.
Ruang :
11/1 Selasa, 27 8000 - Dr. Teori 10 Memorandum  Online Memorandum Selesai B
Jun 2023 IRMA, SAVITRI
SADIKIN
17:00 - !
19:3p S.Pd, M.Pd.
Ruang :
12/1 Selasa, 4 Jul 8000 - Dr. Teori 10 1. Notices 2. Online 1. Notices 2. Selesai + E
2023 IRMA SAVITRI Agenda 3. Agenda 3.
17:00 - SADIKIN , Minutes Minutes
19:30 S.Pd, M.Pd.
Ruang :
13/1 Selasa, 11 8000 - Dr. Teori 10 Application for  Online Application for Selesai E
Jul 2023 IRMA SAVITRI job job
SADIKIN
17:00 - !
19:30 S.Pd, M.Pd.
Ruang :
14/1 Selasz, 18 8000 - Dr. Teori 0 Employment Online Employment Selesai | &
Jul 2023 IRMA SAVITRI interview interview
SADIKIN
17:00 - .
19:30 S.Pd, M.Pd.

Ruang :



Nama Mata Kuliah : Business Correspondence Dosen : Dr IRMA SAVITRI SADIKIN , S.Pd, M.Pd. (B0OO)
Kode MK dan Kelas : PBI481 KJ201

Jadwal dan Ruang : Selasa, 17:00 - 19:30 ()
Jumlah Mahasiswa : 10
Semester : SEMESTER GENAP 2022 - 2023

Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan, Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.

Upload File Scan Absensi Sebagai Bukti Absen Manual

Upload :| Choose File | No file chosen Upload

© Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1

Perkuliahan Ke

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
No. NIM Nama 21 28 04 11 18 09 16 06 13 20 27 04 11 18

Mar Mar Apr Apr Apr Mei Mei Jun Jun Jun Jun Jul Jul Jul

" = m e @ N8 e e e W 88
1. 20191102049 ELMAWATI [Hv| [Hv| [H~|[Hv| [Av] [Hv] [Hv|[Hv|[Hv| [Hv| [Hv]| [Hv] [Hv] [HV]
2. 20211102037 NUR KHOLISOH [Hv| [Hv| [Hv|[Hv|[Hv|[Av [Hv|[Av||[Av| Hv| Hv| Hv||[Hv| |[HV|
3. 20211102039 TIURMA SIAHAAN [Hv| [Hv] [Hv|[Hv] [Hv| [Hv] [Hv][Hv|[Hv| [Hv| [Hv]| [Hv] [Hv] [HV]
4. 20211102043 SAJJAD GHARIBNAVAZ [Hv| [Hv| [Hv| Hv| [Hv| [Hv| Hv|[Hv| [Hv [Hv| [Hv| [Hv| [Hv|[HV]
5. 20211102044 CHELSEA VICTORIA MARTAN [Hv| [Hv| Hv| Hv| [Hv| [Hv| [Hv]| [Hv| Hv [Av| Hv| Hv|[Hv|[Av
6. 20211102045 ELVINA DAMAI YANTI PENARIK [Hv| [Hv| [Hv| Hv| [Hv| [Hv] [Hv|[Av| Hv [Hv|[Hv|[Hv|[Hv|[HV]
7. 20211102046 ALFIYAH WAHIDAH [Hv| [Hv| Hv|[Hv| [Hv| [Av| [Av][Av|[Hv [Hv| Hv| Hv| [Hv| [Hv
8. 20211102047 SULISTYOWATI [Hv [Hv|[Hv|[Hv|[H¥| [Hv| [Hv|[Hv [Hv [Hv| [Hv| Hv|[Hv| [Hv
9. 20211102048 MARIA AGUSTIA HARSANTI [Hv [Av| Hv| Hv| [Hv/ [Hv| [Hv/[Av [Hv [Hv| Hv| Hv|[Hv|[Hv
10. 20211102052 AULIA NANDA CHOLIZAH [Hv| [Hv| [Hv][Hv| [Hv| [Hv [Hv| [Hv] [Hv| [Av| [Hv| [Hv| [Hv| [Av



Nama Mata Kuliah : Business Correspondence Dosen : Dr. IRMA SAVITRI SADIKIN , 5.Pd, M.Pd. (8000)
Kode MK dan Kelas : PBI481 KJ201

Jadwal dan Ruang : Selasa, 17:00 - 19:30 ()
Jumlah Mahasiswa : 10
Semester ¢ SEMESTER GENAP 2022 - 2023

Nilai perkuliahan kelas ini sudah disahkan dan dikunci oleh Dr. IRMA SAVITRI SADIKIN , S.Pd, M.Pd. pada tanggal 09-08-2023

Versi Cetak

Cetak Nilai... Download Versi Excel...

Petunjuk Penulisan Parameter Penilaian

+ Jika ada tugas 1 sampai 3 gunakan subjek : tugasi, tugas2, dan tugas3
+ Tugas online subjek : tugasonline {menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
» Quiz online subjek : quizonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
Parameter Nilai + Absensi gunakan subjek : absensi (menggunakan huruf kecil)
T memewsmae + Ujian Tengah Semester gunakan subjek : UTS,
Subjek Bobot(%) Ujian Akhir Semester gunakan subjek : UAS

Setiap kali ada perubahan parameter nilai mohon lakukan simpan ulang

tugasonline ]
Perhatian
quizonline 10
+ Mengapus parameter nilai dapat mengakibatkan nilai mahasiswa
absensi 5 pada parameter terkait terhapus
= ? Penarikan Nilai E-Learning
— + Dosen dapat melakukan tarik nilai dari E-Learning (tugasonline, quizonline, UTS & UAS)
UAS 30 dengan menekan tombol %=

« Pastikan Tanggal Ujian UTS/UAS sudah di set

+ Pastikan Nama Parameter sudah dibuat sesuai ketentuan

+ Pastikan upload Soal UTS/UAS pada E-Learning sesuai jadwal UTS/UAS
ABC R - Ab! i di bawah 75 %
v Pengisian Nilai [ "= oA bewinh 75 5

tugasonline quizonline absensi uTs UAS Dipakai
No. NIM Nama NA N MM Lutus
30 % 10 % 5%  25% 30% & -

1 20191102049 Elmawati 73,30 92,86 92,86 80,00 80,00 79.92 A- v v
2. 20211102037 Nur Kholisoh 62,70 70,00 78,57 88,00 60,00 69.74 B v v
i 20211102039 Tiurma Siahaan 81,80 92,86 100 98,00 83,00 88.23 A v v
4, 20211102043 Saijad Gharibnavaz 82,80 100,00 100 95,00 83,00 88.49 A v v
5i 20211102044 Chelsea Victoria Martan 72,50 78,57 85,71 93,00 82,00 81.74 A v v
6. 20211102045 Elvina Damai Yanti Penarik 75,40 88,57 92,86 90,00 78,00 83.22 A v v
7 20211102046 Alfiyah Wahidah 71,80 92,86 78,57 90,00 80,00 81.25 A v v
8. 20211102047 Sulistyowati 81,50 100,00 100 98,00 80,00 87.95 A v v
9 20211102048 Maria Agustia Harsanti 72,10 85,71 85,71 90,00 82,00 B1.59 A v v
10, 20211102052 Aulia Nanda Cholizah 80,10 90,00 85,71 88,00 84,00 B4.52 A v v



