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UNIVERSITAS ESA UNGGUL
Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk - Jakarta Barat 11510
021 - 5674223 (hunting) 021- 5682510 (direct) Fax : 021 - 5674248
Website: www.esaunggul.ac.id, email: info@esaunggul.ac.id

SURAT TUGAS

No. 7144/ST-Mengajar/Gasal/FKIP/UEU/IX/2023

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, memberikan tugas kepada :

Nama : Dr. RATNAWATI SUSANTO , S.Pd, MM, M.Pd

No. Dosen / NIP : 7144 / 216090644

NIDN / NIDK : 0329056804

Jabatan Akademik : Lektor Kepala (700)

Alamat : JL. MANGGA 23/2

Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2023 - 2024 yang berlangsung dari tanggal sampai dengan tanggal untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS

1 KIP210 Profesi Kependidikan 3 KJ202 Paralel/Reguler-2 Jakarta

2 KIP210 Profesi Kependidikan 3 KJ002 Reguler-1 Jakarta

3 KIP114 Pengantar Ilmu Pendidikan 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta

4 PSD413 Manajemen Pendidikan Sekolah Dasar 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta

5 KIP210 Profesi Kependidikan 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta

6 KIP210 Profesi Kependidikan 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :

1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah
ditetapkan oleh Universitas;

2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan
pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;

4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;

5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian
tengah/akhir semester;

6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi
yang dimiliki;

Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 September 2023

Dekan/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Dr. Harlinda Syofyan, S.Si., M.Pd.

NIP. 214070540
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Nama Mata Kuliah : Profesi Kependidikan Dosen : Dr. RATNAWATI SUSANTO , S.Pd, MM, M.Pd (7144)

Kode MK dan Kelas : KIP210 KJ001

Jadwal dan Ruang : Selasa, 07:30 - 10:00 (RC302)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 8 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2023 - 2024

Rencana PerkuliahanRencana Perkuliahan Realisasi PerkuliahanRealisasi Perkuliahan OptionOption

PertemuanPertemuan
ke /ke /

KelompokKelompok Tanggal/JamTanggal/Jam Dosen/RuangDosen/Ruang JenisJenis PesertaPeserta
RencanaRencana
MateriMateri

PerkuliahanPerkuliahan
PelaksanaanPelaksanaan Materi/KegiatanMateri/Kegiatan CatatanCatatan

DosenDosen StatusStatus Gen.Gen.
HonorHonor RealisasiRealisasi

1/1 Selasa, 19
Sep 2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 7 Tatap Muka RPS, tataan
perkuliahan,
Pengantar Profesi
Kependidikan

Selesai

2/1 Selasa, 26
Sep 2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 7 Tatap Muka Konsep dasar
profesi
kependidikan

Selsai Selesai

3/1 Rabu, 27 Sep
2023

10:00 -
12:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC303

Teori 7 makeup pert.
ke 3 tgl.03
Oktober
2023

Tatap Muka Bab 3 Nilai-nilai
profesional

Selesai Selesai

4/1 Selasa, 10
Okt 2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 8 Tatap Muka Profesionalitas
guru berdasarkan
kelembagaan

Selesai, Selesai

5/1 Selasa, 17
Okt 2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 8 Tatap Muka Penampilan
sebagai
keterampilan
pribadi profesi
pendidik

Selesai

6/1 Selasa, 24
Okt 2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 8 Tatap Muka Motivasi Case
studi

Selesai

7/1 Selasa, 31
Okt 2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 8 Tatap Muka Peran guru dalam
keterampilan
belajar

Selesai Selesai

8/1 Selasa, 21
Nov 2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 8 Tatap Muka Komunikasi dan
membina
hubungan

Analisis
dan
diskusi

Selesai

9/1 Selasa, 28
Nov 2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 7 Tatap Muka Mentoring Selesai
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Menu

Peserta

Jurnal (Riwayat)

Perencanaan Jurnal Perkuliahan

Perencanaan Jurnal Perkuliahan https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal
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10/1 Selasa, 5 Des
2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 7 Tatap Muka Teknik
pembimbingan

Simulasi
peran
dan
diskusi

Selesai

11/1 Selasa, 12
Des 2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 8 Tatap Muka Observasi
lapangan

Analisis
kasus

Selesai

12/1 Selasa, 19
Des 2023

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 8 Tatap Muka Pengetahuan
pedagogik

Diskusi
dan
s1haring

Selesai

13/1 Rabu, 3 Jan
2024

10:00 -
12:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC303

Teori 8 Kelas
pengganti
Pertemuan
13 Tanggal 2
Januari 2024

Tatap Muka Reflektif Analisis
Jurnal
dan
Sharing

Selesai

14/1 Selasa, 9 Jan
2024

07:30 -
10:00

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang : RC302

Teori 8 Tatap Muka LOcus of cobtrol
and Self efficacy

Sharing
dan
lecture

Selesai

Perencanaan Jurnal Perkuliahan https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal

2 dari 2 17/01/2024, 10.22



Nama Mata Kuliah : Profesi Kependidikan Dosen : Dr. RATNAWATI SUSANTO , S.Pd, MM, M.Pd (7144)

Kode MK dan Kelas : KIP210 KJ001

Jadwal dan Ruang : Selasa, 07:30 - 10:00 (RC302)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 8 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2023 - 2024

Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan. Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.

Upload File Scan Absensi Sebagai Bukti Absen Manual

Upload : Telusuri… Tidak ada berkas dipilih. Upload

No.No. NIMNIM NamaNama

Perkuliahan KePerkuliahan Ke

11 22 33 44 55 66 77 88 99 1010 1111 1212 1313 1414

1919
SepSep

2626
SepSep

2727
SepSep

1010
OktOkt

1717
OktOkt

2424
OktOkt

3131
OktOkt

2121
NovNov

2828
NovNov

0505
DesDes

1212
DesDes

1919
DesDes

0303
JanJan

0909
JanJan

1. 20211102003 MARSHA ANANTA A H H H H H H H H H H H H H

2. 20211102016 MEIDITA
MAHARANI PUTRI

H H H H H H H H H H H H H H

3. 20211102020 BHAKTI
NUSWANTARI
ACHMAD

H H H H H H H H H H H H H H

4. 20211102025 AGNES HALAWA H H H H H H H H H S H H H H

5. 20211102026 RENDHY
KURNIAWAN BARLI

H H H H H H H H H H H H H H

6. 20211102033 ZAFIRA FAUZIAH
OKTAVIANI

H H H H H H H H H H H H H H

7. 20211102035 MILEN ARUNIKA H H H H H H H S H H H H H H

8. 20211102051 AFIE FAJRI
MUHARROMATIN
NAFI

H A A H H H H H S H H H H H

Simpan
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Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1

Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1 https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_absensi
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Nama Mata Kuliah : Profesi Kependidikan Dosen : Dr. RATNAWATI SUSANTO , S.Pd, MM, M.Pd (7144)

Kode MK dan Kelas : KIP210 KJ001

Jadwal dan Ruang : Selasa, 07:30 - 10:00 (RC302)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 8 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2023 - 2024

Impor Data dari Format Excel

Upload

:

Telusuri… Tidak ada berkas dipilih.

Upload

Download Template Excel...

Parameter Nilai

Subjek Bobot(%) Aksi

tugas1 15

absensi 10

UTS 25

UAS 35

tugas2 15

Petunjuk Penulisan Parameter Penilaian

• Jika ada tugas 1 sampai 3 gunakan subjek : tugas1, tugas2, dan tugas3
• Tugas online subjek : tugasonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
• Quiz online subjek : quizonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
• Absensi gunakan subjek : absensi (menggunakan huruf kecil)
• Ujian Tengah Semester gunakan subjek : UTS,

Ujian Akhir Semester gunakan subjek : UAS
• Setiap kali ada perubahan parameter nilai mohon lakukan simpan ulang

Perhatian

• Mengapus parameter nilai dapat mengakibatkan nilai mahasiswa
pada parameter terkait terhapus

Penarikan Nilai E-Learning

• Dosen dapat melakukan tarik nilai dari E-Learning (tugasonline, quizonline, UTS & UAS)

dengan menekan tombol 
• Pastikan Tanggal Ujian UTS/UAS sudah di set
• Pastikan Nama Parameter sudah dibuat sesuai ketentuan
• Pastikan upload Soal UTS/UAS pada E-Learning sesuai jadwal UTS/UAS

No.No. NIMNIM NamaNama
tugas1tugas1 absensiabsensi UTSUTS UASUAS tugas2tugas2

NANA N.N.
RemidiRemidi NHNH LulusLulus

DipakaiDipakai
AksiAksi

15 %15 % 10 %10 % 25 %25 % 35 %35 % 15 %15 %

1. 20211102003 Marsha Ananta 85,00 92,86 90,00 80,00 75,00 83.79 A

2. 20211102016 Meidita Maharani Putri 88,00 100 85,00 80,00 75,00 83.70 A

3. 20211102020 Bhakti Nuswantari Achmad 85,00 100 85,00 95,00 90,00 90.75 A

4. 20211102025 Agnes Halawa 85,00 100 90,00 80,00 75,00 84.50 A

5. 20211102026 Rendhy Kurniawan Barli 90,00 100 85,00 75,00 70,00 81.50 A

6. 20211102033 Zafira Fauziah Oktaviani 90,00 100 85,00 95,00 90,00 91.50 A

7. 20211102035 Milen Arunika 88,00 100 85,00 80,00 75,00 83.70 A

8. 20211102051 Afie Fajri Muharromatin Nafi 85,00 85,71 85,00 75,00 70,00 79.32 A-

Simpan

Pengesahan Nilai

Saya menyatakan bahwa nilai yang tercetak di atas adalah BENAR dan dapat dipertanggungjawabkan. Dengan ini saya menetapkan bahwa nilai tersebut
SAH dan merupakan NILAI AKHIR.

Sahkan Nilai
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Pengisian Nilai
  Absensi di bawah 75 %

Pengisian Nilai https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_nilai
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