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Pilih Bahasa  ▼

UNIVERSITAS ESA UNGGUL
Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk - Jakarta Barat 11510
021 - 5674223 (hunting) 021- 5682510 (direct) Fax : 021 - 5674248
Website: www.esaunggul.ac.id, email: info@esaunggul.ac.id

SURAT TUGAS
No. 7342/ST-Mengajar/Gasal/FKIP/UEU/I/2023

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, memberikan tugas kepada :
Nama : RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum
No. Dosen / NIP : 7342 / 216090646
NIDN / NIDK : 0305128702
Jabatan Akademik : Lektor (300)
Alamat : PERUM BUMI LESTARI H 34/9 RT 05/017
Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2023 - 2024 yang berlangsung dari tanggal sampai dengan tanggal untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS
1 PBI615 Introduction to English Language Teaching (ELT) research 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta
2 PBI316 Academic Speaking 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta
3 PBI316 Academic Speaking 3 CR001 Reguler-1 Tangerang
4 PBI111 Intensive Listening 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta
5 PBI552 English Phonetics and Phonology 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta
6 PBI121 Paragraph Writing 3 CR001 Reguler-1 Tangerang

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :
1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah

ditetapkan oleh Universitas;
2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan

pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;
4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;
5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian

tengah/akhir semester;
6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi

yang dimiliki;
Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 September 2023
Dekan/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Dr. Harlinda Syofyan, S.Si., M.Pd.
NIP. 214070540
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Nama Mata Kuliah : Academic Speaking Dosen : RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum (7342)

Kode MK dan Kelas : PBI316 CR001

Jadwal dan Ruang : Senin, 13:00 - 15:30 (CR.D 101)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 11 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2023 - 2024

Rencana PerkuliahanRencana Perkuliahan Realisasi PerkuliahanRealisasi Perkuliahan OptionOption

PertemuanPertemuan
ke /ke /

KelompokKelompok Tanggal/JamTanggal/Jam Dosen/RuangDosen/Ruang JenisJenis PesertaPeserta
RencanaRencana
MateriMateri

PerkuliahanPerkuliahan
PelaksanaanPelaksanaan Materi/KegiatanMateri/Kegiatan CatatanCatatan

DosenDosen StatusStatus Gen.Gen.
HonorHonor RealisasiRealisasi

1/1 Senin, 18
Sep 2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
CR.A503(H)

Teori 10 Tatap Muka effective
presentation

selesai Selesai

2/1 Senin, 25
Sep 2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 10 Tatap Muka delivery and non-
verbal
communication

Selesai

3/1 Senin, 2 Okt
2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 11 Tatap Muka visual aids selesai Selesai

4/1 Senin, 9 Okt
2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 10 Tatap Muka group
presentation

selesai Selesai

5/1 Senin, 16 Okt
2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 10 Tatap Muka Challenges in
group
presentation

Selesai

6/1 Senin, 23 Okt
2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 11 Tatap Muka interactiveness in
student
presentation

selesai Selesai

7/1 Senin, 30 Okt
2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 10 Tatap Muka strategies in oral
presentation

selesai Selesai

8/1 Senin, 20
Nov 2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 10 Tatap Muka evaluating groups
performance

Selesai

9/1 Senin, 27
Nov 2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 9 Tatap Muka visual aid selesai Selesai

10/1 Senin, 4 Des
2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 10 Tatap Muka preparation for
poster
presentation

selesai Selesai

11/1 Senin, 11
Des 2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 12 Tatap Muka poster
presentation

selesai Selesai

12/1 Senin, 18
Des 2023
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori Tatap Muka neview of
presentation at
SNPMD

Selesai

13/1 Senin, 8 Jan
2024

7342 - RIKA
MUTIARA ,

Teori 10 Tatap Muka review of
individual

selesai Selesai

Pilih Bahasa  ▼
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13:00 -
15:30

S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

presentation
(poster)

14/1 Senin, 15 Jan
2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.D
101

Teori 11 Tatap Muka analyzing poster
presentation

selesai Selesai
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Pilih Bahasa  ▼

UNIVERSITAS ESA UNGGUL
Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk - Jakarta Barat 11510
021 - 5674223 (hunting) 021- 5682510 (direct) Fax : 021 - 5674248
Website: www.esaunggul.ac.id, email: info@esaunggul.ac.id

SEMESTER : Semester Ganjil 2023 - 2024
Nama Mata Kuliah : Academic Speaking Dosen : RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum (7342)
Kode MK dan Seksi : PBI316 (CR001)
Jadwal dan Ruang : Senin, 13:00 - 15:30 (CR.D 101)

No. NAMA MAHASISWA NIM

Tatap Muka / Tanggal
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

18
Sep

25
Sep

02
Okt

09
Okt

16
Okt

23
Okt

30
Okt

20
Nov

27
Nov

04
Des

11
Des

18
Des

08
Jan

15
Jan

1. AISWA SAHPAHLEPI 20221102001 H H H H H H H H H H H A H H
2. OKTAVIA SHINTA RAHMADONA 20221102003 H H H H H H H H H H H A H H
3. ZAHRA FAUZIYAH 20221102007 H H H H H H A H H A H A H A
4. FREYA ATHIFA ZAHRA 20221102013 H S H H H H H H H A H A H H
5. RAYA RAIHAN HASAN 20221102021 H H H H H H H H H H H A S H
6. DEBORA SEPTIARINI SIMBOLON 20221102022 H H H H H H H H S H H A H H
7. DENISA NUR OCTALIANI 20221102024 A H H A H H H S H H H A H H
8. ALGO GOPINDA PUTRA 20221102025 H H H H A H H H A H H A H H
9. BENNY IRMANSYAH 20221102031 H H H H H H H H H H H A H H
10. ZEFANYA NATASIA SIBURIAN 20221102032 H H H H H H H H H H H A H H
11. NURUZZAHROH SUBHIYAH 20221102037 H H H H H H H H H H H A H H
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Nama Mata Kuliah : Academic Speaking Dosen : RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum (7342)

Kode MK dan Kelas : PBI316 CR001

Jadwal dan Ruang : Senin, 13:00 - 15:30 (CR.D 101)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 11 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2023 - 2024

Impor Data dari Format Excel

  Upload

:
Choose File No file chosen
Upload

    Download Template Excel...

Parameter Nilai

Subjek Bobot(%) Aksi

tugas 30  

UTS 30   

UAS 30   

absensi 10  

Petunjuk Penulisan Parameter Penilaian

Jika ada tugas 1 sampai 3 gunakan subjek : tugas1, tugas2, dan tugas3
Tugas online subjek : tugasonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
Quiz online subjek : quizonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
Absensi gunakan subjek : absensi (menggunakan huruf kecil)
Ujian Tengah Semester gunakan subjek : UTS,
Ujian Akhir Semester gunakan subjek : UAS
Setiap kali ada perubahan parameter nilai mohon lakukan simpan ulang

Perhatian

Mengapus parameter nilai dapat mengakibatkan nilai mahasiswa
pada parameter terkait terhapus

Penarikan Nilai E-Learning

Dosen dapat melakukan tarik nilai dari E-Learning (tugasonline, quizonline, UTS & UAS)
dengan menekan tombol 
Pastikan Tanggal Ujian UTS/UAS sudah di set
Pastikan Nama Parameter sudah dibuat sesuai ketentuan
Pastikan upload Soal UTS/UAS pada E-Learning sesuai jadwal UTS/UAS

No.No. NIMNIM NamaNama
tugastugas UTSUTS UASUAS absensiabsensi

NANA N.N.
RemidiRemidi NHNH LulusLulus

DipakaiDipakai
AksiAksi

30 %30 % 30 %30 % 30 %30 % 10 %10 %

1. 20221102001 Aiswa Sahpahlepi 83,00 87,00 81,00 100 85.30  A

2. 20221102003 Oktavia Shinta Rahmadona 83,00 81,00 81,00 100 83.50  A

3. 20221102007 Zahra Fauziyah 40,00 78,57 19.86  E

4. 20221102013 Freya Athifa Zahra 86,00 84,00 81,00 92,86 84.59  A

5. 20221102021 Raya Raihan Hasan 86,00 84,00 87,00 100 87.10  A

6. 20221102022 Debora Septiarini Simbolon 83,00 81,00 81,00 100 83.50  A

7. 20221102024 Denisa Nur Octaliani 86,00 87,00 87,00 85,71 86.57  A

8. 20221102025 Algo Gopinda Putra 83,00 81,00 81,00 85,71 82.07  A

9. 20221102031 Benny Irmansyah 83,00 93,00 87,00 100 88.90  A

10. 20221102032 Zefanya Natasia Siburian 83,00 87,00 81,00 100 85.30  A

11. 20221102037 Nuruzzahroh Subhiyah 86,00 93,00 81,00 100 88.00  A

Simpan

Pengesahan Nilai

Saya menyatakan bahwa nilai yang tercetak di atas adalah BENAR dan dapat dipertanggungjawabkan. Dengan ini saya menetapkan bahwa nilai tersebut
SAH dan merupakan NILAI AKHIR.

Sahkan Nilai

Select Language  ▼
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 Pengisian Nilai   Absensi di bawah 75 %
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