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SURAT TUGAS

No. 7144/ST-Mengajar/Gasal/FKIP/UEU/IX/2022

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, memberikan tugas kepada :

Nama : Dr. RATNAWATI SUSANTO , S.Pd, MM, M.Pd

No. Dosen / NIP : 7144 / 216090644

NIDN / NIDK : 0329056804

Jabatan Akademik : Lektor Kepala (700)

Alamat : JL. MANGGA 23/2

Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2022 - 2023 yang berlangsung dari tanggal 19 September 2022 sampai dengan tanggal 11 Februari 2023 untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS

1 KIP115 Teori Belajar dan Pembelajaran 3 CR001 Reguler-1 Tangerang

2 PSD413 Manajemen Pendidikan Sekolah Dasar 3 EU001 Reguler-1 Jakarta

3 KIP210 Profesi Kependidikan 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta

4 KIP210 Profesi Kependidikan 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta

5 KIP114 Pengantar Ilmu Pendidikan 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta

6 KIP210 Profesi Kependidikan 3 KJ202 Paralel/Reguler-2 Jakarta

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :

1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah
ditetapkan oleh Universitas;

2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan
pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;

4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;

5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian
tengah/akhir semester;

6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi
yang dimiliki;

Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 September 2022

Dekan/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Dr. Harlinda Syofyan, S.Si., M.Pd

NIP. 214070540
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Nama Mata Kuliah : Profesi Kependidikan Dosen : Dr. RATNAWATI SUSANTO , S.Pd, MM, M.Pd (7144)

Kode MK dan Kelas : KIP210 KJ202

Jadwal dan Ruang : Selasa, 19:00 - 21:30 ()

Jumlah Mahasiswa : 7

Semester : SEMESTER GANJIL 2022 - 2023

Rencana PerkuliahanRencana Perkuliahan Realisasi PerkuliahanRealisasi Perkuliahan OptionOption

PertemuanPertemuan
ke /ke /

KelompokKelompok Tanggal/JamTanggal/Jam Dosen/RuangDosen/Ruang JenisJenis PesertaPeserta Rencana MateriRencana Materi
PerkuliahanPerkuliahan PelaksanaanPelaksanaan Materi/KegiatanMateri/Kegiatan CatatanCatatan

DosenDosen StatusStatus Gen.Gen.
HonorHonor RealisasiRealisasi

1/1 Selasa, 20
Sep 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 7 SPIRITUALITAS
PROFESI GURU

Online
SPIRITUALITAS
PROFESI GURU

Selesai

2/1 Selasa, 27
Sep 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 5 KONSEP DASAR
PROFESI
KEPENDIDIKAN

Online
KONSEP DASAR

PROFESI
KEPENDIDIKAN

Selesai

3/1 Selasa, 4 Okt
2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 6 NILAI-NILAI
PROFESIONAL

Online
NILAI-NILAI

PROFESIONAL

Selesai

4/1 Selasa, 11
Okt 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 7 PROFESIONALISASI
GURU BERBASIS
KELEMBAGAAN

Online
PROFESIONALISASI

GURU BERBASIS
KELEMBAGAAN

Selesai

5/1 Selasa, 18
Okt 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 6 PENAMPILAN
SEBAGAI
KETERAMPILAN
PRIBADI PROFESI
PENDIDIK

Online
PENAMPILAN

SEBAGAI
KETERAMPILAN

PRIBADI PROFESI
PENDIDIK

Selesai

6/1 Selasa, 25
Okt 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 6 MOTIVASI Online
MOTIVASI

Selesai

7/1 Selasa, 1
Nov 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 6 PERAN GURU DAN
KETERAMPILAN
BELAJAR

Online
PERAN GURU DAN

KETERAMPILAN
BELAJAR

Selesai

8/1 Selasa, 22
Nov 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 5 KOMUNIKASI DAN
MEMBINA
HUBUNGAN

Online
KOMUNIKASI DAN

MEMBINA
HUBUNGAN

Selesai

9/1 Selasa, 29
Nov 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 6 KOMUNIKASI
DALAM
MENTORING

Online
KOMUNIKASI

DALAM MENTORING

Selesai

10/1 Selasa, 6
Des 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 6 TEKNIK
PEMBIMBINGAN
(COACHING)

Online
TEKNIK

PEMBIMBINGAN
(COACHING)

Selesai

11/1 Selasa, 13
Des 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Teori 6 EMPATI Online
EMPATI

Selesai

Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

Menu

Peserta

Jurnal (Riwayat)

Perencanaan Jurnal Perkuliahan

Perencanaan Jurnal Perkuliahan https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal
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Ruang :

12/1 Selasa, 20
Des 2022

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 5 PENGETAHUAN
PEDAGOGIK
SEBAGAI PILAR
PROFESI
KEGURUAN

Online
PENGETAHUAN

PEDAGOGIK
SEBAGAI PILAR

PROFESI
KEGURUAN

Selesai

13/1 Selasa, 3 Jan
2023

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 5 KEMAMPUAN
REFLEKTIF
SEBAGAI SOFT
SKILL PROFESI
KEGURUAN

Online
KEMAMPUAN

REFLEKTIF SEBAGAI
SOFT SKILL

PROFESI
KEGURUAN

Selesai

14/1 Selasa, 10
Jan 2023

19:00 -
21:30

7144 - Dr.
RATNAWATI
SUSANTO ,
S.Pd, MM,
M.Pd

Ruang :

Teori 6 KECERDASAN
EMOSIONAL
SEBAGAI SOFT
SKILL PROFESI
KEGURUAN

Online
KECERDASAN
EMOSIONAL

SEBAGAI SOFT
SKILL PROFESI

KEGURUAN

Selesai

Perencanaan Jurnal Perkuliahan https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal
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Nama Mata Kuliah : Profesi Kependidikan Dosen : Dr. RATNAWATI SUSANTO , S.Pd, MM, M.Pd (7144)

Kode MK dan Kelas : KIP210 KJ202

Jadwal dan Ruang : Selasa, 19:00 - 21:30 ()

Jumlah Mahasiswa : 7

Semester : SEMESTER GANJIL 2022 - 2023

Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan. Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.

Upload File Scan Absensi Sebagai Bukti Absen Manual

Upload : Browse… No file selected. Upload

No.No. NIMNIM NamaNama

Perkuliahan KePerkuliahan Ke

11 22 33 44 55 66 77 88 99 1010 1111 1212 1313

2020
SepSep

2727
SepSep

0404
OktOkt

1111
OktOkt

1818
OktOkt

2525
OktOkt

0101
NovNov

2222
NovNov

2929
NovNov

0606
DesDes

1313
DesDes

2020
DesDes

0303
JanJan

1. 20191102037 SOSTENES GULO H H H H A A A A A A H A A

2. 20201102027 ADI PUTRA NUGRAHA H A H H H H H H H H H H H

3. 20201102028 ANNA ZHAFHARINA H H H H H H H A H H H H H

4. 20201102030 PUTRI AMELIANI H H H H H H H H H H H H H

5. 20201102036 AHMAD FIKRI HUSEN H A H H H H H H H H H H H

6. 20201102038 WINDIARTI H H H H H H H H H H A H A

7. 20211102048 MARIA AGUSTIA HARSANTI H H A H H H H H H H H A H

Simpan

Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1

Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1 https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_absensi
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Nama Mata Kuliah : Profesi Kependidikan Dosen : Dr. RATNAWATI SUSANTO , S.Pd, MM, M.Pd (7144)

Kode MK dan Kelas : KIP210 KJ202

Jadwal dan Ruang : Selasa, 19:00 - 21:30 ()

Jumlah Mahasiswa : 7

Semester : SEMESTER GANJIL 2022 - 2023

Impor Data dari Format Excel

Upload

:

Browse… No file selected.

Upload

Download Template Excel...

Parameter Nilai

Subjek Bobot(%) Aksi

absensi 10

tugasonline 15

quizonline 15

UTS 25

UAS 35

Petunjuk Penulisan Parameter Penilaian

• Jika ada tugas 1 sampai 3 gunakan subjek : tugas1, tugas2, dan tugas3
• Tugas online subjek : tugasonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
• Quiz online subjek : quizonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
• Absensi gunakan subjek : absensi (menggunakan huruf kecil)
• Ujian Tengah Semester gunakan subjek : UTS,

Ujian Akhir Semester gunakan subjek : UAS
• Setiap kali ada perubahan parameter nilai mohon lakukan simpan ulang

Perhatian

• Mengapus parameter nilai dapat mengakibatkan nilai mahasiswa
pada parameter terkait terhapus

Penarikan Nilai E-Learning

• Dosen dapat melakukan tarik nilai dari E-Learning (tugasonline, quizonline, UTS & UAS)

dengan menekan tombol 
• Pastikan Tanggal Ujian UTS/UAS sudah di set
• Pastikan Nama Parameter sudah dibuat sesuai ketentuan
• Pastikan upload Soal UTS/UAS pada E-Learning sesuai jadwal UTS/UAS

No.No. NIMNIM NamaNama
absensiabsensi tugasonlinetugasonline quizonlinequizonline UTSUTS UASUAS

NANA N.N.
RemidiRemidi NHNH LulusLulus

DipakaiDipakai
AksiAksi

10 %10 % 15 %15 % 15 %15 % 25 %25 % 35 %35 %

1. 20191102037 Sostenes Gulo 38,46 31,30 78,57 60,00 80,00 63.33 C+

2. 20201102027 Adi Putra Nugraha 92,31 67,00 71,43 75,00 85,00 78.50 A-

3. 20201102028 Anna Zhafharina 92,31 77,00 77,14 70,00 90,00 81.35 A

4. 20201102030 Putri Ameliani 100 79,50 70,00 63,00 90,00 79.68 A-

5. 20201102036 Ahmad Fikri Husen 92,31 71,50 71,43 69,00 90,00 79.42 A-

6. 20201102038 Windiarti 84,62 64,00 78,57 63,00 85,00 75.35 B+

7. 20211102048 Maria Agustia Harsanti 84,62 67,00 75,71 88,00 80,00 79.87 A-

Simpan

Pengesahan Nilai

Saya menyatakan bahwa nilai yang tercetak di atas adalah BENAR dan dapat dipertanggungjawabkan. Dengan ini saya menetapkan bahwa nilai tersebut
SAH dan merupakan NILAI AKHIR.

Sahkan Nilai

Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

Pengisian Nilai
  Absensi di bawah 75 %

Pengisian Nilai https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_nilai
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