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SURAT TUGAS

No. 055/STM-D/FH-UEU/IX/2023

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Hukum, memberikan tugas kepada :

Nama : ATHINA KARTIKA SARI, S.H, LL.M

No. Dosen / NIP : 7733 / U218044445

NIDN / NIDK : 0017048605

Jabatan Akademik : Lektor (200)

Alamat : JL. DUTA UTAMA VI BLOK AA.1, NO.32, RT/RW. 002/010,

Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2023 - 2024 yang berlangsung dari tanggal sampai dengan tanggal untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS

1 LLS701 Legal Drafting 3 EU01H Reguler-1 Bekasi

2 LAW103 Ilmu Negara 3 KH002 Reguler-1 Bekasi

3 LAW605 Hukum Dagang Internasional 3 KH101 Paralel/Reguler-2 Bekasi

4 LAW506 Hukum Internasional 3 KH001 Reguler-1 Bekasi

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :

1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah
ditetapkan oleh Universitas;

2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan
pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;

4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;

5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian
tengah/akhir semester;

6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi
yang dimiliki;

Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 September 2023

Dekan/Kepala Fakultas Hukum

Dr. Freddy Harris, S.H., LL.M., ACCS.

NIP. 220070835

Surat Tugas Dosen Mengajar https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=rep_stgdosen
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Nama Mata Kuliah : Legal Drafting Dosen : ATHINA KARTIKA SARI , S.H, LL.M (7733)

Kode MK dan Kelas : LLS701 EU01H

Jadwal dan Ruang : Kamis, 15:30 - 18:00 (KHIB204(H))

Jumlah Mahasiswa : Internal : 22 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2023 - 2024

Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan. Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.

Upload File Scan Absensi Sebagai Bukti Absen Manual

Upload : Telusuri… Tidak ada berkas dipilih. Upload
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1. 20180401029 FIKHI SYADAFFA
BRILLIAN SAYEKTI

H H H H H H H I H H H H H H

2. 20190401147 ABDUL AZIS A A A A H H A H H H H H H H

3. 20190401233 ACHMAD FARUQ
DWI ADHA

H A H H H H A H H H H H H H

4. 20200401012 DANIEL WINATA H H H H H H H H H H H H A H

5. 20200401014 RISKI AMALIA
MUTAKIN

H H H H H H H H H H H H H H

6. 20200401017 NADA FEBIOLA
SILALAHI

H H H H H H H H H H H H H H

7. 20200401032 QARIN NAFIS H H H H H H A A A H H H H A

8. 20200401046 WIANDA AULIA H H H H H H H H H H H H A H

9. 20200401058 IGAR PRADIN
ARDENA

H H H H H H H A H H H H H H

10. 20200401060 NUR APISHA
NILASARI

H H H H H H H H H H H H H H

11. 20200401073 CHALISHYA
AYUNING PUTRI

H H H H H H H H H H H H H H

12. 20200401077 SELLA PUTRI
ANJANI

H H H H H H H A H H H H H H

13. 20200401085 SETA WINDARI H H H H A H H H A H H H H H

14. 20200401094 DAFFA ADILAH H H H H H H H H H H H H H H

15. 20200401132 EVITA SANDRINA H H H H H H H H H H H H H H

16. 20200401134 FARHAN
ARDIANSYAH

H H H H H H H H H H H H H H

17. 20200401155 NURUL EKA
SAFITRA

H H H H H H H H H H H H A H

18. 20200401202 SUCITRA PERMATA
INTANI

H H H H H H H H H H H H H H

19. 20200401204 GITA DELIMA
SITOHANG

H H H H H H H A H H H H H H

20. 20200401252 FEDRIC HANSEN
ALESSANDRO

H H H H H H H H H H H H H H

21. 20200401289 RIZKY PUTRA
RAMADHAN

H H H H H H H H H H H H H H

22. 20200401336 NISA KAMILA
AZZAHRA

H H H H H H I H S H H H H A

Simpan

Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1

Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1 https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_absensi

2 dari 2 01/02/2024, 15.03



Nama Mata Kuliah : Legal Drafting Dosen : ATHINA KARTIKA SARI , S.H, LL.M (7733)

Kode MK dan Kelas : LLS701 EU01H

Jadwal dan Ruang : Kamis, 15:30 - 18:00 (KHIB204(H))

Jumlah Mahasiswa : Internal : 22 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2023 - 2024

Rencana PerkuliahanRencana Perkuliahan Realisasi PerkuliahanRealisasi Perkuliahan OptionOption

PertemuanPertemuan
ke /ke /

Kelompok Kelompok 

Tanggal/Tanggal/
JamJam Dosen/RuangDosen/Ruang JenisJenis PesertaPeserta

RencanaRencana
MateriMateri

PerkuliahanPerkuliahan
PelaksanaanPelaksanaan Materi/KegiatanMateri/Kegiatan CatatanCatatan

DosenDosen StatusStatus Gen.Gen.
HonorHonor RealisasiRealisasi

1/1 Kamis, 21
Sep 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 21 Hybrid Pengantrlar legal
drafting

Done Selesai

2/1 Kamis, 28
Sep 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 20 Hybrid Istilah Norma dan
Azas

Done Selesai

3/1 Kamis, 5
Okt 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 21 Hybrid Pengantar
Pembentukan
Peraturan
Perundang-
Undangan (UU
Nomor 12 Tahun
2011)

Done Selesai

4/1 Kamis, 12
Okt 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 16 Hybrid Azas Pembentuka
Peraturan
Perundangan

Done Selesai

5/1 Kamis, 19
Okt 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 16 Hybrid Norma Hukum Done Selesai

6/1 Kamis, 26
Okt 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 22 Hybrid Sistematika
Peraturan

Done Selesai

7/1 Jumat, 3
Nov 2023

13:00 -
15:30

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB203(H)

Teori 18 Hybrid Praktek Penulisan
peraturan

done Selesai

8/1 Kamis, 23
Nov 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 12 Hybrid Bagian Penjelasan
Peraturan
Perundangan

done Selesai

9/1 Kamis, 30
Nov 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 12 Hybrid Penyusunan
Peraturan Undang-
Undang

Done Selesai

10/1 Kamis, 7
Des 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 22 Hybrid Penyusunan Perpu Done Selesai
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Menu

Peserta

Jurnal (Riwayat)

Perencanaan Jurnal Perkuliahan

Perencanaan Jurnal Perkuliahan https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal

1 dari 2 01/02/2024, 14.59
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11/1 Kamis, 14
Des 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 22 Hybrid Pembuatan PP Done Selesai

12/1 Kamis, 21
Des 2023

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 22 Hybrid Mekanisme Perpres Done Selesai

13/1 Kamis, 4
Jan 2024

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 6 Hybrid Proses dan
Mekanisme
Penyusunan Perda

Done Selesai

14/1 Kamis, 11
Jan 2024

15:30 -
18:00

7733 - ATHINA
KARTIKA SARI
, S.H, LL.M

Ruang :
KHIB204(H)

Teori 13 Hybrid Review materi dan
pembahasan naskah
akademik

Done Selesai

Perencanaan Jurnal Perkuliahan https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal

2 dari 2 01/02/2024, 14.59



Nama Mata Kuliah : Legal Drafting Dosen : ATHINA KARTIKA SARI , S.H, LL.M (7733)

Kode MK dan Kelas : LLS701 EU01H

Jadwal dan Ruang : Kamis, 15:30 - 18:00 (KHIB204(H))

Jumlah Mahasiswa : Internal : 22 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2023 - 2024

Nilai perkuliahan kelas ini sudah disahkan dan dikunci oleh ATHINA KARTIKA SARI , S.H, LL.M pada tanggal 02-02-2024

Versi Cetak

Cetak Nilai... Download Versi Excel...

Parameter Nilai

Subjek Bobot(%)

absensi 20

tugas 20

UTS 30

UAS 30

Petunjuk Penulisan Parameter Penilaian

• Jika ada tugas 1 sampai 3 gunakan subjek : tugas1, tugas2, dan tugas3
• Tugas online subjek : tugasonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
• Quiz online subjek : quizonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
• Absensi gunakan subjek : absensi (menggunakan huruf kecil)
• Ujian Tengah Semester gunakan subjek : UTS,

Ujian Akhir Semester gunakan subjek : UAS
• Setiap kali ada perubahan parameter nilai mohon lakukan simpan ulang

Perhatian

• Mengapus parameter nilai dapat mengakibatkan nilai mahasiswa
pada parameter terkait terhapus

Penarikan Nilai E-Learning

• Dosen dapat melakukan tarik nilai dari E-Learning (tugasonline, quizonline, UTS & UAS)

dengan menekan tombol 
• Pastikan Tanggal Ujian UTS/UAS sudah di set
• Pastikan Nama Parameter sudah dibuat sesuai ketentuan
• Pastikan upload Soal UTS/UAS pada E-Learning sesuai jadwal UTS/UAS

No.No. NIMNIM NamaNama
absensiabsensi tugastugas UTSUTS UASUAS

NANA N.N.
RemidiRemidi NHNH LulusLulus

DipakaiDipakai

20 %20 % 20 %20 % 30 %30 % 30 %30 %

1. 20180401029 Fikhi Syadaffa Brillian Sayekti 100 85,00 85,00 80,00 86.50 A

2. 20190401147 Abdul Azis 64,29 50,00 70,00 100,00 73.86 B

3. 20190401233 Achmad Faruq Dwi Adha 85,71 65,00 75,00 60,00 70.64 B

4. 20200401012 Daniel Winata 92,86 75,00 100,00 90,00 90.57 A

5. 20200401014 Riski Amalia Mutakin 100 80,00 100,00 100,00 96.00 A

6. 20200401017 Nada Febiola Silalahi 100 85,00 100,00 100,00 97.00 A

7. 20200401032 Qarin Nafis 71,43 50,00 50,00 70,00 60.29 C

8. 20200401046 Wianda Aulia 92,86 85,00 100,00 100,00 95.57 A

9. 20200401058 Igar Pradin Ardena 92,86 85,00 85,00 90,00 88.07 A

10. 20200401060 Nur Apisha Nilasari 100 85,00 100,00 100,00 97.00 A

11. 20200401073 Chalishya Ayuning Putri 100 80,00 100,00 100,00 96.00 A

12. 20200401077 Sella Putri Anjani 92,86 80,00 95,00 100,00 93.07 A

13. 20200401085 Seta Windari 85,71 75,00 85,00 90,00 84.64 A

14. 20200401094 Daffa Adilah 100 85,00 90,00 100,00 94.00 A

15. 20200401132 Evita Sandrina 100 85,00 100,00 100,00 97.00 A

16. 20200401134 Farhan Ardiansyah 100 85,00 100,00 100,00 97.00 A

17. 20200401155 Nurul Eka Safitra 92,86 70,00 95,00 80,00 85.07 A

18. 20200401202 Sucitra Permata Intani 100 80,00 100,00 100,00 96.00 A

19. 20200401204 Gita Delima Sitohang 92,86 85,00 95,00 85,00 89.57 A

20. 20200401252 Fedric Hansen Alessandro 100 75,00 95,00 90,00 90.50 A
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Pengisian Nilai
  Absensi di bawah 75 %

Pengisian Nilai https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_nilai
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21. 20200401289 Rizky Putra Ramadhan 100 85,00 100,00 100,00 97.00 A

22. 20200401336 Nisa Kamila Azzahra 92,86 80,00 85,00 80,00 84.07 A

Pengisian Nilai https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_nilai

2 dari 2 15/02/2024, 09.46



Surat Tugas Dosen Mengajar https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=rep_stgdosen
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