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UNIVERSITAS ESA UNGGUL
Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk - Jakarta Barat 11510
021 - 5674223 (hunting) 021- 5682510 (direct) Fax : 021 - 5674248
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SURAT TUGAS
No. 5867/ST-Mengajar/Genap/FIKOM/UEU/III/2024

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Ilmu Komunikasi, memberikan tugas kepada :
Nama : SUMARTONO, S.Sos, M.Si.
No. Dosen / NIP : 5867 / 204040288
NIDN / NIDK : 0307036802
Jabatan Akademik : Lektor Kepala (700)
Alamat : TAMAN TIGA PUTRA BLOK E NO. 4 RT/RW. 004/004 KEL. MERUYUNG KEC. LIMO KOTA DEPOK
Untuk mengajar pada Semester Genap 2023 - 2024 yang berlangsung dari tanggal sampai dengan tanggal untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS
1 KOM203 Psikologi Komunikasi 3 KH001 Reguler-1 Bekasi
2 KOM203 Psikologi Komunikasi 3 KH002 Reguler-1 Bekasi
3 KOM203 Psikologi Komunikasi 3 KJ101 Paralel/Reguler-2 Jakarta
4 KOM203 Psikologi Komunikasi 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta
5 PRS531 Manajemen Public Relation 3 EU101 Paralel/Reguler-2 Jakarta
6 PRS631 Issue and Crisis Management 3 KJ101 Paralel/Reguler-2 Jakarta

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :
1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah

ditetapkan oleh Universitas;
2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan

pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;
4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;
5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian

tengah/akhir semester;
6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi

yang dimiliki;
Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 Maret 2024
Dekan/Kepala Fakultas Ilmu Komunikasi

Dr. Erna Febriani, S.Si., M.Si.
NIP. 216040634 
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Nama Mata Kuliah : Issue and Crisis Management Dosen : SUMARTONO , S.Sos, M.Si. (5867)

Kode MK dan Kelas : PRS631 KJ101

Jadwal dan Ruang : Sabtu, 12:00 - 14:30 (R609)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 16 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GENAP 2023 - 2024

Rencana PerkuliahanRencana Perkuliahan Realisasi PerkuliahanRealisasi Perkuliahan OptionOption

PertemuanPertemuan
ke /ke /

KelompokKelompok Tanggal/JamTanggal/Jam Dosen/RuangDosen/Ruang JenisJenis PesertaPeserta
RencanaRencana
MateriMateri

PerkuliahanPerkuliahan
PelaksanaanPelaksanaan Materi/KegiatanMateri/Kegiatan CatatanCatatan

DosenDosen StatusStatus Gen.Gen.
HonorHonor RealisasiRealisasi

1/1 Sabtu, 23
Mar 2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 6 RUANG
LINGKUP
KRISIS DAN
STRATEGI
PUBLIC
RELATION

Tatap Muka RUANG LINGKUP
KRISIS DAN
STRATEGI
PUBLIC
RELATION

ok Selesai

2/1 Sabtu, 30
Mar 2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 12 ANATOMI
KRISIS,
PENYEBAB,
DAN DAMPAK
KRISIS

Tatap Muka ANATOMI
KRISIS,
PENYEBAB, DAN
DAMPAK KRISIS

ok Selesai

3/1 Sabtu, 6 Apr
2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 16 Merencanakan
Penanganan
Krisis

Tatap Muka Merencanakan
Penanganan
Krisis

ok Selesai

4/1 Sabtu, 27
Apr 2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 11 Isu, Jenis dan
Tahapan Isu

Tatap Muka Isu, Jenis dan
Tahapan Isu

ok Selesai

5/1 Sabtu, 4 Mei
2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 13 Dampak Dan
Manajemen
Isu

Tatap Muka Dampak Dan
Manajemen Isu

ok Selesai

6/1 Sabtu, 11
Mei 2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 10 Mengenal
Rumor

Tatap Muka Mengenal Rumor ok Selesai

7/1 Sabtu, 18
Mei 2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 12 Media
Monitoring
dalam Krisis

Tatap Muka Media Monitoring
dalam Krisis

ok Selesai

8/1 Sabtu, 8 Jun
2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 14 Cakupan
Strategi PR
Dalam
Penanganan
Krisis

Tatap Muka Cakupan Strategi
PR Dalam
Penanganan
Krisis

ok Selesai

9/1 Sabtu, 15
Jun 2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 13 Khalayak Dan
Efek Dalam
Strategi Krisis

Tatap Muka Khalayak Dan
Efek Dalam
Strategi Krisis

ok Selesai

10/1 Sabtu, 22
Jun 2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 8 Komunikator
Dan Pesa
Dalam Strategi
PR

Tatap Muka Komunikator Dan
Pesa Dalam
Strategi PR

ok Selesai

11/1 Sabtu, 29
Jun 2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 14 Tatap Muka FGD ok Selesai

12/1 Sabtu, 6 Jul
2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 14 Tatap Muka riset dalam krisis ok Selesai
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Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017
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Peserta

Jurnal (Riwayat)
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13/1 Sabtu, 13 Jul
2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 12 Monitoring dan
Evaluasi Dalam
Strategi PR

Tatap Muka Monitoring dan
Evaluasi Dalam
Strategi PR

ok Selesai

14/1 Sabtu, 20 Jul
2024
12:00 -
14:30

5867 -
SUMARTONO
, S.Sos, M.Si.
Ruang : R609

Teori 15 Tatap Muka review ok Selesai
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Nama Mata Kuliah : Issue and Crisis Management Dosen : SUMARTONO , S.Sos, M.Si. (5867)

Kode MK dan Kelas : PRS631 KJ101

Jadwal dan Ruang : Sabtu, 12:00 - 14:30 (R609)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 16 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GENAP 2023 - 2024

Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan. Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.

Upload File Scan Absensi Sebagai Bukti Absen Manual

  Upload : Choose File No file chosen  Upload

No.No. NIMNIM NamaNama

Perkuliahan KePerkuliahan Ke

11 22 33 44 55 66 77 88 99 1010 1111 1212 1313 1414

2323
MarMar

3030
MarMar

0606
AprApr

2727
AprApr

0404
MeiMei

1111
MeiMei

1818
MeiMei

0808
JunJun

1515
JunJun

2222
JunJun

2929
JunJun

0606
JulJul

1313
JulJul

2020
JulJul

1. 20180502129 DESSY AGUSTINA H H H A H H H H H H H H H H

2. 20190502136 DANIAR ANJASWARA I I H H H H H H H H H I A H

3. 20210502136 IMELDA PRATIWI I H H H H H I H H I H H H H

4. 20210502137 SALSA NABILA I I H I H A H H H H H H H H

5. 20210502148 NURUL MUCHLISAH ANAS I H H H I A H H H H H H H H

6. 20210502151 AMEIDA MELY TIARNI I H H I H I I I I H A H H H

7. 20210502156 RANGGITA BERLIANA
PUTRI

I H H H H H H H H H H H H H

8. 20210502160 ELIS SETIANA I H H H H I H H H A H H H H

9. 20210502185 MUHAMAD FAISAL I H H H H H H H H H H H H H

10. 20210502186 VIOLA AZZAHRA AMALIA I H H H I I H H H I H H A H

11. 20210502206 GIANI GINTING H H H H H H H H I H H H H H

12. 20210502211 MUHAMAD THIRAFI
ALFATH

H I H A H I H H H I H H A H

13. 20220502262 ABDUL MOHAMMAD RIZKI H H H H H H I H H A H H H H

14. 20220502274 EVA SETIYAWATI H H H H H H H H H A H H H H

15. 20220502289 FIRDA JUNITA H H H H H H H H H A H H H H

16. 20230502200 FRANSISCUS GOBAI A A H A A H I A A A A A A A

Simpan
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Nama Mata Kuliah : Issue and Crisis Management Dosen : SUMARTONO , S.Sos, M.Si. (5867)

Kode MK dan Kelas : PRS631 KJ101

Jadwal dan Ruang : Sabtu, 12:00 - 14:30 (R609)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 16 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GENAP 2023 - 2024

Impor Data dari Format Excel

  Upload

:
Choose File No file chosen
Upload

    Download Template Excel...

Parameter Nilai

Subjek Bobot(%) Aksi

absensi 10  

tugas 30  

UTS 30   

UAS 30   

Petunjuk Penulisan Parameter Penilaian

Jika ada tugas 1 sampai 3 gunakan subjek : tugas1, tugas2, dan tugas3
Tugas online subjek : tugasonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
Quiz online subjek : quizonline (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
Absensi gunakan subjek : absensi (menggunakan huruf kecil)
Ujian Tengah Semester gunakan subjek : UTS,
Ujian Akhir Semester gunakan subjek : UAS
Setiap kali ada perubahan parameter nilai mohon lakukan simpan ulang

Perhatian

Mengapus parameter nilai dapat mengakibatkan nilai mahasiswa
pada parameter terkait terhapus

Penarikan Nilai E-Learning

Dosen dapat melakukan tarik nilai dari E-Learning (tugasonline, quizonline, UTS & UAS)
dengan menekan tombol 
Pastikan Tanggal Ujian UTS/UAS sudah di set
Pastikan Nama Parameter sudah dibuat sesuai ketentuan
Pastikan upload Soal UTS/UAS pada E-Learning sesuai jadwal UTS/UAS

No.No. NIMNIM NamaNama
absensiabsensi tugastugas UTSUTS UASUAS

NANA N.N.
RemidiRemidi NHNH LulusLulus

DipakaiDipakai
AksiAksi

10 %10 % 30 %30 % 30 %30 % 30 %30 %

1. 20180502129 Dessy Agustina 92,86 75,00 70,00 70,00 73.79   B

2. 20190502136 Daniar Anjaswara 92,86 9.29   E

3. 20210502136 Imelda Pratiwi 100 70,00 75,00 70,00 74.50   B+

4. 20210502137 Salsa Nabila 92,86 70,00 70,00 75,00 73.79   B

5. 20210502148 Nurul Muchlisah Anas 92,86 70,00 75,00 75,00 75.29   B+

6. 20210502151 Ameida Mely Tiarni 92,86 65,00 70,00 70,00 70.79   B

7. 20210502156 Ranggita Berliana Putri 100 70,00 70,00 70,00 73.00   B

8. 20210502160 Elis Setiana 92,86 70,00 75,00 75,00 75.29   B+

9. 20210502185 Muhamad Faisal 100 75,00 70,00 70,00 74.50   B+

10. 20210502186 Viola Azzahra Amalia 92,86 65,00 70,00 75,00 72.29   B

11. 20210502206 Giani Ginting 100 70,00 70,00 70,00 73.00   B

12. 20210502211 Muhamad Thirafi Alfath 85,71 65,00 65,00 70,00 68.57   B

13. 20220502262 Abdul Mohammad Rizki 92,86 70,00 65,00 70,00 70.79   B

14. 20220502274 Eva Setiyawati 92,86 75,00 75,00 75,00 76.79   B+

15. 20220502289 Firda Junita 92,86 75,00 70,00 75,00 75.29   B+

16. 20230502200 Fransiscus Gobai 21,43 2.14   E
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 Pengisian Nilai   Absensi di bawah 75 %
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Simpan

Pengesahan Nilai

Saya menyatakan bahwa nilai yang tercetak di atas adalah BENAR dan dapat dipertanggungjawabkan. Dengan ini saya menetapkan bahwa nilai tersebut
SAH dan merupakan NILAI AKHIR.

Sahkan Nilai

8/13/24, 9:55 AM Pengisian Nilai
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