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SURAT TUGAS
No. 5867/ST-Mengajar/Gasal/FIKOM/UEU/IX/2024

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Ilmu Komunikasi, memberikan tugas kepada :
Nama : SUMARTONO, S.Sos, M.Si.

No. Dosen / NIP : 5867 /204040288

NIDN / NIDK : 0307036802

Jabatan Akademik : Lektor Kepala (700)

Alamat : TAMAN TIGA PUTRA BLOK E NO. 4 RT/RW. 004/004 KEL. MERUYUNG KEC. LIMO KOTA DEPOK

Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2024 - 2025 yang berlangsung dari tanggal 16 September 2024 sampai dengan tanggal 2 Februari 2025 untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS
1 KOM104 Pengantar [lmu Komunikasi 3 KJ301 Paralel/Reguler-2 Jakarta
2 PRS331 Introduction to PublicRelation 3 KJ0O01 Reguler-1 Jakarta
3 MRC631 Media Habit 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta
4 KOM102 Etika dan Filsafat Komunikasi 3 KH002 Reguler-1 Bekasi
5 KOMS502 Komunikasi Organisasi 3 EU202 Paralel/Reguler-2 Jakarta
6 KOMS501 Komunikasi Massa 3 EU201 Paralel/Reguler-2 Jakarta

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :

1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah
ditetapkan oleh Universitas;

2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan
pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;
4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;

5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian
tengah/akhir semester;

6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi
yang dimiliki;

Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 September 2024
Dekan/Kepala Fakultas Ilmu Komunikasi

Dr. Erna Febriani, S.Si., M.Si.
NIP. 216040634
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Perencanaan Jurnal Perkuliahan

Nama Mata Kuliah 1 Pengantar IImu Komunikasi Dosen : SUMARTONO, S.Sos, M.Si. (5867)
Peserta Kode MK dan Kelas KOM104 KJ301
. Jadwal dan Ruang Jumat, 19:00 - 21:30 ()
Jurnal (Riwayat)
Jumlah Mahasiswa Internal : 17 Eksternal : 0
Semester SEMESTER GANIJIL 2024 - 2025
Perku E
Rencana Perkuliahan Realisasi Perkuliahan Option
Pertemuan Rencana
KeII;;/p ok Tanggal/Jam Dosen/Ruang Jenis Peserta Mat_eri Pelal Materi/Kegi: C;;:gn Status H(f:ﬁ::r Realisasi
Perkuliahan
1/1 Jumat, 27 5867 - Teori 14 Kontrak Hybrid Kontrak Selesai +*
Sep 2024 SUMARTONO Perkuliahan Perkuliahan dan
. , S.Sos, M.Si. dan Sosialisasi Sosialisasi RPS
19:00 - RPS
21:30 Ruang :
2/1 Jumat, 4 Okt 5867 - Teori 0 Hakikat Ilmu Hybrid Hakikat Ilmu Selesai +*
2024 SUMARTONO Komunikasi Komunikasi
19:00 - , S.Sos, M.Si.
21:30 Ruang :
3/1 Jumat, 11 5867 - Teori 0 Mendefinisikan ~ Hybrid Mendefinisikan Selesai +*
Okt 2024 SUMARTONO Komunikasi Komunikasi
19:00 - , S.S0s, M.Si.
21:30 Ruang :
4/1 Jumat, 18 5867 - Teori 0 Unsur Hybrid Unsur Selesai  +*
Okt 2024 SUMARTONO Komunikasi Komunikasi
19:00 - , S.Sos, M.Si.
21:30 Ruang :
5/1 Jumat, 25 5867 - Teori 0 Tataran Hybrid Tataran Selesai  +*
Okt 2024 SUMARTONO Komunikasi Komunikasi
19:00 - , S.Sos, M.Si.
21:30 Ruang :
6/1 Jumat, 1 Nov 5867 - Teori 0 Peralatan Hybrid Peralatan Selesai
2024 SUMARTONO Jasmani dan Jasmani dan
i , S.Sos, M.Si. Rohani Rohani Manusia
19:00 - Manusia
21:30 Ruang :
7/1 Jumat, 22 5867 - Teori 0 Resume P1 - Hybrid Resume P1 - P6 Selesai +*
Nov 2024 SUMARTONO P6
19:00 - , S.Sos, M.Si.
21:30 Ruang :
8/1 Jumat, 29 5867 - Teori 14 Hasil Kerja Hybrid Hasil Kerja Selesai "
Nov 2024 SUMARTONO Peralatan Peralatan Rohani
19:00 - , S.Sos, M.Si. Rohani
21:30 Ruang :
9/1 Jumat, 6 Des 5867 - Teori 14 Pesan: Bentuk  Hybrid Pesan: Bentuk Selesai +*
2024 SUMARTONO Makna dan Makna dan
19:00 - , S.Sos, M.Si. Penyajian Penyajian
21:30 Ruang :
10/1 Jumat, 13 5867 - Teori 12 Proses Hybrid Proses Selesai +*
Des 2024 SUMARTONO Penyampaian Penyampaian
19:00 - , S.Sos, M.Si. Pesan dan Pesan dan
. ) Gangguan Gangguan Pesan
21:30 Ruang : Pesan
11/1 Jumat, 20 5867 - Teori 0 Pemilihan Hybrid Pemilihan Media Selesai
Des 2024 SUMARTONO Media Komunikasi dan
i , S.Sos, M.Si. Komunikasi Komunikasi
- Ruang - dan Efektif
! 9: Komunikasi
Efektif
12/1 Jumat, 10 5867 - Teori 11 Model Hybrid Model Selesai +*
Jan 2025 SUMARTONO Komunikasi 1 Komunikasi 1
19:00 - , S.S0s, M.Si.
21:30 Ruang :
13/1 Jumat, 10 5867 - Teori 11 Hybrid Model Selesai "
Jan 2025 SUMARTONO Komunikasi 2
19:00 - , S.Sos, M.Si.
21:30 Ruang :
14/1 Jumat, 17 5867 - Teori 10 Hybrid Resume P8 - P13 Selesai +*
Jan 2025 SUMARTONO
19:00 - , S.Sos, M.Si.
21:30 Ruang :

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal

2/2



2/11/25, 9:56 AM

Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1

* Pilih Bahasa | ¥

Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017
SISTEM INFORMASI MANAJE (").,
Nama Mata Kuliah Pengantar IImu Komunikasi Dosen SUMARTONO , S.Sos, M.Si. (5867)
Kode MK dan Kelas KOM104 KJ301
Jadwal dan Ruang : Jumat, 19:00 - 21:30 ()
Jumlah Mahasiswa Internal : 17 Eksternal : 0
Semester SEMESTER GANIJIL 2024 - 2025
Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan. Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.
Upload :| Choose File | No file chosen ((Upload )
Perkuliahan Ke
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
No. NIM Nama 27 04 11 18 25 01 22 29 06 13 20 10 10 17
Sep Okt Okt Okt Okt Nov Nov Nov Des Des Des Jan Jan Jan
a O O L O O O O O O a O O O
1. 20230502125 SRI YANTI RAHMATIKA Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hvy HvY HvY HvY Hv AV Hv
2. 20230502148 MONICA VINA TAMARA Hv Hv Hv Hv Hv Hvy Hv Hvy Hvy HvY HvY Hv AV Hv
3. 20240502116 ELFIRA SHELONADIN Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av Avwv
IMMANUELLA ERWANTO
4. 20240502117 MEGA LESTARI v Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv v Hv Hv Hv Hv Hv
5. 20240502118 DANIEL IMMANUEL Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av Av AV Av
WIJAYA
6. 20240502119 SALWA AL KARINA Hv Hv Hv HvY Hv Hv Hv Hv H Hv Hv Hv Av Hv
LASTOMI
7. 20240502120 NAUFAL FAUZAN SALIM Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv H Hv Hv Hv Hv Avwv
8. 20240502121 IVANIA Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv H Hv Hv Hwv Av Hwv
9. 20240502122 'WAHYU AGUNGSAPUTRO Hv H~v Hv Hv Hv Hv Hv Hv H Hv Hv Hv Hv Hwv
10. 20240502123 NAOMI LOVETA ASHLEY Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv H Hv Hv Hv Av Hwv
11. | 20240502124 ADELAIDA YOHANA Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv H Hv Hv Hwv Awv Hv
OCTAVIANI MANGOLIE
12. 20240502126 RANGGA WAHYUWINATA. Hv Hv Hv Hv Hwv Hv Hv Hv H Hv Hv Hv Av Hwv
13. 20240502127 NADIYA HUSNUL Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv H Hv Hv Hv Av Hwv
FIKRIYAH
14. 20240502130 ANISA MULYANINGSIH Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv H Hv Hv Hv Av Awv
15. 20240502131 RECKY SAMUDRA Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv Hv H Hv Hv Hv Av Hwv
MUHAMMAD TADARRUS
16. 20240502132 RIZKY Hv Av Av Av Av Av Av Av A Av Av Av Av Av
17. 20240502141 AINI SYNDI SAFITRI Hv Hv Hv Hv Hv HvY Hv Hv Hv Hv Hv Av Hwv
https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_absensi
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Menu

Nama Mata Kuliah
Kode MK dan Kelas
Jadwal dan Ruang
Jumlah Mahasiswa

Semester

Upload

Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen)

1 Pengantar IImu Komunikasi Dosen
: KOM104 K3301

: Jumat, 19:00 - 21:30 ()

: Internal : 17 Eksternal : 0

: SEMESTER GANIJIL 2024 - 2025

Choose File } No file chosen

Download Template Excel...

Pengisian Nilai

Pilih Bahasa | ¥

Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

SISTEM INFORMASI MANAIEMEN - D)
AKADEMIK [Pt

: SUMARTONO, S.Sos, M.Si. (5867)

Petunjuk Penulisan Parameter Penilaian

¢ Quiz online subjek : quiz (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
¢ Absensi gunakan subjek : aktivitas partisipasi (menggunakan huruf kecil)
¢ Ujian Tengah Semester gunakan subjek : UTS,
Ujian Akhir Semester gunakan subjek : UAS
o Setiap kali ada perubahan parameter nilai mohon lakukan simpan ulang

¢ Tugas gunakan subjek : tugas

aktivitas partisipasi E ¢ Hasil Proyek gunakan subjek : hasil proyek
hasil proyek | Perhatian
- ¢ Mengapus parameter nilai dapat mengakibatkan nilai mahasiswa
uTs Bz pada parameter terkait terhapus
UAS E 14 Penarikan Nilai E-Learning
- ¢ Dosen dapat melakukan tarik nilai dari E-Learning (quiz, UTS & UAS)
tugas ) dengan mene;_ksn tombol &
quiz B= - Pastian Tangaal Ullan UTE/US sumah di set T on Elearming
¢ Pastikan Nama Parameter sudah dibuat sesuai ketentuan
e Pastikan upload Soal UTS/UAS pada E-Learning sesuai jadwal UTS/UAS
Pengisian Nilai
No. NIM Nama P:":::‘s'ii;:‘sﬁ PI::;:" urs uAs tugas quiz NA Re':;idi NH Lulus [[,ijpakai Aksi
10 % 50 % 10 % 10 % 10 % 10 %
1. 20230502125 Sri Yanti Rahmatika {92,86 } [70’00 }[75!00 } {75’00 ] {70’00 } [13’57 } [68.14 } B v O E
2. 20230502148 Monica Vina Tamara (9286 | [7000 | (7500 | (7000 | (7500 | (3571 | [69.86 | B | v | O =]
3. 20240502116 E:’fx:nstzelonadin Immanuella [0 } [0’00 } [0,00 ] {0’00 ] {0’00 } [0100 } [0_00 } E O E
4. 20240502117 Mega Lestari 100 | [7000 | (7500 | (7000 | (7000 | (3857 | [70.36 | B v | O |
5. 20240502118 Daniel Immanuel Wijaya [0 } [0,00 } [0,00 } {0,00 ] {0,00 } [0,00 } [0_00 } E O E
6. 20240502119 Salwa Al Karina Lastomi [92,86 } [7(),00 J [75'00 J [75,00 ] [7(),00 J [74'29 J [73_72 J B v g E
7. 20240502120 Naufal Fauzan Salim (9286 | (7000 | (7000 | (7000 | (7000 | (4429 | [69.72 | B v [ =
8. 20240502121 Ivania (9286 | (7500 | (7000 | (7000 | (7000 | (857 | (6864 | B v« | O &
9. | 20240502122 Wahyu Agung Saputro (100 | [7000 | (7500 | (7000 | (6500 | (1286 | [67.20 | B v 0O A
10. | 20240502123 Naomi Loveta Ashley (9286 | (7000 | (7000 | (7000 | (7500 | (5000 | (7079 | B v O
11 20240502124 Qiﬂgg; Yohana Octaviani (9286 | [7000 | (7000 | (7000 | (7000 | (6857 | (7214 | B v | O E
12, 20240502126 Rangga Wahyu Winata (9286 | (7000 | (7000 | (7000 | (7500 | (3000 | (6879 | B |~ | O &
13. | 20240502127 Nadiya Husnul Fikriyah (9286 | [7500 | (7000 | (7000 | (7500 | (6286 | (7457 | B+  + (O =]
14. 20240502130 Anisa Mulyaningsih 8571 | [7000 | (7000 | (7000 ] (7000 | (2429 | [67.00 | B- v | O (2]
15, 20240502131 $ae§';\r/j:mudra Muhammad (9286 | [000 | (7500 | (7000 | (7500 | (000 | (3120 | E O |
16. 20240502132  Rizky 714 ] (000 ] [0o00 |([0o00 |[o00 |[o00 |[o71 | E a &
17. | 20240502141 Aini Syndi Safitri (9286 | [7000 | (7500 | (7500 | (7500 | (8000 | (7479 | B+ v O &
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Saya menyatakan bahwa nilai yang tercetak di atas adalah BENAR dan dapat dipertanggungjawabkan. Dengan ini saya menetapkan bahwa nilai tersebut
SAH dan merupakan NILAI AKHIR.

[Sahkan Niai]
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