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UNIVERSITAS ESA UNGGUL
Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk - Jakarta Barat 11510
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SURAT TUGAS
No. 7342/ST-Mengajar/Gasal/FKIP/UEU/IX/2024

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, memberikan tugas kepada :
Nama : RIKA MUTIARA, S.Pd,M.Hum
No. Dosen / NIP : 7342 / 216090646
NIDN / NIDK : 0305128702
Jabatan Akademik : Lektor (300)
Alamat : PERUM BUMI LESTARI H 34/9, RT/RW. 005/017
Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2024 - 2025 yang berlangsung dari tanggal 16 September 2024 sampai dengan tanggal 2 Februari 2025 untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS
1 PBI552 English Phonetics and Phonology 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta
2 PBI552 English Phonetics and Phonology 3 CR001 Reguler-1 Tangerang
3 PBI121 Paragraph Writing 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta
4 PBI121 Paragraph Writing 3 CR001 Reguler-1 Tangerang
5 PBI781 Business-Project Based 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta
6 PBI326 Academic Writing 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :
1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah

ditetapkan oleh Universitas;
2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan

pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;
4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;
5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian

tengah/akhir semester;
6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi

yang dimiliki;
Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 September 2024
Dekan/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Dr. Harlinda Syofyan, S.Si., M.Pd.
NIP. 214070540
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Nama Mata Kuliah : Academic Writing Dosen : RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum (7342)

Kode MK dan Kelas : PBI326 KJ001

Jadwal dan Ruang : Senin, 13:00 - 15:30 (RE113)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 29 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2024 - 2025

Rencana PerkuliahanRencana Perkuliahan Realisasi PerkuliahanRealisasi Perkuliahan OptionOption

PertemuanPertemuan
ke /ke /

KelompokKelompok Tanggal/JamTanggal/Jam Dosen/RuangDosen/Ruang JenisJenis PesertaPeserta
RencanaRencana
MateriMateri

PerkuliahanPerkuliahan
PelaksanaanPelaksanaan Materi/KegiatanMateri/Kegiatan CatatanCatatan

DosenDosen StatusStatus Gen.Gen.
HonorHonor RealisasiRealisasi

1/1 Rabu, 18 Sep
2024
10:00 -
12:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RC303

Teori 29 kp pert ke 1 tgl
16 sept 2024

Tatap Muka introduction selesai Selesai

2/1 Rabu, 9 Okt
2024
10:00 -
12:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE109

Teori 26 Planning and
Preparation/kp
pert ke 2 tgl 23
sept 2024

Tatap Muka academic genre selesai Selesai

3/1 Rabu, 30 Okt
2024
10:00 -
12:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE109

Teori 23 Survey of the
Literature
Sources/kp
pert ke 3 tgl 30
sept 2024

Tatap Muka review selesai Selesai

4/1 Senin, 7 Okt
2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE113

Teori 26 Summarising
and
Paraphrasing

Tatap Muka various
academic genres

selesai Selesai

5/1 Senin, 14
Okt 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE113

Teori 24 Citation,
Quotation,
Referencing

Tatap Muka references and
resources

selesai Selesai

6/1 Senin, 21
Okt 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE113

Teori 21 Readability and
Hedging

Tatap Muka synthesize
literature

selesai Selesai

7/1 Senin, 28
Okt 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE113

Teori 23 The Structure
of A Research
Paper

Tatap Muka summarizing selesai Selesai

8/1 Senin, 18
Nov 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE113

Teori 27 Writing a title
and an
abstract

Tatap Muka thesis statement Selesai

9/1 Senin, 25
Nov 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE113

Teori 21 Research Aim
and Research
Question

Tatap Muka structure of an
essay

selesai Selesai

10/1 Senin, 2 Des
2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE113

Teori 24 Writing an
introduction
section

Tatap Muka introduction selesai Selesai

11/1 Senin, 9 Des
2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE113

Teori 19 Writing a
Literature
Review Section

Tatap Muka literature review selesai Selesai

12/1 Senin, 16
Des 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE113

Teori 22 Writing a
methods
section

Tatap Muka coherence and
unity

selesai Selesai
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Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

Menu

Peserta

Jurnal (Riwayat)

 Perencanaan Jurnal Perkuliahan

2/11/25, 5:50 PM Perencanaan Jurnal Perkuliahan
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13/1 Senin, 6 Jan
2025
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE113

Teori 25 Writing Result
and Discussion
Sections

Tatap Muka Writing
conclusion

selesai Selesai

14/1 Senin, 13 Jan
2025
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang :
RE207

Teori 14 Writing
Conclusion
Editing and
Proofreading

Tatap Muka review the final
draft

selesai Selesai

2/11/25, 5:50 PM Perencanaan Jurnal Perkuliahan

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal 2/2



Nama Mata Kuliah : Academic Writing Dosen : RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum (7342)

Kode MK dan Kelas : PBI326 KJ001

Jadwal dan Ruang : Senin, 13:00 - 15:30 (RE113)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 29 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2024 - 2025

Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan. Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.

Upload File Scan Absensi Sebagai Bukti Absen Manual

  Upload : Choose File No file chosen  Upload

No.No. NIMNIM NamaNama

Perkuliahan KePerkuliahan Ke

11 22 33 44 55 66 77 88 99 1010 1111 1212 1313 1414

1818
SepSep

0909
OktOkt

3030
OktOkt

0707
OktOkt

1414
OktOkt

2121
OktOkt

2828
OktOkt

1818
NovNov

2525
NovNov

0202
DesDes

0909
DesDes

1616
DesDes

0606
JanJan

1313
JanJan

1. 20181002073 MUHAMMAD
RAIHAN
RUSYDIPASYA

A H H H A H H H A H H H H I

2. 20201001010 CALVIN A H H H H H H H H H H H H H

3. 20211001003 ARYA KIART
WIJAYA

H H H H H H H H H H H H H H

4. 20211001008 SULAIMAN
NURSULUH MULIA

H H H H H H A H H H A H H H

5. 20211001012 SYIFA SILMI
NURUL FAUZIAH

H H A H H H H H A H H A H I

6. 20211001019 STELLA DESTANIE
CHANDRA

H H H H A H H H A H H H H I

7. 20211002014 THEODORE
ANDREW

H A H H A H H H A H H H H I

8. 20211002017 CINDY MONICA A A H I H A A H A A A A A I

9. 20211002041 NOAK ARMANDO
PUTRA SITOMPUL

H A A A A A A A A A A A A A

10. 20211002044 DHENIA FITRIA
TANDARESSA

H H A H H H I H H H A I H H

11. 20211002075 MUHAMMAD
ODDIT PRATAMA

H H H H H H H H H H A A A I

12. 20211002087 DIBHA MAHARANI H H A A H A I H A A I I H A

13. 20211002099 ANANDA NOFI
FARAHNISA

A H H H H H H H H H A H H H

14. 20211102011 DIMAS NUR
SOLEH

A H A H A H A H H H A A A A

15. 20231102003 DEBBI NURUL
RAMADHANIA

H H A H H H H H A H H H H A

16. 20231102012 BAGAS DWI
DARMAWAN

H H H H H H H H H H H H H A

17. 20231102015 NUR ADIANZAH H H H H H H H H H H I H H H

18. 20231102020 GYSKA ASTRI
PATRIARAMDHANI

H H H H H H H H H H H H H A

19. 20231102022 DAMARA LIA H H H H H A H H H A H H H H

20. 20231102025 SARAH SINURAT H H H H H H H H H A H H H H

21. 20231102026 ALYA HAFIDZ
MADANIAH

H H H H H H H H H H H H H H

22. 20231102027 BOB GIAN H H H H H H H H H H H H H H

23. 20231102029 ARAFAH MAZAYA H H H H H A H H H H H H H A

24. 20231102030 RIFA
ZAKIYALMUNA

H H H H H H H H H H H H H A

25. 20231102038 NAYLA ALICYA
AZIMAH

H H H H H A H H H H H H H H

26. 20231102039 FABIOLA
BEATRICE
FORDATKOSU

H H H H H H H H H H H H H A
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Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

 Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1
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27. 20231102045 RINTAN RUTH
DUMARINA

H H H H H H H A H H H H H H

28. 20231102046 ZABRINA YAFFA
SADIRA

H H H H H A H H H H A H H H

29. 20231102048 LUTHFIANTI
SYAFITRI

H H H H H A H H H H H H H H

Simpan

2/11/25, 5:54 PM Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1
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UNIVERSITAS ESA UNGGUL
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk - Jakarta Barat 11510
021 - 5674223 (hunting) 021- 5682510 (direct) Fax : 021 - 5674248
Website: www.esaunggul.ac.id, email: info@esaunggul.ac.id

NILAI AKHIR
Semester Ganjil 2024 - 2025

Kode : PBI326 Kelas : KJ001 Dosen : RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum
Matakuliah : Academic Writing  
Prodi : Pendidikan Bahasa Inggris  

No N I M Nama Mahasiswa
aktivitas

partisipasi tugas UTS UAS hasil
proyek quiz NA Nilai Akhir

10 % 10 % 10 % 10 % 50 % 10 % Angka Huruf
1 20181002073 Muhammad Raihan Rusydipasya 78,57 15,8 80 80 80 16 67,04 2,70 B-
2 20201001010 Calvin 92,86 65 74 70 70 65 71,69 3,00 B
3 20211001003 Arya Kiart Wijaya 100 50 20 60 60 50 58 1,00 D
4 20211001008 Sulaiman Nursuluh Mulia 85,71 71 80 64 64 71 69,17 3,00 B
5 20211001012 Syifa Silmi Nurul Fauziah 78,57 46,8 0 77 77 47 63,44 2,30 C+
6 20211001019 Stella Destanie Chandra 85,71 80 75 79 79 80 79,47 3,70 A-
7 20211002014 Theodore Andrew 78,57 88 95 80 80 88 82,96 4,00 A
8 20211002017 Cindy Monica 35,71 0 20 0 5,57 0,00 E
9 20211002041 Noak Armando Putra Sitompul 7,14 50 50 60 60 50 51,71 1,00 D

10 20211002044 Dhenia Fitria Tandaressa 85,71 31 75 31 22,27 0,00 E
11 20211002075 Muhammad Oddit Pratama 78,57 43 75 72 72 43 67,16 2,70 B-
12 20211002087 Dibha Maharani 57,14 14,8 70 71 71 15 58,29 1,00 D
13 20211002099 Ananda Nofi Farahnisa 85,71 74 45 74 27,87 0,00 E
14 20211102011 Dimas Nur Soleh 42,86 28,8 0 29 10,07 0,00 E
15 20231102003 Debbi Nurul Ramadhania 78,57 79 86 77 77 79 78,46 3,70 A-
16 20231102012 Bagas Dwi Darmawan 92,86 79 85 77 77 79 79,79 3,70 A-
17 20231102015 Nur Adianzah 100 83 90 82 82 83 84,8 4,00 A
18 20231102020 Gyska Astri Patriaramdhani 92,86 77 80 80 80 77 80,69 4,00 A
19 20231102022 Damara Lia 85,71 63,8 70 77 77 64 74,55 3,30 B+
20 20231102025 Sarah Sinurat 92,86 45 0 75 75 45 63,29 2,30 C+
21 20231102026 Alya Hafidz Madaniah 100 77 85 75 75 77 78,9 3,70 A-
22 20231102027 Bob Gian 100 80 90 83 83 80 84,8 4,00 A
23 20231102029 Arafah Mazaya 85,71 63,8 60 77 77 64 73,55 3,00 B
24 20231102030 Rifa Zakiyalmuna 92,86 79 95 75 75 79 79,59 3,70 A-
25 20231102038 Nayla Alicya Azimah 92,86 82 95 82 82 82 84,39 4,00 A
26 20231102039 Fabiola Beatrice Fordatkosu 92,86 82,6 95 82 82 83 84,55 4,00 A
27 20231102045 Rintan Ruth Dumarina 92,86 79 83 77 77 79 79,59 3,70 A-
28 20231102046 Zabrina Yaffa Sadira 85,71 29,8 75 75 75 30 67,05 2,70 B-
29 20231102048 Luthfianti Syafitri 92,86 63,8 85 75 75 64 75,57 3,30 B+

Ket:   PF = Performance   TGS = Tugas
Saya menyatakan bahwa nilai yang tercetak di atas adalah BENAR dan dapat dipertanggungjawabkan. Dengan ini saya menetapkan bahwa nilai tersebut SAH dan
merupakan NILAI AKHIR.
Mengetahui, Jakarta, ........................................
Ketua Program Studi Dosen Pembina / Pengawas,

 

IMAM SANTOSA , S.Pd, M.Pd RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum
NIP. 223090985 NIP. 7342
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