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UNIVERSITAS ESA UNGGUL
Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk - Jakarta Barat 11510
021 - 5674223 (hunting) 021- 5682510 (direct) Fax : 021 - 5674248
Website: www.esaunggul.ac.id, email: info@esaunggul.ac.id

SURAT TUGAS
No. 7342/ST-Mengajar/Gasal/FKIP/UEU/IX/2024

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, memberikan tugas kepada :
Nama : RIKA MUTIARA, S.Pd,M.Hum
No. Dosen / NIP : 7342 / 216090646
NIDN / NIDK : 0305128702
Jabatan Akademik : Lektor (300)
Alamat : PERUM BUMI LESTARI H 34/9, RT/RW. 005/017
Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2024 - 2025 yang berlangsung dari tanggal 16 September 2024 sampai dengan tanggal 2 Februari 2025 untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS
1 PBI552 English Phonetics and Phonology 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta
2 PBI552 English Phonetics and Phonology 3 CR001 Reguler-1 Tangerang
3 PBI121 Paragraph Writing 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta
4 PBI121 Paragraph Writing 3 CR001 Reguler-1 Tangerang
5 PBI781 Business-Project Based 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta
6 PBI326 Academic Writing 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :
1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah

ditetapkan oleh Universitas;
2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan

pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;
4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;
5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian

tengah/akhir semester;
6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi

yang dimiliki;
Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 September 2024
Dekan/Kepala Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan

Dr. Harlinda Syofyan, S.Si., M.Pd.
NIP. 214070540

1/16/25, 10:23 AM Surat Tugas Dosen Mengajar

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=rep_stgdosen2&nosurat=7342/ST-Mengajar/Gasal/FKIP/UEU/IX/2024 1/2



Nama Mata Kuliah : Paragraph Writing Dosen : RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum (7342)

Kode MK dan Kelas : PBI121 CR001

Jadwal dan Ruang : Selasa, 13:00 - 15:30 (CR.A 305)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 12 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2024 - 2025

Rencana PerkuliahanRencana Perkuliahan Realisasi PerkuliahanRealisasi Perkuliahan OptionOption

PertemuanPertemuan
ke /ke /

KelompokKelompok Tanggal/JamTanggal/Jam Dosen/RuangDosen/Ruang JenisJenis PesertaPeserta Rencana MateriRencana Materi
PerkuliahanPerkuliahan PelaksanaanPelaksanaan Materi/KegiatanMateri/Kegiatan CatatanCatatan

DosenDosen StatusStatus Gen.Gen.
HonorHonor RealisasiRealisasi

1/1 Selasa, 17
Sep 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 12 - Course outline -
Class regulation -
Sentence structure
- Avoiding
fragment
sentences -
Subject-verb
agreement

Tatap Muka introduction Selesai

2/1 Selasa, 15
Okt 2024
07:30 -
10:00

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
309

Teori 13 - Phrases,
appositives,
clauses -
Compound
sentences -
Avoiding run-on
sentences Kuliah
pengganti pert 3,
tgl 24-9-2024
(Pribadi)

Tatap Muka coherence selesai Selesai

3/1 Selasa, 5
Nov 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
406

Teori 12 - Complex
sentences - Active
and passive voice
Kuliah pengganti
pert 3, tgl 01-10-
2024 (Keperluan
pribadi)

Tatap Muka descriptive
paragraph

selesai Selesai

4/1 Selasa, 8 Okt
2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 12 - Punctuation -
Capitalization

Tatap Muka paragraph
organization

selesai Selesai

5/1 Selasa, 15
Okt 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori - Paragraph
structure - Unity
and coherence

Tatap Muka unity and
coherence

selesai Selesai

6/1 Selasa, 22
Okt 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 12 - Writing process Tatap Muka coherence selesai Selesai

7/1 Selasa, 29
Okt 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 12 - Mind Mapping -
Idea listing

Tatap Muka descriptive
paragraph

selesai Selesai

8/1 Selasa, 19
Nov 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 12 Descriptive
Paragraph:
elements,
purposes,
examples,
language used,
emphasizing on
tenses Describing
people/things/place

Tatap Muka example
paragraph

selesai Selesai

9/1 Selasa, 26
Nov 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 11 - Errors in writing a
descriptive text -
Strategies to
improve writing
descriptive text

Tatap Muka example
paragraph

selesai Selesai

10/1 Selasa, 3
Des 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 12 Narrative Text:
elements,
purposes,
examples,
language used,
emphasizing on
tenses Make a
narrative text

Tatap Muka narrative
paragraph

selesai Selesai
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Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

Menu

Peserta

Jurnal (Riwayat)

 Perencanaan Jurnal Perkuliahan

2/11/25, 6:05 PM Perencanaan Jurnal Perkuliahan

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal 1/2
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11/1 Selasa, 10
Des 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 11 - Errors in writing a
narrative text -
Strategies to
improve writing
narrative text

Tatap Muka process
paragraph

selesai Selesai

12/1 Selasa, 17
Des 2024
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 12 Expository text:
elements,
purposes,
examples,
language used,
emphasizing on
tenses Writing an
expository text

Tatap Muka feedback of
process
paragraph

selesai Selesai

13/1 Selasa, 7 Jan
2025
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 12 - Errors in writing a
narrative text -
Strategies to
improve writing
narrative text

Tatap Muka process
paragraph

selesai Selesai

14/1 Selasa, 14
Jan 2025
13:00 -
15:30

7342 - RIKA
MUTIARA ,
S.Pd,M.Hum
Ruang : CR.A
305

Teori 12 Proofreading Tatap Muka narrative selesai Selesai

2/11/25, 6:05 PM Perencanaan Jurnal Perkuliahan

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurnal 2/2



Nama Mata Kuliah : Paragraph Writing Dosen : RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum (7342)

Kode MK dan Kelas : PBI121 CR001

Jadwal dan Ruang : Selasa, 13:00 - 15:30 (CR.A 305)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 12 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2024 - 2025

Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan. Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.

Upload File Scan Absensi Sebagai Bukti Absen Manual

  Upload : Choose File No file chosen  Upload

No.No. NIMNIM NamaNama

Perkuliahan KePerkuliahan Ke

11 22 33 44 55 66 77 88 99 1010 1111 1212 1313 1414

1717
SepSep

1515
OktOkt

0505
NovNov

0808
OktOkt

1515
OktOkt

2222
OktOkt

2929
OktOkt

1919
NovNov

2626
NovNov

0303
DesDes

1010
DesDes

1717
DesDes

0707
JanJan

1414
JanJan

1. 20241102003 DEVI
PUSPITA
SARI

H H H H A H H H H H H H H H

2. 20241102008 CHALIZA
HABI
SIARMAN

H H H H A H H H H H H H H H

3. 20241102017 MUHAMMAD
FADLAN
MIZANSYAH

H H H H A H H H H H H H H H

4. 20241102018 NASYA
AZELIA
PUTRI
NURHIDAYAT

H H H H A H H H H H H H H H

5. 20241102019 ANGGER
RIZKI
FADHILLAH

H H H H A H H H H H H H H H

6. 20241102022 RIKA DINI
AGITA

H H H H A H H H H H S H H H

7. 20241102025 JESICA
ELISABETH
SIRAIT

H H H H A H H H H H H H H H

8. 20241102031 NABILAH
SARASWATI
NAYAKA
PUTRI

H H H H A H H H H H H H H H

9. 20241102033 NOVA
SABILILLAH

H H H H A H H H H H H H H H

10. 20241102037 WIJDAN
GANNY
PANGESTU

H H H H A H H H A H H H H H

11. 20241102039 NOVA LAURA H H H H A H H H H H H H H H

12. 20241102050 DEVINA
ALVIRA

H H H H A H H H H H H H H H

Simpan

Pilih Bahasa ​▼

Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

 Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1

2/11/25, 5:59 PM Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1
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UNIVERSITAS ESA UNGGUL
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk - Jakarta Barat 11510
021 - 5674223 (hunting) 021- 5682510 (direct) Fax : 021 - 5674248
Website: www.esaunggul.ac.id, email: info@esaunggul.ac.id

NILAI AKHIR
Semester Ganjil 2024 - 2025

Kode : PBI121 Kelas : CR001 Dosen : RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum
Matakuliah : Paragraph Writing  
Prodi : Pendidikan Bahasa Inggris  

No N I M Nama Mahasiswa
aktivitas

partisipasi tugas UTS UAS hasil
proyek quiz NA Nilai Akhir

10 % 10 % 10 % 10 % 50 % 10 % Angka Huruf
1 20241102003 Devi Puspita Sari 92,86 77,5 77 73 73 77 76,24 3,30 B+
2 20241102008 Chaliza Habi Siarman 92,86 75 80 88 88 75 85,09 4,00 A
3 20241102017 Muhammad Fadlan Mizansyah 92,86 75 83 81 81 75 81,19 4,00 A
4 20241102018 Nasya Azelia Putri Nurhidayat 92,86 70 74 76 76 70 76,29 3,30 B+
5 20241102019 Angger Rizki Fadhillah 92,86 70 85 83 83 70 81,59 4,00 A
6 20241102022 Rika Dini Agita 92,86 61 37 58 58 62 60,09 2,00 C
7 20241102025 Jesica Elisabeth Sirait 92,86 50 35 50 50 50 52,79 1,00 D
8 20241102031 Nabilah Saraswati Nayaka Putri 92,86 70 70 74 74 70 74,69 3,30 B+
9 20241102033 Nova Sabilillah 92,86 65 60 49 49 65 57,69 1,00 D

10 20241102037 Wijdan Ganny Pangestu 85,71 55 75 45 45 55 54,07 1,00 D
11 20241102039 Nova Laura 92,86 72,5 70 71 71 72 73,34 3,00 B
12 20241102050 Devina Alvira 92,86 70 88 91 91 70 86,69 4,00 A

Ket:   PF = Performance   TGS = Tugas
Saya menyatakan bahwa nilai yang tercetak di atas adalah BENAR dan dapat dipertanggungjawabkan. Dengan ini saya menetapkan bahwa nilai tersebut SAH dan
merupakan NILAI AKHIR.
Mengetahui, Jakarta, ........................................
Ketua Program Studi Dosen Pembina / Pengawas,

 

IMAM SANTOSA , S.Pd, M.Pd RIKA MUTIARA , S.Pd,M.Hum
NIP. 223090985 NIP. 7342

2/11/25, 6:22 PM Nilai Akhir

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=rep_nilai 1/2



2/11/25, 6:22 PM Nilai Akhir
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