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UNIVERSITAS ESA UNGGUL
Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk - Jakarta Barat 11510 
021 - 5674223 (hunting) 021- 5682510 (direct) Fax : 021 - 5674248
Website: www.esaunggul.ac.id, email: info@esaunggul.ac.id

SURAT TUGAS
No. 7560/ST-Mengajar/Gasal/FIKOM/UEU/IX/2024

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Ilmu Komunikasi, memberikan tugas kepada :
Nama : YUMELDA SARI, S.Sos, M.Si
No. Dosen / NIP : 7560 / 223121034
NIDN / NIDK : 0311067505
Jabatan Akademik : Lektor (200)
Alamat : JL. SOKA I BLOK G-1 NO.27 RT 01/05
Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2024 - 2025 yang berlangsung dari tanggal 16 September 2024 sampai dengan tanggal 2 Februari 2025 untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS
1 PRS331 Introduction to PublicRelation 3 EU101 Paralel/Reguler-2 Jakarta
2 KOM304 Public Speaking 3 EU101 Paralel/Reguler-2 Jakarta
3 JNK331 Pengantar Jurnalistik 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta
4 KOM102 Etika dan Filsafat Komunikasi 3 CR001 Reguler-1 Tangerang
5 PRS434 Interview dan Colletion Data Tecniques 3 KJ101 Paralel/Reguler-2 Jakarta
6 KOM201 Hukum dan Regulasi Komunikasi 3 KJ101 Paralel/Reguler-2 Jakarta

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :
1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah

ditetapkan oleh Universitas;
2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan

pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul
http://digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;
4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;
5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian

tengah/akhir semester;
6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi

yang dimiliki;
Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 September 2024
Dekan/Kepala Fakultas Ilmu Komunikasi

Dr. Erna Febriani, S.Si., M.Si
NIP.

https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=rep_stgdosen2&nosurat=7560/ST-Mengajar/Gasal/FIKOM/UEU/IX/2024#


Nama Mata Kuliah : Interview dan Colletion Data Tecniques Dosen : YUMELDA SARI , S.Sos, M.Si (7560)

Kode MK dan Kelas : PRS434 KJ101

Jadwal dan Ruang : Sabtu, 07:00 - 09:30 (R713)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 17 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2024 - 2025

Rencana PerkuliahanRencana Perkuliahan Realisasi PerkuliahanRealisasi Perkuliahan OptionOption

PertemuanPertemuan
ke /ke /

Kelompok Kelompok Tanggal/JamTanggal/Jam Dosen/RuangDosen/Ruang JenisJenis PesertaPeserta Rencana MateriRencana Materi
PerkuliahanPerkuliahan PelaksanaanPelaksanaan Materi/KegiatanMateri/Kegiatan CatatanCatatan

DosenDosen StatusStatus Gen.Gen.
HonorHonor RealisasiRealisasi

1/1 Sabtu, 21
Sep 2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 14 Introduction Tatap Muka Pengantar,
kontrak kuliah.

Lancar Selesai

2/1 Sabtu, 28
Sep 2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 14 Prinsip,
Karateristik
Penelitian
Kualitatif
dengan cara
pandang
konstrutivis

Tatap Muka Prinsip,
karakteristik
metodologi
kualitatif dengan
paradigma
konstruktivisme.

lancar Selesai

3/1 Sabtu, 5 Okt
2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 14 DESAIN
MEMBUAT
PROPOSAL
PENELITIAN
KUALITATIF

Tatap Muka Desain
Penelitian
Kualitatif

Lancar Selesai

4/1 Sabtu, 12
Okt 2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 13 Membuat
tinjauan
literatur

Tatap Muka Proses
pengumpulan
literatur yang
sesuai dengan
topik dan desain
penelitian

Lancar. Selesai

5/1 Sabtu, 19
Okt 2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 11 Teknik Validitas
dan Reliabilitas
Metode
Kualitatif

Tatap Muka Prinsip
keabsahan data
dalam penelitian
kualitatif

Lancar Selesai

6/1 Sabtu, 26
Okt 2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 12 Teknik sampling
kualitatif

Tatap Muka Proses
menentukan
subyek dan
obyek penelitian,
informan dan
narasumber

Lancar Selesai

7/1 Sabtu, 2 Nov
2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 16 METODE
PENGUMPULAN
DATA
KUALITATIF

Tatap Muka Review materi 1-
7

Lancar Selesai

8/1 Sabtu, 23
Nov 2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 13 Wawancara
Terstruktur

Tatap Muka Teknik
wawancara
terstruktur.

Lancar Selesai

9/1 Senin, 13
Jan 2025

18:00 -
20:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 16 Teknik
Wawancara
Semi
Terstruktur dan
Tidak
Terstruktur. KP
tgl 30 Nop 2024
(Famget)

Tatap Muka Teknik
Wawancara
Semi Terstruktur
dan Tidak
Terstruktu

Selesai

10/1 Sabtu, 7 Des
2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 13 Teknik dan
Persiapan
Wawancara
Secara Online

Tatap Muka Teknik
wawancara semi
terstruktur dan
tidak terstruktur.

Lancar Selesai

11/1 Sabtu, 14
Des 2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 15 Focus Group
Discussion

Tatap Muka Teknik FGD Lancar Selesai

12/1 Sabtu, 21
Des 2024

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 13 Teknik
Pengumpulan
dan Analisis
Data Kualitatif

Tatap Muka Perencanaan
pengumpulan
data kualitatif

Lancar Selesai

13/1 Sabtu, 11
Jan 2025

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 15 ANALISIS DATA
KUALITATIF

Tatap Muka Pengolahan data
kualitatif

Lancar Selesai

14/1 Sabtu, 18
Jan 2025

07:00 -
09:30

7560 -
YUMELDA
SARI , S.Sos,
M.Si

Ruang : R713

Teori 9 ETIKA RISET PT Tatap Muka Etika riset Lancar Selesai
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Nama Mata Kuliah : Interview dan Colletion Data Tecniques Dosen : YUMELDA SARI , S.Sos, M.Si (7560)

Kode MK dan Kelas : PRS434 KJ101

Jadwal dan Ruang : Sabtu, 07:00 - 09:30 (R713)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 17 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2024 - 2025

Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan. Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.

Upload File Scan Absensi Sebagai Bukti Absen Manual

  Upload : tidak ada file yang dipilihPilih File  Upload

No.No. NIMNIM NamaNama

Perkuliahan KePerkuliahan Ke

11 22 33 44 55 66 77 88 99 1010 1111 1212 1313 1414

2121
SepSep

2828
SepSep

0505
OktOkt

1212
OktOkt

1919
OktOkt

2626
OktOkt

0202
NovNov

2323
NovNov

1313
JanJan

0707
DesDes

1414
DesDes

2121
DesDes

1111
JanJan

1818
JanJan

1. 20220502260 ALDY
ABIDIN

A H I H A H H H H H H I H H

2. 20220502264 NASYA
RAHMI
SAGITA

H H S H H H H H H H H H H H

3. 20220502265 SUTAN
IVALDI
PRATAMA

H H H H H H H H H H H H H A

4. 20220502268 SYIFA
RAHMAWATI

H H H H H H H H H H H A H H

5. 20220502269 KAREN
PUTRI
DAMAR

H H H H A H H H H A H H H H

6. 20220502270 VIRGIE
PRANACITRA
SAILAN

H A H S H A H H H H I H H A

7. 20220502271 DELCIANA
OCTAFANI

H H H S H H H H H H H H H A

8. 20220502272 JULIUS
HENDRA
PUTRA

H H H H H H H H H H H H H H

9. 20220502275 DINAR
SETYA
HANDIKA

H H H S H A H H H H H H H A

10. 20220502278 ANGEL
PURNAMA
DEWI

H H H H A H H H H A H H H H

11. 20220502281 CATUR
JUNIATI

H H H H H I H A H H H H H A

12. 20220502282 HILDA
WIDYA AL
AZIZA

H H H H A H H A H H H H H A

13. 20220502300 ALVITA
PUTRI
SATYA

H H H H H H H H H H H H H H

14. 20220502302 CARLOS H H H H H H H A H A H H H H

15. 20230502123 SYAHFIRA
SETIAMULYA

H H H H H I H H H H H A A H

16. 20230502253 AZURA
YUMNA
RAMADANI
PURNAMA

S A H H A H H H H H H H H A

17. 20240502099 AWAN
BAGUS
SETIAWAN

A A A A A A A A A A A A A A

Simpan
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Nama Mata Kuliah : Interview dan Colletion Data Tecniques Dosen : YUMELDA SARI , S.Sos, M.Si (7560)

Kode MK dan Kelas : PRS434 KJ101

Jadwal dan Ruang : Sabtu, 07:00 - 09:30 (R713)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 17 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2024 - 2025

Nilai perkuliahan kelas ini sudah disahkan dan dikunci oleh YUMELDA SARI , S.Sos, M.Si pada tanggal 09-02-2025

Versi Cetak

Cetak Nilai... Download Versi Excel...

Parameter Nilai

Subjek Bobot(%)

aktivitas partisipasi 10

tugas 0

UTS 20

UAS 20

hasil proyek 50

quiz 0

Petunjuk Penulisan Parameter Penilaian

Quiz online subjek : quiz (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
Absensi gunakan subjek : aktivitas partisipasi (menggunakan huruf kecil)
Ujian Tengah Semester gunakan subjek : UTS,
Ujian Akhir Semester gunakan subjek : UAS
Setiap kali ada perubahan parameter nilai mohon lakukan simpan ulang
Tugas gunakan subjek : tugas
Hasil Proyek gunakan subjek : hasil proyek

Perhatian

Mengapus parameter nilai dapat mengakibatkan nilai mahasiswa
pada parameter terkait terhapus

Penarikan Nilai E-Learning

Dosen dapat melakukan tarik nilai dari E-Learning (quiz, UTS & UAS) 
dengan menekan tombol 
Klik gambar  untuk detail nilai tugas / hasil proyek dari E-learning
Pastikan Tanggal Ujian UTS/UAS sudah di set
Pastikan Nama Parameter sudah dibuat sesuai ketentuan
Pastikan upload Soal UTS/UAS pada E-Learning sesuai jadwal UTS/UAS

No.No. NIMNIM NamaNama
aktivitasaktivitas

partisipasipartisipasi tugastugas UTSUTS UASUAS hasilhasil
proyekproyek quizquiz

NANA N.N.
RemidiRemidi NHNH LulusLulus

DipakaiDipakai

10 %10 % 0 %0 % 20 %20 % 20 %20 % 50 %50 % 0 %0 %

1. 20220502260 Aldy Abidin 85,71  70,00 100,00 83,33  84.24  A

2. 20220502264 Nasya Rahmi Sagita 100  75,00 100,00 88,33  89.17  A

3. 20220502265 Sutan Ivaldi Pratama 92,86  75,00 100,00 91,67  90.12  A

4. 20220502268 Syifa Rahmawati 92,86  100,00 100,00 88,33  93.45  A

5. 20220502269 Karen Putri Damar 85,71  75,00 100,00 90,00  88.57  A

6. 20220502270 Virgie Pranacitra Sailan 78,57  90,00 100,00 83,33  87.52  A

7. 20220502271 Delciana Octafani 92,86  75,00 100,00 83,33  85.95  A

8. 20220502272 Julius Hendra Putra 100  100,00 100,00 90,00  95.00  A

9. 20220502275 Dinar Setya Handika 85,71  100,00 100,00 86,67  91.91  A

10. 20220502278 Angel Purnama Dewi 85,71  75,00 100,00 86,67  86.91  A

11. 20220502281 Catur Juniati 85,71  75,00 0,00 88,33  67.74  B-

12. 20220502282 Hilda Widya Al Aziza 78,57  75,00 100,00 83,33  84.52  A

13. 20220502300 Alvita Putri Satya 100  75,00 100,00 70,00  80.00  A

14. 20220502302 Carlos 85,71  75,00 100,00 70,00  78.57  A-

15. 20230502123 Syahfira Setiamulya 85,71  75,00 100,00 86,67  86.91  A

16. 20230502253 Azura Yumna Ramadani Purnama 78,57  75,00 100,00 70,00  77.86  A-

17. 20240502099 Awan Bagus Setiawan 0  0,00 0,00 0,00  0.00  E
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 Pengisian Nilai
  Absensi di bawah 75 %
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