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SURAT TUGAS 

No. 7704/ST-Mengajar/Gasal/FIKES/UEU/IX/2024 

 
Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Ilmu-Ilmu Kesehatan, memberikan tugas kepada : 
Nama : TRIA SARAS PERTIWI, S.KM, M.P.H 
No. Dosen / NIP : 7704 / 218040742 
NIDN / NIDK : 0318039202 
Jabatan Akademik : Asisten Ahli (150) 
Alamat : GG DUKUH I/9 
Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2024 - 2025 yang berlangsung dari tanggal 16 September 2024 sampai dengan tanggal 2 Februari 2025 untuk mata kuliah: 

 
No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS 

1 MIK325 Aplikasi Perangkat Lunak pada Fasilitas Pelayanan Kesehatan 2 KH001 Reguler-1 Bekasi 
2 MIK325 Aplikasi Perangkat Lunak pada Fasilitas Pelayanan Kesehatan 2 KH001 Reguler-1 Bekasi 

3 MIK544 Manajemen Sumber Daya Unit Kerja Rekam Medis dan Informasi 
Kesehatan 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta 

4 MIK544 Manajemen Sumber Daya Unit Kerja Rekam Medis dan Informasi 
Kesehatan 3 KH001 Reguler-1 Bekasi 

5 MIK624 Audit dan Evaluasi Sistem Informasi 3 KJ301 Paralel/Reguler-2 Jakarta 

 
Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut : 
1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah 

ditetapkan oleh Universitas; 
2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan 

pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul 
http://digilib.esaunggul.ac.id/; 

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan; 
4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan; 
5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian 

tengah/akhir semester; 
6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi 

yang dimiliki; 
Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya. 
 

 
Jakarta, 1 September 2024 
Dekan/Kepala Fakultas Ilmu-Ilmu Kesehatan 

 
Prof. Dr. Aprilita Rina Yanti Eff, M.Biomed., Apt 
NIP. 215020572
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JURNAL KEGIATAN PROSES PEMBELAJARAN (JKPP)
Semester Ganjil 2024 - 2025

Mata kuliah : Manajemen Sumber Daya Unit Kerja Rekam Medis dan Informasi Kesehatan (3
sks)

Ruang : KHIB705

Kode : MIK544 Kelas : KH001 Dosen : TRIA SARAS PERTIWI , S.KM, M.P.H
Prodi : Manajemen Inf. Kesehatan (S1 Terapan) Semester : 5

NO
Rencana perkuliahan Pelaksanaan perkuliahan Keaktifan Mahasiswa Paraf

Hari/tgl Jam ke Materi / Kegiatan Hari/tgl Jam ke Materi / Kegiatan Kesan
Dosen Jml Mhs Dosen Mhs

1
Sabtu

11-1-25
10:00-
12:30 KONTRAK PERKULIAHAN DAN KONSEP DASAR MANAJEMEN

Jumat
3-1-25

10:00-
12:30

Pengantar manajemen sumber daya
UKRM 7   

2
Senin

23-9-24
15:30-
18:00 ANALISIS MASALAH SDM KESEHATAN

Senin
23-9-24

15:30-
18:00

manajemen sumber daya di unit kerja
rekam medis 7   

3
Senin

30-9-24
15:30-
18:00

PERENCANAAN SUMBER DAYA MANUSIA (PERENCANAAN DAN
REKRUTMEN SDM)

Senin
30-9-24

15:30-
18:00 Perencanaan SDMK 7   

4
Senin

7-10-24
15:30-
18:00

PERENCANAAN SDM (ANALISIS JABATAN, JOB DESIGN, BEBAN
KERJA, ERGONOMI)

Senin
7-10-24

15:30-
18:00

Analisis Kebutuhan Perencanaan
SDMK 7   

5
Senin
14-10-

24

15:30-
18:00 PELAKSANAAN SDM

Senin
14-10-

24

15:30-
18:00 Job Analysis (Analisis Jabatan) 7   

6
Senin
21-10-

24

15:30-
18:00 EVALUASI SDM

Senin
21-10-

24

15:30-
18:00 Pelatihan dan Pengembangan SDM 7   

7
Senin
28-10-

24

15:30-
18:00 REVIEW

Senin
28-10-

24

15:30-
18:00 Evaluasi Penilaian Kinerja SDM 7   
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JURNAL KEGIATAN PROSES PEMBELAJARAN (JKPP)
Semester Ganjil 2024 - 2025

Mata kuliah : Manajemen Sumber Daya Unit Kerja Rekam Medis dan Informasi Kesehatan (3
sks)

Ruang : KHIB705

Kode : MIK544 Kelas : KH001 Dosen : TRIA SARAS PERTIWI , S.KM, M.P.H
Prodi : Manajemen Inf. Kesehatan (S1 Terapan) Semester : 5

NO Rencana perkuliahan Pelaksanaan perkuliahan Keaktifan Mahasiswa Paraf
Hari/tgl Jam ke Materi / Kegiatan Hari/tgl Jam ke Materi / Kegiatan Kesan Dosen Jml Mhs Dosen Mhs

8
Rabu
8-1-25

13:00-
15:30 KONSEP DASAR MANAJEMEN KEUANGAN

Rabu
8-1-25

13:00-
15:30 Perencanaan sarpras 7   

9
Rabu
8-1-25

15:30-
18:00 KONSEP DASAR MANAJEMEN KEUANGAN (LANJUTAN)

Rabu
8-1-25

15:30-
18:00 Ergonomi di UKRM 7   

10
Kamis
9-1-25

13:00-
15:30 LAPORAN KEUANGAN (NERACA)

Kamis
9-1-25

13:00-
15:30 manajemen keuangan 7   

11
Kamis
9-1-25

15:30-
18:00 LAPORAN KEUANGAN (LANJUTAN)

Kamis
9-1-25

15:30-
18:00 Akuntansi Dasar Keuangan 7   

12
Senin
16-12-

24

15:30-
18:00 ANALISIS BIAYA DI PELAYANAN KESEHATAN

Senin
16-12-

24

15:30-
18:00 laporan keuangan 7   

13
Senin
6-1-25

15:30-
18:00 COST EFFECTIVE ANALYSIS

Senin
6-1-25

15:30-
18:00 analisis biaya kesehatan 7   

14
Senin

13-1-25
15:30-
18:00 REVIEW

Senin
13-1-25

15:30-
18:00 CEA 7   
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SEMESTER : Semester Ganjil 2024 - 2025

Nama Mata Kuliah :
Manajemen Sumber Daya Unit Kerja Rekam Medis
dan Informasi Kesehatan

Dosen : TRIA SARAS PERTIWI , S.KM, M.P.H (7704)

Kode MK dan Seksi : MIK544 (KH001)
Jadwal dan Ruang : Senin, 15:30 - 18:00 (KHIB705)

No. NAMA MAHASISWA NIM

Tatap Muka / Tanggal
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
11

Jan
23

Sep
30

Sep
07

Okt
14

Okt
21

Okt
28

Okt
08

Jan
08

Jan
09

Jan
09

Jan
16

Des
06

Jan
13

Jan
1. SRI WAHYUNI WULANDARI 20220304008 H H H H H H H H H H H H H H

2. AHMAD FACHRUROZI 20220304023 H H H H H H H H H H H H H H

3. AMELIA ARUNI 20220304029 H H H H H H H H H H H H H H

4. SABRINA AULIYA RAHMADHANI 20220304034 H H H H H H H H H H H H H H

5. AKHMAD YASIN 20220304044 H H H H H H H H H H H H H H

6. RIEN MUTIA RAHMADILLA 20220304045 H H H H H H H H H H H H H H

7. FENI ALNISSA DESWANTO 20220304050 H H H H H H H H H H H H H H
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NILAI AKHIR
Semester Ganjil 2024 - 2025

Kode : MIK544 Kelas : KH001 Dosen : TRIA SARAS PERTIWI , S.KM, M.P.H
Matakuliah : Manajemen Sumber Daya Unit Kerja Rekam Medis dan

Informasi Kesehatan
 

Prodi : Manajemen Inf. Kesehatan (S1 Terapan)  

No N I M Nama Mahasiswa
aktivitas

partisipasi
hasil

proyek UTS UAS tugas quiz
NA

Nilai Akhir

10 % 50 % 10 % 10 % 10 % 10 % Angka Huruf
1 20220304008 Sri Wahyuni Wulandari 100 80 90 80 80 78 82,8 4,00 A
2 20220304023 Ahmad Fachrurozi 100 80 90 80 80 78 82,8 4,00 A
3 20220304029 Amelia Aruni 100 80 95 82 80 78 83,5 4,00 A
4 20220304034 Sabrina Auliya Rahmadhani 100 80 92 70 80 78 82 4,00 A
5 20220304044 Akhmad Yasin 100 80 92 75 80 78 82,5 4,00 A
6 20220304045 Rien Mutia Rahmadilla 100 80 95 98 80 78 85,1 4,00 A
7 20220304050 Feni Alnissa Deswanto 100 80 95 90 80 78 84,3 4,00 A

Ket:   PF = Performance   TGS = Tugas
Saya menyatakan bahwa nilai yang tercetak di atas adalah BENAR dan dapat dipertanggungjawabkan. Dengan ini saya menetapkan bahwa nilai tersebut SAH dan
merupakan NILAI AKHIR.
Mengetahui, Jakarta, ........................................
Ketua Program Studi Dosen Pembina / Pengawas,

 

Dr. HOSIZAH , SKM, M.K.M, SKM. TRIA SARAS PERTIWI , S.KM, M.P.H
NIP. 297040078 NIP. 7704
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