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SURAT TUGAS
No. 7717/ST-Mengajar/Gasal/FIKOM/UEU/IX/2024

Berdasarkan Surat Kesediaan Mengajar Dosen (terlampir), maka DEKAN/Kepala Fakultas Ilmu Komunikasi, memberikan tugas kepada :
Nama : BALLIAN SIREGAR, S.Sos, M.Si
No. Dosen / NIP : 7717 / 223121033
NIDN / NIDK : 0307047001
Jabatan Akademik : Lektor (200)
Alamat : KOMP WALIKOTA, BLOK E-3/11, RT/RW. 010/003,
Untuk mengajar pada Semester Ganjil 2024 - 2025 yang berlangsung dari tanggal 16 September 2024 sampai dengan tanggal 2 Februari 2025 untuk mata kuliah:

No. MATA KULIAH SKS SEKSI BASIS
1 JNK534 Penulisan Berita 3 EU01H Reguler-1 Jakarta
2 PRS534 Public Relation and Publicity 3 KJ001 Reguler-1 Jakarta
3 PRS534 Public Relation and Publicity 3 CR001 Reguler-1 Tangerang
4 KOM205 Teori Komunikasi 3 KJ201 Paralel/Reguler-2 Jakarta
5 KOM104 Pengantar Ilmu Komunikasi 3 KJ003 Reguler-1 Jakarta
6 KOM104 Pengantar Ilmu Komunikasi 3 CR001 Reguler-1 Tangerang

Dengan Hak dan Tanggung Jawab sebagai berikut :
1. Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang ditetapkan oleh Fakultas/Program Studi sebelum perkuliahan dimulai dalam bentuk yang telah

ditetapkan oleh Universitas;
2. Membuat bahan kuliah/praktikum berbasis konsep untuk 14 kali pertemuan dan di upload pada web pembelajaran Universitas Esa Unggul yaitu untuk bahan

pembelajaran (teori) di https://siakad.esaunggul.ac.id dan modul kuliah praktikum di Repository Perpustakaan Universitas Esa Unggul http://
digilib.esaunggul.ac.id/;

3. Menghadiri dan memberikan bahan kuliah/praktek pada kegiatan perkuliahan/praktikum tepat waktu sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan;
4. Memotivasi mahasiswa untuk mempelajari bahan kuliah yang diberikan dan bahan lain dari perpustakaan;
5. Melakukan evaluasi keberhasilan mahasiswa secara objektif melalui pemberian tugas-tugas sesuai dengan kebutuhan mata kuliah yang diajarkan dan ujian

tengah/akhir semester;
6. Menerima honor sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Kemala Bangsa/Universitas Esa Unggul berdasarkan persyaratan dan kualifikasi

yang dimiliki;
Demikian Surat Tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 1 September 2024

Dekan/Kepala Fakultas Ilmu Komunikasi

Dr. Erna Febrianti, S.Si., M.Si
NIP.

Surat Tugas Dosen Mengajar https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=rep_stgdo...
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E. PR and Publicity 
 
1. Perencanaan Perkuliahan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nama Mata Kuliah : Public Relation and Publicity Dosen : BALLIAN SIREGAR , S.Sos, M.Si (7717)

Kode MK dan Kelas : PRS534 KJ001

Jadwal dan Ruang : Selasa, 15:30 - 18:00 (R606)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 44 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2024 - 2025

Rencana PerkuliahanRencana Perkuliahan Realisasi PerkuliahanRealisasi Perkuliahan OptionOption

PertemuanPertemuan
ke /ke /

KelompokKelompok
Tanggal/Tanggal/

JamJam
Dosen/Dosen/
RuangRuang JenisJenis PesertaPeserta Rencana MateriRencana Materi

PerkuliahanPerkuliahan PelaksanaanPelaksanaan Materi/KegiatanMateri/Kegiatan CatatanCatatan
DosenDosen StatusStatus Gen.Gen.

HonorHonor RealisasiRealisasi

1/1 Selasa,
17 Sep
2024

15:30 -
18:00

7717 -
BALLIAN
SIREGAR
, S.Sos,
M.Si

Ruang :
R606

Teori 42 PENGERTIAN,
PUBLIK, RUANG
LINGKUP, TUJUAN,
FUNGSI, DAN
PERANAN PR

Tatap Muka Pengantar PR and
Publicity

ok Selesai

2/1 Selasa,
24 Sep
2024

15:30 -
18:00

7717 -
BALLIAN
SIREGAR
, S.Sos,
M.Si

Ruang :
R606

Teori 43 PROSES KEGIATAN
DAN STRUKTUR
ORGANISASI PR

Tatap Muka Struktur organisasi
wartawan

ok Selesai

3/1 Selasa, 1
Okt 2024

15:30 -
18:00

7717 -
BALLIAN
SIREGAR
, S.Sos,
M.Si

Ruang :
R606

Teori 37 SEJARAH
PERKEMBANGAN PR
DI DUNIA DAN DI
INDONESIA

Tatap Muka Sejarah PR dunia
dan Indonesia

ok Selesai

4/1 Selasa, 8
Okt 2024

15:30 -
18:00

7717 -
BALLIAN
SIREGAR
, S.Sos,
M.Si

Ruang :
R606

Teori 41 DEFINISI,
KELEBIHAN,
KEKURANGAN,
KEPUTUSAN UTAMA,
BENTUK, UNSUR,
PRINSIP, POLA,
SIFAT, SALURAN,
FUNGSI DAN
TUJUAN, DAMPAK,
SERTA PENGUKURAN
DAMPAK PUBLISITAS

Tatap Muka DEFINISI,
KELEBIHAN,
KEKURANGAN,
KEPUTUSAN
UTAMA, BENTUK,
UNSUR, PRINSIP,
POLA, SIFAT,
SALURAN, FUNGSI
DAN TUJUAN,
DAMPAK, SERTA
PENGUKURAN
DAMPAK
PUBLISITAS

ok Selesai

5/1 Selasa,
15 Okt
2024

15:30 -
18:00

7717 -
BALLIAN
SIREGAR
, S.Sos,
M.Si

Ruang :
R606

Teori 34 PERBEDAAN
PUBLISITAS DENGAN
PUBLIKASI,
PERIKLANAN, DAN
PR

Tatap Muka Membuat Press
release

Selesai

6/1 Selasa,
22 Okt
2024

15:30 -
18:00

7717 -
BALLIAN
SIREGAR
, S.Sos,
M.Si

Ruang :
R606

Teori 34 HUBUNGAN PR DAN
PUBLISITAS

Tatap Muka Membuat Siaran
Pers (Praktik)

Selesai

7/1 Selasa,
29 Okt
2024

15:30 -
18:00

7717 -
BALLIAN
SIREGAR
, S.Sos,
M.Si

Ruang :

Teori 44 REVIEW MATERI 1-6 Tatap Muka Review Ok Selesai
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Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

Menu

Peserta

Jurnal (Riwayat)

Perencanaan Jurnal Perkuliahan

Perencanaan Jurnal Perkuliahan https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=list_jurna...
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2. Nilai 

 

 
 
 
 
 
 

Nama Mata Kuliah : Public Relation and Publicity Dosen : BALLIAN SIREGAR , S.Sos, M.Si (7717)

Kode MK dan Kelas : PRS534 KJ001

Jadwal dan Ruang : Selasa, 15:30 - 18:00 (R606)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 44 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2024 - 2025

Impor Data dari Format Excel

Upload

:
Browse… No file selected.
Upload

Download Template Excel...

Parameter Nilai

Subjek Bobot(%) Aksi

UTS 10

aktivitas partisipasi 10

hasil proyek 50

UAS 10

tugas 10

quiz 10

Petunjuk Penulisan Parameter Penilaian

• Quiz online subjek : quiz (menggunakan huruf kecil tanpa spasi)
• Absensi gunakan subjek : aktivitas partisipasi (menggunakan huruf kecil)
• Ujian Tengah Semester gunakan subjek : UTS,

Ujian Akhir Semester gunakan subjek : UAS
• Setiap kali ada perubahan parameter nilai mohon lakukan simpan ulang
• Tugas gunakan subjek : tugas
• Hasil Proyek gunakan subjek : hasil proyek

Perhatian

• Mengapus parameter nilai dapat mengakibatkan nilai mahasiswa
pada parameter terkait terhapus

Penarikan Nilai E-Learning

• Dosen dapat melakukan tarik nilai dari E-Learning (quiz, UTS & UAS)
dengan menekan tombol 

• Klik gambar  untuk detail nilai tugas / hasil proyek dari E-learning
• Pastikan Tanggal Ujian UTS/UAS sudah di set
• Pastikan Nama Parameter sudah dibuat sesuai ketentuan
• Pastikan upload Soal UTS/UAS pada E-Learning sesuai jadwal UTS/UAS

No.No. NIMNIM NamaNama
UTSUTS aktivitasaktivitas

partisipasipartisipasi
hasilhasil

proyekproyek UASUAS tugastugas quizquiz
NANA N.N.

RemidiRemidi NHNH LulusLulus
DipakaiDipakai

AksiAksi

10 %10 % 10 %10 % 50 %50 % 10 %10 % 10 %10 % 10 %10 %

1. 20210502133 Amira Taffany 84,00 85,71 78,00 80,00 78,00 77,00 79.47 A-

2. 20220502001 Natania 84,00 85,71 78,00 80,00 77,00 78,00 79.47 A-

3. 20220502002 Lutfia Insani 84,00 100 78,00 80,00 78,00 78,00 81.00 A

4. 20220502008 Venelia Anggika 83,00 92,86 78,00 80,00 77,00 77,00 79.99 A-

5. 20220502013 Afi Dika Wahyudi 83,00 100 78,00 80,00 78,00 77,00 80.80 A

6. 20220502016 Rika Fadia Putri 83,00 100 78,00 80,00 78,00 77,00 80.80 A

7. 20220502017 Komala Indah Puspita 83,00 100 78,00 80,00 77,00 77,00 80.70 A

8. 20220502019 Agnes Hanafi 83,00 92,86 78,00 80,00 77,00 78,00 80.09 A

9. 20220502031 Nanda Dwi Hendartati Ningsih 83,00 85,71 79,00 80,00 79,00 78,00 80.07 A

10. 20220502036 Ananda Marcell Dinofa 78,00 92,86 78,00 80,00 77,00 77,00 79.49 A-

11. 20220502038 Marchenda 82,00 92,86 79,00 80,00 79,00 78,00 80.69 A

12. 20220502039 Alda Syahrani 83,00 100 78,00 80,00 77,00 78,00 80.80 A

13. 20220502041 Tasya Ramdhita Putri 83,00 92,86 78,00 80,00 77,00 77,00 79.99 A-

14. 20220502047 Meta Nabila Aziz 79,00 100 78,00 80,00 77,00 78,00 80.40 A

15. 20220502048 Ganesha Akemi Putri 81,00 92,86 79,00 80,00 79,00 80,00 80.79 A
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Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

Pengisian Nilai   Absensi di bawah 75 %

Pengisian Nilai https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_nilai
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3. absensi 
 
 

 
 
 

Nama Mata Kuliah : Public Relation and Publicity Dosen : BALLIAN SIREGAR , S.Sos, M.Si (7717)

Kode MK dan Kelas : PRS534 KJ001

Jadwal dan Ruang : Selasa, 15:30 - 18:00 (R606)

Jumlah Mahasiswa : Internal : 44 Eksternal : 0

Semester : SEMESTER GANJIL 2024 - 2025

Untuk mengisi absensi, diharuskan mengisi jurnal pada pertemuan yang diinginkan. Untuk mengisi jurnal perkuliahan klik di sini.

Upload File Scan Absensi Sebagai Bukti Absen Manual

Upload : Browse… No file selected. Upload

No.No. NIMNIM NamaNama

Perkuliahan KePerkuliahan Ke

11 22 33 44 55 66 77 88 99 1010 1111 1212 1313 1414

1717
SepSep

2424
SepSep

0101
OktOkt

0808
OktOkt

1515
OktOkt

2222
OktOkt

2929
OktOkt

1919
NovNov

2626
NovNov

0303
DesDes

1515
JanJan

1717
DesDes

0707
JanJan

1515
JanJan

1. 20210502133 AMIRA TAFFANY H H A H H A H H H H H H H H

2. 20220502001 NATANIA H H H H H H H H H A H H A H

3. 20220502002 LUTFIA INSANI H H H H H H H H H H H H H H

4. 20220502008 VENELIA
ANGGIKA

H H H H H H H H H H H H A H

5. 20220502013 AFI DIKA
WAHYUDI

H H H H I H H H H H H H H H

6. 20220502016 RIKA FADIA
PUTRI

H H H H H H H H H H H H H H

7. 20220502017 KOMALA INDAH
PUSPITA

H H H H H H H H H H H H H H

8. 20220502019 AGNES HANAFI H H I A H H H H H H H H H I

9. 20220502031 NANDA DWI
HENDARTATI
NINGSIH

H H H H A I H H H H H H H A

10. 20220502036 ANANDA
MARCELL
DINOFA

A H H H I H H H H H H H H H

11. 20220502038 MARCHENDA H H H H A I H H H H H H H H

12. 20220502039 ALDA SYAHRANI H H H H H H H H H H H H H H

13. 20220502041 TASYA
RAMDHITA
PUTRI

H H H H A H H H H H H H H H

14. 20220502047 META NABILA
AZIZ

H H H H H H H H H H H H S H

15. 20220502048 GANESHA AKEMI
PUTRI

H H H H H I H H H A H H H H

16. 20220502049 APRILITA
BINTANG
SABRINA

H H H H H H H H H H H H H H

17. 20220502053 ANA ALIFIA H A H A I H H H H H H H H H

18. 20220502054 JEFF OLIVER
SETIAWAN

H H H H H H H H H H H H H H

19. 20220502058 GRACIA STEFANI H H H H H H H H H H H H H H

20. 20220502060 KEVIN SAPUTRA
SIMANJUNTAK

H H H H H H H H H H H H H H
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Menu Data Perkuliahan (Adm) Laporan Perkuliahan (Dosen) Jabatan Khusus (Dosen) Implementasi K-2017

Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1

Pengisian Absensi Kuliah Kelompok 1 https://siakad.esaunggul.ac.id/siakad/siakad/index.php?page=set_absensi
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