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Formulir Permohonan Kerja Praktek 

 

Nama Perusahaan  : Bank bjb Kantor Wilayah 2 

Alamat Perusahaan  : Bank bjb Kantor Wilayah 2 terletak di Menara 

  Taspen Lantai 9, Jalan Jendral Sudirman Kav.2, 

  Jakarta Pusat. 

Telepon / Fax    : (021) 2511448 

Surat Pengantar  : diperlukan / tidak diperlukan *) 

Nama Mahasiswa  : Wenty Yuanita 

Nomor Induk Mahasiswa : 201483044 

Jumlah SKS   : 121 SKS 

Indeks Prestasi Komulatif : 3,32 

Pembimbing Akademik : Riya Widayanti, S.Kom, MMSI 

Bidang Peminatan  : Corporate Information System 

Tanggal Mulai   : 1 Agustus 2017 

Perkiraan Selesai  : 31 Agustus 2017 

Perkiraan Presentasi  : September 2017 

 

Bersama ini dilampirkan surat pernyataan memenuhi persyaratan untuk 

melaksanakan Kerja Praktek pada Program Studi Sistem Informasi, Fakultas Ilmu 

Komputer, Universitas Esa Unggul. 

 

Jakarta,   Oktober 2017 

 

Pemohon Kerja Praktek 

  

 

 

      Wenty Yuanita 
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KERANGKA ACUAN 

 

Nama Tempat Praktek  : Bank bjb Kantor Wilayah 2 

Nama Pembimbing Lapangan  : Johan 

Jabatan Pembimbing Lapangan : Group Head IT Support 

Telepon / Fax / Email  : (021)2511448 

Alamat     : Bank bjb Kantor Wilayah 2 terletak di 

  Menara Taspen Lantai 9, Jalan Jendral 

  Sudirman Kav.2, Jakarta Pusat. 

Nama Mahasiswa  : Wenty Yuanita 

NIM   : 201483044 

Telepon / Fax / Email  : 082279137778 / 

     wentyyuanitaaa@gmail.com 

Nama Pembimbing Materi  : Riya Widayanti, S.Kom, MMSI 

Telepon / Fax / Email  : 087889681358 / 

     Riya.widayanti@esaunggul.ac.id 

Alamat  : Gedung Baru Lantai 5, Fakultas Ilmu  

     Komputer Universitas Esa Unggul, Jakarta  

     Barat 

Turut Memeriksa Laporan  : YA / TIDAK *) 

Judul /Topik / Tema   : Dokumentasi Sistem Informasi Manajemen 

  Pada Bank bjb Kantor Wilayah 2  

Uraian Singkat   : Membuat Dokumentasi Sistem Informasi 

   Pelaporan pada Bank bjb Kanwil 2 
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Perkiraan Jangka Waktu  : 1 Agustus 2017 s/d 31 Agustus 2017 

GARIS BESAR RENCANA KERJA (PER-MINGGU) 

No. Waktu Uraian Rencana Kerja 

1 1 Agustus 2017 – 4 

Agustus 2017 

Pengenalan dan membahas apa yang akan 

dikerjakan pada kerja praktik 

2 7 Agustus 2017 – 11 

Agustus 2017 

Mempelajari kembali tentang Sistem 

Manajemen Kinerja Wilayah 2 dan materi 

yang diberikan oleh pembimbing  

3 14 Agustus 2017 – 18 

Agustus 2017 

Melakukan pembuatan target di projection 

planning 

4 21 Agustus 2017 – 25 

Agustus 2017 

Melakukan entry data laporan harian 

5 28 Agustus 2017 – 31 

Agustus 2017 

Pengumpulan data dan penyusunan laporan 

 

Yang bertandatangan di bawah ini menyatakan telah membaca dan memahami isi 

dari KERANGKA ACUAN serta PEDOMAN PENGERJAAN KERJA 

PRAKTEK. 

 

Jakarta,  Oktober 2017 

 

Peserta Kerja Praktek, 

 

 

 

 

 

Wenty Yuanita 

Pembimbing Lapangan, 

 

 

 

 

 

Johan 

   

Pembimbing Materi, 

 

 

 

 

Riya Widayanti, S.Kom, MMSI   
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LOG HARIAN DAN CATATAN PERUBAHAN KERANGKA 

ACUAN KERJA PRAKTEK 

Nama/NIM  : Wenty Yuanita/201483044 

Instansi  : Bank bjb Kantor Wilayah 2 

Judul  : Dokumentasi Sistem Informasi Manajemen Kinerja   

pada Bank bjb Kantor Wilayah 2 

 

No. Tanggal Waktu Uraian/Catatan 

1 1 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Pengenalan atasan dibagian 

front office 

 Pengenalan pembimbing 

lapangan 

 Penjelasan cara kerja yang 

akan dilakukan 

2 7 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Mempelajari sistem 

manajemen kinerja wilayah 

 Mempelajari proses bisnis 

yang ada di sistem 

 Mempelajari proses Projection 

Planning 

3 14 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data dan 

daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 

sistem di menu Consolidated 
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Report 

4 15 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data dan 

daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 

sistem di menu Consolidated 

Report 

5 16 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data dan 

daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 

sistem di menu Consolidated 

Report 

6 18 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data dan 

daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 
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sistem di menu Consolidated 

Report 

7 21 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data dan 

daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara otomatis/upload 

 Memvalidasi data entry pada 

sistem di menu Consolidated 

Report 

8 22 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data ke 

dalam bentuk Excel 

 Melakukan entry data excel 

dan daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 

sistem di menu Consolidated 

Report 

9 23 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data ke 

dalam bentuk Excel 
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 Melakukan entry data excel 

dan daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 

sistem di menu Consolidated 

Report 

10 24 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data ke 

dalam bentuk Excel 

 Melakukan entry data excel 

dan daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 

sistem di menu Consolidated 

Report 

11 28 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data ke 

dalam bentuk Excel 

 Melakukan entry data excel 

dan daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 
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sistem di menu Consolidated 

Report 

12 29 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data ke 

dalam bentuk Excel 

 Melakukan entry data excel 

dan daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 

sistem di menu Consolidated 

Report 

13 30 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 

 Melakukan entry data ke 

dalam bentuk Excel 

 Melakukan entry data excel 

dan daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 

sistem di menu Consolidated 

Report 

14 31 Agustus 2017 08.00 – 17.00 

 Melakukan pengecekan email 

berisi data target harian dari 

setiap cabang Bank bjb 
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 Melakukan entry data ke 

dalam bentuk Excel 

 Melakukan entry data excel 

dan daily report ke sistem 

manajemen Bank bjb Kanwil 

2 secara manual 

 Memvalidasi data entry pada 

sistem di menu Consolidated 

Report 

 

 

  Peserta Kerja Praktek, 

 

 

 

Wenty Yuanita 

Pembimbing Lapangan, 

 

 

 

Johan 
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FORMULIR PENILAIAN KERJA PRAKTEK 
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FORMULIR KEHADIRAN BIMBINGAN KERJA PRAKTEK 

 

Dosen Pembimbing : Riya Widayanti, S.Kom, MMSI 

Nama / NIM  : Wenty Yuanita/201483044 

Tempat Instansi   : Badan Pemeriksa Keuangan 

Judul Laporan  : Dokumentasi Sistem Informasi Manajemen pada 

      Bank bjb Kantor Wilayah 2. 

 

 

No Hari/Tanggal Materi Konsultasi Paraf 

1 Kamis, 11 Agustus 2017 
Konsultasi mengenai isi dari 

Laporan Kerja Praktek 

 

2 Rabu, 13 September 2017 
Konsultasi Judul Laporan 

Kerja Praktek 

 

3 Rabu, 27 September 2017 
Bimbingan Laporan Kerja 

Praktek Bab 1 dan 2 

 

4 Rabu, 11 Oktober 2017 
Bimbingan Laporan Kerja 

Praktek Bab 3 dan 4 

 

5 Rabu, 25 Oktober 2017 

Bimbingan Laporan Kerja 

Praktek untuk format 

Lampiran 

 

6 Kamis, 2 November 2017 
Bimbingan Revisi Laporan 

Kerja Praktek  

 

7 Rabu, 15 November 2017 
Bimbingan Laporan Kerja 

Praktek secara keseluruhan 

 

8 Kamis, 7 Desember 2017 
Pengesahan Laporan Kerja 

Praktek 

 

 

Mengetahui, 

 

 

 

Indriani Noor Hapsari, S.T, M.T 

Ka. Prodi Sistem Informasi 

 


