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Surat Pernyataan *) 

 

Pembimbing Akademis yang bertanda-tangan di bawah ini menyatakan, 

 

Nama Mahasiswa  : Dicky Hikmatullah 

Nomor Induk Mahasiswa : 201483079 

Telah Lulus Sejumlah  : 118 SKS  

IPK Semu  **)   : 3.29 

 

Sehingga telah memenuhi syarat akademis untuk melaksanakan Mata Kuliah Kerja 

Praktek pada Program Studi Sistem Informasi, Fakultas Ilmu Komputer Universitas 

Esa Unggul 

 

 

Jakarta,   Agustus 2017 

 

 

 

 

Ari Pambudi, S.Kom, M.Kom 

Dosen Pembimbing Akademik ***) 

 

 

 

Catatan : 

minimal : 100 sks, **) IPK Semu : 2.00     

*)   Surat Keterangan ini cukup dibuat SATU kali rangkap TIGA:  

      Bagian Akademis, Mahasiswa Bersangkutan, Pembimbing Akademis. 
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**)   Termasuk nilai yang belum keluar. 

***)  Diparaf oleh bagian sub-akademis. 

Formulir Permohonan Kerja Praktek 

 

Nama Perusahaan  : Universitas Esa Unggul 

Alamat Perusahaan   : Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon Jeruk, Jakarta  

      15510, Indonesia 

Telepon / Fax    : 021-5674223 / 5674223 

Surat Pengantar  : diperlukan / tidak diperlukan *) 

 

Nama Mahasiswa  : Dicky Hikmatullah 

Nomor Induk Mahasiswa : 201483079 

Jumlah SKS   : 118 SKS 

Indeks Prestasi Komulatif : 3.29  

Pembimbing Akademik : Ari Pambudi, ST, MT 

Bidang Peminatan  : Basis Data 

Tanggal Memulai  : 1 Agustus 2017 

Perkiraan Selesai  : 31 Agustus 2017 

Perkiraan Presentasi  : Januari 2018 

 

Bersama ini dilampirkan surat pernyataan memenuhi persyaratan untuk 

melaksanakan kerja praktek pada Program Studi Sistem Informasi, Fakultas Ilmu 

Komputer, Universitas Esa Unggul. 

 

Jakarta,  31Agustus 2017 

Pemohon Kerja Praktek 

  

 

 

Dicky Hikmatullah 

NIM.20148307 
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KERANGKA ACUAN 

 

Nama Tempat Praktek  : Biro TIK Universitas Esa Unggul 

Nama Pembimbing Lapangan  : Sulaiman 

Jabatan Pembimbing Lapangan : Kepala Bagian Sistem Informasi 

Telepon / Fax / Email  : 021-5674223 / 5674223 

Alamat    : Jalan Arjuna Utara No.9, Kebon  

       Jeruk, Jakarta 15510, Indonesia 

Nama Mahasiswa  : Kristof Eka Niswanto 

NIM   : 201483079 

Telepon / Fax / Email  : 081281010853  /  -  /   

     dickyhikmatullah@gmail.com 

Nama Pembimbing Materi  : Sulaiman 

Telepon / Fax / Email  : 021-5674223 / 5674223 

      emanshp@esaunggul.ac.id 

Alamat    : Biro IT UEU, Jalan Arjuna Utara No.9, 

      Kebon Jeruk, Jakarta 15510, Indonesia 

Turut Memeriksa Laporan  : Ya / Tidak *) 

Judul / Topik / Tema           : Perancangan User Manual dan 

Pendokumentasian Sistem Informasi 

Pendaftaran Mahasiswa Baru pada 

Universitas Esa Unggul 

Uraian Singkat           : Membuat User Manual dan  

pendokumentasian berbasis Software  

    Requirement Spesification (SRS) pada  

    Sistem Informasi Manajemen Keuangan di 

    Universitas Esa Unggul. 

Perkiraan Jangka Waktu  : 1 Agustus 2017 s/d 31 Agustus 2017 
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GARIS BESAR RENCANA KERJA (PER-MINGGU) 

No. Waktu Uraian Rencana Kerja 

1 2 Agustus 2017 – 7 

Agustus 2017 

Pengenalan dan mengidentifikasi serta 

memberikan inovasi yang dibutuhkan oleh 

Sistem Pendaftaran Mahasiswa Baru pada 

Universitas Esa unggul 

2 9 Agustus 2017 – 14 

Agustus 2017 

Pembuatan User Guide Website Sistem 

Pendaftaran Mahasiswa Baru 

3 16 Agustus 2017 – 21 

Agustus 2017 

Pembuatan SRS  Website Sistem Pendaftaran 

Mahasiswa Baru 

4 22 Agustus 2017 – 25 

Agustus 2017 

Revisi SRS Website Sistem Pendaftaran 

Mahasiswa Baru 

5 28 Agustus 2017 – 31 

Agustus 2017 

Laporan final Pembuatan User Guide dan SRS 

Website Sistem Pendaftaran Mahasiswa Baru 

 

Yang bertandatangan di bawah ini menyatakan telah membaca dan memahami isi 

dari KERANGKA ACUAN serta PEDOMAN PENGERJAAN KERJA 

PRAKTEK. 

Jakarta, 31 Agustus 2017 

 

Peserta Kerja Praktek, 

 

 

 

 

 

Dicky Hikmatullah 

NIM.201483079 

Pembimbing Lapangan, 

 

 

 

 

 

Sulaiman 

   

Pembimbing Materi, 

 

 

 

Alivia Yulfitri, M.T 
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FORMULIR PENILAIAN KERJA PRAKTEK 

 

Bersama ini, 

Nama Pembimbing Lapangan : Sulaiman 

Instansi Kerja Praktek : BIRO TIK Universitas Esa Unggul 

 

Menyatakan bahwa peserta Kerja Praktek berikut ini: 

 

Nama Mahasiswa : Dicky Hikmatullah 

NIM : 201483079 

Judul Kerja Praktek : Perancangan User Manual dan Pendokumentasian 

Sistem Informasi Pendaftaran Mahasiswa Baru pada 

Universitas Esa Unggul 

Tanggal Kerangka Acuan : 1 Agustus 2017 

Waktu Pelaksanaan : 1 Agustus 2017 s/d 31 Agustus 2017 

 

Telah menyelesaikan Kerja Praktek di instansi kami sesuai dengan kerangka acuan 

tertanggal di atas (beserta perubahannya). Dengan mempertimbangkan segala 

aspek, baik dari segi bobot pekerjaan maupun pelaksaan Kerja Praktek, maka kami 

memutuskan bahwa yang bersangkutan telah menyelesaikan kewajibannya dengan 

hasil sebagai berikut : 

 

Komponen Penilaian 

1. Kepuasan Pemberi KerjaPraktek    --    A / A- / B+ / B / B- / C+ / C / D / E *) 

2. Disiplin      --    A / A- / B+ / B / B- / C+ / C / D / E *) 

3. Semangat      --    A / A- / B+ / B / B- / C+ / C / D / E *) 

4. Ketelitian      --    A / A- / B+ / B / B- / C+ / C / D / E *) 

5. Tepat Waktu     --    A / A- / B+ / B / B- / C+ / C / D / E *) 

6. Kemampuan Memilih Prioritas   --    A / A- / B+ / B / B- / C+ / C / D / E *) 
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7. Kemampuan Bekerja Sama   --    A / A- / B+ / B / B- / C+ / C / D / E *) 

8. Kemampuan Bekerja Mandiri   --    A / A- / B+ / B / B- / C+ / C / D / E *) 

9. Kemauan Belajar dan Kemampuan 

Menyerap Hal Baru    --    A / A- / B+ / B / B- / C+ / C / D / E *) 

10. Kemampuan Analisa  

dan Merancang     --    A / A- / B+ / B / B- / C+ / C / D / E *) 

Jakarta, Agustus 2017 

Pembimbing Lapangan 

 

 

Sulaiman 
 

*) Coret yang tidak perlu 

*) Nilai A  = 80.0 – 100 

  A- = 77.0 – 79.99 

  B+ = 74.0 – 76.99 

  B   = 68.0 – 73.99 

  B-  = 65.0 – 67.99 

  C+ = 62.0 – 64.99 

  C   = 60.0 – 61.99 

  D   = 45.0 – 59.99 

  E   = 0.0 – 44.99 

   

CATATAN : 

Sesuai dengan Pasal 12 ( Penilaian ) dari Pedoman Pelaksanaan Kerja Praktek, 

bobot nilai dari Instansi tempat mengerjakan Kerja Praktek ialah 50% 
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LOG HARIAN DAN CATATAN PERUBAHAN KERANGKA ACUAN 

KERJA PRAKTEK 

 

Nama : Dicky Hikmatullah 

NIM : 201483079 

Instansi : Universitas Esa Unggul 

Judul : Perancangan User Manual dan 

  Pendokumentasian Sistem Informasi Pendaftaran Mahasiswa Baru     

pada Universitas Esa Unggul 

No. Tanggal Waktu Kegiatan 

1 31 Juli 2017 10.00 s/d selesai Menemui Pak Didi selaku kepala Dpt. IT selaku 

Universitas Esa Unggul 

2 7 agustus 2017 09.00 s/d selesai Menemui Pak Eman selaku staff IT Support di 

Esa Unggul, membicarakan kerja praktek, dan 

diberi tugas untuk mengidentifiakasi serta 

memberikan inovasi yang dibutuhkan oleh sistem 

informasi akademik pada Universitas Esa Unggul  

3 14 agustus 2017 09.00 s/d selesai Memberikan hasil identifikasi dan inovasi 

kepada pak Eman.  

s4 15 agustus 2017 09.00 s/d selesai Mengadakan pembahasan mengenai hasil 

identifikasi dan inovasi serta diberikan tugas 

kembali mengenai menarasikan alur proses 

pendaftaran online di Universitas Esa Unggul 

5 16 agustus 2017 09.00 s/d selesai Menemui pak Didi untuk melakukan 

pembahasan mengenai alur proses pendaftaran 

online yang telah dikerjakan  

6 18 agustus 2017 09.00 s/d selesai Menemui Pak Eman namun dikarenakan ada 

perubahan kurikulum baru sehingga pertemuan 

di tunda hingga pertemuan lain yang sudah 

ditentukan  

7 1 September 2017 09.00 s/d selesai Menemui Pak Eman dan diberkan tugas akhir 

yakni pendokumentasian sistem Universitas Esa 

Unggul yang mencakup Keuangan, Akademik 

dan Pendaftaran Mahasiswa Baru 

8. 8 agustus 2017 09.00 s/d selesai Melakukan pembagian antar anggota kerja 

praktek untuk melakukan pendokumentasian 

pada bidang yang telah diberikan  
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9 15 agustus 2017 09.00 s/d selesai Memulai proses pembuatan sistem pendaftaran 

mahasiswa baru 

10 22 agustus 2017 09.00 s/d selesai Mengerjakan SRS bagian Data Model 

11 29 agustus 2017 09.00 s/d selesai Pembuatan laporan final SRS  

 

     Jakarta, 31 agustus 2017 

 

Peserta Kerja Praktek, 

 

 

 

 

 

Dicky Hikmatullah 

NIM. 201483079 

Pembimbing Lapangan, 

 

 

 

 

 

Sulaiman  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMULIR KEHADIRAN BIMBINGAN KERJA PRAKTEK 
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Dosen Pembimbing : Alivia Yulfitri, M.T 

Nama / NIM  : Dicky Hikmatullah / 201483079 

Judul Laporan             : Perancangan User Manual dan 

Pendokumentasian Sistem Informasi Pendaftaran 

Mahasiswa Baru pada Universitas Esa Unggul 

No Hari/Tanggal Materi Konsultasi Paraf 

1    

2    

3    

 

Mengetahui, 

 

 

 

Indriani Noor Hapsari, S.T, M.T 

Ka. Prodi Sistem Informasi 

 


