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ABSENSI MAGANG 

 

Nama      : Intan Devi Karimah 

NIM      : 20170102387 

Nama Pembimbing Lapangan  : Ibu Emiliana 

 

 

No  

Waktu Kehadiran 

Kegiatan 
Catatan 

& Paraf Tgl 
Jam 

Datang 

Jam 

Pulang 

1 05/04/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku 

Tagihan dan membuat Bukti 

Merah. 
  

2 06/04/2021 08.00 17.00 

Followup pelanggan yang 

sudah jatuh tempo melalui 

email dan wa, membuat 

Invoice, Faktur Pajak, 

membuat Tanda Terima 

Invoice.   

3 07/04/2021 08.00 17.00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat 

Tanda Terima Invoice.   

4 08/04/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, merapikan 

Copy Ivoice, Faktur Pajak, 

surat jalan, spk per 1 bulan. 

 

 

5 09/04/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku 
Tagihan dan membuat Bukti 

Merah. 
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6 10/04/2021  08.00  13.00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 
  

7 12/04/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku 

Tagihan dan membuat Bukti 

Merah. 
  

8 13/04/2021 08.00 17.00 

Followup pelanggan yang 

sudah jatuh tempo melalui 

email dan wa, membuat 

Invoice, Faktur Pajak, 

membuat Tanda Terima 

Invoice.   

9 14/04/2021 08.00 17.00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat 

Tanda Terima Invoice.   

10 15/04/2021 08.00 17.00 

Memfollowup ke Bag 

Administrasi Makreting 

mengenai barang retur, 

membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice.   

11 16/04/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku 

Tagihan dan membuat Bukti 

Merah. 
  

12 17/04/2021  08.00  13.00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 
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13 19/04/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku 

Tagihan dan membuat Bukti 

Merah. 
  

14 20/04/2021 08.00 17.00 

Followup pelanggan yang 

sudah jatuh tempo melalui 

email dan wa, membuat 

Invoice, Faktur Pajak, 

membuat Tanda Terima 

Invoice.   

15 22/04/2021 08.00 17.00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat 

Tanda Terima Invoice.   

16 23/04/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku 

Tagihan dan membuat Bukti 

Merah. 
  

17 24/04/2021  08.00  13.00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 
  

18 26/04/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku 

Tagihan dan membuat Bukti 

Merah. 
  

19 27/04/2021 08.00 17.00 

Followup pelanggan yang 

sudah jatuh tempo melalui 

email dan wa, membuat 

Invoice, Faktur Pajak, 

membuat Tanda Terima 

Invoice.   



34 
 

20 28/04/2021 08.00 17.00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat 

Tanda Terima Invoice.   

21 29/04/2021 08.00 17.00 
Merekap Semua Tagihan 

customer per 1 bulan 

  

22 30/04/2021 08.00 17.00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 
  

 
     

 

Jabatan     : Manager Accounting 

 

 

       Mengetahui, 

Pembimbing Lapangan 

 
         Emiliana 

Manager Accounting 
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ABSENSI MAGANG 

 

 

Nama      : Intan Devi Karimah 

NIM      : 20170102387 

Nama Pembimbing Lapangan  : Ibu Emiliana 

 

 

No  

Waktu Kehadiran 

Kegiatan 
Catatan 

& Paraf Tgl 
Jam 

Datang 

Jam 

Pulang 

1 03/05/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, membuat 

laporan penjualan per bulan.   

2 04/05/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 

  

3 05/05/2021 08.00 17.00 

Followup pelanggan yang 

sudah jatuh tempo melalui 

email dan wa, membuat 

Invoice, Faktur Pajak, 

membuat Tanda Terima 

Invoice. 

  

4 06/05/2021 08.00 17.00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

5 07/05/2021 08.00 17.00 

Memfollowup ke Bag 

Administrasi Makreting 

mengenai barang retur, 

membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

 

 

6 08/05/2021  08.00  13.00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 
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7 19/05/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 

  

8 20/05/2021 08.00 17.00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

9 21/05/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, merapikan 

Copy Ivoice, Faktur Pajak, 

surat jalan, spk per 1 bulan. 
  

10 22/05/2021  08.00  13.00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 

  

11 24/05/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 

  

12 25/05/2021 08.00 17.00 

Followup pelanggan yang 

sudah jatuh tempo melalui 

email dan wa, membuat 

Invoice, Faktur Pajak, 

membuat Tanda Terima 

Invoice. 

  

13 27/05/2021 08.00 17.00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

14 28/05/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 
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15 29/05/2021  08.00  13.00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 

  

16 31/05/2021 08.00 17.00 

Membuat Invoice, Faktur 
Pajak, membuat Tanda 
Terima Invoice, merekap 
Semua Tagihan per 1 bulan   

 

Jabatan     : Manager Accounting 

 

 

       Mengetahui, 

Pembimbing Lapangan 

 
         Emiliana 

Manager Accounting 
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ABSENSI MAGANG 

 

 

Nama      : Intan Devi Karimah 

NIM      : 20170102387 

Nama Pembimbing Lapangan  : Ibu Emiliana 

No  

Waktu Kehadiran 

Kegiatan 
Catatan 

& Paraf Tgl 
Jam 

Datang 

Jam 

Pulang 

1 02/06/2021 8:00 17:00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, membuat 

laporan penjualan per bulan.   

2 03/06/2021 8:00 17:00 

Followup pelanggan yang 

sudah jatuh tempo melalui 

email dan wa, membuat 

Invoice, Faktur Pajak, 
membuat Tanda Terima 

Invoice. 

  

3 04/06/2021 8:00 17:00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

4 05/06/2021 8:00 13:00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 

  

5 07/06/2021 8:00 17:00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, merapikan 

Copy Ivoice, Faktur Pajak, 

surat jalan, spk per 1 bulan. 
  

6 08/06/2021 8:00 17:00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 
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7 09/06/2021  08.00 17:00 

Memfollowup ke Bag 

Administrasi Makreting 

mengenai barang retur, 

membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

8 10/06/2021 8:00 17:00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

9 11/06/2021 8:00 17:00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 

  

10 12/06/2021 8:00 13:00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 

  

11 14/06/2021 8:00 17:00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 

  

12 15/06/2021 8:00 17:00 

Memfollowup ke Bag 

Administrasi Makreting 

mengenai barang retur, 

membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

13 16/06/2021  08.00 17:00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 
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14 17/06/2021 8:00 17:00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 

  

15 18/06/2021 8:00 17:00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

16 19/06/2021 8:00 13:00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 

  

17 21/06/2021 8:00 17:00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 

  

18 22/06/2021  08.00 17:00 

Memfollowup ke Bag 

Administrasi Makreting 

mengenai barang retur, 

membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

19 23/06/2021 8:00 17:00 

Mencatat tagihan pelanggan 

yang sudah bayar ke buku 

tagihan dan membuat bukti 

merah,  membuat Invoice, 

Faktur Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

20 25/06/2021 8:00 17:00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 
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21 26/06/2021 8:00 13:00 

Bukti Merah dan Buku 

Tagihan kasih ke Bag 

Manager Accounting untuk 

diperiksa, merapikan Bukti 

Merah dan Bukti transfer 

yang sudah di cek untuk di 

arsip. 

  

22 28/06/2021 8:00 17:00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 

  

23 29/06/2021 8:00 17:00 

Memfollowup ke Bag 

Administrasi Makreting 

mengenai barang retur, 

membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice. 

  

24 30/06/2021 8:00 17:00 

Membuat Invoice, Faktur 

Pajak, membuat Tanda 

Terima Invoice, mencatat 

Tagihan Pelanggan yang 

sudah bayar ke Buku Tagihan 

dan membuat Bukti Merah. 

  

 

Jabatan     : Manager Accounting 

 

 

       Mengetahui, 

Pembimbing Lapangan 

 
         Emiliana 

Manager Accounting 
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43 
 

FORMULIR KEHADIRAN BIMBINGAN MAGANG 

 

 

Mengetahui, 

Ketua Program Studi Akuntansi 

 

 

 

 

 

Ickhsanto Wahyudi, SE, M.Ak 

 

 

 

NO Hari / Tanggal Materi Konsultasi Paraf 

1  01 Juni 2021 
1. Pemahaman pedoman magang. 

2. Revisi isi magang 
  

2  18 Juni 2021  Revisi Judul, Revisi Typo,   

3  30 Juni 2021 
Perbaiki Typo, Daftar Pustaka, dan 

Kutipan 
  

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       


