LAMPIRAN



Lampiran 1 : Surat Permohonan Magang

(O Esa Unggul

Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Nomor  235/5P-M/D-FEB/UEUANR021 Jakarta, 29 Maret 2021
Perihal : Surar Pengantar Uniuk Magang

Kepada Yih

Staff Accounting

CV. Jemindo Consulting

JI. Hadiah 2 No.1155 , RT.9RW.8, Jelambar, Kec. Grogol Petamburan, Kota
Jakarta Barat, Daerah Khusus Ibukota, Jakarta-11460

Dengan hormat,

Sehubungan dengan magang bagi mahasiswa tingkat akhir Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Esa Unggul Jakarta maka bersama ini Kami mengharapkan bantuan Bapak/Tbu
kiranya mahasiswa tersebut dibawah ini

Marma . Felicia vena
NIM o 201801020686
Jurusan : AKUNTANSI

Dapat kiranya diberikan kesempatan untuk melakukan magang di perusshasn yang
Bapak/Tbu pimpin.

Besar harapan Kami kiranya permohonan dapat dikabulkan,

Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya Kami ucapkan terina kasih,

Hormat kam,
Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Esa Unggul

uﬁ##;'l ggu!

Dr. Tantri Yanuar RS, SE, MSM
Dekan
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Lampiran 2 : Surat Keterangan Telah Menyelesaikan Magang
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Lampiran 3 : Formulir Penilaian Magan
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Lampiran 4 : Formulir Absensi Magang

KARTU KEHADIRAN

Nama FELICIA IVENA MARET 2021

Tgl Hari Jam Datang | Jam Pulang | Paraf | Keterangan dan Memo
1 [Monday 08.30 1700 1 Hadir 2
2 [Tuesday 08.30 17.00 : Hadir el
| 3 |Wednesday 08.30 17.00 + Hadir R
4 |Thursday 08.30 17.00 + Hadir

5 [Friday 0830 | 17.00 ¥ Hadir

8 |Monday 08.30 17.00 Hadir

9 |Tuesday 08.30 17.00 1 Hadir

15 |Monday 08.30 17.00 Hadir
16 [Tuesday 08.30 17.00 Hadir
17 |Wednesday 08.30 17.00 Hadir
18 [Thursday 08.30 17.00 Hadir
19 |Friday 08.30 17.00 Hadir

L T

22 |Monday 08.30 17.00 X | Hadr
23 [Tuesday 08.30 17.00 + Hadir
24 |Wednesday 08.30 17.00 Pt Hadir
26 |Thursday 08.30 17.00 5( Hadir
26 |Friday 0830 17.00 Hadir
29 - 17.00 - Hadir
30 [Tuesc ; ¥ Hadir
31 ¥ _ Hadir
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KARTU KEHADIRAN

Nama : FELICIA IVENA APRIL 2021
Tal Hari Jam Datang | Jam Pulang | Paraf Keterangan dan Memo
1 |Thursday 08.30 17.00 4 Hadir

5 |Monday 08.30 17.00 4 Hadir
6 [Tuesday 83 | 1o | § Hadir
7 |Wednesday |  08.30 700 | + Hadir
8 |Thursday 08.30 17.00 % Hadir
9 [Friday 08.30 17.00 1 Hadir
12 |Monday 08.30 17.00 L Hadir
13 [Tuesday 08.30 17,00 Hadir
14 [Wednesday 08.30 17.00 ¢ Hadir
15 [Thursday 08.30 17.00 L Hadir
16 [Friday 08.30 17.00 Hadir
Hadir

20 |Tuesday 08.30 17.00 4 Hadir
21 |Wednesday 08.30 17.00 £ | Hadir
22 |Thursday 08.30 17.00 iy Hadir
23 |Friday 08.30 1700 | Hadir
= Hadic
. 4 Hadir

9 ‘ - o
15 h Hadir
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KARTU KEHADIRAN
Nama : FELICIA IVENA MEI 2021

Tgl Harl Jam Datang | Jam Pulang | Paraf | Keterangan dan Memo

3 |Monday 08.30 17.00 , Hadir |
| 4 [Tuesday 0830 17.00 T E— Hadir
5 |Wednesday 08.30 17.00 ¥ Hadir
§ |Thursday 08.30 17.00 L Hadir
7 |Friday 08.30 17.00 3 Hadir
10 [Monday 08.30 17.00 - . Hadir
11 |Tuesday 08.30 17.00 % Hadir
12 |Wednesday 08.30 17.00 8 Hadir
17 |Monday 08.30 17.00 t Hadir
18 |Tuesday 08.30 700 | & Hadir
19 |Wednesday 08.30 17.00 Ju Hadir
20 [Thursday 08.30 17.00 r Hadir
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Hll'l'll:

KARTU KEHADIRAN

FELICIA IVENA JUNI 2021
Tgl Hari Jam Datang | Jam Pulang | Paraf | Keterangan dan Memo
2 |Wednesday 08.30 17.00 Hadir
3 [Thursday 08.30 17.00 g Hadir
4 |Friday 08.30 17.00 % Hadir
| 7 |Monday 08.30 17.00 4 Hadir
8 [Tuesday 08.30 17.00 ¥ Hadir
9 (Wednesday 08.30 17.00 4 Hadir
10 [Thursday 08.30 17.00 l\ Hadir
11 |Friday 08.30 17.00 Hadir

14 [Monday 08.30 17.00 Hadir
15 [Tuesday 08.30 17.00 ¢ Hadir
16 [Wednesday 08.30 17.00 & Hadir
17 |Thursday 08.30 17.00 & Hadir
18 |Friday 08.30 17.00 Hadir
21 |Monday 08.30 17.00 "~ Hadir
22 |Tuesday 08.30 oo | ¥ Hadir
23 |Wednesday 08.30 17.00 & Hadir
24 |Thursday 08.30 17.00 % Hadir
26 |Friday 08.30 17.00 Hadir
28 [Monday roo =L Hadir
29 [T L1 Hadir
0 o ¥ Haar




Lampiran 5 : Formulir Kehadiran Bimbingan Magang

Hari/Tanggal

Materi konsultasi

Paraf

Selasa, 01/06/2021

laporan

Perbaikan draft laporan dan struktur

Jumat, 18/06/2021

Pemeriksanan  isi
memberikan saran tambahan seperti
mengubah judul lebih spesifik.

laporan

dan

10.

Mengetahui,
Ketua Program Studi Akuntansi

1 9%

Ickhsanto Wahyudi, SE., M.Ak.
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Lampiran 6 : Formulir Kegiatan Magang

No |Hari/Tanggal Kegiatan Catatan
1|Senin, 22 Maret 2021 |Membuat laporan Omset Bulanan
2|Selasa, 23 Maret 2021 |Membuat laporan Omset Bulanan
3|Rabu, 24 Maret 2021 |Membuat laporan Omset Bulanan
4|Kamis, 25 Maret 2021 |Membuat dan melaporkan SPT PPn
5[Jumat, 26 Maret 2021 |Menjurnal Laporan Klien
6[Senin, 29 Maret 2021  |Menjurnal Laporan Klien
7|Selasa, 30 Maret 2021 |Menjurnal Laporan Klien
8|Rabu, 31 Maret 2021  |Membuat faktur pajak keluaran
9|Kamis, 01 April 2021 Membuat faktur pajak keluaran
10|Senin, 05 April 2021 Membuat faktur pajak keluaran
11|Selasa, 06 April 2021 Membuat faktur pajak keluaran
12|Rabu, 07 April 2021 Menjurnal Laporan Klien,Membuat faktur pajak keluaran
13|Kamis, 08 April 2021 Menghitung Pajak Bulanan
14|Jumat, 09 April 2021 Menghitung Pajak Bulanan
15|Senin, 12 April 2021 Merapihkan Voucher
16|Selasa, 13 April 2021 Merapihkan Voucher
17|Rabu, 14 April 2021 Merapihkan Voucher
18|Kamis, 15 April 2021 Lapor Pajak Bulanan Klien, Menjurnal Laporan Klien
19|Jumat, 16 April 2021 Merapihkan Voucher
20|Senin, 19 April 2021 Merapihkan Voucher
21|Selasa, 20 April 2021 Merapihkan Voucher
22|Rabu, 21 April 2021 Merapihkan Voucher
23|Kamis, 22 April 2021 Merapihkan Voucher
24|Jumat, 23 April 2021 Merapihkan Voucher
25|Senin, 26 April 2021 Merapihkan Voucher
26|Selasa, 27 April 2021 Membuat SPT PPN dan Mencocokan FPM
27|Rabu, 28 April 2021 Merapihkan Voucher

28|Kamis, 29 April 2021

Membuat laporan Omset Bulanan

29(Jumat, 30 April 2021

Membuat laporan Omset Bulanan,Lapor SPT PPN

30|Senin, 03 Mei 2021

Membuat laporan Omset Bulanan

31|Selasa, 04 Mei 2021

Membuat faktur pajak keluaran

32|Rabu, 05 Mei 2021

Membuat faktur pajak keluaran

33

Kamis, 06 Mei 2021

Membuat faktur pajak keluaran

34|Jumat, 07 Mei 2021

Membuat faktur pajak keluaran

35

Senin, 10 Mei 2021

Membuat faktur pajak keluaran

36/Selasa, 11 Mei 2021

Membuat faktur pajak keluaran

37

Rabu, 12 Mei 2021

Membuat faktur pajak keluaran

38

Senin, 17 Mei 2021

Lapor Pajak Bulanan Klien, Menjurnal Laporan Klien

39

Selasa, 18 Mei 2021

Membuat laporan Omset Bulanan

40|Rabu, 19 Mei 2021

Membuat laporan Omset Bulanan

41|Kamis, 20 Mei 2021 Membuat laporan Omset Bulanan
42|Jumat, 21 Mei 2021 Membuat laporan Omset Bulanan
43|Senin, 24 Mei 2021 Membuat faktur pajak keluaran

44|Selasa, 25 Mei 2021

Membuat SPT PPN dan Mencocokan FPM

45

Rabu, 26 Mei 2021

Membuat faktur pajak keluaran

46|Kamis, 27 Mei 2021

Menjurnal Laporan Klien

a7

Jumat, 28 Mei 2021

Menjurnal Laporan Klien

48

Senin, 31 Mei 2021

Lapor SPT PPN

49

Rabu, 02 Juni 2021

Membuat faktur pajak keluaran

50|Kamis, 03 Juni 2021

Membuat faktur pajak keluaran

51

Jumat, 04 Juni 2021

Membuat faktur pajak keluaran

52

Senin, 07 Juni 2021

Menghitung Pajak Bulanan

53

Selasa, 08 Juni 2021

Menghitung Pajak Bulanan

54

Rabu, 09 Juni 2021

Membuat laporan Omset Bulanan

55

Kamis, 10 Juni 2021

Membuat laporan Omset Bulanan
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56

Jumat, 11 Juni 2021

Membuat laporan Omset Bulanan

57(Senin, 14 Juni 2021 Membuat laporan Omset Bulanan
58(Selasa, 15 Juni 2021 Lapor Pajak Bulanan Klien, Menjurnal Laporan Klien
59|Rabu, 16 Juni 2021 Membuat Laporan Keuangan Klien

60|Kamis, 17 Juni 2021 Menjurnal Laporan Klien
61|Jumat, 18 Juni 2021 Membuat faktur pajak keluaran,dan lapor pajak bulanan klien
62|Senin, 21 Juni 2021 Menjurnal Laporan Klien

63

Selasa, 22 Juni 2021

Menjurnal Laporan Klien
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Lampiran 7 : Contoh Faktur Pajak

Faktur Pajak
Kode danMomor Seri Faktur Pajak - 010.004-21 05870655
Pengusaha Kena Pajak
Nama : FT ABC

Alamat : TANGERANG
WPWP : 00.500.012 3-045.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT. DEF
Alamat : ARAMG TEMGAH

NP'WP : 02.000.123 4-455.000

Ma. Mame Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Horge ‘“:m“weﬁﬂm”“
MATERIAL EASECOARSE 30 KE PLANT PROYEK BEOULEVARD TAHAF
1 2, PIK2 17.737 800,00
Rp 185.000x 85 88
Harga Jual / Pengganian 17.737 800,00
Dikurangi Pofongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan P ajak 17.737 800,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 1.773.780,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesual dengan kefeniuan yang berkaku, Dinskiort Jend emal Pajak mengatur bahwa Faktur Papk ini idah diandatangani

secara elektonk sehinoca idak dpedukan tanda tangan basah pada Fakstur Pajak ini.

SURIANTO
FENMEEFITAHLIAN: Pk Fajaic i infah ciiapa fcan ks Dirsido et Js claral Pisjak clan bal h resrms—roleh perstujn s
dargm PERING AT AL PHP Fabtur Py g

dangn varg W darvabau i Pad Doyt @)U PPH cions i aankai
na e dengan Pl 140wt (4 U KUF

KAB. TANGERANG, 24 Marst 2021
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Lampiran 8 : Tampilan pilihan antara Lokal Database dan Network Database

File Faktur Dokumen Lan Prepopulated Data SPT Referensi Management Upioad Help

P ™
e-faktur

| L T — e-faktur

| @ Lokal Database ) Network Database

(I
A e e A G
<

s
e-faktur

Lampiran 9 : Daftar dokumen faktur pajak keluaran

sl

i

7.617.531]

7 WiSNomal | 15080100 1.508.010)
T ashems | smms aeem)
7 [ is54L020 155402
7
: ]
: 7 -
... PT. MOTIVE ... 010.002-15.... 0407/2015 7

PT. MOTIVE ... 010.002-1....0407/2015 |

12617, 1
104385 150139
6022685 6021269
108.256.000|_10.825.608,
6972185 549720
$7.551325 _ 5.7%5.13
W67
298325
217']375‘ 2.178.098
225040 20500

59 5 5 5 55 )8 5

S

] s [ ] )
o Bekam Faktur I il twos I it et ] bregen ]
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Lampiran 10 : Detail dokumen transaksi pada pembuatan faktur pajak

T ke 70621 |
s o T o

Masukkan Nomor Seri Faktur Pajak
Nomor Seri Faktur 010 | [004 | 21
Referensi Faktur

Masukan NPWP dan tekan Enter untuk mencari Lawan Transaksi
MIK / Paspor [ o -
Masukan NIK/Paspor jka lawan transaksi tidak memiliki NPWP

ama [

|¢—]_ ¥ Tutup Form
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Lampiran 12 : Detail transaksi pada pembuatan faktur pajak keluaran

'@wkﬁ", L ‘in

| Dokumen Transaksi | Lawan Transaksi | Detail Transaksi
Detail Transaksi
Rekam | WpahTransaksi | | Hapus |
Transaksi
Fiter | Nema Barang v |Kata kund | [ Fiter
Nama Jumiah Bar... DPP PPN PPnBM

Total Record0|  Hitung Total Record

EPerHalaman[ << HIH? Hj[ e l

[0 Uang Mika [ Petunsen Dasar Pengenaan Pajak (DPR) o |f
F m Pa;i\ak Puturbd’m_ Nilai (PPN) 0
e Eee
[ Kembali ] [ Lanjutkan
[} simpan % Tutup Form

Lampiran 13 : Pemilihan kode dan nama barang pada pembuatan faktur pajak
keluaran

| £ Detail Penyerahan Barang/Jasa

2 h—
Nomor Doumen Transak Lo Referens Boreng /Josa

Detal Barang/Jasa Fiter [Kode Barang v | Katakuna | | Facan
g [F3] Cari Masukkan kode barang yang akan dicari
| | Kode Nama Harga Sat...
0AD01ADH  [ONGKOS AN... 86,000 .
MO0 1 [MATERIALS... 202,000 =
Harga Satuan 0
Go) | Mooz [MATERIAL A... 207,500
Jumiah Barang o | [Mo03 MATERIAL A... 210,000
wl 004 IMATERIAL A... 183,000
HergaTotal Rp) [0 005 [MATERIALS... 246.500
Diskon (Rp) o 006 [MATERIAL ... 125,000
AD0 IHCLWM [ONGKOS AN... 58.000
008 [ONGKOS AN...|  1.454.545
PPN 009 MATERIALS... 235.000| o
Dasar Pengenaan :
Pajak (DPP) o &~ 3 a1 ‘otal Record|  Hitung Total Record
Pajak Pertambahan — - — p—— =
Nilai (PPN) o | 1100 |PerHalaman| << <1 > >>
PPBM CIL '
Pajak Penjualan Atas 0
Barang Mewah (PPnBM) \0 y | J
0
0
Lo ey
| “T——— ’
| Lmutkan | || B .
| smpan Il 4 Bersikan Form Il % Tutup T — |
== —_ — S— T ——— 3.27
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Lampiran 14 : Penarikan faktur pajak masukan secara otomatis

2 E-Faktur Pajak Direktorat Jendersl Pajok

A = s = 00200 oo = =
File Faktur Dokumen Lain Prepopulated Data SPT Referensi Management Upload Help
= Daftar Faktur PM Prepopulated [@ &=
Masa®: 06 Tahun®: 2021 Newe : Nomor : | GET Data
Total RecordiHalaman : |0 Lol Administrasi Certificate
) Kolom wab i ‘
Elgmon || =
[ dupbed ||| UbshPengirestan | % Lo ]

N
e-faktur

| -

-
e-faktur

-

.
e-faktur

o
=
|

e S
e-faktur

-

e

-
e-faktur

-

. N
e-faktur

|

™
e-faktur

Lampiran 15 : Tampilan home aplikasi dan pemilihan untuk membuat e-SPT

masa PPN
2 E-Fakuur Pajak Direktorat Jenderal Pojok I W ) b = ——
File Faktur Dokumen Lain SPT Referensi Iplo;
= Posting Data Faktur =
Masa Pajak 06l 08 v /‘
Tahun Pajak 2021 e_fakwr
Pembetulan 0
[ 4 CekJumiah Dok PKEM
Jumiah Dok PM - . L Y
o e-faktur -
. . P N
e-faktur [ e-faktur
< -
| e-faktur |

P
e-faktur

| -

-
e-faktur

-
e-faktur

P N
e-faktur

), N
e-faktur

L.

e N
e-faktur

| -

N
e-faktur
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Lampiran 16 : Tampilan web home efaktur pajak

€« C O @ web-efakturpajakgoid/iogin * O AT Q

M Gmail @B YouTube & Drive ] Reading list

GUNAKAN PASSWORD AKUN PKP ANDA

Lampiran 17 : Tampilan web home efaktur pajak untuk membuat e-faktur pajak

* Posting SPT

Masa Pajak Pembetulan ke Proses Status Action
LAPO KSES LAPOR
APOR SUKSES LAPOR
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Lampiran 18 : Tampilan home aplikasi pembukuan yang digunakan CV Jemindo
Consulting

© idex - TN
Master Jurnal Harian  Lsporan  Pemeliharaan  Log Off it

T . e T O 5

Lampiran 19 : Tampilan aplikasi setelah memilih bagian jurnal harian dan akan
menjurnal laporan

“Master JumalManan Laporan Pemebharaan LogOff

Bl - T T E——
» 4 X

Insert
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Lampiran 20 : Tampilan aplikasi setelah memilih untuk mencetak buku besar

© 1née — ]
Master Jurnal Harian Laporan Pemeliharaan  Log Off Exit

Kode Perkitaan 4 v =] o
Mulai Periods (1-12) N’q:ddl = L] Lk

Fanaoul Easorsn 1602 -
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