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LAMPIRAN 
 

 

Lampiran 1 : Surat Pengantar Untuk Magang 
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Lampiran 2 : Surat Keterangan Magang 
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Lampiran 3 : Formulir Penilaian Magang 
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Lampiran 3 : Absensi Magang 

 

ABSENSI MAGANG 

 

Nama  : Gini Sofiyanti 

NIM  : 20180102156 

Nama Pembimbing Lapangan    : Ria Purbasari 

Jabatan   : Staff 

No Waktu Kehadiran Kegiatan Catatan 

Tanggal Jam 

Datang 

Jam 

Pulang 

1 

 

9 Februari 

2021 

08:50 18:01 - Menginput 

nominal inhouse 

pada worksheet atas 

laporan keuangan 

 

WFO 

2 10 Februari 

2021 

08:50 17:19 - Menginput 

nominal inhouse 

pada worksheet atas 

laporan keuangan 

 

WFO 

3 11 Februari 

2021 

08:58 17:52 -Menginput nominal 

rekening koran pada 

bank  

 

WFO 

4 15 Februari 

2021 

09:00 17:13 -Menginput Rekap 

Pajak PPh 21 dan 

PPh 25 

WFO 

5 16 Februari 

2021 

09:00 17:01 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 

6 17 Februari 

2021 

08:44 17:34 - Menginput 

nominal inhouse 

pada worksheet atas 

laporan keuangan 

 

WFO 

7 18 Februari 

2021 

08:49 17:15 - Menginput 

nominal inhouse 

pada worksheet atas 

laporan keuangan 

 

WFO 
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8 19 Februari 

2021 

08:52 17:09 - Menginput 

nominal inhouse 

pada worksheet atas 

laporan keuangan 

 

WFO 

9 22 Februari 

2021 

09:01 17:40 - Menginput 

nominal inhouse 

pada worksheet atas 

laporan keuangan 

 

WFO 

10 23 Februari 

2021 

08:58 17:04 - Menginput 

nominal inhouse 

pada worksheet atas 

laporan keuangan 

 

WFO 

11 24 Februari 

2021 

09:05 17:33 -Membuat Surat 

Konfirmasi 

Piutang,Bank,dan 

Hutang 

WFO 

12 25 Februari 

2021 

08:54 18:09 -Membuat Surat 

Konfirmasi 

Piutang,Bank,dan 

Hutang 

WFO 

13 26 Februari 

2021 

08:52 17:12 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 

14 1 Maret 2021 08:58 17:13 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 

15 2 Maret 2021 09:05 17:36 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 

16 3 Maret 2021 08:52 17:41 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 



 

28  

17 4 Maret 2021 08:56 17:55 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 

18 5 Maret 2021 09:03 17:18 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 

19 8 Maret 2021 09:09 17:41 -Menginput nama 

akun pada transaksi 

WFO 

20 9 Maret 2021 08:56 17:13 -Menginput Rekap 

Pajak PPN dan PPH 

23 

WFO 

21 10 Maret 

2021 

09:02 17:03 -Menginput Rekap 

Pajak PPN dan PPH 

23 

WFO 

22 11 Maret 

2021 

08:58 17:04 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 

23 12 Maret 

2021 

09:04 17:04 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 

24 15 Maret 

2021 

09:00 19:29 -Menginput nominal 

petty cash 

WFO 

25 16 Maret 

2021 

09:04 18:40 -Melakukan Cek 

Fisik Aset Tetap 

WFO 

26 17 Maret 

2021 

09:00 17:41 -Melakukan Cek 

Fisik Aset Tetap 

WFO 

27 18 Maret 

2021 

09:00 17:01 -Melakukan Cek 

Fisik Aset Tetap 

WFO 

28 19 Maret 

2021 

09:00 17:15 -Melakukan cek 

fisik Data Vouching 

dan Memasukan 

data ke General 

Ledger for Vouching 

WFO 

29 22 Maret 

2021 

09:00 17:21 -Melakukan cek 

fisik Data Vouching 

WFO 
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dan Memasukan 

data ke General 

Ledger for Vouching 

30 23 Maret 

2021 

09:02 18:45 -Melakukan cek 

fisik Data Vouching 

dan Memasukan 

data ke General 

Ledger for Vouching 

WFO 

31 24 Maret 

2021 

09:00 17:03 -Membuat Surat 

Konfirmasi 

Piutang,Bank,dan 

Hutang 

WFO 

32 25 Maret 

2021 

09:00 17:50 -Membuat Surat 

Konfirmasi 

Piutang,Bank,dan 

Hutang 

WFO 

33 26 Maret 

2021 

09:05 17:10 -Melakukan cek 

fisik Data Vouching 

dan Memasukan 

data ke General 

Ledger for Vouching 

WFO 

34 29 Maret 

2021 

09:00 17:18 -Melakukan cek 

fisik Data Vouching 

dan Memasukan 

data ke General 

Ledger for Vouching 

WFO 

35 30 Maret 

2021 

09:00 17:13 -Melakukan Cek 

Fisik Aset Tetap 

WFO 

36 31 Maret 

2021 

09:00 17:00 -Melakukan Cek 

Fisik Aset Tetap 

WFO 

37 1 April 2021 08:58 17:06 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 

38 2 April 2021 08:55 17:02 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

WFO 

39 5 April 2021 09:00 17:05 -Membuat daftar 

Vouching 

Pendapatan,Beban, 

WFO 



 

30  

dan HPP Perusahaan 

yang bersangkutan 

40 6 April 2021 09:00 17:00 -Menginput Rekap 

Pajak PPh 21 dan 

PPh 25 

WFO 

41 7 April 2021 08:55 17:15 -Menginput Rekap 

Pajak PPh 21 dan 

PPh 25 

WFO 

42 8 April 2021 08:52 17:03 -Melakukan Cek 

Fisik Aset Tetap 

WFO 

43 9 April 2021 09:00 17:42 -Melakukan Cek 

Fisik Aset Tetap 

WFO 

 

 

 

Mengetahui, 

       

      

 

 

 

 

              (Staff) 
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Lampiran 5 : Formulir Kehadiran Bimbingan Magang 

 

FORMULIR KEHADIRAN 

BIMBINGAN MAGANG 

 

 

No. Hari/Tanggal Materi konsultasi Paraf 

1. Minggu, 30 Mei 

2021 

Menjelaskan mengenai 

Penyusunan Format 

Laporan Magang 

 

2. Minggu, 6 Juni 

2021 

Menjelaskan mengenai 

Penyusunan Format 

Laporan Magang 

 

3. Jumat, 11 Juni 

2021 

Menjelaskan mengenai 

Penyusunan Format 

Laporan Magang 

 

4. Jumat, 18 Juni 

2021 

Menjelaskan mengenai 

Penyusunan Format 

Laporan Magang 

 

 

Mengetahui, 

Ketua Program Studi 

 

 
Ickhsanto Wahyudi, SE., M.Ak. 

Pembimbing Materi 
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Lampiran 6 : Bukti Bimbingan Magang via Aplikasi Google Meet 

 

1. Bimbingan Magang tanggal 30 Mei 2021 

 

 
 

 

2. Bimbingan Magang tanggal 6 Juni 2021 

 
 



 

 


