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1. Surat Pengantar Magang

@Egziﬁnggul

Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Nomor : 058/SP-M/D-FEB/UEU/I1/2021 Jakarta, 23 Februari 2021
Perihal : Surat Pengantar Untuk Magang

Kepada Yth.
Kasubag TU Sekdikjen Paud Dikdas Dikmen
Gedung E lantai 5

Dengan hormat,
Sehubungan dengan magang bagi mahasiswa tingkat akhir Fakultas Ekonomi dan

Bisnis Universitas Esa Unggul Jakarta, maka bersama ini Kami mengharapkan
bantuan Bapak/Ibu kiranya mahasiswa tersebut dibawah ini :

Nama . Fitriatul Zahroh
NIM - 20180101287
Jurusan : MANAJEMEN

Dapat kiranya diberikan kesempatan untuk melakukan magang di perusahaan yang
Bapak/Ibu pimpin.

Besar harapan Kami kiranya permohonan dapat dikabulkan.
Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya Kami ucapkan terima kasih.
Hormat kami,

Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Esa Unggul
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Itas gkpnomi dan bisnis

Dr. Tantri Yanuar RS, SE, MSM
Dekan




2. Surat Penerimaan Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ANAK USIA DINI,

PENDIDIKAN DASAR, DAN PENDIDIKAN MENENGAH
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta 10270
Telepon (021) 5725610 Laman https:/pauddikdasmen.kemdikbud.go.id

SURATKETERANGAN
No. 9996/C1/PP.02.10/2021

Kepala Subbagian Tata Usaha, Sekretariat Direktorat Jenderal PAUD Dikdas dan Dikmen
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesia, dengan ini

menerangkan bahwa:

Nama Mahasiswa : Fitriatul Zahro

NIM 120180101287

Jurusan : Manajemen
Universitas : Universitas Esa Unggul

Telah melaksanakan Kerja Praktik di unit kerja Bagian Keuangan dan BMN, Sekretariat
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah
selama 3 (tiga) bulan mulai tanggal 1 Maret 2021 s.d. 28 Mei 2021.

Demikian Surat Keterangan ini untuk digunakan sebagai mestinya.

@:{a, 28 Mei 2021
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3. Absensi Magang

Nama
NIM

Jabatan

ABSENSI MAGANG

: Fitriatul Zahroh
120180101287

Nama Pembimbing Lapangan : Lia Erli Wahyuningsih, S.Pd
: Verifikator Keuangan

Waktu Kehadiran

No.

Tanggal

Jam
Datang

Jam
Pulang

Kegiatan

Catatan

33

12/03/2021

09.00

15.00

Perkenalan, membaca laporan
Keuangan triwulan 2020 DKI
Jakarta dan membantu
pengelompokkan Laporan SPM per
bulan

15/03/2021

09.00

15.00

Membaca materi tentang Peraturan
Menteri Keuangan Nomor-
183/PMK.05/2019

23/03/2021

09.00

15.00

Notulen di acara Sosialisasi Capaian
Output Setditjen PAUD, Dikdas dan
Dikmen TA 2021

25/03/2021

09.00

15.00

Melakukan input Olah Update
Rekening Virtual Account pada 33
Satuan Kerja Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan
Teknologi

26/03/2021

09.00

15.00

Melakukan input Olah Update
Rekening Virtual Account pada 33
Satuan Kerja Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan
Teknologi

06/04/2021

09.00

15.00

Menyerahkan Revisi Laporan Gaji
kepada Bank BNI

07/04/2021

09.00

15.00

Penyampaian materi dari pihak
kantor

08/04/2021

09.00

15.00

Membaca materi tentang Peraturan
Menteri Keuangan Nomor-
183/PMK.05/2019

12/04/2021

09.00

15.00

Mengelompokkan Folder Surat
Penutupan Rekening menurut jenis
satker : Pusat, LPMP, BP PAUD
secara bertahap dan menginput Gaji
PNS Pusat ke dalam sistem

14/04/2021

09.00

15.00

Mengelompokkan Folder dan meng-
input Surat Penutupan Rekening
berdasarkan Bank dan KPPN di
Excel secara bertahap

21/04/2021

09.00

15.00

Mengelompokkan Folder dan meng-
input Surat Penutupan Rekening




berdasarkan Bank dan KPPN di
Excel secara bertahap

27/04/2021

09.00

15.00

Mengelompokkan Folder dan meng-
input Surat Penutupan Rekening
berdasarkan Bank dan KPPN di
Excel secara bertahap

13:

28/04/2021

09.00

15.00

Merangkum Data Hasil Penilaian
SPI oleh ITJEN Tahun 2021

14.

29/04/2021

Mengupload Folder ke google drive
kantor dan meng-input Surat
Penutupan Rekening berdasarkan
Bank dan KPPN di Excel secara
bertahap

ES:

05/05/2021

09.00

15.00

Menghitung dan menginput laporan
laba rugi secara manual lalu
mencocokannya dengan hasil
laporan dari sistem

10/05/2021

09.00

15.00

Menginput Tanda Terima Pengajuan
SPP ke dalam Excel

18/05/2021

09.00

15.00

Menginput Laporan Triwulan IV
Realisasi Pembayaran Tunjangan
Kinerja Pegawai Tahun 2020

19/05/2021

09.00

15.00

Membaca materi Restrukturisasi
Rekening Pemerintah

28/05/2021

09.00

15.00

Penutupan dan penyampaian laporan
magang




4. Penilaian Magang

FORMULIR PENILAIAN MAGANG

Dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa Magang berikut :

Nama : Fitriatul Zahroh
NIM 120180101287
Program Studi : Manajemen
Fakultas : Ekonomi dan Bisnis

Universitas : Esa Unggul

telah menyelesaikan Magang di Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi,
Ditjen PAUD, Dikdas dan Dikmen pada tanggal 12 Maret 2021 s/d 28 Mei 2021 dengan
Topik “PROSEDUR PENGALIHAN REKENING VIRTUAL ACCOUNT PADA SATUAN
KERJA KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI”
dan mendapatkan rincian penilaian sbb :

No. Komponen Penelitian Nilai Angka
1. | Disiplin ¥
2. | Usaha
3. | Prestasi Kerja 0
4. | Hubungan Kerja % N
RATA-RATA NILAI 88,48
INDEX RATA-RATA
*) Rentang Nilai o
AT LA T .
o\ Jakarta, 28 Mei 2021
Batas Batas  Nilai /N o\
Bawah Atas Huruf / fv Pemb ‘leg‘ L(apangan
o] - - \
(S
80.00 100.00 A ol

PENDIDIKAN DASAR, D
PENDIDIAN '.'.EN >

7700 79.99 A-
7400 76.99 B+ 3 aieas
500 e 5 ¢ (Lia Erli Wahyuningsih, S.Pd)

~Verifikator Keuangan
65.00 67.99 B-

62.00 64.99 C+
60.00 61.99 C
45.00 59.99

0.00 44.99 E




5. Struktur Organisasi Perusahaan

ESELON 1

O, Sutants, S, MA

) ) o o
. Direktur PAUD Direktur SO Direktur SMA Direktorat PMPK
LAl o Hunmmad Hasti Dra. 51 Watnuningsih, MPG. . Purwac Sutant, S o samis

Setditjen Paud, Dikdas, Dikmen Kemendikbud-Ristek

Koordinator Perencanaan

Nandana Aditya Bhaswara, S.S.T.

Koordinator Keuangan dan BMN

Dody Wahyu Priyambodo, S.E., M.M.

Koordinator Hukum, Tata Laksana,
Kepegawaian

Dr. Suhartono Arham, M,Si.

Koordinator Kerja Sama dan Penjaminan
Mutu Pendidikan

Katman, S.Pd., M.A.



6. Dokumentasi




7. Olah Update VA
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| HASIL REKONSILIASI REKENING ANTARA KEMENKEU DIPb DENGAN KEMENDIKBUD 1
2 TRIWULAN Il TAHUN 2020 5.D. 30 SEPTEMBER 2020
3
4 Rekening Existing _ ‘Surat Penutupan Rekening Dari Bank ‘Surat Laporan Penutupan Ke KPPN Keterangan
5 Nomor - MNama =i~ No. Surat. = Tanggal | - No. Surat - Tanggal | - - -
6 149000000 BPG 088 SETDITIEN PAUD DIKDAS dan DIKMEN | 20 [BNI |SNY/20.07/080/2021 06-Apr-21|5502/C1/KU.02.00/2021 12-Apr-21]
7 Pendidikan Anzk Usia Dini 20 |MaNDIRI __|R045r 1 06-Apr-210541/C2/T1.00.01/2021 o07-Apr-21]
8 Poooi0216 BPG 088 DITBINA PMPK 20 [BNI [shY/20.7/082/2021 09-Apr-21]0778/C5/T1.00.01/2021 09-Apr-21]
9 141200481 PEMBINAAN SO 20 |BNI [SHY/20.07/071/2021 05-Apr-210495/C3/K5.08.02/2021 05-Apr-21| Nomor surat ke KPP kurang jelas
10 2626800005 B°G 088 DITS) 20 BN [snv/20.7/092/2021 14-Apr-21]
11 |141470000 BPG 085 DIT SEKOLAH MENENGAH PERTAMA |shY/20.7/084/2021 12-Apr-21{1031/C4/KU.02.02/2021 14-4pr-21]
12 Belum cut off rekening
13 B.2111KC/-X/OPS/04/2021 20-Apr-21]
14 B1358KC/XV/OPS/02/2021 07-Api-21]0364.C7.40 1/T1.00.01/2021 05-Apr-21 Belum cut off rekening
15 20 1335-KCXIX/OPS/04/2021 08-Apr-21[16/C7.38/KU/2021 12-ApraL
16 [1370011736473 BPG 030 LPMP D.1 YOGYAKARTA 20 |[MANDIRI __|RO7.B:.YGA/0260/2021 31-Mar-21]
17 6P 088 LPVP DK JAKARTA 20 [bR B.286KC-XIV/OPS/04/2021 13-Apr-21]
18 (150001122828 |BPG 050 LPMP PROV GORONTALO 20 |MANDIRI Belum cut off rekening
19 |2001003338307 BPG 012 LPMP JAMBI 20 [Bi B.2831-IV/KC/OPS/04/2021 15-Apr-21]
20 1320021272357 BPG 022 LPIVIP JAWA BARAT 419517 20 |MANDIRI
21 [1350020024004 BPG 026 LPVIP PROV JATENG 20 |[MANDIRI __|R07 Br551/155/2021 13-Apr-21{0245/C7.43.1/T1 00.01/2021 13-Apr-21]
22 [1420022266000 BPG 031 LPMP PROVINSI IAWA TIMUR 20 |MANDIRI __|R0B.Br.5DR/166/2021 1“;"—:1”
PG 042 LEMBAGA PENJAMIN MUTU
23 |1450007730877 PENDIDIKAN PROVINSI KALBAR 20 |MANDIRI __|R09 Br PNR/033/2021 05-Apr-21|514/C7.49/KU.02.02/2021 05-Apr-21]
24 (513096710 657G 045 LPVIP PROV KALSEL 20 [Br 0463/C7.51/KU 02.01/2021 12-Apr-21]
25 BPG 043 LPVP KALTENG 20 |BRI 8.1116/KC-X/OPS/03/2021 12-Apr-21]
26 |8201003152309 BPG 045 LPMP KALIMANTAN TIMUR 20 [Bi B.110/KC-¥/0PS/04/2021 15-Apr-21]
27 [308225181 BPG 015 LPVIP KEP. BABEL 20 }:Tm PRJ4/534 Os-Apr21]
28 DRS01NNI0RRDR. [RPG 017 1PMP LAMELNG 20 |RRL R 2800-X1X/KC/OPS/04/2021 08-Anr-21[0385/07 37/KU1/2001 D7-Anr21
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