LAMPIRAN

(@ UE”s;“amﬁnggul

Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Nomor : 110/SP-M/D-FEB/UEU/III/2021 Jakarta, 09 Maret 2021
Perihal : Surat Pengantar Untuk Magan

Kepada Yth.

PT SAPTA KHARISMA CEMERLANG

JL.FAJAR WIJAYA TELUK GONG SELATAN NO.22
JAKARTA UTARA 14450

Dengan hormat,

Sehubungan dengan magang bagi mahasiswa tingkat akhir Fakultas Ekonomi dan
Bisnis Universitas Esa Unggul Jakarta, maka bersama ini Kami mengharapkan
bantuan Bapak/Ibu kiranya mahasiswa tersebut dibawah ini :

Nama :  Masriati Indah Yani
NIM : 20180101406
Jurusan : MANAJEMEN

Dapat kiranya diberikan kesempatan untuk melakukan magang di perusahaan yang
Bapak/Ibu pimpin.

Besar harapan Kami kiranya permohonan dapat dikabulkan.
Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya Kami ucapkan terima kasih.
Hormat kami,

Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Esa Unggul

—n tas
= 4 EsE ;{nggul
itas nomi dan bismis

Dr. Tantri Yanuar RS, SE, MSM
Dekan

Lampiran | Surat I1zin Magang dari Universitas



PT. SAPTAKHARISMA CEMERLANG

J. WIJAYA NO.22 TELUK GONG - JAKARTA UTARA 14450
TELP. +6221 - 6618108 / 6618103
FAX. +6221 - 6611944

SURAT KETERANGAN SELESAI PRAKTIK KERJA
Nomor : 002/SAPTA-PKL/VI21

Saya yang bertandatangan dibawah ini

Nama : Kartini
Jabatan : Finance Manager
Alamat : Jalan Wijaya No.22 RT6/RW 17, Pejagalan, Kec. Penjaringan, Kota

Jakarta Utara, Daerah Khusus Ibukota Jakarta

Dengan ini menerangkan bahwa:

Nama : Masriati Indah Yani
Universitas : Esa Unggul
Alamat : JI. Arjuna Utara No.9 RT 1/ RW 2 Durikepa, Kec. Kebun Jeruk Kota

Jakarta Barat, Daerah Khusus Ibukota Jakarta
Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan kegiatan kerja praktik di PT. Saptakharisma
Cemerlang. Magang Kerja tersebut telah dilaksanakan selama 3 bulan, yaitu mulai 01 April
2021 s/d 30 Juni 2021
Selama magang di PT. Saptakharisma Cemerlang, yang bersangkutan telah mempelajari
tentang payment. Pada surat ini dikeluarkan,yang bersangkutan telah melaksanakan tugas dan

tanggungjawabnya dengan baik.

Demikian surat keterangan magang ini kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana
semestinya.

Jakarta, 30 Juni 2021

& KHARISMA CEMERLANG
JAKARTA

Finance Manager

Lampiran Il Surat Keterangan Magang Perusahaan



FORMULIR PENILAIAN MAGANG
Dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa magang berikut :
Nama : Masriati Indah Yani
Nim 20180101406
Program Studi : Manajemen
Fakultas : Ekonomi dan Bisnis
Universitas  : Esa Unggul

Telah menyelesaikan Magang di PT. Sapta Kharisma Cemerlang pada tanggal 0]
April 2021-30 Juni 2021 dengan Topik Manajemen Payment Belanja Online Pada
Edwin Jeans Indonesia PT. Sapta Kharisma Cemerlang dan mendapatkan rincian
penilaian shb :

No. | Komponen Penelitian Nilai Angka |
1. | Disiplin i D ]
o D S i
3. | Prestasi Kerja 90
S ——
4. | Hubungan kerja 98
RATA-RATA NILAI e
INDEX RATA-RATA .~
Batas  Batas  Nilai Jakarta, 3 Agustus 2021

Bawah Atas  Hurul

Pembimbing Lapangan
80.00 100.00 A
7700 7999 A- PT.8A
e Al s B CEmERLa
6800 7399 B CEART
65.00 6799 B- Mellysa Indriyanie
62.00 6499 C+ (supervisior)
6000 6199 C
4500 5999 D
0.00 4499 E

Lampiran 111 Formulir Penilaian Magang



Absensi Magang

Nama :  MASRIATI INDAH YANI
NIM ;20180101405

Nama Pembimbing lapangan : Mellysa Indriyani

Jabatan . Staff finance

Bulan April

Waktu Kehadiran
No. Tanggal Jam Jam Kegiatan
Datang | Pulang

1/04/2021 | 09.00 17.00 | - Menarik data penjualan Shopee

1. -Menarik data uang masuk penjualan
dishopee

- Membuat laporan payment shopee
-Membuat invoice penjualan uang offline

2. 3/04/2021 | 09.00 17.00 | - Menarik data penjualan Shopee
-Menarik data uang masuk penjualan
dishopee

- Membuat laporan payment shopee
-Membuat invoice penjualan uang offline

3. 5/04/2021 | 09.00 17.00 | - Menarik data penjualan Shopee
-Menarik data uang masuk penjualan
dishopee

- Membuat laporan payment shopee
-Membuat invoice penjualan uang offline

4. 06/04/2021 | 09.00 17.00 | - Menarik data penjualan Lazada

-Menarik data uang masuk penjualan Lazada
- Membuat laporan payment Lazada
-Membuat invoice penjualan Offline

5. 07/04/2021 | 09.00 17.00 | - Menarik data penjualan Lazada

-Menarik data uang masuk penjualan Lazada
- Membuat laporan payment Lazada
-Membuat invoice penjualan Offline

6. 08/04/2021 | 09.00 17.00 | - Menarik data penjualan Lazada

-Menarik data uang masuk penjualan Lazada
- Membuat laporan payment Lazada
-Membuat invoice penjualan Offline

7. 09/04/2021 | 09.00 17.00 | - Menarik data penjualan Zalora
-Menarik data uang masuk penjualan Zalora




- Membuat laporan payment Zalora
-Membuat invoice penjualan Offline

10/04/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Zalora

-Menarik data uang masuk penjualan Zalora
- Membuat laporan payment Zalora
-Membuat invoice penjualan Offline

12/04/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Zalora

-Menarik data uang masuk penjualan Zalora
- Membuat laporan payment Zalora
-Membuat invoice penjualan Offline

10.

13/04/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Bukalapak
-Menarik data uang masuk penjualan
Bukalapak

- Membuat laporan payment Bukalapak
-Membuat invoice penjualan Offline

11.

14/04/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Bukalapak
-Menarik data uang masuk penjualan
Bukalapak

- Membuat laporan payment Bukalapak
-Membuat invoice penjualan Offline

12.

15/04/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Bukalapak
-Menarik data uang masuk penjualan
Bukalapak

- Membuat laporan payment Bukalapak
-Membuat invoice penjualan Offline

13.

16/04/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Tokopedia
-Menarik data uang masuk penjualan
Tokopedia

- Membuat laporan payment Tokopedia
-Membuat invoice penjualan Offline

14.

17/04/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Tokopedia
-Menarik data uang masuk penjualan
Tokopedia

- Membuat laporan payment Tokopedia
-Membuat invoice penjualan Offline

15.

19/04/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Tokopedia
-Menarik data uang masuk penjualan
Tokopedia

- Membuat laporan payment Tokopedia
-Membuat invoice penjualan Offline




16. 20/04/2021 | 09.00 17.00 | - Menarik data penjualan Jd.id
-Menarik data uang masuk penjualan Jd.id
- Membuat laporan paymentJd.id
-Membuat invoice penjualan Offline

17. 21/04/2021 | 09.00 17.00 | - Menarik data penjualan Jd.id
-Menarik data uang masuk penjualan Jd.id
- Membuat laporan paymentJd.id
-Membuat invoice penjualan Offline

18. | 22/04/2021 | 09.00 17.00 | - Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate

19. | 23/04/2021 | 09.00 17.00 | - Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate

20. | 24/04/2021 | 09.00 17.00 | - Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate
- Bantu sortir orderan yg ingin dicari
barangnya

21. | 26/04/2021 | 09.00 17.00 | - Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate
- Bantu sortir orderan yg ingin dicari
barangnya

22. | 28/04/2021 | 09.00 17.00 | - Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate
- Bantu sortir orderan yg ingin dicari
barangnya

23. 29/04/2021 | 09.00 17.00 | - Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate
- Bantu sortir orderan yg ingin dicari
barangnya

24. | 30/04/2021 | 09.00 17.00 | - Bantu ADM Gudang proses penjulan ke

accurate
- Bantu sortir orderan yg ingindicari
barangnya




Bulan Mei

No

Waktu Kehadiran

Tanggal

Jam
Datang

Jam
Pulang

Kegiatan

| 01/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Shopee

-Menarik data uang masuk penjualan dishopee
- Membuat laporan payment shopee
-Membuat invoice penjualan uang offline

03/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Shopee

-Menarik data uang masuk penjualan dishopee
- Membuat laporan payment shopee
-Membuat invoice penjualan uang offline

04/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Shopee

-Menarik data uang masuk penjualan dishopee
- Membuat laporan payment shopee
-Membuat invoice penjualan Offline

05/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Lazada

-Menarik data uang masuk penjualan Lazada
- Membuat laporan payment Lazada
-Membuat invoice penjualan Offline

06/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Lazada

-Menarik data uang masuk penjualan Lazada
- Membuat laporan payment Lazada
-Membuat invoice penjualan Offline

07/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Lazada

-Menarik data uang masuk penjualan Lazada
- Membuat laporan payment Lazada
-Membuat invoice penjualan Offline

08/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Zalora

-Menarik data uang masuk penjualan Zalora
- Membuat laporan payment Zalora
-Membuat invoice penjualan Offline

10/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Zalora

-Menarik data uang masuk penjualan Zalora
- Membuat laporan payment Zalora
-Membuat invoice penjualan Offline

11/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Bukalapak
-Menarik data uang masuk penjualan
Bukalapak




- Membuat laporan payment Bukalapak
-Membuat invoice penjualan Offline

10.

12/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Bukalapak
-Menarik data uang masuk penjualan
Bukalapak

- Membuat laporan payment Bukalapak
-Membuat invoice penjualan Offline

11.

13/05/2021

09.00

17.00

LIBUR HARI RAYA IDUL FITRI

12.

14/05/2021

09.00

17.00

LIBUR HARI RAYA IDUL FITRI

13.

15/05/2021

09.00

17.00

LIBUR HARI RAYA IDUL FITRI

14.

17/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Bukalapak
-Menarik data uang masuk penjualan
Bukalapak

- Membuat laporan payment Bukalapak
-Membuat invoice penjualan Offline

15.

18/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Tokopedia
-Menarik data uang masuk penjualan
Tokopedia

- Membuat laporan payment Tokopedia
-Membuat invoice penjualan Offline

16.

19/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Tokopedia

-Menarik data uang masuk penjualan Tokopedia
- Membuat laporan payment Tokopedia
-Membuat invoice penjualan Offline

17.

20/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Tokopedia

-Menarik data uang masuk penjualan Tokopedia
- Membuat laporan payment Tokopedia
-Membuat invoice penjualan Offline

18.

21/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Jd.id

-Menarik data uang masuk penjualan Jd.id
- Membuat laporan payment Jd.id
-Membuat invoice penjualanOffline

19.

22/05/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Jd.id

-Menarik data uang masuk penjualan Jd.id
- Membuat laporan paymentJd.id
-Membuat invoice penjualanOffline

20.

24/05/2021

09.00

17.00

- Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate
- Bantu sortir orderan yg ingin dicari barangnya




21.

25/05/2021

09.00

17.00

- Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate
- Bantu sortir orderan yg ingin dicari barangnya

22.

27/05/2021

09.00

17.00

- Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate
- Bantu sortir orderan yg ingin dicari barangnya

23.

28/05/2021

09.00

17.00

- Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate
- Bantu sortir orderan yg ingin dicari barangnya

24,

31/05/2021

09.00

17.00

- Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate
- Bantu sortir orderan yg ingin dicari barangnya

Bulan Juni

No

Waktu Kehadiran

Tanggal

Jam
Datang

Jam
Pulang

Kegiatan

2/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Shopee

-Menarik data uang masuk penjualan
dishopee

- Membuat laporan payment shopee
-Membuat invoice penjualan uang offline

3/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Shopee

-Menarik data uang masuk penjualan
dishopee

- Membuat laporan payment shopee
-Membuat invoice penjualan uang offline

4/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Shopee

-Menarik data uang masuk penjualan
dishopee

- Membuat laporan payment shopee
-Membuat invoice penjualan uang offline

5/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Lazada

-Menarik data uang masuk penjualan Lazada
- Membuat laporan payment Lazada
-Membuat invoice penjualan Offline

7/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Lazada
-Menarik data uang masuk penjualan Lazada
- Membuat laporan payment Lazada




-Membuat invoice penjualan Offline

8/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Lazada

-Menarik data uang masuk penjualan Lazada
- Membuat laporan payment Lazada
-Membuat invoice penjualan Offline

9/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Zalora

-Menarik data uang masuk penjualan Zalora
- Membuat laporan payment Zalora
-Membuat invoice penjualan Offline

10/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Zalora

-Menarik data uang masuk penjualan Zalora
- Membuat laporan payment Zalora
-Membuat invoice penjualan Offline

10.

11/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Bukalapak
-Menarik data uang masuk penjualan
Bukalapak

- Membuat laporan payment Bukalapak
-Membuat invoice penjualan Offline

11.

14/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Bukalapak
-Menarik data uang masuk penjualan
Bukalapak

- Membuat laporan payment Bukalapak
-Membuat invoice penjualan Offline

12.

15/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Bukalapak
-Menarik data uang masuk penjualan
Bukalapak

- Membuat laporan payment Bukalapak
-Membuat invoice penjualan Offline

13.

16/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Tokopedia
-Menarik data uang masuk penjualan
Tokopedia

- Membuat laporan payment Tokopedia
-Membuat invoice penjualan Offline

14.

17/06//2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Tokopedia
-Menarik data uang masuk penjualan
Tokopedia

- Membuat laporan payment Tokopedia
-Membuat invoice penjualan Offline

15.

18/06/2021

09.00

17.00

- Menarik data penjualan Tokopedia
-Menarik data uang masuk penjualan
Tokopedia

10




- Membuat laporan payment Tokopedia
-Membuat invoice penjualan Offline

16. | 19/06/2021 | 09.00 17.00 - Menarik data penjualan Jd.id
-Menarik data uang masuk penjualan Jd.id
- Membuat laporan payment Jd.id
-Membuat invoice penjualan Offline

17.| 21/06/2021 | 09.00 17.00 - Bantu ADM Gudang proses penjulan ke
accurate

18.| 22/06/2021 | 09.00 17.00 - Bantu ADM Gudang proses penjualan ke
accurate

19.| 23/06/2021 | 09.00 17.00 - Bantu ADM Gudang proses penjualan ke
accurate

20. | 24/06/2021 | 09.00 17.00 - Bantu ADM Gudang proses penjualan ke
accurate

21.| 25/06/2021 | 09.00 17.00 - Bantu ADM Gudang proses penjualan ke
accurate

22.| 26/05/2021 | 09.00 17.00 - Bantu ADM Gudang proses penjualan ke
accurate

23.| 28/06/2021 | 09.00 17.00 - Bantu ADM Gudang proses penjualan ke
accurate

24. | 29/06/2021 | 09.00 17.00 - Bantu ADM Gudang proses penjualan ke
accurate

25. | 30/06/2021 | 09.00 17.00 - Bantu ADM Gudang proses penjualan ke
accurate

Mengetahui,

Pembimbing lapangan

Vg

i

Mellvsa Indrianie

( Supervisior)
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Lampiran 1V : Formulir Kehadiran Bimbingan Magang

FORMULIR KEHADIRAN BIMBINGAN MAGANG

No. | Hari/Tanggal MateriKonsultasi paraf
1 | 15Juli 2021 |Pembahasan materi pada
pedoman magang

9 24 Juli 2021 ReV|S|.B.ab Il .

- Revisi proses bisnis

- Diagram SIPOC a@?

- Alur pekerjaan a
3
4

Mengetahui,

Ketua Program Studi Manajemen
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Rating Toko

2

tokopedia e

2 Pin Xigomi Extend... Sendal P

Informasi Toko

Toko beroperasi pukul 09:00-17:00 WIB. Pesanan yang lewat pukul 17:00 akan diproses saat toko beroperasi kembali.

: AHRR ©
Edwin Jeans Produk Terjual @ Nilai Kualitas Produk

Dibalas + 14 menit  © Jakarta Utars 16.1K Followers 29'7K 4-7 (

m Chat Penjual Info Toko Lihat statistik toko

. L(]Z(]dq Cari di Lazada

Kategori v @ LazMall ] Pulsa&Tagihan [ Voucher Belanja

Edwin Jeans - +-
EDWIN (r ('@ Flagship Store 48896 Followers

Chat Now IKUTI

97% Penilaian Positif Seller

Kategori ™ Halaman Muka

B Shopeetal

Edwin Jeans Indonesia B Produk: 382 & Pengikut: 6579RB

EDWIN
R Mengikuti: 2 ¢ Penilaian: 4.7 (275,3RB Penilaian)

Shopee Mall

+ IKUTI B CHAT €3 Performa Chat: 76% (Hitungan Jam) ® R Bergabung: 4 Tahun Lalu
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