Lampiran 1 surat pengantar magang

@Egziﬁnggul

Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Nomor : 453/SP-M/D-FEB/UEU/VIII/2021 Jakarta, 9 Agustus 2021
Perihal : Surat Pengantar Untuk Magang

Kepada Yth.
Konvenksi Sundae

Dengan hormat,

Sehubungan dengan magang bagi mahasiswa tingkat akhir Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Esa Unggul Jakarta, maka bersama ini Kami mengharapkan bantuan Bapak/Ibu
kiranya mahasiswa tersebut dibawah ini :

Nama : Anida Hanum
NIM ;20170101469
Jurusan . MANAJEMEN

Dapat kiranya diberikan kesempatan untuk melakukan magang di perusahaan yang
Bapak/Ibu pimpin.

Besar harapan Kami kiranya permohonan dapat dikabulkan.
Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya Kami ucapkan terima kasih.
Hormat kami,

Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Esa Unggul

— A ta

= E5e nggul
Itas nomi dan bismis

Dr. Tantri Yanuar RS, SE, MSM
Dekan




Lampiran 2 surat keterangan magang

B — e ————— SRR TSI

SUNDAE
@ JI. Tambora Raya No. 53A
SUNDAE Jakarta Barat
Telp. 085718955590
f
SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa :

Nama : Anida Hanum

NIM : 20170101469

Jurusan : Manajemen

Fakultas : Ekonomi dan Bisnis .
Kampus : Universitas Esa Unggul - Kb Jeruk

Telah melaksanakan kegiatan Magang di Sundae pada tanggal 03 Mei 2021 — 19 Juni 2021.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenamya dan dapat dipergunakan bag yang
berkepentingan.

Jakarta, 19 Juni 2021

Agustina
Kepala Bagian Gudang




Lampiran 3 absensi magang

Nama : Anida Hanum
NIM :20170101469
Nama Pembimbing Lapangan : Agustina
Jabatan : Kepala Bagian Gudang
Waktu Kehadiran Catatan
No | Tanggal | Jam Jam Kegiatan
Datang | Pulang
1 | Senin, 08.00 17.00 | Menerima barang masuk
03 Mei | WIB WIB Mengecek barang masuk
2021 Mengencek produk pesanan ;
penjualan
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
2 | Selasa, | 08.00 17.00 | Menginput produk ke
04 Mei | WIB WIB dalam sistem
2021 Mengencek produk pesanan ;
penjualan
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
3 | Rabu, 05 | 08.00 17.00 | Mengencek produk pesanan
Mei WIB WIB penjualan ;
2021 Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
4 | Kamis, | 08.00 17.00 | Mengencek produk pesanan
06 Mei | WIB WIB penjualan ;
2021 Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
5 | Jum’at, | 08.00 17.00 | Mengencek produk pesanan
07 Mei | WIB WIB penjualan :
2021 Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
6 08.00 15.00 | Menerima barang masuk
WIB WIB Mengecek barang masuk




Sabtu,
08 Mei
2021

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

Senin,
10 Mei
2021

08.00
WIB

17.00
WIB

Menginput produk ke
dalam sistem

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Stock opname

Membuat laporan harian

Selasa,
11 Mei
2021

08.00
WIB

16.00
WIB

Membuat hasil laporan
stock opname

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

Selasa,
18 Mei
2021

08.00
WIB

17.00
WIB

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

10

Rabu, 19
Mei
2021

08.00
WIB

17.00
WIB

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

11

Kamis,
20 Mei
2021

08.00
WIB

17.00
WIB

Menerima barang masuk

Mengecek barang masuk

Menginput produk ke
dalam sistem

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

12

08.00
WIB

17.00
WIB

Menerima barang masuk

Mengecek barang masuk




Jum’at, Menginput produk ke
21 Mei dalam sistem i% : t
2021 Mengencek produk pesanan
penjualan
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
13 | Sabtu, 08.00 15.00 | Menerima barang masuk
22 Mei | WIB WIB Mengecek barang masuk
2021 Mengencek produk pesanan .
penjualan %’
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
14 | Senin, 08.00 17.00 | Menginput produk ke
24 Mei | WIB WIB dalam sistem
2021 Mengencek produk pesanan "
penjualan %th
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
Menginput produk ke
dalam sistem
15 | Selasa, | 08.00 17.00 | Mengencek produk pesanan
25Mei | WIB WIB penjualan i E : i; ;
2021 Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
16 | Kamis, | 08.00 17.00 | Menerima barang masuk
27Mei | WIB WIB Mengecek barang masuk
2021 Menginput produk ke ] ’
dalam sistem 8
Mengencek produk pesanan
penjualan
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
17 | Jum’at, | 08.00 17.00 | Menerima barang masuk
28 Mei | WIB WIB Mengecek barang masuk
2021 Menginput produk ke

dalam sistem




Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

18 | Sabtu, 08.00 15.00 | Menerima barang masuk
29 Mei | WIB WIB Mengecek barang masuk
2021 Mengencek produk pesanan .
penjualan %
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
19 | Senin, 08.00 17.00 | Menginput produk ke
31 Mei | WIB WIB dalam sistem
2021 Mengencek produk pesanan i
penjualan %ﬁt’
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
Menginput produk ke
dalam sistem
20 | Rabu, 02 | 08.00 17.00 | Mengencek produk pesanan
Juni WIB WIB penjualan i E : i; :
2021 Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
21 | Kamis, | 08.00 17.00 Menerima barang masuk
03 Juni | WIB WIB Mengecek barang masuk
2021 Menginput produk ke ] ’
dalam sistem ;
Mengencek produk pesanan
penjualan
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
22 | Jum’at, | 08.00 17.00 Menerima barang masuk
04 Juni | WIB WIB Mengecek barang masuk
2021 Menginput produk ke ] ’

dalam sistem

Mengencek produk pesanan
penjualan




Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

23

Sabtu,
05 Juni
2021

08.00
WIB

15.00
WIB

Menerima barang masuk

Mengecek barang masuk

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

24

Senin,
07 Juni
2021

08.00
WIB

17.00
WIB

Menginput produk ke
dalam sistem

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

Menginput produk ke
dalam sistem

25

Selasa,
08 Juni
2021

08.00
WIB

17.00
WIB

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

26

Rabu, 09
Juni
2021

08.00
WIB

17.00
WIB

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

27

Kamis,
10 Juni
2021

08.00
WIB

17.00
WIB

Menerima barang masuk

Mengecek barang masuk

Menginput produk ke
dalam sistem

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi

Membuat laporan harian

28

08.00
WIB

17.00
WIB

Menerima barang masuk

Mengecek barang masuk




Jum’at, Menginput produk ke
11 Juni dalam sistem i% : t
2021 Mengencek produk pesanan
penjualan
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
29 | Sabtu, 08.00 15.00 | Menerima barang masuk
12 Juni | WIB WIB Mengecek barang masuk ;
2021 Mengencek produk pesanan | < i’ /lw[:
penjualan
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
30 | Senin, 08.00 17.00 | Menginput produk ke
14 Juni | WIB WIB dalam sistem
2021 Mengencek produk pesanan "
penjualan %th
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
Menginput produk ke
dalam sistem
31 | Selasa, | 08.00 17.00 | Mengencek produk pesanan
15 Juni | WIB WIB penjualan
2021 Mengatur pengiriman :
ekspedisi %Wtﬁ
Membuat laporan harian
32 | Rabu, 16 | 08.00 17.00 | Mengencek produk pesanan
Juni WIB WIB penjualan :
2021 Mengatur pengiriman < il /lWE
ekspedisi
Membuat laporan harian
33 | Kamis, | 08.00 17.00 | Menerima barang masuk
17 Juni | WIB WIB Mengecek barang masuk
2021 Menginput produk ke g ; !

dalam sistem

Mengencek produk pesanan
penjualan

Mengatur pengiriman
ekspedisi




Membuat laporan harian

34 | Jum’at, | 08.00 17.00 | Menerima barang masuk
18 Juni | WIB WIB Mengecek barang masuk
2021 Menginput produk ke
dalam sistem
Mengencek produk pesanan
penjualan
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
35 | Sabtu, 08.00 15.00 | Menerima barang masuk
19 Juni | WIB WIB Mengecek barang masuk
2021 Mengencek produk pesanan
penjualan
Mengatur pengiriman
ekspedisi
Membuat laporan harian
Mengetahui,
Pembimbing Lapangan
Agustina

Kepala Bagian Gudang




Lampiran 4 penilaian magang

S

SUNDAE
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SUNDAE

J1. Tambora Raya No. 53A
Jakarta Barat
Telp. 085718955590

FORMULIR PENILAIAN MAGANG

Dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa Magang berikut :

Nama
NIM

: Anida Hanum
120170101469

Program Stud: . Manajemen

Fakultas

Uniersitas : Esa Unggul

Telah menyelesaikan Magang di Sundae pada tanggal 03 Me1 2021

: Ekonomi dan Bisnis

Kerja Lapangan Staff Administrasi Warehouse Sundae dan mendapatkan rincian
No. Komponen Penilaian Nilai Angka*
1 Disiphin 95
2 [ Usaha 90
3 Prestasi Kerja 90
4 | Hubungan Kerja 90
RATA-RATA NILAI 91.25

INDEX RATA-RATA

*Rentang nilai
Batas Batas Nilai
Bawah Atas Huruf
80.00 100.00 A
77.00 79.99 A-
74.00 76.99 B+
68.00 73.99 B
65.00 67.99 B-
62.00 64.9 C+
60.00 61.99 C
4500  59.99 D
0.00 44.99 E

Jakarta, 19 Juni 2021
Peinbimbing Lapangan

Agustina
Kepala Bagian Gudang

— 19 Juni 2021 dengan Topik Praktik
penilaian sbb :

10



Lampiran 4 formulir kehadiran bimbingan

FORMULIR KEHADIRAN BIMBINGAN MAGANG

Ketua Program Studi Manajemen

No Hari / Tanggal Materi Paraf
Konsultasi
1 Senin, 2 Agustus 2021 Mengoreksi hasil
laporan magang
2 Jum’at, 6 Agustus 2021 Review laporan
magang
3 Rabu, 11 Agustus 2021 Revisi laporan
magang
Mengetahui,

11



Lampiran 6 Dokumentasi magang

Gambar 1

Gambar 2
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Gambar 3
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