
Lampiran 1 : Surat Pengantar Magang  
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Lampiran 2 : Surat Keterangan Magang  
 
 

 

KEDAI KOPI EVERYWHERE 
 

Jl. Nusantara Raya No. 2, RT 5/RW 4, Suka Bakti, Curug,  

Tangerang  

Telp : +62 857 1782 7387  
 

 

Jakarta, 31 Maret 2021 
 
 

 

No. 023/INT/KKE/III/2021  
Hal : Konfirmasi Karyawan Magang 

 

 

Kepada Yth :  
Dr. Tantri Yanuar RS, SE, MSM  
Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis  
Universitas Esa Unggul  
Di Tempat 

 

 

Dengan Hormat, 
 

Sehubungan dengan Surat Pemberitahuan Magang Mahasiswa Surat No. 

425/SP-M/D-FEB/UEU/III/2021, tanggal 30 Maret 2021, bersama ini kami 

informasikan bahwa kami bersedia memberikan kesempatan kerja magang kepada 

mahasiswa dengan data sebagai berikut: 
 

Nama : Rizky Al Farizie  
NIM : 20170101212  
Jurusan : Manajemen  

Terhitung mulai tanggal 01 April 2021 – 30 April 2021 
 

Demikian surat pemberitahuan ini kami sampaikan dan atas kerjasamanya kami 

ucapkan terima kasih.  
 
 
 

Jakarta, 31 Maret 2021 
 
 
 
 

 

Saiful Anwar Husein  
Owner 
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Lampiran 3: Surat Keterangan Telah Menyelesaikan Magang  
 

 

KEDAI KOPI EVERYWHERE 
 

Jl Nusantara Raya No. 2, RT 5/RW 4, Suka Bakti, Curug,  

Tangerang  

Telp : +62 857 1782 7387  
 

 

Jakarta, 30 Maret 2021 
 
 

 

No. 024/INT/KKE/IV/2021  
Hal : Surat Keterangan Selesai Magang 

 

 

Kepada Yth :  
Dr. Tantri Yanuar RS, SE, MSM  
Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis  
Universitas Esa Unggul  
Di Tempat 

 

 

Dengan Hormat, 
 

Sehubungan dengan Surat Pemberitahuan Magang Mahasiswa Surat No. 

425/SP-M/D-FEB/UEU/III/2021, tanggal 30 Maret 2021, bersama ini kami 

informasikan bahwa kami bersedia memberikan kesempatan kerja magang kepada 

mahasiswa dengan data sebagai berikut: 
 

Nama  
NIM  
Jurusan 

 
 

: Rizky Al Farizie  
: 20170101212  
: Manajemen 
 

 

Terhitung mulai tanggal 01 April 2021 – 30 April 2021 
 

Demikian surat pemberitahuan ini kami sampaikan dan atas kerjasamanya kami 

ucapkan terima kasih.  
 

Jakarta, 30 April 2021 
 
 
 
 

 

Saiful Anwar Husein  
Owner 
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Lampiran 4 : Formulir Penilaian Magang 
 
 

 

FORMULIR PENILAIAN MAGANG 
 

Dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa Magang berikut: 
 

Nama : Rizky Al Farizie  
NIM : 20170101212  
Program Studi : Manajemen  
Fakultas : Ekonomi dan Bisnis  
Universitas : Universitas Esa Unggul 

 

telah menyelesaikan Magang di Kedai Kopi Erwe pada tanggal 1 April 2021 s/d 

30 April 2021 dengan Topik “Laporan Praktik Magang dibagian Staff 

Operasional di Kedai Kopi Erwe” dan mendapatkan rincian penilaian sbb : 
 
 

 No.  Komponen Penelitian Nilai Angka* 
 

      
 

 1.  Disiplin  A–80 
 

      
 

 2.  Usaha  A–85 
 

     
 

 3.  Prestasi Kerja A–87 
 

     
 

 4.  Hubungan Kerja A–90 
 

    
 

 RATA-RATA NILAI A – 85,5 
 

   
 

 INDEX RATA-RATA A 
 

    
 

*) Rentang Nilai   
 

 Batas Batas Nilai  
 

 Bawah Atas Huruf Jakarta, 30 April 2021 
 

80.00  100.00 A Pembimbing Lapangan 
 

77.00  79.99 A-  
 

74.00  76.99 B+  
 

68.00  73.99 B  
 

65.00  67.99 B-  
 

62.00  64.99 C+ Saiful Anwar Husein 
 

60.00  61.99 C 
Owner 

 

  
 

45.00  59.99 D  
 

0.00  44.99 E  
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Lampiran 5: Formulir Absensi Magang 
 
 

 

ABSENSI MAGANG 
 
 

 

 Nama    : Rizky Al Farizie  
 

 NIM    : 20170101212  
 

 Nama Pembimbing Lapangan  : Saiful Anwar Husein  
 

 Jabatan    : Owner  
 

         
 

No 
 Waktu Kehadiran   

Kegiatan Catatan  

 Tgl Jam  Jam  
 

      
 

   Datang  Pulang   
 

1  1 April 2021 13.00  22.00  - Diberikan pelatihan dasar mengenai  
 

       pengecekan ketersediaan bahan baku,  
 

       kebersihan tempat, dan pembelajaran terkait  
 

       sistem penjualan serta promosi  
 

       - Pengenalan dengan tiap pekerja ditiap divisi  
 

2  2 April 2021 13.00  22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
 

       closing  
 

       - Memantau proses penjualan  
 

       - Menerima laporan penjualan selama sehari  
 

       - Mengecek sisa bahan baku  
 

3  5 April 2021 13.00  22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
 

       closing  
 

       - Memantau proses penjualan  
 

       - Menerima laporan penjualan selama sehari  
 

       - Mengecek sisa bahan baku  
 

4  6 April 2021 13.00  22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
 

       closing  
 

       - Memantau proses penjualan  
 

       - Menerima laporan penjualan selama sehari  
 

       - Mengecek sisa bahan baku  
 

5  7 April 2021 13.00  22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
 

       closing  
 

       - Memantau proses penjualan  
 

       - Menerima laporan penjualan selama sehari  
 

       - Mengecek sisa bahan baku  
 

6  8 April 2021 13.00  22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
 

       closing  
 

       - Memantau proses penjualan  
 

       - Menerima laporan penjualan selama sehari  
 

       - Mengecek sisa bahan baku  
 

7  9 April 2021 13.00  22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
 

       closing  
 

       - Memantau proses penjualan  
 

       - Menerima laporan penjualan selama sehari  
 

       - Mengecek sisa bahan baku  
 

8  12 April 2021 13.00  22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
 

       closing  
 

       - Memantau proses penjualan  
 

       - Menerima laporan penjualan selama sehari  
 

       - Mengecek sisa bahan baku  
 

9  13 April 2021 13.00  22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
 

       closing  
 

       - Memantau proses penjualan  
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    - Menerima laporan penjualan selama sehari  
    - Mengecek sisa bahan baku  

10 14 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  

    - Menerima laporan penjualan selama sehari  

    - Mengecek sisa bahan baku  

11 15 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  

    - Menerima laporan penjualan selama sehari  

    - Mengecek sisa bahan baku  

12 16 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  
    - Menerima laporan penjualan selama sehari  

    - Mengecek sisa bahan baku  

13 19 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  

    - Menerima laporan penjualan selama sehari  

    - Mengecek sisa bahan baku  

14 20 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  

    - Menerima laporan penjualan selama sehari  

    - Mengecek sisa bahan baku  

15 21 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  
    - Menerima laporan penjualan selama sehari  

    - Mengecek sisa bahan baku  

16 22 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  

    - Menerima laporan penjualan selama sehari  

    - Mengecek sisa bahan baku  

17 23 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  

    - Menerima laporan penjualan selama sehari  
    - Mengecek sisa bahan baku  

18 26 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  

    - Menerima laporan penjualan selama sehari  
    - Mengecek sisa bahan baku  

19 27 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  

    - Menerima laporan penjualan selama sehari  
    - Mengecek sisa bahan baku  

20 28 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  

    - Menerima laporan penjualan selama sehari  

    - Mengecek sisa bahan baku  

21 29 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  
    closing  

    - Memantau proses penjualan  

    - Menerima laporan penjualan selama sehari  
    - Mengecek sisa bahan baku  

22 30 April 2021 13.00 22.00 - Mengecek kesiapan tempat untuk opening dan  

    21  



 
closing 

- Memantau proses penjualan 
- Menerima laporan penjualan selama sehari  
- Mengecek sisa bahan baku  

 

 

Mengetahui,   
Pembimbing Lapangan 

 
 
 
 
 
 
 
 

Saiful Anwar Husein  
Owner 
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Lampiran 6 : Formulir Kehadiran Bimbingan Magang 
 
 

 

FORMULIR KEHADIRAN 
 

BIMBINGAN MAGANG 

 

No. Hari/Tanggal Materi konsultasi Paraf 
 

    
 

1. 
Sabtu, 8 Mei 2021 Membahas Pedoman Magang  

 

   
 

    
 

2. 
Jum’at, 21 Mei 2021 Membahas Pedoman Magang  

 

   
 

    
 

3. 
Senin, 7 Juni 2021 Membahas Pedoman Magang  

 

   
 

    
 

4. 
Selasa, 22 Juni 2021 Review Laporan Magang  

 

   
 

    
 

5. 
Sabtu, 17 Juli 2021 Review Revisi Laporan Magang  

 

 tanggal 22 Juni 2021  
 

   
 

    
 

 
 
 
 
 

Mengetahui,   
Dosen Pembimbing Magang 

 
 
 
 
 
 

 

Dodi Ria Atmaja, S.Sos, MM 
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Lampiran 7: Dokumentasi Pekerjaan Penulis  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Laporan hasil penjualan 
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Social Media Kedai Kopi Erwe 
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Proses Pengenalan Bisnis Kedai Kopi Erwe 
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