
LAMPIRAN 

 

 

Lampiran I.a: Surat Izin Magang Dari Universitas 

 

 
 

 

 



Lampiran I.b Surat Penerimaan Magang Dari Instansi 

 

 

 
 

 



Lampiran I.c Absensi Magang 

 

ABSENSI MAGANG 

 

Nama : Adelia Dwi Putri 

NIM : 20180101045 

Nama Pembimbing Lapangan : Asnimar Azwar, SKM, MKM 

Jabatan : Kasi Pelayanan Umum 

 

No 
Waktu Kehadiran 

Kegiatan Catatan 
Tgl Jam Datang Jam Pulang 

1 

 

8 Maret 

2021 
08.00 16.30 

Melakukan Registrasi 

pembuatan KK, KTP, 

PINDAT 

 

2 
9 Maret 

2021 
08.00 16.30 

Konsolidasi NIK & no. 

KK masyarakat, 

Registrasi pembuatan 

KK, KTP, PINDAT 

 

3 

10 

Maret 

2021 

08.00 16.30 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat, 

Registrasi pembuatan 

KK, KTP, PINDAT 

 

4 
Tanggal 

merah 
00.00 00.00 - - 

5 

12 

Maret 

2021 

08.00 17.00 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat, 

Registrasi pembuatan 

KK, KTP,  

 

6 

15 

Maret 

2021 

08.00 16.30 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat,  

 



7 

16 

Maret 

2021 

08.00 16.30 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat 

 

8 

17 

Maret 

2021 

08.00 16.30 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat 

 

9 

18 

Maret 

2021 

08.00 16.30 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat 

 

10 

19 

Maret 

2021 

08.00 17.00 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat 

 

11 

22 

Maret 

2021 

08.00 16.30 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat 

 

12 

23 

Maret 

2021 

08.00 16.30 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat 

 

13 

24 

Maret 

2021 

08.00 16.30 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat 

 

14 

25 

Maret 

2021 

08.00 16.30 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat 

 

15 

26 

Maret 

2021 

08.00 17.00 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat 

 

16 

29 

Maret 

2021 

08.00 16.30 

Pembaruan KTP, 

Konsolidasi NIK & no. 

KK  masyarakat, 

Vaksin 

 

17 

30 

Maret 

2021 

08.00 16.30 
Pembaruan KTP, 

Membuat surat, 
 



18 

31 

Maret 

2021 

00.00 00.00 - Sakit 

19 
1 April 

2021 
08.00 16.30 

Membuat surat, 

pembaruan KTP, 

Meregistrasi 

 

20 
Tanggal 

merah 
00.00 00.00 - - 

21 
5 April 

2021 
08.00 16.30 

Membuat surat, 

pembaruan KTP, 

Menginput dan 

membuat surat Pindah 

Keluar  

 

22 
6 April 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, 

Menginput dan 

membuat surat Pindah 

Keluar 

 

23 
7 April 

2021 
08.00 16.30 

Menginput dan 

membuat surat Pindah 

Keluar, pembaruan 

KTP 

 

24 
8 April 

2021 
08.00 16.30 

Menginput dan 

membuat surat Pindah 

Keluar dan Datang 

 

25 
9 April 

2021 
08.00 17.00 Pembaruan KTP, KK  

26 
12 April 

2021 
08.00 16.30 Pembaruan KTP, KK  

27 
13 April 

2021 
00.00 00.00 - Sakit 

28 
14 April 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Menulis registrasi 

pengambilan KTP, KK 

 



29 
15 April 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Konsolidasi data 

masyarakat  

 

30 
16 April 

2021 
08.00 17.00 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

32 
19 April 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

32 
20 April 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

33 
21 April 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah 
 

34 
22 April 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

35 
23 April 

2021 
08.00 17.00 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

36 
26 April 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

37 
27 April 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

38 
28 April 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

39 
29 April 

2021 
08.00 19.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data, Buka 

puasa bersama 

 



40 
30 April 

2021 
08.00 17.00 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

 

41 

3 Mei 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data, 

Merekap jumlah 

pengambilan KK & 

KTP 

 

42 
4 Mei 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

43 
5 Mei 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

44 
6 Mei 

2021 
08.00 16.30 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

45 
7 Mei 

2021 
08.00 17.00 

Pembaruan KTP, KK, 

Surat Pindah, 

Konsolidasi data 

 

 

 

 

 

 



 

Lampiran I.d Formulir Penilaian Magang 

 

FORMULIR PENILAIAN MAGANG 

 

Dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa magang berikut: 

Nama : Adelia Dwi Putri 

NIM : 20180101045 

Program Studi : Manajemen 

Fakultas : Ekonomi dan Bisnis 

Universitas : Esa Unggul 

Telah menyelesaikan Magang di Kecamatan Benda pada tanggal 8 Maret s/d 7 

Mei dengan topik Pelayanan Administrasi Pindah Datang dan Pindah Keluar Di 

Kecamatan Benda Tangerang dan mendapatkan rincian penilaian sbb: 

 

No. Komponen Penelitian Nilai Angka* 

1 Disiplin   

2 Usaha   

3 Prestasi Kerja   

4 Hubungan Kerja   

RATA-RATA NILAI  

INDEX RATA-RATA  

*) Rentang Nilai 

Tangerang, 

Batas Batas           Nilai 

Bawah  Atas          Huruf                              Pembimbing Lapangan 

80.00 100.00             A 

77.00 79.00             A- 

74.00 76.99             B+ 

68.00 73.99             B 

65.00 67.00             B- 

62.00 64.99             C+ 

60.00 61.99             C 

45.00 59.99             D                              Asnimar Azwar, SKM, MKM 



0.00 44.99             E                                    Kasi Pelayanan Umum 

Lampiran I.e Formulir Kehadiran Bimbingan 

 

 

FORMULIR KEHADIRAN 

BIMBINGAN MAGANG 

 

 

 

Mengetahui, 

Ketua Program Studi Manajemen 

 

 

 

 

Dr. Ir. Rojuaniah, MM 



 

 

Lampiran II.a Contoh Surat Keterangan Pindah Keluar 

 

 
 

 

 



 

Lampiran II.b Form Biodata WNI 

 

 
 

Lampiran II.cForm Modul KK 

 

 
 

Lampiran II.d Form Modul KTP-el 

 

 



 


