LAMPIRAN

Lampiran l.a: Surat I1zin Magang Dari Universitas

O UEngeéSTjnggul
7

Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Nomor : 085/SP-M/D-FEB/UEU/II1/2021 Jakarta, 03 Maret 2021
Perihal : Surat Pengantar Untuk Magang
Kepada Yth.

Kecamatan Benda, Tangerang
Jalan Husein Sastranegara No. 153, Jurumudi Baru, Tangerang, Kota
Tangerang, Banten

Dengan hormat,
Sehubungan dengan magang bagi mahasiswa tingkat akhir Fakultas Ekonomi dan

Bisnis Universitas Esa Unggul Jakarta, maka bersama ini Kami mengharapkan bantuan
Bapak/Ibu kiranya mahasiswa tersebut dibawah ini :

Nama : Adelia Dwi Putri
NIM : 20180101045
Jurusan : MANAJEMEN

Dapat kiranya diberikan kesempatan untuk melakukan magang di perusahaan yang
Bapak/Ibu pimpin.

Besar harapan Kami kiranya permohonan dapat dikabulkan.
Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya Kami ucapkan terima kasih.
Hormat kami,

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas
Esa Unggul

nggul

nomi dan bismis

Dr. Tantri Yanuar RS, SE, MSM
Dekan




Lampiran I.b Surat Penerimaan Magang Dari Instansi




Lampiran I.c Absensi Magang

Nama

NIM

ABSENSI MAGANG

: Adelia Dwi Putri

: 20180101045

Nama Pembimbing Lapangan : Asnimar Azwar, SKM, MKM

Jabatan : Kasi Pelayanan Umum
Waktu Kehadiran
No Kegiatan Catatan
Tol Jam Datang | Jam Pulang
1 Melakukan Registrasi
M
8 Zogget 08.00 16.30 pembuatan KK, KTP,
PINDAT
Konsolidasi NIK & no.
9 Maret KK masyarakat,
2 . 16. ) )
2021 L 6.30 Registrasi pembuatan
KK, KTP, PINDAT
Konsolidasi NIK & no.
10 KK masyarakat
3 | Maret 08.00 16.30  masyararal,
2021 Registrasi pembuatan
KK, KTP, PINDAT
g | Tn9gR ) 0 00.00 i i
merah
Pembaruan KTP,
12 Konsolidasi NIK & no.
5 Maret 08.00 17.00 KK masyarakat,
2021 Registrasi pembuatan
KK, KTP,
15 Pembaruan KTP,
6 Maret 08.00 16.30 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat,




16 Pembaruan KTP,
7 Maret 08.00 16.30 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat
17 Pembaruan KTP,
8 Maret 08.00 16.30 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat
18 Pembaruan KTP,
9 Maret 08.00 16.30 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat
19 Pembaruan KTP,
10 | Maret 08.00 17.00 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat
22 Pembaruan KTP,
11 | Maret 08.00 16.30 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat
23 Pembaruan KTP,
12 | Maret 08.00 16.30 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat
24 Pembaruan KTP,
13 | Maret 08.00 16.30 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat
25 Pembaruan KTP,
14 | Maret 08.00 16.30 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat
26 Pembaruan KTP,
15 | Maret 08.00 17.00 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat
29 Pembaruan KTP,
16 | Maret 08.00 16.30 Konsolidasi NIK & no.
2021 KK masyarakat,
Vaksin
30
17 | Maret 08.00 16.30 Pembaruan KTP,

2021

Membuat surat,




31

18 | Maret 00.00 00.00 - Sakit
2021
1 April Membuat surat,
19 P 08.00 16.30 pembaruan KTP,
2021 . .
Meregistrasi
20 | Tanggal 00.00 00.00 i '
merah
Membuat surat,
. pembaruan KTP,
21 52’352" 08.00 16.30 Menginput dan
membuat surat Pindah
Keluar
Pembaruan KTP,
6 April Menginput dan
22 2021 05.09 19.30 membuat surat Pindah
Keluar
Menginput dan
7 April membuat surat Pindah
23 2021 . 16.30 Keluar, pembaruan
KTP
8 April Menginput da_ln
24 08.00 16.30 membuat surat Pindah
2021
Keluar dan Datang
25 9 April 08.00 17.00 Pembaruan KTP, KK
2021
26 | 22APITT 08 00 16.30 Pembaruan KTP, KK
2021
13 April .
27 2021 00.00 00.00 - Sakit
} Pembaruan KTP, KK,
28 1420A2p1”' 08.00 16.30 Menulis registrasi

pengambilan KTP, KK




Pembaruan KTP, KK,

29 152(')“;’1”' 08.00 16.30 Konsolidasi data
masyarakat
. Pembaruan KTP, KK,
30 162(')“;1”' 08.00 17.00 Surat Pindah,
Konsolidasi data
. Pembaruan KTP, KK,
32 12(';"1”' 08.00 16.30 Surat Pindah,
Konsolidasi data
) Pembaruan KTP, KK,
32 2020A2plrll 08.00 16.30 Surat Pindah,
Konsolidasi data
21 April Pembaruan KTP, KK,
33 2021 08.00 12,50 Surat Pindah
) Pembaruan KTP, KK,
34 2220A2p1”' 08.00 16.30 Surat Pindah,
Konsolidasi data
) Pembaruan KTP, KK,
35 Zzgpl”' 08.00 17.00 Surat Pindah,
Konsolidasi data
) Pembaruan KTP, KK,
36 26292‘)1”' 08.00 16.30 Surat Pindah,
Konsolidasi data
) Pembaruan KTP, KK,
37 2720A2p1”' 08.00 16.30 Surat Pindah,
Konsolidasi data
) Pembaruan KTP, KK,
38 22?2'01”' 08.00 16.30 Surat Pindah,
Konsolidasi data
Pembaruan KTP, KK,
29 April Surat Pindah,
39 2021 0cge =l Konsolidasi data, Buka

puasa bersama




30 April Pembaruan KTP, KK,
40 202'01 08.00 17.00 Surat Pindah,
Konsolidasi data
Pembaruan KTP, KK,
Surat Pindah,
3 Mei Konsolidasi data,
41 | 2021 g £0.30 Merekap jumlah
pengambilan KK &
KTP
4 Mei Pembaruan KTP, KK,
42 08.00 16.30 Surat Pindah,
2021 .
Konsolidasi data
5 Mei Pembaruan KTP, KK,
43 2021 08.00 16.30 Surat Pindah,
Konsolidasi data
6 Mei Pembaruan KTP, KK,
44 2021 08.00 16.30 Surat Pindah,
Konsolidasi data
7 Mei Pembaruan KTP, KK,
45 2021 08.00 17.00 Surat Pindah,
Konsolidasi data

Mengetahui,

PembimbingLapangan




Lampiran 1.d Formulir Penilaian Magang

FORMULIR PENILAIAN MAGANG

Dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa magang berikut:

Nama

NIM

: Adelia Dwi Putri

: 20180101045

Program Studi : Manajemen

Fakultas

: Ekonomi dan Bisnis

Universitas : Esa Unggul

Telah menyelesaikan Magang di Kecamatan Benda pada tanggal 8 Maret s/d 7
Mei dengan topik Pelayanan Administrasi Pindah Datang dan Pindah Keluar Di
Kecamatan Benda Tangerang dan mendapatkan rincian penilaian sbb:

No. Komponen Penelitian Nilai Angka*
1 Disiplin
2 Usaha
3 Prestasi Kerja
4 Hubungan Kerja
RATA-RATA NILAI
INDEX RATA-RATA
*) Rentang Nilai
Tangerang,

Batas
Bawah

80.00
77.00
74.00
68.00
65.00
62.00
60.00
45.00

Batas Nilai
Atas Huruf

100.00 A
79.00 A-
76.99 B+
73.99 B
67.00 B-
64.99 C+
61.99 C
59.99 D

Pembimbing Lapangan

Asnimar Azwar, SKM, MKM




0.00

44.99

E

Lampiran l.e Formulir Kehadiran Bimbingan

FORMULIR KEHADIRAN
BIMBINGAN MAGANG

Kasi Pelayanan Umum

|
No Hari/Tanggal : Materi konsultasi Paraf
M | BAB | PENDAHULUAN 1
W gty b 0l
o) M\‘nggu , %0 %A% l\ (q:\m \fam Unorim \YX’QV‘S *
Auni 2021 Tl Aeuen  §Ag L ok - .
;| Yimgy, 27 Tmi | DAB 1L (Gomoan Umum \nbans)
PYY R pAR 2 ok lamjut Bab 3 <7
4 Sobta, 23 Juii | @A T Revigion Votar dan |/
2031 analigis frges Bisnis
s [Sobtu,10 Quli | BAR T tcesimpolon don
pYoRN Soron
6
7
8
9
10
Mengetahui,

Ketua Program Studi Manajemen

M

Rojuaniah, MM




Lampiran Il.a Contoh Surat Keterangan Pindah Keluar

PEMERINTAH KOTA TANGERANG
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

JL. PERINTIS KEMERDEKAAN NO.1, GD. KETENAGAKERJAAN LT. | DAN III, KOTA TANGERANG KODE POS.
15117

TELP. (021) 56770275 FAX. 55770276

PROVINSI : BANTEN (36)
KABUPATEN/KOTA : KOTA TANGERANG (71)
KECAMATAN : BENDA (04)

DESA/KELURAHAN : BELENDUNG (1001)

ANTAR KAB/KOTA
SKPWNI1/3671/29062021/0006
DATA DAERAH ASAL
1. Nomor Kartu Keluarga
2. Nama Kepala Keluarga : AHMAD OKA SUGIO

3. Alamat : JL KH.MURSAN RT. 001 RW., 002
Dusun/Dukuh/Kampung : -
a. Desa/Kelurahan : BELENDUNG (1001) ¢. Kab/Kota : KOTA TANGERANG (71)
b Kecamatan : BENDA (04) d. Provinsi : BANTEN (36)
Kode Pos : 15123 Telepon 30
4. NIK Pemohon 1 3171080202800001
5. Nama Lengkap : AHMAD OKA SUGIO
DATA KEPINDAHAN
1. Alasan Pindsh : LAIN-LAIN
2. Alamat Tujuan Pindah : JL. KH. M. HASAN KOAPGI RESIDENCE BLOK C4 RAWALINIRT. 001 RW. -
Dusun/Dukuh/Kampung :
a. Desa/Kelurahan : TELUK NAGA (2001) ¢. Kab/Kota : TANGERANG (03)
b. Kecamatan : TELUKNAGA (13) d. Provinsi : BANTEN (36)
Kode Pos : Telepon
3. Klasifikasi Pindah : ANTAR KAB/KOTA
4. Jenis Kepindahan : KEP. KEL. DAN SELURUH ANGG. KELUARGA
5. Status KK Bagi Yang Tidak : -
Pindah
6. Status KK Bagi Yang : MEMBUAT KK BARU
Pindah
7. Keluarga Yang Pindah
NO. NIK NAMA TGL. LAHIR SHOK
_1__ 02-02-1980 | KEPALA KELUARGA
2 | ¥ — 1206-1083 |ISTRI
= | 24-10-2006 | ANAK
[l 27-10-2009 | ANAK
ESE 15-08-2017 | ANAK
KOTA TANGERANG , 01-07-2021
Dikeluarkan Oleh :
Pemohon KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL KOTA TANGERANG
AHMAD OKA SUGIO RADI
NIK. 3171080202800001 NIP. 196206141989032003

D ini telah i secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh
Balal Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN



Lampiran I1.b Form Biodata WNI

Lampiran Il.cForm Modul KK

Input Akta Non SIAK

Foto KIA

Pengajuan KIA

Pengajuan KTP-el

Surat Kete

Berkas

Online ADM

LAPINDUK

GANTIKTP-el




Esa Unggul

)



