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Abstrak

Setelah WHO mengumumkan bahwa Covid 19 sebagai wabah pandemic global di
seluruh dunia pada tahun 2020, presiden mengeluarkan perintah untuk
melaksanakan kegiatan di rumah dan berdampak pada semua bidang terutama di
bidang pendidikan. Dampak yang terasa adalah pelarangan adanya pembelajaran
tatap muka dan proses administrasi lain yang membutuhkan tatap muka seperti
penerimaan peserta didik baru. Dengan larangan tatap muka, maka diberikan solusi
untuk memanfaatkan teknologi informasi, salah satu aplikasi yang dapat
dimanfaatkan dalam mempelancar proses administrasi dan proses pembelajaran
menggunakan aplikasi Google form. Google form merupakan salah satu fitur pada
aplikasi Google yang berguna untuk membuat formular baik untuk pengumpulan
informasi maupun kuis secara online.Dengan demikian guru - guru dan staf dapat
memanfaatkan Google form secara maksimal, maka dilakukan pendampingan dan
pelatihan dalam menggunakan Google form untuk proses pembelajaran dan
administrasi secara virtual lewat aplikasi Zoom meeting, mengenai tata cara
pembuatan Google form untuk pembuatan form pendaftaran peserta didik baru
(PPDB), dan pembuatan form pengumpulan tugas. Kegiatan pengabdian kepada
masyarakat ini bertujuan untuk membantu guru - guru dan staf dalam penggunaan
Google Form

Kata Kunci: Google Form, Pembelajaran Jarak Jauh, Pendaftaran Peserta Didik Baru

Abstract

After the WHO announced that Covid-19 was a global pandemic outbreak
worldwide in 2020, the President issued an order to carry out activities at home and
have an impact on all fields, especially in the field of education. The impact that is
felt is the prohibition of face to face learning and other administrative processes that
require face to face such as the acceptance of new students. With the prohibition of
face-to-face meeting, a solution is given to utilize information technology, one of the
applications that can be used to facilitate the administrative process and the learning
process using the google form application. Google form is one of the features in the
google application that is useful for making formulas for both information collection
and online quizzes. Thus, early childhood teachers and staff can take full advantage
of the google form, so mentoring and training in using the google form for the
learning process is carried out and virtual administration through the zoom meeting
application, regarding the procedures for making google forms for making new
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student registration forms, and making assignment collection forms. This community
service activity aims to help teachers and staff in using the google form.

Key Word: Google Form, Distance Learning, Registration of New Students

Pendahuluan

Pada saat ini semua negara di Dunia sedang mengalami pandemic virus
Corona / Covid-19, dengan adanya virus ini, sehingga pada tahun 2019 Bapak
Presiden Joko Widodo menerapkan untuk tinggal di rumah guna menghindarkan
kerumunan agar bisa menekan virus ini untuk tidak berkembang. Pemerintah
menerapkan Lock Down dengan istilah lain yaitu PSBB (Pembatasan Sosial Berskal
Besar). Diamna pemerintah menganjurkan seluruh kegiatan dilakukan di rumabh,
salah satunya dibidang pendidikan yaitu sekolah, dimana semua murid hanya bisa
menerima pembelajaran dan proses administrasi dilaksanakan dari rumah [1].

Seiring dengan perkembangan, dunia pendidikan selalu mengalami
perubahan yang tidak langsung dipengaruhi oleh ilmu pengetahuan dan teknologi
(IPTEK) [2]. Pendidikan harus dapat menyesuaikan dengan perkembangan teknologi
yang semakin canggih, keakraban masyarakat dengan berbagai produk teknologi
seperti komputer, tablet, dan smartphone, serta tersedianya koneksi yang semakin
murah juga menjadi peluang untuk memanfaatkan teknologi dalam pelaksanaan
pendidikan dan membantu kegiatan administrasi di sekolah. Salah satu software
yang mudah diakses, bersifat free dan sederhana dalam penggunaannya adalah
Google Form.

Google Form merupakan salah satu komponen layanan Google Docs yang
dimiliki oleh aplikasi google. Aplikasi ini sangat cocok untuk guru, staf sekolah,
mahasiswa, dan siswa, untuk mempermudah proses pembelajaran dan administrasi
dibutuhkan sekolah. Fitur dari Google Form dapat dibagikan ke orang - orang secara
terbuka atau khusus kepada pemilik akun Google dengan pilihan aksesibilitas, seperti
read only (hanya dapat membaca), atau editable (dapat mengedit dokumen). Selain
Google For, terdapat fitur lain yang dapat menjadi alternatif dalam melakukan
pembelajaran jarak jauh, dan dapat digunakan sebagai administrasi sekolah, yaitu
Google Docs [3].

Untuk menggunakan Google Form, pertama yang dilakukan adalah memiliki
akun universal Google, yaitu dengan mendaftar di http./account.Google.com/lojgin.
Dengan memiliki akun Google, maka kita dapat menggunakan semua fitur Google
yang ada, seperti Gmail, Google Drive, dan sebagainya. Terdapat beberapa fungsi
Google Form untuk pendidikan adalah sebagai berikut : 1. Sebagai tempat untuk
memberikan Latihan atau ulangan secara online, 2. Sebagai tempat untuk
mengumpulkan tugas secara online, 3. Sebagai tempat untuk mengumpulkan data
siswa atau guu secara online, 4. Membuat formulir pendaftaran online untuk
pendaftaran peserta didik baru (PPDB), dan 5. Membagikan kueisoner kepada orang
tua siswa, siswa secara online [2].

Berdasarkan uraian di atas pengabdian kepada masyarakat ini melakukan
pelatihan Google Form untuk Persatuan Guru - Guru Taman Kanak - Kanak di
daerah Cengkarang - Jakarta Barat. Pengabdian kepada masyarakat ini bertujuan
untuk meningkatkan kompetensi para guru - guru Taman Kanak - kanak, dalam
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menggunakan aplikasi Google Form untuk proses pembelajaran serta untuk
membantu proses administrasi dari sekolah taman kanak - kanak dan memberikan
kemudahan dalam melakukan pendaftaran peserta didik baru pada sekolah taman -
kanak - kanak. Dengan adanya pelatihan ini, diharapkan semua guru - guru dapat
memanfaatkan aplikasi Google Form sebagai media pembelajaran jarak jauh dan
sebagai alat dalam membantu staf administrasi dalam mengelola data siswa.

Metode

Metode yang digunakan dalam kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini
berupa teori dan praktik yang dilakukan secara online menggunakan aplikasi Zoom
meeting. Teori yang diberikan yakni berisi pemahaman tentang Google Form, serta
penggunaan dari Google Form. Untuk praktik berupa penggunaan langsung aplikasi
Google Form sebagai alat bantu untuk pembelajaran jarak jauh dan pendaftaran
peserta didik baru, dimana yang dipraktikkan adalah sebagai berikut : 1. Pembuatan
akun Google, 2. Pembuatan Google Form, 3. Mendesain tampilan dari Google Form, 4.
Menjalankan Google Form yang telah di buat, 5. Menampilkan data yang telah diisi
pada Google Form dengan menggunakan Google Sheets. Kegiatan ini dilakukan secara
online pada tanggal 13 dan 20 November 2021, dengan para peserta yakni dari
ikatan guru - guru taman kanak - kanak wilayah Cengkareng - Jakarta Barat

Hasil dan Pembahasan

Dari pengabdian kepada masyarakat yang kami berikan, membuahkan hasil
dalam bentuk kemampuan yang dimiliki guru-guru taman kanak - kanak dalam
membuat Google Form untuk kegiatan pembelajaran jarak jauh dan membuat form
untuk pendaftaran peserta didik baru. Kemampuan ini didapat setelah guru - guru
taman kanak-kanak mendapatkan pemahaman mengenai teori tentang Google Form,
kegunaannya, dan tujuan dari apalikasi ini.

Pendapat dari guru - guru taman kanak - kanak dari kegiatan pengabdian
kepada masyarakat ini adalah positif, dan kegiatan ini juga memiliki banyak
manfaatnya untuk pengembangan kompetensi dari guru - guru taman kanak -
kanak dalam hal teknologi, salah satunya adalah pengetahuan tentang penggunaan
dari Google Form dan Google Doc, yang merupakan salah satu fitur dari aplikasi
Google yang dapat dimanfaatkan secara gratis.
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Gambar.1 Peserta Pelatihan
Sumber: Dokumen Pribadi
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Gambar.2 Pelaksanaan Pelatihan
Sumber: Dokumen Pribadi

Simpulan

Penggunaan Google Form pada masa pandemic Covid-19 dalam proses
pembalajaran, sangat membantu untuk pembelajaran jarak jauh dan sebagai alat
bantu administrasi pendaftaran peserta didik baru bagi para guru dan staf taman
kanak - kanak. Beberapa masih mengalami kebingungan dan kendala dalam
mengoperasikan aplikasi Google Form, namun seiring dengan Latihan yang dapat
dilakukan secara mandiri oleh para guru dapat membiasakan dalam menggunakan
aplikasi Google Form sebagai alat bantu dari proses pembelajaran di masa pandemic
covid-19 ini.
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