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RINGKASAN LAPORAN

Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat yang ditujukan di Sekolah Menengah
Kejuruan Fajar Sentosa di wilayah Kampung Bakom Limusnunggal, Kecamatan Cileungsi,
Kabupaten Bogor, Jawa Barat, bertujuan untuk berbagi pengetahuan atau transfer
knowledge mengenai Pengayaan meningkatkan keterampilan menggunakan portable
document format (pdf) untuk kebutuhan dokumentasi keberkasan Lembaga.

Adapun metode yang digunakan berbentuk webinar atau tatap maya dengan
penyampaian yang praktis melalui diskusi aktif untuk dapat diterima dan menambah

keterampilan serta pengetahuan dokumentasi keberkasan Lembaga.



BAB I
PENDAHULUAN

1. Analisa Situasi

Perkembangan teknologi pada saat ini sangat jauh berkembang pesat. Banyak
teknologi pada saat ini yang bermanfaat bagi manusia sehingga mempengaruhi banyak
kehidupan umat manusia saat ini. Teknologi tersebut sangat mendukung dalam proses
pekerjaan manusia sehingga dapat meningkatkan efisiensi dan efektivitas waktu dalam
mengerjakan pekerjaan manusia tersebut. Dalam waktu belakangan ini, penggunaan
teknologi sangat penting di dalam dunia Pendidikan.

SMK Fajar Sentosa merupakan salah satu sekolah swasta yang saat ini dipimpin
oleh kepala sekolah yaitu Bapak Nafsir Efendi, M.Pd yang memiliki jumlah guru 13 orang,
dan jumlah murid 307 orang yang terdiri dari 200 siswa laki laki dan 107 siswa
perempuan. Sekolah ini berlokasi di Jalan Griya Alam Sentosa, RT.03/RW.04, Kampung
Bakom Limusnunggal, Kecamatan Cileungsi, Kabupaten Bogor, Jawa Barat. Sekolah ini
memiliki kegiatan yang berkaitan dengan akademik seperti belajar mengajar, rekap nilai,
serta mengelola data siswa/siswi dan guru serta sisi lain tertib dokumen untuk

kebutuhan kelembagaan.

2. Permasalahan Mitra
Upaya meningkatkan keterampilan dan kemampuan serta pemahaman pada kearifan
lokal terhadap bagaimana teknik tertib dokumentasi keberkasan lembaga dalam satu

model ?



BAB I
SOLUSI DAN TARGET LUARAN

Solusi dan Target Luaran

Solusi yang dilakukan adalah memberikan pelatihan dan penyuluhan meningkatkan
kualitas keterampilan menggunakan Portable Document Format (PDF) untuk kebutuhan
dokumentasi keberkasan Lembaga secara webinar atau tatap maya dengan penyampaian
yang praktis melalui forum diskusi aktif untuk menambah esensi pengetahuan sebagai
pembekalan keterampilan.



BAB III
METODE PELAKSANAAN

1. Metode Pelaksanaan

Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat ini menggunakan metode Pelatihan secara
webinar atau tatap maya dengan tahapan yang terdiri dari : Analisis Kebutuhan;
Perencanaan yaitu mempersiapkan materi Sharing Knowledge; Pelaksanaan yaitu
berdiskusi perihal meningkatkan kualitas keterampilan menggunakan Portable
Document Format (PDF) untuk kebutuhan dokumentasi keberkasan lembaga untuk guru
dan tenaga administratif. Refleksi yaitu kegiatan bersama TIM Pengabdian pada
Masyarakat dan Mitra.

2. Gambaran IPTEKS yang Ditransfer

Input : Teknik Pembuatan tertib dokumen keberkasan Lembaga
dengan Portable Document Format

Proses : Memberikan pelatihan secara webinar atau tatap maya
dengan diskusi aktif terkait dan topik yang sudah ditentukan.

¥ 4

Teknik Pembuatan satu model
dalam Portable Document Format Metoda Diskusi Aktif

3

Metode Akhir : Memberikan gambaran dan simpulan
dari alur awal kegiatan hingga akhir

Output: Menghasilkan pengetahuan makna Teknik
Pembuatan satu model dalam Portable Document Format

Mempunyai kemampuan Memposting pendapat
dan pemahaman topik sasaran dengan kualitas
yang baik dan benar

.4

Outcome : Menambah
pemahaman dan peningkatan 4
keterampilan

Evaluation : Tanya jawab

dalam tatap maya




BAB IV
KEGIATAN DAN ANGGARAN

1. Bentuk Kegiatan Abdimas

Pelatihan dan penyuluhan mengenai pemanfaatan teknologi informasi untuk
peningkatan kinerja guru dan lembaga pendidikan, adapun sajian materi berupa
“Pemanfaatan Portable Document Format (PDF) untuk kebutuhan dokumentasi
keberkasan lembaga”.

2. Lokasi dan Jadwal Kegiatan
Lokasi : Sekolah Menengah Kejuruan Fajar Sentosa
Kegiatan Pengabdian pada Masyarakat ini dilaksanakan pada:

Hari/Tanggal :Kamis, 21 April 2022.

Pukul :09.45-12.35 (Sesuai Rundown Acara).

Metoda : Pelatihan secara Webinar atau Tatap Maya.

Materi : Pemanfaatan Portable Document Format (PDF)

Media : Zoom_Meeting ; ID: 923 8135 9653 ; Passcode: SL2022

3. Hasil dan Luaran yang Dicapai

e Guru-guru dan tenaga administratif memahami Penggunaan Portable Document
Format (PDF).
e Kegiatan pelatihan ditindak lanjuti dengan mewujudkan kemampuan

dokumentasi keberkasan lembaga secara interaktif dengan tatap maya.

4. Penyerapan Anggaran

No. | Komponen Biaya Keterangan
1. | Pembelian barang -
habis pakai

2. | Biaya transportasi -
dan akomodasi
3. | Pembelian barang -
inventaris untuk

internal atau mitra
4, Lain - lain -




BABV
KESIMPULAN DAN SARAN
Kesimpulan

Dengan pelatihan dan penyuluhan pemanfaatan teknologi informasi untuk peningkatan
kinerja guru dan lembaga Pendidikan dengan sajian materi berupa pemanfaatan Portable
Document Format (PDF) untuk kebutuhan dokumentasi keberkasan lembaga dapat
terwujud dan untuk tetap konsisten dalam keterampilan maka praktek yang
berkelanjutan dapat menggunakan teknik diskusi aktif sesama.

Saran
Seyogyanya pembekalan yang telah diterima dapat dilatih kembali atau dipraktekan

dengan cara berbagi sesama rekan melalui diskusi atau saling memberi keterampilan.
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* TERAKREDITASI “B”
SK. No.421.3/34-Dikmen/2013NPSN : 69768238 NSS : 40-2-02-02-70-292

KOMPETENSI KEAHLIAN : 1, TEKNIK KOMPUTER JARINGAN, 2. TEKNIK & BISNIS SEPEDA MOTOR, 3, AKUNTANS! DAN KEUANGAN LEMBAGA
JI. Perum Griya Alam Sentosa Kp. Bakom RT.03/04 Desa Limusnunggal Kec. Cileungsi - Bogor 16820
Telp./Fax. 021-80471122 E-mail : smk_fajarsentosa@yahoo.co.id

Nomor : 036/UND/SMK-FASENT/IV/2022 Cileungsi, 18 April 2022
Sifat To-
Lamp .
Hal : Undangan Pelatihan
Kepada
Yth.

1. Drs. Holder Simorangkir, M.Kom

2. Malabay, S.Kom, M.Kom

3. Kartini, S.Kom, MMSI

4. Yulhendri, S.T, M.T

5. Yunita Fauzia Achmad, S.Kom, M.Kom
6. Ir. Kundang Karsono Juman, MMSI
Di -

Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan kegiatan belajar mengajar Tahun Pelajaran 2021/2022 dan
dalam rangka inisiasi Pembekalan Guru-guru terkait Pemanfaatan Teknologi Informasi
Untuk Peningkatan Kinerja Guru dan Lembaga Pendidikan, dengan ini Kepala Sekolah
Menengah Kejuruan Fajar Sentosa, mengundang Bapak/Ibu sebagai Pembicara pada:

Hari/Tanggal : Kamis, 21 April 2022

Waktu : 09.30-Selesai

Acara : Pemanfaatan Teknologi Informasi Untuk Peningkatan Kinerja
Guru dan Lembaga Pendidikan

Media : Zoom-Meeting ID: 923 8135 9653 | Passcode: SL.2022

Demikian undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadiran Bapak/Ibu
Pembicara tepat waktunya, kami ucapkan terima kasih.

Catatan :
1. Wajib mengikuti Protokol Kesehatan Covid-19



PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Yulhendri, ST, M.T

I
Nafsir Efendi, M. Pd.|

Yunita Fauzia Achmad, S.Kom, M.Kom

4
Ir. Kundang Karsono Juman, MMSI

Meeting ID: 923 8135 9653 | Passcode: SL2022




DAFTAR SUSUNAN ACARA
Program Pengabdian Kepada Masyarakat
“Pemanfaatan IT Untuk Peningkatan Kinerja Guru Dan Lembaga Pendidikan”

https://zoom.us/j/92381359653?pwd=TGI0ZDdOMEQyZEhERU1CYjZpaFhoQT09

Meeting ID: 923 8135 9653; Passcode: SL2022
Kamis, 21 April 2022

No Jam Acara Pelaksana
1 |09.45-10.00 | Sambutan dan Ramah Tamah 1. Kepsek SMK
Fajar Sentosa
Cileungsi

2. Pimpinan Fakultas
atau yang mewakili

2 110.00-10.25 | Pemanfaatan Portable Document Bapak Malabay
Format (PDF) Untuk Kebutuhan
Dokumentasi Keberkasan Lembaga

3 |10.25-10.50 | Exploring Google Bapak Holder

4 110.50-11.15 | Canva Untuk Kegiatan Marketing Bapak Yulhendri

5 |11.15-11.40 | Sosial Media Untuk Kegiatan Ibu Yunita
Co.Branding

6 |11.40-12.05 | Peningkatan Bahan Ajar Ibu Kartini

Menggunakan Power Point

7 |12.05-12.30 | Aplikasi Manajemen Proyek Bapak Kundang

8 |12.30-12.35 | Doa & Penutup Pihak SMK
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SERTIFIKAT

NO. 039/SPM/SMK-FS/IV/2022

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

DIBERIKAN KEPADA :

| MALABAY, S.KOM, M.KOM

SEBAGAI PEMBICARA

PEMANFAATAN TEKNOLOGI INFORMASI UNTUK PENINGKATAN KINERJA GURU DAN LEMBAGA PENDIDIKAN

“PEMANFAATAN PORTABLE DOCUMENT FORMAT (PDF) UNTUK KEBUTUHAN DOKUMENTASI KEBERKASAN LEMBAGA”

CILEUNGSI, 21 APRIL 2022
KEPALA SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN FAJAR SENTOSA






