
LAMPIRAN 1 

FORMULIR BIMBINGAN KTI 

 



LAMPIRAN 2 

PEDOMAN WAWANCARA UNTUK KEPALA REKAM MEDIS 

 

1. Berapakah jumlah  rak penyimpanan rekam medis aktif saat ini ? 

2. Apakah sistem penyimpanan yang digunakan? 

3. Apakah sistem penjajaran yang digunakan? 

4. Berapakah rata-rata jumlah pengunjung pasien baru perhari? 

5. Berapa rata-rata jumlah kunjungan pasien rawat inap dan rawat jalan 

perhari? 

6. Adakah SPO (Standar Prosedur Operasional) tentang penyimpanan rekam 

medis? 

7. Berapakah Kunjungan pasien tahun 2013-2018? 

8. Bagaimana gambaran umum sejarah Rumah Sakit Bhakti Asih? 

9. Apa Visi, Misi dan Motto Rumah Sakit Bhakti Asih? 



LAMPIRAN 3 

 

 

 

PENYIMPANAN REKAM MEDIS 

Kode Dokumen : 

107/Jangmed-RM/IV/2015 

Nomor Revisi : 

A 

Halaman : 

1 dari 1 

Tanggal : 

27 April 2015 

Disahkan oleh 

Direktur RSU Bhakti Asih 

 

 

drg.H. Dadang Sukandar, MARS 

Direktur 

STANDAR 

PROSEDUR 

OPERASIONAL 

 

I Pengertian Penyimpanan rekam medis adalah kegiatan menyimpan rekam medis 
pasien didalam ruang penyimpanan agar terhindar dari penggunaan yang 
tidak sah. 

II Tujuan 1. Memberikan perlindungan kerahasiaan rekam medis pasien. 
2. Menyimpan secara sentralisasi agar terjamin kontinuitas catatan 

medis pasien. 
III Kebijakan Peraturan Pemerintah RI No 10 Tahun 1966 tentang Wajib Simpan 

Rahasia Kedokteran 
Permenkes RI No 269 tahun 2008 tentang rekam medis 

IV Prosedur 1. Urutkan nomor rekam medis sesuai dengan terminal digit filing 
2. Sesuaikan 2 digit terakhir nomor rekam medis dengan rak simpan 
3. Keluarkan setengah bagian out guide rekam medis 
4. Masukkan rekam medis sesuai dengan nomor dan out guide, 

kemudian keluarkan out guide seluruhnya 
5. Ambil kertas peminjaman didalam out guide. 
6. Catat dalam buku penyimpanan rekam medis. 

V Unit Terkait IGD 

Rawat Inap 

Rawat Jalan 

 



LAMPIRAN 4 

Gambar Rak Penyimpanan Rekam Medis 

 

 

 

 

 



LAMPIRAN 5 

 DENAH RUANG PENYIMPANAN REKAM MEDIS DI RUMAH SAKIT BHAKTI ASIH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keterangan   : Warna Merah  = Rak Inaktif 

Warna Biru  = Rak Aktif 


