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/& B

Q DIRE

PROSEDUR (« s
KELENGKAPAN PENGISIAN,
REKAM MEDIS %

NO 05.05.04

Terbit ke : SATU Tanggal 9 02 1999

TUJUAN

Untuk mengatahui langkah-langkah atau apa saja yang penting
didalam pengisian rekam medik baik secara kwantitas maupun
secara kwalitas.

RUANG LINGKUP

- Sub Bagian Rekam Medik
- Semua pihak yang tarlibat di dalam pengisian rekam medis.

URAIAN UMUM

Kelengkapan pengisian rekam medik adalah mengisi rekam
medis ( status ) secara lengkap sesuai dengan yang dibutuhkan
oleh standar peiayanan rumah sakit.

PROSEDUR

1. Mengisi/mencatat rekam medis wajib menandatangani
dengan menuliskan nama Jelas

2. Mengisi dengan lengkap riwayat penyakit dan hasil
pemeriksaaan dalam waktu 1 x 24 jam, setelah pasien dirawat
dan sebelum diambil tindakan.

3. Melengkapi resume medis dan resume dan resume
perawatan selambat-lambatnya 14 hari setelah pasien pulang.

4. Rekam medis diberi kode dan index selambat-lambatnya 1
bulan setelah pasien pulang.

5. Kesalahan penulisan dapat diperbaiki saat itu juga dengan

mencoret yang salah, yang betul ditulis diatasnya dengan
dibubuhi paraf.
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. Penghapusan kesalahan dalam rekam medis dengan apapun

atau tip ex tak diperbolehkan.

. Semua pencatatan harus di tanda tangani oleh dokter atau

tenaga kesehatan lainnya sesuai dengan kewenangannya,
Nama dan tanggal harus jelas.

. Catatan yang dibuat oleh mahasiswa kedokteran /Residen

harus ditandatangani dan menjadi tanggung jawab dokter
pembimbingnya atau dokter yang merawat pasien.

. Memeriksa berkas rekam medis, yang kurang lengkap akan

dikembalikan kepada dokter yang merawat.

DOKUMEN TERKAIT

1. Status Rekam Medis
. Buku pedoman penerimaan pasien RS Jiwa Pusat Jakarta.
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NO. 05.05.06 Terbitke -1 ~~Tanggal : 09-02-1999

TUJUAN Untuk mengetahui kelengkapan isi rekam medis pasien yang
telah dilakukan perawatan tindakan medis baik secara kwalitas
dan kwantitas.

RUANG LINGKUP Bagian Rekam Medik.

URAIAN UMUM Analisa kelengkapan isi Rekam Medik adalah menganalisa hasil
pengisian Rekam Medik ( status ) untuk di jadikan suatu
informasi ( laporan ).

PROSEDUR . Rekam Medis pasien yang telah selesai dirawat,

dikembalikan oleh petugas raung rawat.

. Dokumen Rekam medis dilimpahkan ke urusan pengolahan

data untuk dilakukan pemeriksaan lembar demi lembar
kebenaran, keutuhankelengkapan rekam medis baik secra
kwalitas maupun kwantitas.

. Bila ditemukan ada kekurangan tentang jumlah dan isi rekam

medis maka berkas dikembalikan keruang rawat / dokter
yang merawat untuk dilengkapi dengan dicatat pada buku
analisa Rekam medis.

. Hasil analisis dilaporkan kepada komite rekam medis

selanjutnya diteruskan kepada direktur untuk ditindak lanjuti.
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. Kesalahan penulisan dapat diperbaiki saat itu juga dengan

mencoret yang salah, yang betul ditulis diatasnya dengan
dibubuhi paraf.

. Penghapusan kesalahan dalam rekam medis dengan apapun

atau tip ex tak diperbolehkan.

. Semua pencatatan harus di tanda tangani oleh dokter atau

tenaga kesehatan lainnya sesuai dengan kewenangannya,
Nama dan tanggal harus jelas. '

. Catatan yang dibuat oleh mahasiswa kedokteran /Residen

harus ditandatangani dan menjadi tanggung jawab dokter
pembimbingnya atau dokter yang merawat pasien.

. Memeriksa berkas rekam medis, yang kurang lengkap akan

dikembalikan kepada dokter yang merawat.

DOKUMEN TERKAIT

1. Status Rekam Medis
. Buku pedoman penerimaan pasien RS Jiwa Pusat Jakarta.
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