
LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Pedoman Wawancara kepada petugas penjajaran  

1. Apakah RSU Bhakti Asih memiliki SPO tentang sistem penjajaran atau penyimpanan 

rekam medis? 

2. Bagimana SPO pelaksaanan penjajaran rekam medis dilaksanakan diRSU Bhakti 

Asih? 

3. Apakah ada petugas khusus yang bertanggung jawab tiap rak penjajaran? 

4. Apa saja kendala yang dialami saat melakukan penjajaran? 

5. Apakah dilakukan control rekam medis di ruang penjajaran? 

6. Apakah di RSU Bhakti Asih ini sudah disediakan tracer untuk penjajaran? 

7. Setiap berapa bulan rekam medis dilakukan control? 

8. Bila ada rekam medis yang tidak ditemukan bagaimana mencarinya? 

9. Apakah ada sebuah sanksi dari atasan bila rekam medis tidak ditemukan? 

Jawaban wawancara  

1. Iya di RSU Bhakti Asih ini sudah memiliki SPO Tentang sistem penjajaran rekam 

medis. 

2. SPO sudah dilaksanakan dalam penjajaran namun masih ada beberapa kendala dalam 

pencarian rekam medis.  

3. Iya ada,disini ada penannggung jawab tiap nomor rekam medis di rak penjajaran. 

4. Kendala disini hanya tempat, rekam medis digabung menjadi satu jadi penuh. 

5. Tidak ada,  hanya pada saat retensi sekaligus dilakukan pengecekan rekam medis.  

6. Sudah, tapi belum diterapkan dalam penjajaran karena petugas beranggapan hanya 

membuat pekerjaan semakin lama. 

7. Dilakukan setiap 5 tahun sekali. 

8. Rekam medis dicari menggunakan sistem komputer untuk mengetahui keberadaan 

rekam medis, jika tidak ada sedang ada dalam peminjaman atau casemix. 

9. Sanski tertulis tidak ada, paling hanya teguran saja.   

 

 

 

 

 



Lampiran 3 Standar Prosedur Operasional  

 

 

 

 

Penyimpanan Rekam Medis 

Kode Dokumen : 

012/Jangmed-RM/IV/2018 

Nomor Revisi : 

B 

Hala

man : 

1 dari 

1 

 

 
Tanggal : 25 

April 2018 

Disahkan oleh 

Direktur RSU Bhakti 

Asih 

 
 

drg. H. Dadang Sukandar, 

MARS Direktur 

STANDAR 

PROSEDUR 

OPERASIONAL 

 

I Pengertian Penyimpanan rekam medis adalah kegiatan menyimpan rekam medis 

pasien didalam ruang penyimpanan agar terhindar dari penggunaan yang   tidak 

sah. 

II Tujuan 1. Memberikan perlindungan kerahasiaan rekam medis pasien. 

2. Menyimpan secara sentralisasi agar terjamin kontinuitas catatan   medis 

pasien. 

III Kebijakan Peraturan Pemerintah RI No 10 Tahun 1966 tentang Wajib Simpan  Rahasia 

Kedokteran 
Permenkes RI No 269 tahun 2008 tentang rekam medis 

IV Prosedur 1. Simpan rekam medis secara sentralisasi di ruang penyimpanan  rekam 

medis Inst. RMIK 

2. Urutkan nomor rekam medis sesuai dengan terminal digit filing 

3. Pisahkan dua digit angka akhir perkelompok nomor dan sesuaikan 

dengan kelompok nomor rak simpan 

4. Sesuaikan 2 digit terakhir nomor rekam medis dengan rak simpan 

5. Urutkan berdasarkan angka akhir, angka sekunder dan tersier 

6. Keluarkan setengah bagian out guide rekam medis 

7. Masukkan rekam medis sesuai dengan urutan nomor dan out guide, 

kemudian keluarkan out guide seluruhnya 

8. Ambil kertas peminjaman didalam out guide. 

9. Simpan outguide untuk digunakan kembali 

V Unit Terkait IGD 

Rawat Inap 

Rawat Jalan 
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Lampiran 3 Hasil Observasi Rekam Medis tidak ditemukan  

No. Tgl 

Jumlah 

pasien  

perhari 

Rekam medis lama 

Ditemukan 
Tidak 

ditemukan 

1 01/01/2021 826 823 5 

2 02/01/2021 676 674 3 

3 03/01/2021 132 130 2 

4 04/01/2021 757 756 7 

5 05/01/2021 711 708 3 

6 06/01/2021 744 743 1 

7 07/01/2021 616 610 6 

8 08/01/2021 718 715 3 

9 09/01/2021 630 630 0 

10 10/01/2021 140 140 0 

11 11/01/2021 57 57 0 

12 12/01/2021 826 826 0 

13 13/01/2021 755 752 3 

14 14/01/2021 716 715 1 

15 15/01/2021 773 772 1 

16 16/01/2021 696 692 4 

17 17/01/2021 150 150 0 

18 18/01/2021 60 60 0 

19 19/01/2021 982 980 2 
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20 20/01/2021 761 760 1 

21 21/01/2021 775 771 4 

22 22/01/2021 713 710 3 

23 23/01/2021 718 718 0 

24 24/01/2021 156 156 0 

25 25/01/2021 93 93 0 

26 26/01/2021 952 950 2 

27 27/01/2021 842 839 3 

28 28/01/2021 819 817 2 

29 29/01/2021 810 805 5 

30 30/01/2021 697 692 5 

31 31/01/2021 141 140 1 

 

 
Jumlah 18444 18377 67 (0,36%) 

 Rata-rata 594.9 592.8  
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STRUKTUR ORGANISASI INSTALASI REKAM MEDIS DAN INFORMASI 

KESEHATAN  

 

Kepala Bidang Penunjang Medis 

Suratni, S. Si., M, Farm., Apt. 

 

 

Koordinator Rekam Medis dan Informasi Kesehatan 

Anang Adi Dani Tri Cahyono, Amd, RMIK 

 

 

Penanggungjawab Pendaftaran 

         Lely Rahmawati, S. Pd 

 

  

  

  

Penanggujawab Pengelolaan Rekam 

Medis 

Chanifa Amalia Alamanda, Amd.RMIK 

 Kepala Team Pelayanan RM 

1. Soraya Agustina, S. Pd. 

2. Ismi Nur Farida, S. Pd. 

Koder Rekam Medis  

1. Annisa Ayuningtyas, Amd. 

RMIK 

Petugas Pelayanan Rekam Medis 

1. Danang Ibnu Pamungkas 

2. Dede Herdin 

3. Firda Rizkia 

4. Iik Adika Hardian 

5. Komarlina 

6. Rahmad Hidayat 

7. Syamsudin 

8. Sari Nirmala 

9. Siti Latifah 

10. Subur Arifin 

Kepala Team Pendaftaran  

1. Maharani Aprilia Herman 

2. Tri Hayati 

3. Taufik Hidayat 

Petugas Pendaftaran 

1. Erlin Puspita Sari 

2. Puri Rahayu 

3. Nanda Syifa Fauzia 

4. Rizki Wahyuningsih 

5. Finiar Aromilah 

6. Errika Dyah Ayu  

7. Ayu Ismawati 

8. Retno  

9. Dwi  

10. Firman 

11. Tito Taufik Rahman  
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STRUKTUR ORGANISASI RSU BHAKTI ASIH 
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BUKU PEMINJAMAN REKAM MEDIS  
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DAFTAR PENANGGUNG JAWAB NOMOR REKAM MEDIS TIAP RAK 

 

      Penyimpan

an 
  Rekam   Medis   Kode   Dokumen   :   012/Jangme

d 
- RM/IV/2018   Nomor   Revisi   :   B   Halaman   :   1   dari   1       Tanggal :   25   April   2018   Disahkan 

oleh 
  Direktur   RSU   Bhakti   Asih       drg.   H.   Dadang   Sukandar,   MARS   Direktur   STANDAR   PROSEDUR   OPERASION

AL 
    I   Pengertian   Penyimpana

n 
  rekam   medis   adalah   kegiatan   menyimpan   rekam   medis   pasien   didalam   ruang   penyimpana

n 
  agar   terhindar   dari   penggunaan   yang   tidak   sah.   II   Tujuan   1.   Memberikan   perlindunga

n 
  kerahasiaan   rekam   medis   pasien.   2.   Menyimpan   secara   sentralisasi   agar   terjamin   kontinuitas   catatan   medis   pasien.   III   Kebijakan   Peraturan   Pemerintah   RI   No   10   Tahun   1966   tentang   Wajib   Simpan   Rahasia   Kedokteran   Permenkes   RI   No   269   tahun   2008   tentang   rekam   medis   IV   Prosedur   1.   Simpan   rekam   medis   secara   sentralisasi   di   ruang   penyimpana

n 
  rekam   medis   Inst. RMIK   2.   Urutkan   nomor   rekam   medis   sesuai   dengan   terminal   digit   filing   3.   Pisahkan   dua   digit   angka   akhir   perkelompo

k 
  nomor   dan   sesuaikan   dengan   kelompok   nomor   rak   simpan   4.   Sesuaikan   2   digit   terakhir   nomor   rekam   medis 

dengan 
  rak   simpan   5.   Urutkan   berdasarkan   angka   akhir,   angka   sekunder   dan   tersier   6.   Keluarkan   setengah   bagian   out   guide   rekam   medis   7.   Masukkan   rekam   medis   sesuai   dengan   urutan   nomor   dan   out   guide ,   kemudian   keluarkan   out   guide   seluruhnya   8.   Ambil   kertas   peminjaman   didalam  out   guide.   9.   Simpan   outguide   untuk   digunakan   kembali   V   Unit   Terkait   IGD   Rawat Inap   Rawat   Jalan     


