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PENGERTIAN 

Berkas rekam medis yang telah selesai pelayanan digunakan 

dari ruang rawat inap harus dikembalikan dalam waktu ≤ 24 Jam 

ke unit rekam medis oleh petugas rawat inap 

 

TUJUAN 

 

a. Untuk mempermudah pada saat pasien berkunjungan 

kembali selanjutnya 

b. Untuk meningkatkan tertib administrasi  

KEBIJAKAN 

a. Surat Keputusan Direktur RSUD Tebet Nomer 

180/PER/DIR/IIITahun 2018 tentang Pedoman 

Pelayanan Rekam Medis di RSUD Tebet  

b. Surat Keputusan Direktur RSUD Tebet Nomer 

75/PER/DIR/III Tahun 2018 tentang Kebijakan 

Penyelenggaraan  Rekam Medis di RSUD Tebet  

c. Surat Keputusan Direktur RSUD Tebet Nomer 

179/PER/DIR/III Tahun 2018tentang Pedoman 

Pengorganisasia Rekam Medis di RSUD Tebet  
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PROSEDUR 

 

1. Petugas rawat inap mengembalikan berkas rekam medis 

pasien rawat inap yang telah pulang/selesai pelayanan 

dalam waktu ≤ 24 Jam ke unit rekam medis   

2. Petugas rekam medis mencatat pengembalian berkas 

rekam medis rawat inap yang diberikan oleh petugas 

rawat inap di buku ekspedisi 

UNIT TERKAIT 

Petugas Rekam Medis 

Petugas Admin Rawat Inap 

Petugas Rawat Inap 

 

 

 


