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Suatu sistem dimana informasi yang ada didalam berkas rekam
PENGERTIAN medis bersifat rahasia dan tidak boleh disebarluaskan kepada pihak-
pihak yang tidak berwenang

1. Melindungi dan menjaga berkas rekam medis dari pihak yang tidak
TUJUAN berkepetingan |

2. Memastikan kerahasian berkas rekam medis terlindungi

1. Peraturan Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Tebet No. 64 /
PER/DIR /11 /2018

KEBIJAKAN

A. Untuk kondisi permintaan dari pihak luar pasien (asuransi,
pengadilan) :

1. Pihak luar yang ingin mendapatkan informasi medis pasien
yang harus membawa surat persetujuan dari pihak pasien dan
melampirkan surat permohonan dari pihak tersebut (asuransi

atau pengadilan)

2. Surat tersebut diserahkan kepada petugas administrasi rekam
medis dan petugas tersebut akan melakukan pengecekan

PROSEDUR
keabsahan surat tersebut

3. Apabila petugas telah merasa yakin keabsahan surat tersebut,
petugas mengcopy berkas rekam medis tersebut sesuai
kebutuhan. Rumah sakit tetap harus menyimpan berkas rekam
medis yang asli [

B. Untuk kondisi permintaan dari pihak pasien :

1. Pasien yang ingin mendapatkan informasi medis yang ada
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Informasi Medis

2. Petugas mencopy berkas rekam medis tersebut sesuai

kebutuhan. Rumah Sakit tetap harus menyimpan berkas rekam

medis yang asli

UNIT TERKAIT

¢ Rekam Medis
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3. Tenaga kesehatan lain seperti Apoteker, Bidan, Gizi, Fisioterapis hanya
dapat mengakses berkas rekam medis pasien yang saat itu dalam

asuhannya atau untuk kelengkapan pengisian berkas rekam medis
pasien yang telah dipulangkan

4. Pasien memiliki hak akses terhadap informasi dari berkas rekam
medisnya sesuai dengan ketentuan sebagai berikut :
a. Permintaan informasi medis terkait data rekam medis pasien / resume
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‘.Rmm Medis pasien baik dari pihak
Il untuk kepentingan tertentu dengan
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~ Data rekam medis yang akan dipinjam ( nama dan no.rm )

tanggal peminjaman )
- Tanda tangan peminjam

- Data peminjam ( nama, unit, keperluan peminjaman, dan

5. Lama peminjaman berkas rokam modns maksimal 2 hari
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‘map plastik guna terhindar dari kerusakan sebelum berkas
Nklmmedis keluar dari RSUD Tebet
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Berkas rekam medis yang telah selesai pelayanan digunakan
PENGERTIAN dari ruang rawat inap harus dikembalikan dalam waktu <24 Jam

ke unit rekam medis oleh petugas rawat inap

a. Untuk mempermudah pada saat pasien berkunjungan

TUJUAN kembali selanjutnya

b. Untuk meningkatkan tertib administrasi

a. Surat Keputusan Direktur RSUD Tebet Nomer
180/PER/DIR/IIITahun 2018 tentang Pedoman
Pelayanan Rekam Medis di RSUD Tebet

b. Surat Keputusan Direktur RSUD Tebet Nomer
KEBIJAKAN 75/PER/DIR/IIl  Tahun 2018 tentang Kebijakan
Penyelenggaraan Rekam Medis di RSUD Tebet

c. Surat Keputusan Direktur RSUD Tebet Nomer
179/PER/DIR/IIl  Tahun  2018tentang Pedoman
Pengorganisasia Rekam Medis di RSUD Tebet




1. Petugas rawat inap mengembalikan berkas rekam medis
pasien rawat inap yang telah pulang/selesai pelayanan

dalam waktu £ 24 Jam ke unit rekam medis

PROSEDUR
2. Petugas rekam medis mencatat pengembalian berkas
rekam medis rawat inap yang diberikan oleh petugas
rawat inap di buku ekspedisi
Petugas Rekam Medis
UNIT TERKAIT Petugas Admin Rawat Inap

Petugas Rawat Inap




