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PENGERTIAN

Adalah suatu kegiatan penerimaan pasien rawat inap di
rekam medik.

TUJUAN

1.

Sebagai pedoman dalam penerimaan pasien rawat
inap.

2. Memberikan pelayanan kepada pasien dengan cepat

dan benar

KEBIJAKAN

Pemberlakuan Buku Pedoman Penyelenggaraan Rekam
Medis (BPPRM) di Rumah Sakit Pelabuhan Jakarta.

PROSEDUR

1.

Petugas berdiri dan mengucapkan salam kemudian
mempersilahkan pasien duduk, petugas |
memperkenalkan diri.

. Petugas menerima pasien di TPP IGD setelah

mendapat persetujuan Central Opname.

- Meminta / menanyakan surat masuk rawat (rawat

jalan/IGD) dan memeriksa kelengkapan persyaratan
pasien masuk rawat.

. Lengkapi formulir rekam medis rawat inap dan,

mengisi. formulir rawat inap dengan lengkap dan
benar.
Petugas membuatkan Gelang Identitas Pasien.

. Serahkan dokumen rekam medis rawat inap beserta

Gelang identitas pasien ke perawat terkait (rawat
jalan/IGD).

- Registrasi pasien masuk rawat sesuai dengan kelas

dan ruang perawatan.
Petugas mengucap! an terima kasih.
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Instalasi Rawat Jalan.
Instalasi Rawat Inap.
IGD.
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PROSEDUR . Terima pasien di TPP IGD.

a. Petugas berdiri dan mengucapkan salam

kemudian mempersilahkan pasien duduk, petugas

memperkenalkan diri.

- b. Petugas menanyakan kartu berobat pasien.

C. Petugas mengecek data pasien apakah masih
sesuai atau ada perubahan data, jika ada
perubahan data maka petugas melakukan update
data kemudian meregistrasi pasien di computer.

d. Periksa kelengkapan persyaratan berobat pasien
sesuai golongan pasien.

e. Petugas mengucapkan * Ada yang bisa kami bantu
lagi”. '

-f. Pasien dipersilahkan menunggu panggilan perawat

IGD.
g. Petugas mengucapkan terima kasih.

UNIT TERKAIT

Instalasi Rawat Jalan.
IGD '
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