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Latar Belakang

Jurnal ilmiah merupakan salah satu indikator penting dalam perkembangan keilmuan.
Aktifitas penelitian atau kegiatan ilmiah seacara umum, biasanya menuntut publikasi sebagai
salah satu bentuk laporan dan presentasi hasil penelitian. Hal ini tentunya sejalan dengan Tri
Dharma Perguruan Tinggi, yaitu Pengajaran, Penelitian, dan Pengabdian Kepada Masyarakat.
Oleh karenanya, saat ini semua kampus dan universitas memandang perlu untuk menerbitkan
jurnal dan sebagian juga telah menggunakan layanan jurnal online, dan juga karena syarat

untuk akreditasi jurnal saat ini harus online.

Oleh sebab itu, saat ini semua jurnal harus beralih dari yang semula cetak harus
mempunyai versi online. Sistem yang dirasa tepat dalam mengelola jurnal online adalah dengan
menggunakan open journal system (OJS). Karena dalam sistem ini terdapat alur-alur dalam
menilai sebuah artikel ilmiah mulai dari submisi artikel oleh penulis, kemudian dinilai oleh
editor dan section editor untuk kemudian direview oleh mitra bestari sampai dengan
penerbitan secara online. Semua ini difasilitasi oleh OIS, kelebihannya lagi OJS ini dapat
didownload secara gratis dan diinstal di computer. Karena sistem ini tergolong bari dikalangan
para pengelola jurnal, maka sistem ini masih asing buat para penulis, pengelola dan mitra

bestari.

Tujuan Pelatihan
Setelah mengikuti pelatihan ini Peserta diharapkan dapat:
1. Mengetahui dan mengimplementasikan proses penerbitan jurnal melalui OJS sesuai
dengan syarat akreditasi jurnal
2. Mengetahui dan memahami standar pengelolaan jurnal elektronik berdasarkan

peraturan akreditasi jurnal nasional, dan kaidah jurnal internasional



Pelaksanaan Pelatihan
Pelatihan ini dilaksanakan pada tanggal 8 s/d 10 Agustus 2017 mulai pukul 8.30 — 16.00 di Sahid
Sudirman Residence Lantai 5, Jalan Jend,. Sudirman No. 86 Jakarta 10220. Narasumber yang

mengisi materi ini berasal dari Tim OJS Nasional Lembaga IImu Pengetahuan Indonesia.

Peserta

Peserta yang hadir dalam pelatihan ini terdiri dari 30 peserta yang terdiri daripara dosen dan

pengelola jurnal serta beberapa dari lembaga penelitian non universitas.

Materi Pelatihan

Kebijakan, manajemen dan strategi pengelolaan jurnal ilmiah
Manajemen Naskah/Gaya Selingkung Jurnal

Pengantar e jurnal melalui OJS

Manajemen Situs

Manajemen Jurnal

Manajemen Penerbitan

Instalasi OJS
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Pembuatan Desain Tampilan

Kesimpulan dari Pelatihan

Permasalahan pengelolaan jurnal yang paling mendasar adalah kurangnya sdm yang
terlibat dalam proses penerbitan jurnal. Pengelolaan jurnal untuk dapat memenuhi standard
dan kualitas publikasi dalam menggunakan OJS ini memerlukan kerjasama yang baik dari mulai
penulis, editor, section editor, editor layout, dan proof reader. Pengelolaan QJS yang baik
minimal mempunyai SDM yang berperan dengan baik dalam proses penerbitan jurnal. Banyak
jurnal yang gagal dalam pengajuan akreditasi karena satu orang berperan banyak terhadap
proses penerbitan tersebut, sehingga hal tersebut mengurangi poin penting dalam penilaian

akreditasi.
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PENGANTAR DIREKTUR DITLITABMAS

Dalam upaya meningkatkan kualitas dan kuantitas publikasi ilmuwan Indonesia,
pemerintah sudah melakukan berbagai cara termasuk meningkatkan infrastruktur dan
anggaran penelitian walaupun jumlahnya masih relatif kecil dibandingkan dengan
beberapa negara di Asia. Peraturan perundangan juga telah diberlakukan untuk
menjamin terjadinya atmosfer agar peneliti Indonesia dapat menghasilkan publikasi di
jurnal bereputasi nasional dan internasional. Dengan perangkat kebijakan tersebut
diharapkan para ilmuwan Indonesia dapat meningkatkan daya saingnya dalam
berkiprah, memperluas wawasannya, dan meningkatkan dan mutu produk
kecendekiaannya, sehingga pada giliriannya akan dapat pula meningkatkan kualitas
produk intelektualnya ke taraf internasional. Salah satu sarana untuk meningkatkan
produktivitas publikasi ilmiah ilmuwan Indonensia adalah keberadaan terbitan berkala
ilmiah yang mendapatkan pengakuan dunia.

Penerbitan karya ilmiah atau terbitan berkala ilmiah dapat dikelompokkan menjadi
dua jenis yaitu berbasis fisik (cetak) dan berbasis elektronik. Terbitan berkala ilmiah
berbasis elektronik memerlukan kehandalan perangkat teknologi informasi dan
komunikasi. Pengelolaan dan penerbitan terbitan berkala ilmiah berbasis elektronik
memungkinkan dilakukan lebih cepat dimana semua proses pengelolaan, yaitu
pengiriman, penyuntingan, penelaahan, dan penerbitan naskah karya ilmiah
dilaksanakan secara elektronik dalam suatu sistem aplikasi yang dinamakan terbitan
berkala ilmiah elektronik (e-journal). Dengan sistem tersebut proses pengindeksan
dan dampak ilmiah atau sitasi suatu tulisan dapat diketahui dengan cepat, sehingga
manfaat dari suatu karya tulis ilmiah dapat diketahui segera.

IImuwan dan penerbit terbitan berkala di Indonesia harus memahami perubahan
paradigma dari terbitan berkala ilmiah cetak menjadi elektronik (e-journal). Melalui
e-journal suatu hasil karya ilmiah dapat segera diketahui dan dikenal masyarakat baik
nasional maupun internasional. Paradigma tersebut juga perlu diikuti oleh peraturan
yang mendukung disamping adanya penghargaan dan sanksi dari penentu kebijakan
terkait terbitan berkala ilmiah berkualitas melalui proses akreditasi terbitan berkala
ilmiah dan tulisan ilmiah.

Sebagian besar pengelola berkala ilmiah nasional belum memperhatikan pentingnya
pengindeksan agar artikel didalamnya dapat dengan mudah diakses secara global.
Agar memenuhi syarat pengideksan pengelola terbitan ilmiah harus memperhatikan
standar kualitas tatakelola terbitan berkala ilmiah dan tersedianya secara daring
(online).

Mengacu pada ketentuan Pasal 5 Ayat 3 Peraturan Menteri Pendidikan Nasional
Nomor 22 Tahun 2011 tentang Terbitan Berkala Ilmiah dan kondisi sebagaimana
diuraikan di atas serta untuk meningkatkan reputasi terbitan berkala ilmiah,
paradigma manajemen pengelolaannya secara elektronik dan/atau tercetak menjadi
sangat diperlukan. Oleh karena itu, Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi (Dirjen
Dikti) telah melakukan penyelarasan melalui Peraturan Direktur Jenderal Dikti
Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah untuk
menggantikan peraturan sebelumnya yaitu Peraturan Dirjen Dikti Nomor
49/DIKTI/Kep/2011.

Pedoman ini diperlukan untuk mengukur mutu suatu terbitan berkala ilmiah dengan
memenuhi persyaratan mutu tertentu. Penerbit berkala ilmiah harus menjaga dan
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meningkatkan mutu terbitannya dan menjadikan terbitan berkala ilmiahnya sebagai
wahana komunikasi ilmiah antara peneliti, akademisi, dan masyarakat pengguna
untuk mencapai sasaran bagi pengembangan ilmu pengetahuan dan kebutuhan
pembangunan di Indonesia.

Pedoman ini diharapkan dapat digunakan sebagai sarana untuk mengukur apakah
suatu terbitan berkala ilmiah sudah memenuhi persyaratan mutu minimum untuk
diberi pengakuan akreditasi nasional dan selanjutnya dapat ditindaklanjuti dengan
melakukan indeksasi ke pengindeks bereputasi internasional. Panduan ini dilengkapi
dengan panduan pengajuan akreditasi secara elektronik melalui aplikasi Akreditasi
Jurnal Nasional (Arjuna). Sebagai tambahan, Panduan ini juga dilengkapi dengan
petunjuk penggunaan Mendeley, yang merupakan salah satu aplikasi manajemen
standar penulisan referensi.

Jakarta, September 2014
Direktur Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat

Agus Subekti
NIP 19600801 198403 1 002
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SAMBUTAN DIRJEN DIKTI

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan (Permendikbud) Nomor 49 tahun 2014
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi (SN-DIKTI) merupakan bagian dari
implementasi perintah Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi. Standar ini menyangkut Standar Nasional Pendidikan, Standar Nasional
Penelitian, dan Standar Nasional Pengabdian kepada Masyarakat. Dalam Pasal 46 (2)
UU ini dinyatakan, bahwa hasil penelitian wajib disebarluaskan dengan cara
diseminarkan, dipublikasikan, dan/atau dipatenkan oleh Perguruan Tinggi.
Dipublikasikan dalam arti hasil penelitian dimuat dalam terbitan berkala ilmiah yang
terakreditasi nasional atau bereputasi internasional. Untuk memenuhi tuntutan ini,
diperlukan terbitan berkala ilmiah yang berkualitas dalam berbagai bidang dalam
jumlah yang cukup, agar peneliti mempunyai wadah yang cukup banyak untuk
mempublikasikan artikel bermutu yang jumlahnya dari tahun ke tahun semakin
meningkat.

Data yang ditampilkan SCImago Journal and Country Rank (SJR) terhadap jumlah
artikel tahun 1996-2013 menunjukkan Indonesia berada di ranking 61 dunia. Untuk
memperbaiki peringkat ini, beberapa upaya telah dilakukan Dikti untuk meningkatkan
aksesibilitas, visibilitas, standar pengelolaan, dan kualitas terbitan berkala secara
nasional. Terbitan berkala Indonesia yang dikelola menjadi e-journal dan terindeks
Directory of Open Access Journal (DOAJ) meningkat signifikan, dari 29 terbitan
berkala tahun 2011 menjadi 109 terbitan berkala pada pertengahan tahun 2014. Dalam
pengindeksan internasional, di tahun 2014 terdapat 18 terbitan berkala Indonesia yang
masuk dalam indeks Scopus. Jumlah ini diharapkan terus meningkat untuk
memperbaiki posisi Indonesia dalam publikasi karya ilmiah di kancah internasional.

Teknologi informasi dan komunikasi membawa perubahan besar terhadap sistem
pengelolaan terbitan berkala sampai penentuan indeks sitasi dan pengukuran dampak
ilmiah suatu artikel. Akreditasi terbitan berkala yang selama ini dilaksanakan secara
manual harus turut dikonversi menjadi secara elektronik, termasuk juga mempersiapkan
perangkat peraturannya. Perubahan ini akan mempercepat pelaksanaan akreditasi, dan
sekaligus memperbaiki mutu proses akreditasi. Dengan cara tersebut diharapkan
muncul lebih banyak terbitan berkala nasional dengan mutu yang baik, untuk dapat
didorong menjadi terbitan berkala bertaraf internasional.

Saya menyambut baik terbitnya Buku Panduan Akreditasi Terbitan berkala Ilmiah
Nasional ini. Panduan ini diharapkan dapat digunakan untuk mengukur apakah suatu
terbitan berkala ilmiah sudah memenuhi persyaratan untuk mendapatkan pengakuan
dan ikut meningkatkan mutu terbitan berkala ilmiah dan daya saing ilmuwan di
Indonesia. Panduan ini juga dapat digunakan sebagai acuan kesiapan bagi para
pengelola terbitan berkala ilmiah untuk pengajuan indeksasi ke pengindeks yang
bereputasi internasional.

Sistem akreditasi jurnal nasional (Arjuna) yang secara khusus dikembangkan untuk
pengelolaan akreditasi terbitan berkala ilmiah nasional secara elektronik, diharapkan
akan dapat meningkatkan efektifitas, efisiensi, dan produktivitas keseluruhan proses
akreditasi. Penggunaan akronim “Arjuna” hendaknya dapat menginpirasi para pengelola
terbitan berkala ilmiah akan semangat keindahan, ketekunan, kejujuran, keberanian, dan
kehebatan.
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Semoga dengan semangat tersebut sistem akreditasi elektronik ini dapat lebih mudah,
lebih cepat, dan menghasilkan sistem penilaian yang lebih adil dan terukur. Dengan
demikian semangat pengelolaan terbitan berkala semakin tumbuh dan memberikan
dampak bermakna terhadap perbaikan mutu dan kuantitas terbitan berkala nasional.

Akhir kata, saya mengucapkan terimakasih dan penghargaan kepada Direktur
Ditlitabmas beserta seluruh jajarannya yang telah mencurahkan banyak tenaga dan
waktunya dalam upaya membangun sistem akreditasi elektronik dan menerbitkan
Buku Pedoman ini.

Jakarta, September 2014

PIt. Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi,

Djoko Santoso
NIP 19530909 197803 1 003
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I PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Teknologi informasi dan komunikasi yang terus berkembang berdampak pula pada
pengelolaan dan penerbitan terbitan berkala ilmiah yang semula tercetak dengan
proses cukup lama, kini menjadi lebih cepat dengan proses elektronik, pengiriman,
penyuntingan, penelaahan, dan penerbitan naskah karya ilmiah dilaksanakan dalam
suatu sistem aplikasi yang dinamakan terbitan berkala ilmiah elektronik (e-journal).
Dengan sistem tersebut proses pengindeksan dan dampak ilmiah atau sitasi suatu
tulisan pun akan diketahui dengan cepat, sehingga manfaat dari suatu karya tulis
ilmiah dapat diketahui segera.

Perubahan paradigma dari terbitan berkala ilmiah cetak menjadi elektronik harus
diikuti perkembangannya oleh penulis maupun penerbit di Indonesia, sehingga hasil
karya yang dihasilkan dapat segera diketahui dan dikenal masyarakat baik nasional
maupun internasional. Paradigma tersebut juga perlu diikuti oleh peraturan yang
mendukung disamping adanya penghargaan dan sanksi dari penentu kebijakan terkait
terbitan berkala ilmiah berkualitas melalui proses akreditasi terbitan berkala ilmiah
dan tulisan ilmiah di dalamnya melalui proses penilaian angka kredit bagi
peneliti/dosen.

Saat ini, beberapa terbitan berkala ilmiah nasional belum memperhatikan pentingnya
pengindeksan sebagai salah satu cara diseminasi global. Permasalahan utama
pengelolaan terbitan berkala ilmiah di Indonesia yang belum terindeks di pengindeks
bereputasi adalah:

a. visibilitas dan aksesibilitas terbitan berkala ilmiah belum baik karena belum
menerapkan manajemen terbitan berkala ilmiah secara daring (online);

b. proses pengelolaan tulisan ilmiah belum menerapkan standar-standar ilmiah;

c. kualitas penerbitan terbitan berkala ilmiah sebagian besar masih kurang baik;

d. pengendalian kualitas terbitan berkala ilmiah melalui proses penelaahan oleh
mitra bebestari dan pemapanan gaya selingkung belum konsisten;

e. kualitas substansi artikel belum dijaga dan dipertahankan dengan baik.

Berdasarkan hal tersebut, untuk meningkatkan reputasi terbitan berkala ilmiah maka
paradigma manajemen pengelolaannya secara elektronik dan/atau tercetak menjadi
sangat diperlukan, sehingga perlu pula penyesuaian pedoman akreditasi terbitan
berkala ilmiah yang berlaku saat ini.

Pedoman ini diperlukan untuk mengukur mutu suatu terbitan berkala ilmiah dengan
memenuhi persyaratan mutu minimum. Penerbit berkala ilmiah harus menjaga dan
meningkatkan mutu terbitannya dan menjadikan berkala ilmiahnya sebagai wahana
komunikasi ilmiah antara peneliti, akademisi, dan masyarakat pengguna untuk
mencapai sasaran bagi pengembangan ilmu pengetahuan dan kebutuhan
pembangunan di Indonesia.

1.2 Kriteria, Perhitungan Nilai dan Bobot

Akreditasi terbitan berkala ilmiah terdiri atas 8 (delapan) unsur penilaian, yang
merupakan kriteria untuk menentukan peringkat dan status akreditasi suatu terbitan
berkala ilmiah sebagaimana diperlihatkan pada Tabel 1.1.
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Tabel 1.1 Unsur Penilaian dan Bobot

Unsur Penilaian Bobot

Penamaan Terbitan Berkala [lmiah 3
Kelembagaan Penerbit 4
Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan 17
Substansi Artikel 39
Gaya Penulisan 12
Penampilan
Keberkalaan 6
Penyebarluasan 11

Jumlah 100

Dari unsur penilaian tersebut, kualitas substansi terbitan berkala ilmiah mempunyai
bobot total 51yang terdiri atas kualitas substansi artikel(bobot 39) dan gaya penulisan
(bobot 12). Disinsentif (maksimum -20) diberlakukan bila terjadi penyimpangan
terhadap kewajiban yang seharusnya dipenuhi oleh sebuah terbitan berkala ilmiah.

Setiap unsur penilaian dalam pedoman evaluasi dijabarkan menjadi beberapa sub-
unsur yang terdiri atas satu atau lebih indikator. Berdasarkan data yang dapat diambil
langsung dari sejumlah nomor terbitan dan/atau volume (jilid), serta dari beberapa
keterangan yang diberikan oleh pengelola suatu terbitan berkala ilmiah, setiap butir
indikator diberikan nilai bobot secara kuantitatif. Agar pengevaluasian terbitan
berkala ilmiah dapat dilakukan secara lebih objektif, maka untuk setiap unsur
memiliki beberapa indikator, dengan masing-masing indikator tersebut mempunyai
nilai angka atau nilai yang merupakan bobot mutlak untuk setiap butir
indikator.Dengan demikian, nilai total yang dapat diperoleh suatu terbitan berkala
ilmiah untuk akreditasi adalah jumlah nilai total absolut dari beberapa unsur penilaian.
Suatu terbitan berkala ilmiah dinyatakan terakreditasi apabila paling sedikit
memperoleh nilai total 70,dengan nilai substansi paling sedikit 26. Status akreditasi
ini ditetapkan berdasarkan jumlah nilai total, sebagaimana dijelaskan pada Tabel 1.2.

Tabel 1.2 Status, Nilai dan Peringkat Akreditasi

Status Nilai Total Peringkat
Terbitan Berkala Ilmiah Terakreditasi Nasional > 85 A (sangat baik)
Terbitan Berkala [Imiah Terakreditasi Nasional 70-85 B (baik)
Terbitan Berkala [Imiah Tidak Terakreditasi <70 Tidak o
Terakreditasi
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I PEDOMAN EVALUASI

2.1 Penamaan Terbitan Berkala lImiah

Terbitan berkala ilmiah menggunakan nama yang bermakna, tepat, dan singkat
sehingga mudah diacu. Dengan memperhatikan tradisi bidang ilmu terkait, diperlukan
adanya keselarasan antara nama terbitan berkala ilmiah dan disiplin ilmu (yang dapat
meliputi bidang multidisiplin atau antardisiplin), bidang akademis, atau profesi
ilmiah. Nama terbitan berkala ilmiah yang dipakai sebaiknya menonjolkan bidang
ilmunya secara spesifik. Bahasa yang digunakan untuk penamaan terbitan berkala
ilmiah dan maknanya sebaiknya cukup dikenal dan dipahami dalam lingkungan
keilmuan terkait.

Unsur penilaian penamaan terbitan berkala ilmiah menggunakan sub-unsur, indikator
dan nilai sebagaimana dalam Tabel 2.1.

Tabel 2.1 Penamaan Terbitan Berkala [Imiah

Sub-unsur Indikator Nilai
Penamaan Terbitan | a. Spesifik sehingga mencerminkan 3
Berkala IImiah superspesialisasi atau spesialisasi disiplin ilmu

tertentu

b. Cukup spesifik tetapi meluas mencakup 2
bidang ilmu

c. Kurang spesifik dan bersifat umum 1

d. Tidak spesifik dan/atau memakai nama 0
lembaga/lokasi lokal

2.2 Kelembagaan Penerbit

Lembaga penerbit (organisasi profesi, perguruan tinggi, lembaga penelitian dan
pengembangan, dan/atau institusi yang diberi kewenangan untuk itu) memiliki
kedudukan sebagai badan hukum, sehingga mampu memberikan jaminan
kesinambungan dana dan naungan hukum. Lembaga penerbit dimungkinkan
menangani lebih dari satu terbitan berkala ilmiah yang tidak sejenis, tetapi ranah
keilmuan yang ditekuninya harus jelas.

Kriteria penilaian kelembagaan penerbit mengikuti ketentuan sebagai berikut.

a. Nilai tertinggi penerbitan terbitan berkala ilmiah oleh organisasi profesi ilmiah
hanya diberikan kepada organisasi tingkat pusat (bukan cabang atau wilayah).

b. Nilai tertinggi penerbitan terbitan berkala ilmiah yang merupakan kerja sama
perguruan tinggi atau lembaga penelitian dan pengembangan dengan organisasi
profesi hanya diberikan kepada organisasi profesi tingkat pusat (bukan cabang
atau wilayah).

c. Perguruan tinggi atau lembaga penelitian dapat mendelegasikan pengelolaan
penerbitan terbitan berkala ilmiahnya kepada sub kelembagaan di bawahnya.
Pendelegasian penerbitan di perguruan tinggi serendah-rendahnya setingkat
jurusan, sedangkan lembaga penelitian serendah-rendahnya setingkat pusat
penelitian.
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d. Badan penerbitan komersial non-perguruan tinggi, sepanjang penerbit tersebut

tidak ada kaitan sama sekali dengan perguruan tinggi diberikan nilai rendah.

Unsur penilaian kelembagaan penerbit menggunakan sub-unsur, indikator dan nilai
sebagaimana dalam Tabel 2.2.

Tabel 2.2 Kelembagaan Penerbit

Sub-unsur Indikator Nilai
Pranata Penerbit a. Organisasi profesi ilmiah 4
b. Organisasi profesi ilmiah bekerjasama 3

dengan perguruan tinggi dan/atau
lembaga penelitian dan pengembangan/
Kementerian/Non Kementerian

c. Perguruan tinggi, lembaga penelitian dan 2
pengembangan
d. Badan penerbitan non pemerintah atau 1

perguruan tinggi yang mendelegasikan
ke sub kelembagaan di bawahnya
e. Penerbit selaina, b, c dan d 0

2.3 Substansi Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan

Kriteria penilaian substansi penyuntingan dan manajemen pengelolaan terbitan
mengikuti ketentuan sebagai berikut.

a.

Pelibatan Mitra Bebestari

Penyuntingan terbitan berkala ilmiah modern menuntut digunakannya sistem
penelaahan dan penyaringan secara anonim oleh mitra bebestari (single blind
review atau double blind review oleh peer group) yang melibatkan ahli dan penilai
dari berbagai negara atau institusi yang sesuai dengan bidang ilmunya. Mereka ini
bukan anggota sidang atau dewan penyunting (sehingga tidak dapat dicantumkan
sebagai penyunting ahli, penelaah tamu, board of editors, dan sebutan lain yang
sejenis secara tetap).

Reputasi kepakaran seorang mitra bebestari ditentukan oleh jumlah publikasi di
terbitan berkala ilmiah bereputasi, keseringan karya atau pendapatnya diacu secara
luas, keterlibatan kecendekiaannya dalam forum ilmiah internasional, dan bentuk-
bentuk pengakuan berbobot lainnya. Untuk itu mitra bebestari dinyatakan
berkualifikasi internasional jika dalam 3 tahun terakhir paling sedikit pernah
menulis sebuah artikel (sebagai penulis utama atau penulis korespondensi) atau
sebagai penulis peserta paling sedikit 3 artikel yang terbit di terbitan berkala
ilmiah bereputasi internasional. Mitra bebestari berkualifikasi nasional jika dalam
3 tahun terakhir paling sedikit pernah menulis sebuah artikel (sebagai penulis
utama atau penulis korespondensi) atau sebagai penulis peserta paling sedikit 3
artikel yang terbit dalam terbitan berkala ilmiah terakreditasi.

Mutu Penyuntingan Substansi

Dampak keterlibatan mitra bebestari terbitan berkala ilmiah diukur dari mutu isi
terbitan berkala ilmiah, baik mutu substansi artikel maupun kebakuan bahasa dan
peristilahan setiap artikel yang dimuatnya. Keterlibatan aktif mitra bebestari
dibuktikan dengan korespondensi hasil koreksi, saran dan komentar, serta catatan
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manual atau catatan elektronik secara daring langsung terhadap naskah tulisan
atau dapat juga dengan mencantumkan nama mereka disetiap nomor penerbitan
dimana mereka terlibat.

Kualifikasi Anggota Dewan Penyunting

Dewan penyunting terdiri dari perorangan yang berkualifikasi dan berpengalaman
serta berkomitmen dan mampu memenuhi kewajibannya sesuai dengan yang
ditugaskan oleh pengelola terbitan berkala ilmiah.Pengangkatan resmi sebagai
anggota dewan penyunting dilakukan bukan karena ex officio tetapi karena
kualifikasi seseorang. Organisasi dan penggarisan wewewang serta tugas
(misalnya penyunting penyelia, penyunting pelaksana, atau penyunting tamu)
dapat dinyatakan secara tegas dan jelas. Anggota dewan penyunting diusahakan
melibatkan pakar dari berbagai lembaga dan/atau berasal dari berbagai negara,
dan bukan lokal. Cakupan bidang keilmuan terbitan berkala ilmiah sebaiknya
terwakili oleh kualifikasi anggota dewan penyunting.

Petunjuk Penulisan bagi Penulis

Petunjuk penulisan bagi penulis diberikan secara jelas dan rinci dalam setiap
volume, supaya ketaatasasan pada gaya selingkung terbitan berkala ilmiah dapat
dipertahankan. Untuk memberikan kemudahan pada penulis, penerbit diharapkan
memberikan contoh berkas elektronik (template) sebagai format untuk penulisan
sehingga penulis tinggal mengisi susbtansinya saja.

Mutu Penyuntingan Gaya dan Format

Kinerja dan kegiatan pelaksanaan penyuntingan dapat dinilai dari mutu
penampilan hasil penyuntingan pada terbitan berkala ilmiah. Dalam kaitan ini
peran aktif penyunting pelaksana akan sangat menentukan konsistensi penampilan
dan gaya, serta kemapanan gaya selingkung terbitan berkala ilmiah.

Manajemen Pengelolaan Terbitan Berkala limiah

Manajemen pengelolaan terbitan berkala ilmiah harus efektif dan efisien yang
hanya mungkin jika dilakukan secara daring dengan menggunakan aplikasi khusus
untuk pengelolaan penyuntingan terbitan berkala ilmiah, meliputi registrasi
pengguna, pengiriman, penelaahan, dan penyuntingan naskah serta penerbitan.
Pengelolaan penyuntingan secara pencatatan manual diberikan nilai minimum.
Setiap artikel hendaknya dilengkapi dengan persetujuan pemindahan hak publikasi
(copyright transfer agreement), dan pernyataan etika publikasi (publishing ethical
statement).

Unsur penilaian penyuntingan menggunakan sub-unsur, indikator, dan nilai
sebagaimana disajikan di Tabel 2.3.

Tabel 2.3 Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan

No Sub-unsur Indikator Nilai
1 Pelibatan Mitra a. Melibatkan mitra bebestari berkualifikasi 5
Bebestari internasional >50% dari beberapa negara
b. Melibatkan mitra bebestari berkualifikasi 3
nasional >50% dari berbagai institusi
€. Melibatkan mitra bebestari setempat 1
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penyuntingan secara pencatatan manual saja

No Sub-unsur Indikator Nilai
Tidak melibatkan mitra bebestari 0
2 Mutu Baik sekali(Mitra bebestari ketat menjaring
Penyuntingan naskah, memberikan catatan dan saran )
Substansi perbaikan substansif sehingga kespesialisan
naskah berkala terjaga)
Baik (Mitra bebestari membantu menjaring
naskah, memberikan catatan, dan data 1
perbaikan seperlunya)
Cukup Baik(Mitra bebestari kurang nyata 0
dampak kinerjanya)
3 Kualifikasi Lebih dari 50% penyunting sudah pernah
Dewan menulis artikel di terbitan berkala ilmiah 3
Penyunting internasional
Kurang dari 50% penyunting sudah pernah
menulis artikel di terbitan berkala ilmiah 2
internasional
Lainnya yang belum berpengalaman
menulis artikel di terbitan berkala ilmiah 1
internasional
4 | Petunjuk Terinci, lengkap, jelas, sistematis dan )
Penulisan bagi tersedia contoh atau template
Penulis Kurang lengkap dan kurang jelas 1
Tidak lengkap dan tidak jelas 0
S | Mutu Baik sekali dan sangat konsisten 2
Penyuntingan
Gaya dan Format Baik dan konsisten 1
Lainnya (tidak baik atau tidak konsisten) 0
6 | Manajemen Menggunakan manajemen pengelolaan 3
Pengelolaan penyuntingan secara daring penuh
Terbitan Berkala Menggunakan manajemen pengelolaan
[Imiah penyuntingan secara kombinasi daring dan 2
surat elektronik
Menggunakan manajemen pengelolaan 1
penyuntingan melalui surat elektronik saja
Menggunakan manajemen pengelolaan 0.5

2.4  Substansi Artikel

Penilaian terhadap mutu substansi artikel ilmiah suatu terbitan berkala ilmiah mutlak
diperlukan. Mutu substansi terbitan berkala ilmiah sangat ditentukan oleh artikel yang
dimuatnya, sehingga artikel sebaiknya merupakan tulisan yang didasarkan pada hasil
penelitian ilmiah (antara lain survei, studi kasus, percobaan/eksperimen, analisis arsip,
dan pendekatan sejarah) atau hasil kajian teoritis yang ditujukan untuk memajukan
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teori yang ada atau mengadaptasi teori pada suatu keadaan setempat dan/atau hasil
penelaahan teori dengan tujuan mengulas dan menyintesis teori-teori yang ada.

Kriteria penilaian substansi artikel mengikuti ketentuan sebagai berikut.

a.

Cakupan Keilmuan

Cakupan bidang keilmuan terbitan berkala ilmiah merupakan indikator mutu
substansi yang sangat penting. Semakin spesifik cakupan keilmuan suatu terbitan
berkala ilmiah, semakin tinggi pula nilainya. Terbitan berkala ilmiah
menggunakan pendekatan antardisiplin (pada umumnya dipakai dalam penelitian
ilmiah moderen) dan bukan merupakan terbitan berkala ilmiah bunga rampai.
Kajian antardisiplin dapat didekati dari berbagai bidang ilmu yang berkaitan yang
terfokus pada satu permasalahan, seperti kajian otonomi daerah, lingkungan, dan
bioteknologi. Terbitan berkala ilmiah yang bersifat bunga rampai memuat
berbagai kajian berbagai bidang ilmu yang tidak berkait satu dengan lainnya dan
tidak mendapat nilai. Cakupan keilmuan terbitan berkala ilmiah meliputi
superspesialis, spesialis, cabang ilmu, disiplin ilmu, dan bunga rampai.

Aspirasi Wawasan

Aspirasi wawasan terbitan berkala ilmiah diukur dari luas daerah dan/atau negara
asal penyumbang tulisan, jumlah pembaca dan pengunjung/pelanggan, yang ingin
dicapai ruang lingkup dan wilayah geografi permasalahan yang diliput, bahasa
yang digunakan, dan mitra bebestari yang dilibatkan. Cakupan internasional lebih
baik dari pada nasional dan lokal. Nilai 0 diberikan kepada terbitan berkala ilmiah
yang dikelola oleh sebuah perguruan tinggi dan memuat >40% naskah dari
lingkungan perguruan tinggi terkait karena dianggap beraspirasi sangat lokal.

Kepioniran limiah/Orisinalitas Karya

Kepioniran isi terbitan berkala ilmiah ditentukan oleh kemutakhiran (state of the
art) ilmu dan teknologi, kecanggihan sudut pandang dan/atau pendekatan,
kebaruan temuan bagi ilmu (novelties, new to science), ketuntasan penggarapan
(tidak hanya mengulang penelitian sejenis sebelumnya, tidak mempermutasikan
metode dan objek), kehebatan teori dan keluasan perampatan setiap artikel yang
dimuatnya. Terbitan berkala ilmiah sebaiknya mengurangi pemuatan artikel yang
hanya bersifat ulasan (kecuali terbitan yang khusus memuat ulasan). Kertas kerja
yang disampaikan di pertemuan ilmiah tanpa kejelasan makna sumbangan temuan,
gagasan, dan pemikiran yang baru bagi ilmu tidak layak dimuat dalam terbitan
ilmiah. Kertas kerja yang disampaikan di pertemuan ilmiah tetapi dituliskan
mengikuti kaidah-kaidah ilmiah dapat diberikan nilai minimum.

Makna Sumbangan bagi Kemajuan IImu

Makna relatif sumbangan terbitan berkala ilmiah pada kemajuan ilmu dan
teknologi diukur dari makna terbitan berkala ilmiah dalam pengembangan dan
penguasaan ilmu dan teknologi dan mempunyai kontribusi menyelesaikan
permasalahan bangsa. Terbitan berkala llmiah juga mampu membesarkan nama
ilmuwan yang sudah ditampung hasil karyanya serta pengaruhnya pada
lingkungan ilmiah serta pendidikan.

Dampak ilmiah

Dampak ilmiah terbitan berkala ilmiah ini diukur dari tingginya frekuensi
pengacuan terhadap tulisan yang dimuatnya, dan perannya untuk berfungsi
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sebagai pemacu kegiatan penelitian berikutnya. Untuk pengakreditasian terbitan
berkala ilmiah harus dapat menunjukkan bukti dampak ilmiah yang meliputi
rekaman jumlah sitasi oleh terbitan berkala ilmiah lainnya, faktor dampak
dan/atau nilai h-index dan keterlibatannya dalam lembaga pengindeks terbitan
berkala ilmiah internasional.

f. Nisbah Sumber Acuan Primer Berbanding Sumber Lainnya

Nisbah jumlah sumber pustaka primer berbanding jumlah sumber lainnya
menentukan bobot pemikiran dan gagasan yang dijadikan kerangka penulisan.
Makin banyak jumlah pustaka primer yang diacu, makin bermutu pula tulisannya.

g. Derajat Kemutakhiran Pustaka Acuan

Derajat kemutakhiran bahan yang diacu dengan melihat proporsi terbitan 10 tahun
terakhir (kecuali bidang-bidang tertentu yang tidak banyak pembaharuan seperti
hukum, taksonomi, dan arkeologi) merupakan tolok ukur mutu terbitan berkala
ilmiah yang penting. Karya klasik yang relevan dapat diacu sebagai sumber
masalah tetapi tidak untuk pembandingan pembahasan. Pengacuan pada tulisan
sendiri (Self citation) yang terlalu banyak dapat mengurangi nilai terbitan berkala
ilmiah.

h. Analisis dan Sintesis

Ketajaman analisis dan sintesis yang dilakukan secara kritis dapat meningkatkan
derajat artikel dan mutu terbitan berkala ilmiah. Ketajaman analisis dan sintesis
sekurang-kurangnya meliputi deskripsi temuan karya, pembahasan secara tajam,
dan pembandingan kritis dengan karya orang lain.

i. Penyimpulan atau Perampatan

Penarikan simpulan, perampatan yang meluas dan pencetusan teori baru yang
dituangkan secara akurat dan berpedoman pada kaidah ilmiah di dalam setiap
artikelnya dapat membuat terbitan berkala ilmiah lebih bermakna dibandingkan
dengan memuat tulisan yang berisi simpulan dangkal.

Sebagai catatan, artikel hasil penelitian dalam bidang tertentu, terutama untuk
penelitian yang melibatkan manusia dan hewan sebagai sasaran dan tujuan
penelitiannya, sebaiknya menyertakan dokumen ethical clearance dari komisi etik
yang bersangkutan.

Unsur penilaian substansi artikel menggunakan sub-unsur, indikator, dan nilai
sebagaimana disajikan di Tabel 2.4.

Tabel 2.4 Substansi Artikel

No Sub-unsur Indikator Nilai
1 | Cakupan a. Superspesialis, misalnya: taksonomi 4
Keilmuan jamur, atau studi Jepang
b. Spesialis, misalnya: fisiologi tumbuhan 3
atau ekologi pesisir, atau studi Asia Timur
c. Cabang ilmu, misalnya: botani atau studi )

wilayah
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No Sub-unsur Indikator Nilai
Disiplin ilmu, misalnya: biologi atau 1
sosiologi
Bunga rampai dan kombinasi berbagai
disiplin ilmu, misalnya: MIPA, sains dan 0
keteknikan

2 | Aspirasi Wawasan Tnternasional 6
Regional 4
Nasional 3
Kawasan 1
Lokal 0
3 | Kepioniran IImiah Memuat artikel yang berisi karya orisinal
/ Orisinalitas dan mempunyai kebaruan/memberikan 6
Karya kontribusi ilmiah tinggi
Memuat artikel yang berisi karya orisinal
dan mempunyai kebaruan/memberikan 4
kontribusi ilmiah cukup
Memuat artikel yang berisi karya orisinal
dan mempunyai kebaruan/memberikan 2
kontribusi ilmiah rendah
Memuat artikel yang berisi karya tidak
orisinal dan/atau tidak mempunyai 0
kebaruan/memberikan kontribusi ilmiah
4 | Makna ' Sangat nyata 3
Sumbangan bagi
Kemajuan Ilmu Nyata 2
Tidak nyata 1
5 | Dampak limiah Tinggi (jumlah sitasi> 25) 5
Cukup (jumlah sitasi 11-25) 4
Sedang (jumlah sitasi 6-10) 3
Kurang (jumlah sitasi 1-5) 1
Tidak berdampak (jumlah sitasi 0) 0
6 | Nisbah Sumber >80 % 4
Acuan Primer
berbanding 40-80 % 2
Sumber lainnya <40 % )
7 | Derajat >80 % 5

K anmuntal-hiran
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No Sub-unsur Indikator Nilai
b. 40-80 % 3
c. <40% 1
8 | Analisis dan a. Baik 3
Sintesis
b. Cukup 2
c. Kurang 1
9 | Penyimpulandan |, pRaik 3
Perampatan
b. Cukup 2
c. Kurang 1

2.5 Gaya Penulisan

Gaya Penulisan (style) adalah konvensi tata keseragaman dalam penulisan, meliputi
penggunaan tanda baca, penggunaan huruf kapital untuk nama atau istilah tertentu,
pemiringan dan penebalan huruf, pengejaan kata majemuk, penggunaan angka atau
singkatan pada saat tepat, penyajian tabel dan indeks, penulisan bibliografi dan
catatan kaki secara konsisten.

Kriteria penilaian Gaya Penulisan mengikuti ketentuan sebagai berikut.
a. Keefektifan Judul Artikel

Judul artikel dalam terbitan berkala ilmiah harus mencerminkan inti dari isi
tulisan, spesifik, dan efektif yang diukur dari kelugasan penulisannya dan
keinformatifannya. Jika tulisan menggunakan selain Bahasa Inggris, sebaiknya
dilengkapi dengan terjemahan judul dalam bahasa Inggris.

b. Pencantuman Nama Penulis dan Lembaga Penulis

Kemantapan dan kemapanan pencantuman baris kredit (byline) yang meliputi
nama penulis (harus tanpa gelar akademis atau indikasi jabatan dan kepangkatan)
sebagai pemilik hak kepengarangan (authorship), alamat lembaga tempat kegiatan
penelitian dilakukan (nama lembaga, alamat dan kode pos, nama negara) sebagai
pemegang hak kepemilikan (ownership) atas tulisan, dan penulis korespondensi
(telepon, faksimile, alamat e-mail) secara jelas dan bertaat asas. Pencantuman
nama penulis dan lembaga penulis harus lengkap dan konsisten.

c. Abstrak

Setiap artikel dalam terbitan berkala ilmiah harus disertai satu paragraf abstrak
(bukan ringkasan yang terdiri atas beberapa paragraf) dalam Bahasa Inggris (wajib
ada) dan/atau Bahasa Indonesia yang secara ringkas, jelas, utuh, mandiri dan
lengkap menggambarkan esensi isi keseluruhan tulisan. Pada beberapa terbitan
berkala ilmiah (terutama di lingkungan kesehatan dan kedokteran) diberlakukan
penyajian format abstrak yang terstruktur.
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d. Kata Kunci

Kata kunci yang berfungsi karena dipilih secara cermat sehingga mampu
mencerminkan konsep yang dikandung artikel terkait merupakan kelengkapan
artikel ilmiah modern untuk membantu peningkatan kemudahan akses artikel yang
bersangkutan dalam mesin pencari.

e. Sistematika Pembaban

Kecermatan tata cara penyajian tulisan, sehingga memiliki sistematika dan
pembaban yang baik, sesuai dengan jenis artikel serta sistem yang dianut disiplin
ilmunya, merupakan ciri terbitan berkala ilmiah yang bernilai tinggi.Format
terbitan berkala ilmiah tidak memuat tulisan dengan bentuk pembaban mirip
penulisan skripsi atau laporan teknis, dengan mencantumkan kerangka teori,
pernyataan/perumusan masalah, kegunaan penelitian, tinjauan pustaka, saran dan
tindak lanjut dan sejenisnya.

f. Pemanfaatan Instrumen Pendukung

Dalam beberapa bidang ilmu tertentu, penulisan artikel dituntut untuk
menggunakan semua sarana pelengkap (seperti ilustrasi, gambar foto, tabel dan
grafik) untuk mendukung pemaparan deskriptif. Dalam bidang lain, sarana
pelengkap dapat diwujudkan dalam bentuk catatan kaki dan catatan akhir.

g. Cara Pengacuan dan Pengutipan

Gaya selingkung terbitan berkala ilmiah yang meliputi juga sistem pengacuan
pustaka (nama tahun, urut nomor, catatan kaki, catatan akhir) serta cara
pengutipan harus dijaga kebakuan dan konsistensi penggunaannya. Gaya
pengacuan seperti “ ..., Badu (1990) dalam si Dadap (2002) dalam si Fulan (2013)
...” bukanlah merupakan cara pengacuan yang baku karena meminjam mata orang
lain. Sistem dan cara pengutipan ini sebaiknya menggunakan aplikasi pengutipan
standar sehingga konsistensi dan aksesibilitasnya lebih terjaga.

h. Penyusunan Daftar Pustaka

Penyusunan daftar pustaka yang mengikuti salah satu teknik yang standar harus
dilakukan secara baku dan konsisten. Untuk menjaga konsistensi cara pengacuan,
pengutipan dan penulisan daftar pustaka, sebaiknya menggunakan aplikasi untuk
mengelola pengacuan dan daftar pustaka tersebut, sebagai contoh aplikasi yang
gratis (misalnya Mendeley, Refworks, Zotero) atau aplikasi yang berbayar
(misalnya Endnote, Reference Manager).

i. Peristilahan dan Kebahasaan

Terbitan berkala ilmiah dicirikan oleh penggunaan istilah yang baku dan bahasa
yang baik dan benar.

Unsur penilaian gaya penulisan menggunakan sub-unsur, indikator dan nilai
sebagaimana disajikan di tabel 2.5.
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Tabel 2.5 Gaya Penulisan

No Sub-unsur Indikator Nilai
1 i;e?lf;elitifan Judul a. Lugas dan Informatif 1
e Lugas tetapi kurang informatif atau
: 0,5
sebaliknya
c. Tidak lugas dan tidak informatif 0
2 | Pencantuman Nama a. Lengkap dan konsisten 1
Penulis dan Lembaga
Penulis b. Lengkap tetapi tidak konsisten 0,5
c. Tidak lengkap dan tidak konsisten 0
3 | Abstrak a. Abstrak yang jelas dan ringkas dalam
Bahasa Inggris dan/atau Bahasa 2
Indonesia
b. Abstrak kurang jelas dan ringkas atau
hanya dalam Bahasa Inggris atau dalam 1
Bahasa Indonesia saja
c. Abstrak tidak jelas dan bahasa tidak
0,5
baku
4 | Kata Kunci a. Ada, konsisten dan mencerminkan 1
konsep penting dalam artikel
b. Ada tetapi kurang konsisten atau kurang
mencerminkan konsep penting dalam 0,5
artikel
c. Tidak ada 0
5 | Sistematika Pembaban | 5 | enokap dan bersistem baik 1
b. Lengkap tetapi tidak bersistem baik 0,5
c. Kurang lengkap dan tidak bersistem 0
6 | Pemanfaatan a. Informatif dan komplementer 1
Instrumen Pendukung
b. Kurang informatif atau komplementer 0,5
c. Tak termanfaatkan 0
7 | Cara Pengacuan dan a. Baku dan konsistendan menggunakan 1
Pengutipan aplikasi pengutipan standar
b. Baku dan konsisten tetapi tidak
menggunakan aplikasi pengutipan 0,5
standar
c. Tidak baku dan tidak konsisten 0
8 | Penyusunan Daftar a. Baku dan konsisten dan menggunakan )

Pustaka

aplikasi pengutipan standar
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No Sub-unsur Indikator Nilai

b. Baku dan konsisten, tetapi tidak

menggunakan aplikasi pengutipan 1
standar
c. Tidak baku dan tidak konsisten 0
Peristilahan dan a. Berbahasa Indonesia atau berbahasa )
Kebahasaan resmi PBB yang baik dan benar

b. Berbahasa Indonesia atau berbahasa
resmi PBB yang cukup baik dan benar

c. Berbahasa yang buruk 0

2.6 Penampilan

Penampilan terkait dengan format yang tersaji secara harmonis, selaras dan
berimbangan menghasilkan terbitan berkala ilmiah pada media elektronik dan/atau
media cetak yang memikat. Format yang dimaksud meliputi bentuk, ukuran bidang
tulisan, lebar pinggir bidang tulisan, jarak antar kalimat, dan pemilihan jenis huruf
tulisan.

Kriteria penilaian penampilan mengikuti ketentuan sebagai berikut.

a.

Ukuran Bidang Tulisan

Konsistensi ukuran bidang tulisan suatu terbitan berkala ilmiah harus sesuai
dengan style sheet yang dijadikan pegangan oleh penyunting pelaksana dalam
memapankan gaya selingkung terbitan berkala ilmiahnya. Ukuran bidang tulisan
dari terbitan berkala ilmiah sebaiknya mengikuti standar UNESCO yaitu A4 (210
x 297 mm).

Tata Letak

Tata letak (layout) mencakup penataan ruang halaman, penempatan baris judul,
alinea, dan ilustrasi. Tata letak setiap terbitan harus konsisten karena menentukan
perwajahan halaman dan akan mencirikan gaya selingkung terbitan berkala
ilmiah.

Tipografi

Konsistensi tipografi meliputi: pilihan jenis, bentuk, dan ukuran muka huruf,
pengaturan spasi antar baris, jarak antar huruf (kerning), perataan tepi bidang
tulisan dan variasinya.

Resolusi Dokumen PDF (versi daring) atau Jenis Kertas (versi cetak)

Terbitan berkala ilmiah versi daring, resolusi atau kualitas tulisan dalam dokumen
PDF perlu dijaga kekonsistenannya dan sebaiknya beresolusi tinggi. Jika terbitan
berkala menerbitkan versi cetak, maka kertas sebaiknya berkualitas tinggi dan
konsisten serta tergolong ke dalam coated paper.

Jumlah Halaman per Jilid atau VVolume

Jumlah halaman dalam setiap jilid harus konsisten, paling sedikit berjumlah 100
halaman, sehingga berciri atau bernomor halaman 1-100. Perlu diketahui bahwa
satu jilid/volume tidak harus diselesaikan dalam satu tahun takwim.

Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala IImiah|13



f. Desain Tampilan Laman (Website) atau Desain Sampul

Penampilan umum laman terbitan berkala ilmiah sebaiknya memiliki rancangan
yang memikat (eye catching) yang berciri khas (unik). Menu informasi-informasi
penting seperti: tim penyuntingan, petunjuk penulisan, dan tujuan dan skop,
sebaiknya ditampilkan di menu utama halaman depan, sehingga memberikan
informasi yang jelas dan memberikan kemudahan pada pengguna. Etika publikasi
dan daftar pengindeks juga lebih baik ditambahkan di menu utama halaman depan
laman. Desain sampul terbitan berkala ilmiah sebaiknya berciri khas.

Unsur

penilaian penampilan menggunakan sub-unsur, indikator, dan nilai
sebagaimana disajikan di Tabel 2.6.

Tabel 2.6 Penampilan

No Sub-unsur Indikator Nilai
1| Ukuran Bidang Konsisten berukuran A4 (210x297 mm) 1
Tulisan
Konsisten berukuran lainnya 0,5
Tidak konsisten 0
2 | Tata Letak Konsisten antar artikel dan antar terbitan 1
Kurang konsisten 0,5
Tidak konsisten 0
3 | Tipografi Konsisten antar artikel dan antar terbitan 1
Kurang konsisten 0,5
Tidak konsisten 0
4 | Resolusi Dokumen Versi daring: Konsisten dan berkualitas
PDF (versi daring) resolusi tinggi, atau )
atau Jenis Kertas Versi cetak: Konsisten, berkualitas tinggi
(versi cetak) dan dicetak di atas coated paper
Versi daring: Konsisten dan berkualitas
resolusi rendah, atau )
Versi cetak: Konsisten dan berkualitas
sedang dan tidak tergolong coated paper
Tidak konsisten 0,5
5 | Jumlah Halaman per >= 500 halaman o)
Jilid atau Volume
201-499 halaman 1
100-200 halaman 0,5
<100 halaman 0
6 | Desain Tampilan Berciri khas, dan memberikan informasi 1
Laman (Website) atau yang jelas
Desain Sampul Tidak berciri khas 0
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2.7 Keberkalaan

Kriteria penilaian keberkalaan mengikuti ketentuan sebagai berikut.

a.

Jadwal Penerbitan

Frekuensi dan bulan terbit terbitan berkala ilmiah harus sesuai dengan jadwal
yang ditentukan. Perlu dicatat bahwa penerbitan tak teratur (irregular) merupakan
ukuran keberkalaan yang diperkenankan asalkan dinyatakan dengan tegas, akan
tetapi tidak mendapat nilai.

Tata Penomoran Penerbitan

Tata penomoran harus konsisten dan baku sesuai dengan keberkalaan yang
dilakukan dengan mencantumkan nomor jilid atau volume (dapat dengan angka
romawi) dan nomor bagian (umumnya dengan angka arab). Penomoran terbitan
berkala ilmiah pada umumnya tidak bergantung pada tahun takwim.

Penomoran Halaman

Penomoran halaman terbitan berkala ilmiah dilakukan secara berkesinambungan
dari 1, 2, 3, ..., dalam suatu volume yang belum ditutup dengan indeks isi, bukan
mulai lagi dari halaman 1 untuk setiap nomor bagian yang terbit.

Indeks tiap Jilid atau Volume

Indeks penutup volume merupakan tanda dilakukannya kendali keberkalaan.
Indeks penutup volume paling sedikit terdiri atas indeks subjek yang terinci dan
indeks kumulatif pengarang (yang merupakan kumulatif daftar isi seluruh volume
atau jilid) dalam volume terkait. Di samping indeks penutup volume, dapat pula
dimuat daftar tanggal tepat setiap nomor bagian diterbitkan, daftar penyandang
dana yang menyumbang penerbitan, dan indeks mitra bebestari yang berperan
dalam penerbitan volume bersangkutan.

Unsur penilaian keberkalaan menggunakan sub-unsur, indikator dan nilai
sebagaimana disajikan dalam Tabel 2.7.

Tabel 2.7 Keberkalaan

No Sub-unsur Indikator Nilai
Jadwal Penerbitan a. >80% terbitan sesuai dengan periode )
yang ditentukan

b. 40-80 % terbitan sesuai dengan periode 1
yang ditentukan
c. <40% terbitan sesuai dengan periode
X 0
yang ditentukan
Tata Penomoran a. Baku dan bersistem 2
Penerbitan
b. Tidak baku tetapi bersistem 1
c. Tidak bersistem dan tidak baku 0
Penomoran Halaman | 5 Beryrut dalam satu volume 1
Tiap nomor dimulai dengan halaman 0
baru
Indeks Tiap Jilid atau | a. Berindeks subjek dan berindeks 1
Volume pengarang yang terinci

Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala IImiah]|15



No Sub-unsur Indikator Nilai

b. Berindeks subjek saja, atau berindeks
pengarang saja

c. Tidak berindeks 0

0,5

2.8 Penyebarluasan
Kriteria penilaian penyebarluasan mengikuti ketentuan sebagai berikut.
a. Jumlah Kunjungan Unik Pelanggan

Banyaknya jumlah kunjungan unik rerata pelanggan per hari terhadap laman
jurnal elektronik menunjukkan bahwa terbitan berkala ilmiah tersebut sangat
diminati secara luas. Besarnya jumlah pengunjung unik menunjukkan besarnya
pelanggan dan merupakan salah satu pengukur keluasan persebaran. Jumlah
kunjungan unik rerata per hari ini dihitung berdasarkan kunjungan rerata harian
selama kurun waktu tertentu (misalnya bulanan atau tahunan). Data-data jumlah
kunjungan unik ini dapat menggunakan jasa aplikasi pihak lain yang secara daring
merekam statistik kunjungan. Terbitan berkala ilmiah yang juga menerbitkan versi
cetak, jumlah pelanggan cetak atau jumlah tiras dapat diperhitungkan
penilaiannya.

b. Pencantuman di Pengindeks Internasional Bereputasi

Indeksasi bertujuan untuk mendiseminasikan metadata artikel terbitan berkala
ilmiah sehingga lebih mudah ditemukan dengan cara mencatatkan metadata
tersebut di lembaga pengindeks. Lembaga pengindeks yang bereputasi selalu
menerapkan seleksi yang ketat saat menerima pendaftaran terbitan berkala ilmiah
supaya terindeks. Beberapa pengindeks menerapkan mekanisme pemeringkatan
terbitan berkala ilmiah dalam bentuk perbandingan jumlah sitasi/acuan terhadap
jumlah artikel yang dipublikasi dalam kurun waktu tertentu, misalnya Impact
Factor (IF), Scimago Journal Ranking (SJR), nilai h-index atau lainnya yang
sejenis.

c. Alamat/ldentitas Unik Artikel

Setiap artikel diharapkan memiliki alamat unik atau identitas permanen dengan
menggunakan nomor Digital Object Identifier (DOI)atau alamat permanen dan
resmi dari penerbit, sehingga memudahkan proses sitasi dan indeksasi dari setiap
artikel. Alamat laman artikel terbitan berkala ilmiah dalam bentuk blog tidak akan
mendapatkan nilai.

Unsur penilaian penyebarluasan menggunakan sub-unsur, indikator dan nilai
sebagaimana disajikan dalam Tabel 2.8.

Tabel 2.8 Penyebarluasan

No Sub-unsur Indikator Nilai
1 Jumlah Kunjungan a. >50 kunjungan unik pelanggan rerata per 4
Unik Pelanggan hari untuk jurnal yang terbit secara daring

l16|Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah



b.  10-50 kunjungan unik pelanggan rerata
per hari untuk jurnal yang terbit secara
daring atau jumlah pelanggan >1000 2
eksemplar untuk jurnal yang masih terbit
secara cetak

c. <10 kunjungan unik pelanggan rerata per
hari untuk jurnal yang terbit secara daring
atau jumlah pelanggan antara 401-1000 1
eksemplar untuk jurnal yang masih terbit
secara cetak

2 Pencantuman di a. Tercantum di lembaga pengindeks 5
Pengindeks internasional bereputasi tinggi
Internasional b. Tercantum dalam lembaga pengindeks 3
Bereputasi internasional bereputasi sedang
c. Tercantum dalam lembaga pengindeks 1
internasional bereputasi rendah
3| Alamat/Identitas a.  Memiliki DOI tiap artikel 2
Unik Artikel -
Memiliki alamat laman yang permanen
. . 1
tiap artikel
c. Tidak memiliki DOI ataupun alamat 0

laman permanen

2.9 Disinsentif

Disinsentif diberlakukan bila terjadi penyimpangan terhadap ketentuan kewajiban
yang seharusnya dipenuhi oleh terbitan berkala ilmiah.

Kriteria penilaian disinsentif adalah sebagai berikut.
a. Plagiat

Terbitan berkala ilmiah harus menghargai hak kekayaan intelektual (HKI)
sehingga setiap artikelnya harus mengacu ide orisinal atau hasil penelitian
akademisi lain untuk menghindari terjadinya plagiat. Plagiarisme meliputi
penjiplakan sebagian hingga keseluruhan karangan orang lain, penerbitan tanpa
hak atas namanya sendiri karya orang lain (termasuk karya mahasiswa asuhannya)
yang belum dipublikasi, dan mengutip secara verbatim alinea atau bab tulisan
ilmuwan lain tanpa menuliskan sumbernya. Bukti bahwa penerbit melakukan
pengecekan harus dilampirkan.

b. Wajib Simpan

Undang-undang dan peraturan wajib simpan mutlak harus ditaati oleh terbitan
berkala ilmiah. Ketaatan pada kewajiban ini ditunjukkan dengan melampirkan
bukti pengiriman dan/atau penerimaan oleh lembaga penyimpan nasional, seperti
Arsip Nasional, PDII, atau lainnya. Wajib simpan jurnal bisa juga dalam bentuk
elektronik dapat dipenuhi dengan menyediakan modul atau alamat Open Archive
Initiative (OAI) terbitan berkala ilmiah atau sejenisnya yang memungkinkan
artikel-artikelnya dapat dipanen (harvest) oleh lembaga pengindeks atau yang
berwenang secara otomatis dengan mekanisme penyimpan data dalam bentuk web
archiving sehingga memudahkan penarikan metadata.
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Unsur penilaian Disinsentif menggunakan sub-unsur, indikator dan nilai sebagaimana
disajikan dalam Tabel 2.9.

Tabel 2.9 Disinsentif

No Sub-unsur Indikator Nilai

1 | Plagiat a. Terbukti memuat satu atau lebih artikel yang -15
keseluruhannya merupakan plagiat dan tidak
ada tindakan koreksi dari penerbit

b. Terbukti memuat satu atau lebih artikel yang -5
sebagian merupakan plagiat
2 | Wajib Simpan Tidak mematuhi ketentuan wajib simpan -5

(secara elektronik dan/atau cetak)

2.10 Lain-lain
Hal lain yang diperkenankan dalam terbitan berkala ilmiah adalah sebagai berikut.

a. Pemuatan iklan dapat dilakukan apabila dicantumkan dalam halaman
berpenomoran khusus yang tidak mengganggu kesinambungan penomoran
halaman volume terbitan berkala ilmiah yang terpisah sehingga tidak
mendominasi tampilan laman dari jurnal elektronik.

b. Artikel ulasan (review) dan tinjauan atas undangan dapat dipertimbangkan
pemuatannnya, akan tetapi kehadirannya mengurangi nilai kepioniran ilmiah isi
terbitan berkala ilmiah.

c. Rubrik tinjauan buku baru sangat dianjurkan untuk memenuhi salah satu
kewajiban bagi terbitan berkala dalam menyebarluaskan kemajuan ilmu.

d. Pemuatan obituary tokoh ilmuwan dalam bidang cakupan terbitan berkala.

e. Dibenarkan menghadirkan rubrik editorial yang betul-betul mengupas masalah
yang aktual, jadi bukan kata pengantar yang berisi permintaan maaf karena
terlambat terbit atau hanya mengantarkan macam artikel yang dimuat.

f. Berita kegiatan ilmiah organisasi profesi (maksimum 1 halaman) diperkenankan
disajikan selama tidak mendominasi tampilan laman jurnal elektronik.

18|Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah



111 SYARAT, TATA CARA, MEKANISME DAN MASA BERLAKU
AKREDITASI

3.1 Syarat Akreditasi Terbitan Berkala IImiah

Terbitan berkala ilmiah yang diajukan untuk akreditasi harus memenuhi persyaratan-
persyaratan sebagai berikut.

a.

Memiliki ISSN baik dalam versi elektronik (e-ISSN) dan atau cetak (p-ISSN) bila
terbitan terbit dalam dua versi.

Mencantumkan persyaratan etika publikasi (publication ethics statement) dalam
laman website jurnal.

Terbitan berkala ilmiah harus bersifat ilmiah, artinya memuat artikel yang secara
nyata mengandung data dan informasi yang memajukan pengetahuan, ilmu, dan
teknologi serta seni.

Terbitan berkala ilmiah telah terbit paling sedikit 2 tahun berurutan, terhitung
mundur mulai tanggal atau bulan pengajuan akreditasi.

Frekuensi penerbitan berkala ilmiah paling sedikit 2 kali dalam satu tahun secara
teratur.

Jumlah artikel setiap terbit sekurang-kurangnya 5 artikel, kecuali jika berbentuk
monograf.

Tercantum dalam salah satu lembaga pengindeks nasional (Indonesian Scientific
Journal Database (ISJD), Portal Garuda, Pustaka Iptek dan/atau yang setara).

Pengajuan perpanjangan akreditasi harus memenuhi persyaratan berikut.

a.

b.

Akreditasi ulang diajukan 6 bulan sebelum habis masa akreditasi.

Terbitan berkala ilmiah yang gagal mendapatkan akreditasi diperbolehkan
mengajukan lagi paling cepat setelah 1 tahun.

3.2 Tata Cara Pengajuan

Tata cara pengajuan usulan akreditasi mengikuti ketentuan sebagai berikut.

a.

Usulan akreditasi diajukan oleh Ketua Penyunting/Redaksi kepada Direktur
Jenderal Pendidikan Tinggi u.p. Direktur Penelitian dan Pengabdian Kepada
Masyarakat untuk penerbit jurnal yang terbit berada di bawah perguruan tinggi
dan asosiasi profesi, paling lambat tanggal akhir Maret untuk akreditasi periode
pertama dan akhir Agustus untuk periode kedua.

Ketua Penyunting/Editor terbitan berkala ilmiah yang mengajukan akreditasi

diwajibkan mengisi dan melampirkan/mengunggah dokumen sebagai berikut.

1. Formulir 1 Isian Pengajuan Akreditasi (LAMPIRAN 1);

2. Formulir 2 Biodata Dewan Editor/Penyunting/Mitra Bebestari yang terlibat
(LAMPIRANZ2);

3. Formulir 3 Evaluasi Diri (LAMPIRAN 3). Pengisian Formulir 3 juga akan
diminta secara online.

4. Bukti keterlibatan aktif mitra bebestari dan/atau dewan penyunting (berupa
korespondensi elektronik, komentar mitra bebestari, naskah yang diperbaiki,
atau formulir penilaian, atau dengan memberikan user login dan password
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C.

sebagai Journal Manager kepada Tim Asesor Akreditasi), bukti pengiriman
pada arsip nasional/PDII atau bukti terindeks metadatanya, bukti penerimaan
oleh lembaga pengindeks atau bukti metadatanya sudah terindeks, dan lain-
lain yang relevan.

Pengajuan dilakukan secara daring kedalam sistem Akreditasi Jurnal Nasional
(Arjuna) Ditjen Dikti di alamat http://arjuna.dikti.go.id. Teknis pengajuan secara
daring dijelaskan pada Bab 4.

3.3 Mekanisme Akreditasi

Mekanisme akreditasi secara umum ditentukan sebagai berikut.

a.

c.

Direktorat Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (Ditlitabmas),
Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi memeriksa kelengkapan persyaratan
administrasi yang telah diunggah.

Tim Akreditasi Terbitan Berkala ilmiah beserta pakar yang sesuai bidang
kompetensinya dengan bidang ilmu terbitan berkala ilmiah melakukan penilaian
terbitan berkala ilmiah.

Setiap terbitan berkala ilmiah dinilai oleh sekurang-kurangnya dua orang penilai
yang sesuai dengan bidang ilmunya akan menilai secara daring melalui Arjuna
dengan menggunakan pedoman penilaian yang telah ditetapkan. Selain memeriksa
dokumen yang diajukan, penilai juga akan memeriksa laman jurnal elektronik dan
akan masuk ke laman jurnal elektronik sebagai admin jurnal elektronik yang akan
diakreditasi.

Putusan hasil penilaian diambil secara bertahap. Para penilai menyampaikan hasil
penilaiannya kepada Tim Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah. Jika terdapat
perbedaan penilaian (misalnya penilai pertama menilai lolos akreditasi, sedangkan
penilai kedua menyatakan tidak lolos, atau pernyataan penilai pertama meloloskan
untuk predikat akreditasi B dan penilai kedua meloloskan dengan predikat
akreditasi A), Tim Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah akan melakukan mediasi
dengan melibatkan penilai ketiga. Tim Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah juga
akan melakukan penyelarasan terhadap semua hasil penilaian agar tidak terjadi
perbedaan penilaian keterakreditasian di antara kelompok bidang. Berdasarkan
simpulan hasil penilaian dan penyelasaran, akan disampaikan rekomendasi hasil
akreditasi kepada Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi melalui Direktur Penelitian
dan Pengabdian Kepada Masyarakat.

Dirjen Dikti menerbitkan surat keputusan akreditasi dan sertifikat.

3.4 Masa Berlaku Akreditasi
Masa berlaku akreditasi diatur sebagai berikut.

Akreditasi terbitan berkala ilmiah berlaku untuk masa 5 (lima) tahun.

Dirjen Dikti dapat mencabut atau menurunkan predikat akreditasi terbitan berkala
ilmiah sebelum berakhirnya masa berlaku akreditasi apabila terjadi ketidak-
sesuaian dengan pedoman akreditasi terbitan berkala ilmiah.

Setiap terbitan berkala ilmiah diwajibkan mencantumkan masa berlaku akreditasi
dengan menuliskan tanggal penetapan dan tanggal akhir masa berlaku tersebut di
laman dan atau halaman muka terbitan berkala ilmiah.
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IV  PANDUANPENGAJUAN AKREDITASI ILMIAH MELALUI ARJUNA

4.1 Pengajuan Akreditasi

Pengajuan Akreditasi Berkala Ilmiah dilakukan secara daring (online) menggunakan
Sistem Akreditasi Jurnal Nasional (Arjuna) dengan mekanisme seperti yang
sebagaimana pada Gambar 4.1.

Pengelola
Mendaftarkan Asesor 1 & 2
Terbitan Memberikan
Berkala limich Mendistribusikan Asesor 1/2 Penilaian
& Usulan Akreditasi Menerima
Pengelola Mengajukan sesori ) R Nilai Asesor
Akreditasi Terbitan Berkala 0
limiah yang Sudah
Didaftarkan

( Mengisi Borang Identitas

_Terbitan Berkala llmiah Asesor 3 Mendistribusikan Perbedaan

‘ Menerima usulan akreditasi Penilaian

‘ Mengisi Borang Penyunting

Penugasan (Asesor 3) Ekstrim ?
2

" Mengisi Borang Perkembangan
. Terbitan Berkala lImiah

‘ Mengisi Borang Evaluasi Diri

SK Akreditasi
D Pengelola Terbitan Berkala lmiah Ny il Ak Menerbitkan Terbitan
ilai Akhir Pt i
I 0stributor Akreditesi Hocbort Gk SK Akreditosi [ Berkl limich
emberikan Akreditasi Terbitan (Hanya yg Lulus
- Asesor Penilai -
il Berkala lmiah Akreditasi)
- Sistem Arjuna

B 0ititabmas Dikti

Gambar 4.1 Diagram Alir Pengajuan Akreditasi Berkala Ilmiah melalui Arjuna

Pada diagram alir tersebut digambarkan bahwa langkah-langkah pengajuan akreditasi

terbitan berkala ilmiah secara daring adalah sebagai berikut.

1. Pengelola terbitan berkala ilmiah mendaftarkan terbitannya untuk mendapatkan
username dan password agar dapat mengakses Arjuna.

2. Setelah mendapatkan username dan password, pengelola terbitan berkala ilmiah
mengajukan akreditasi terbitan yang sudah didaftarkan dengan mengisi:
a. borang identitas terbitan berkala;
b. borang penyunting;
c. borang perkembangan terbitan berkala; dan
d. borang evaluasi diri.

3. Distributor akreditasi akan mendistribusikan pengajuan akreditasi terbitan berkala
ilmiah kepada dua asesor untuk dikonfirmasi kesediaan menilai.

4. Jika asesor tidak bersedia, maka distributor akreditasi mendistribusikan ke asesor
lain untuk dikonfirmasi kesediaan menilai.
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5. Jika asesor bersedia, maka asesor melakukan penilaian terhadap terbitan berkala

ilmiah yang diajukan untuk diakreditasi.

Asesor memasukkan nilai secara daring ke sistem Arjuna.

7. Sistem akan memeriksa apakah nilai yang dimasukkan oleh kedua asessor
mempunyai perbedaan yang ekstrim.

8. Jika perbedaan nilainya ekstrim, maka distributor akreditasi akan
mendistribusikan ke asesor ketiga untuk dikonfirmasi kesediaan menilai. Jika
asesor ketiga tidak bersedia, maka distributor akreditasi mendistribusikan ke
asesor ketiga lain untuk dikonfirmasi kesediaan menilai. Jika asesor ketiga
bersedia, maka asesor melakukan penilaian terhadap terbitan berkala ilmiah yang
diajukan untuk diakreditasi dan memasukkan nilai ke sistem.

9. Jika perbedaan nilainya tidak ekstrim, maka sistem akan menampilkan nilai akhir
akreditasi.

10. Dirjen Dikti menerbitkan Surat Keputusan hasil akreditasi berkala ilmiah bagi
yang nilainya memenuhi syarat.

N

4.2 Instrumen Akreditasi Dalam Arjuna

Instrumen akreditasi terbitan berkala ilmiah tertuang dalam Lampiran Peraturan
Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Nomor 1 tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah
sebagaimana dipaparkan dalam Sub bab 2.2, selanjutnya dituangkan dalam Arjuna
sehingga dapat diisi secara online oleh pengelola terbitan berkala ilmiah. Selanjutnya
pengajuan akreditasi berkala ilmiah tersebut akan dinilai oleh 2 (dua) asesor secara
online pula pada setiap instrumennya.

4.3 Hak Akses Tiap Level Pengguna Arjuna

Sistem Arjuna dapat diakses oleh empat level pengguna yang memiliki hak akses

sesuai dengan kewenangannya. Keempat pengguna tersebut adalah sebagai berikut.

1. Pengusul
Pengguna ini merupakan Pengelola Terbitan Berkala Ilmiah yang akan
mengajukan akreditasi terbitan berkala ilmiah ke Ditjen Dikti. Pengguna
pengusul ini dapat diperoleh dengan mendaftarkan terbitan berkala ilmiah yang
dikelola ke Sistem Arjuna untuk mendapat username dan password. Setelah
mendapatkan username dan password, pengguna dengan level pengusul ini
memiliki hak akses ke Arjuna untuk mengajukan akreditasi dengan mengisi
instrument isian yang meliputi:
a. borang identitas terbitan berkala;
b. borang penyunting;
c. borang perkembangan terbitan berkala; dan
d. borang evaluasi diri.

2. Distributor Akreditasi
Pengguna ini merupakan operator Ditlitabmas yang diberi tugas untuk
mendistribusikan pengajuan akreditasi terbitan berkala ilmiah yang baru kepada
asesor. Penguna dengan level distributor ini memiliki hak akses pada Arjuna
dengan menetapkan asesor untuk menilai pengajuan akreditasi.

3. Asesor
Pengguna ini merupakan penilai akreditasi terbitan berkala ilmiah yang sudah
ditetapkan oleh Direktur Ditlitabmas Ditjen Dikti. Pengguna dengan level asesor
memiliki hak untuk mengisi nilai dan komentar pada setiap instrumen penilaian.
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Manajemen Ditlitabmas

Pengguna ini memiliki kewenangan untuk menyiapkan Surat Keputusan Hasil
Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah yang diajukan apabila nilai rata-rata kedua
asesor memenuhi batas minimal nilai yang sudah ditetapkan.

Tahapan umum pengusulan akreditasi terbitan berkala ilmiah melalui Arjuna

disajikan dalam Gambar 4.2 berikut.

o

Membuat Akun

(2]

eMenentukan username
dan password

eMengisi Form
e Aktivasi Email

eMengisi / menambah
nama jurnal
eMelengkapi isian data
jurnal (bidang ilmu,
editor, dan lain-lain)

Mendaftarkan Jurnal

Membuat Usulan
Akreditasi Jurnal

eMenampilkan dan
memilih daftar jurnal

*Mengisi data jurnal
*Mengisi evaluasi diri
jurnal

eLogin ke Arjuna
eMemasukkan artikel
dalam periode yang
akan diusulkan pada
eSimpan permanen
usulan

Gambar 4.2 Tahapan Umum Pengusulan Akreditasi Terbitan Berkala [lmiah
4.4 Membuat Akun

Setiap pengelola jurnal yang akan mengusulkan akreditasi online harus membuat akun
di Arjuna (http://arjuna.dikti.go.id) secara mandiri yaitu username dan password.
Untuk memulainya dengan cara mengklik “PREIESEIEI“ seperti pada Gambar 4.3
sebagai berikut.

- —

Arjuna

Jurnal Nasional

Research Paper

gineering

Statistik jurnal elektronik Indonesia

SOSIALISASI SISTEM INFORMASI PENILAIAN AKREDITASI JURNAL ONLINE
Ovunggan mnggse 16-Aup-2013

Sitahkan kiik tombol dibawah ini untuk
menuju ke laman login akreditasi

LAMAN AKREDITAS!

TAUTAN FAVORIT

Klik “T aman Akreditaci”

n Siszem q mas

Terbitan Berkala Laineya

Gambar 4.3 Tampilan Beranda Arjuna
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b

Selanjutnya memulai membuat akun dengan mengklik “disini.” seperti terlihat pada

Gambar 4.4 berikut.

Yang terhormat Bapak/Ibu Pengelola Jurnal Imiah, berikut ini adalah sistem portal Arjuna yang
merupakan media online untuk pengusulan Jurnal imiah sesuai dengan Peraturan Direktur
Jenderal Dikti Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala limiah.
Mohon Bapak/Ibu untuk dapat memberikan data usulan akreditasi sesuai dengan pedoman
pengisian.

& Silahkan login disini

Username:

Username
Password:

Password
Grup: 7

Klik “disini.”untuk
pengusul v
membuat akun

N

Belum mempunyai akun, silahkan buat disini.
Lupa password?

Gambar 4.4 Halaman Login

Selanjutnya isikan data yang diminta seperti terlihat pada Gambar 4.5.

Isi dengan nama lengkap

6 Rincian Data Pengguna Baru Isi dengan Username

Isi dengan Password

Nama Lengkap  Brama Kumbara
Isi dengan Password

Username bramaku

Isi dengan nama Institusi

Password ssscscee

Isi dengan Nomor HP

Ulangi Password  eeesesee

AN

Isi dengan Nomor HP

Institusi ~ Universitas Madangkara

Nomor HP  0888-888-888

Email  braku@madangkara.ac.id Isi dengan Captcha

lr 8 Sanat
Captcha AR

i T8dYaDgL

Daftar Batal

Gambar 4.5 Pengisian Data Pengguna
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Status keberhasilan pembuatan akun ditandai dengan tampilan sebagaimana
ditunjukkan pada Gambar 4.6.

€ Pengguna baru telah berhasil dibuat

Data pengguna baru berhasil dibuat! Email aktivasi telah terkirim ke alamat email yang
telah cantumkan.

Silahkan cek email untuk mengikuti langkah aktivasi akun Anda.

Gambar 4.6 Tampilan Setelah Pengisian Data Pengguna

Selanjutnya diperlukan langkah aktivasi dengan membuka email dan klik “ Activation Link >’
seperti pada tampilan Gambar 4.7.

Activation email Inbox %

HKI DIKTI =simlitabmas04@gmail com:

Sep 23 (1 day ago) - -
tome [+

?A Indonesian = English~  Translate message Turmn off for. Indonesian

Klik ¢“Activation Link”

Yth. Bpk/bu Brama Kumbara .
untuk mengkatifkan

Kami menerima permintaan pembuatan akun pengelola jurnal dengan username bramakug#8 dan password o
(ARJUMA) DP2M - DIKTI hari ini.

Jikalau memang benar Anda yang mengajukan, mehon ik pada link berikut ini: Activation Link untuk mengaktifkan akun tersebut. Terima kasin.

Gambar 4.7 Tampilan Aktivasi

Jika berhasil, maka akan muncul tampilan sebagaimana diperlihatkan pada Gambar
4.8.

Sos

an penilaian akreditasi jurnal dapat dilihat dengan login terlebih dahulu --- Peraturan standar penilaian jurnal yang baru akan diberlakukan mulai 2015 ---

Arjuna

AKREDITAST BITEUVNEN N VXS (o] NV S P kﬁ

s Direktorat Penelitian dan Pe}\g;ndlan Kepada Masyarakat
24.08-2014523:05:53 Ditjen Pendidikan Tinggl

/ Klik hyperlink

Akun Anda telah berhasil diaktivasi. Silahkan login disini “disini’’ untuk

Gambar 4.8 Tampilan Lanjutan Aktivasi

Untuk memulai masuk dalam Arjuna yaitu denganmengklik hyperlink “disini” atau
tombol “EMEER” schingga akan kembali ke laman login, kemudian diisi dengan

username dan password yang telah diperoleh. Tampilan laman login Arjuna seperti
diperlihatkan pada Gambar 4.9.

Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah]|25



Yang terhormat Bapak/lbu Pengelola Jurnal Imiah, berikut ini adalah sistem portal Arjuna yang
merupakan media online untuk pengusulan Jurnal imiah sesuai dengan Peraturan Direktur
Jenderal Dikti Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala [Imiah.
Mohon Bapak/Ibu untuk dapat memberikan data usulan akreditasi sesuai dengan pedoman

pengisian.
& Silahkan login disini Isi dengan Username
Username: Isi dengan Password
bramaku
Grup:
Password: Pilih kategori grup pengustl v |
ccc.....| /l Pengusul admin
distributor
GT'UPI penilai konten
penilai manajemen
pengusul v

Belum mempunyai akun, silahkan buat disini.
Lupa password?

Gambar 4.9 Tampilan Halaman Login

Apabila proses login berhasil maka akan tampil laman seperti pada Gambar 4.10 yaitu
berisikan daftar terbitan berkala ilmiah atau jurnal yang sedang dikelola oleh
pengguna tersebut.

/ .
¢ -
Arjuna
LGNS J urNAL NASIONAL
Nama Penggone: sramaky | Kewenanges : pengusul e M
-
No Identitas Aksl
ghars ) @ Apunan
Status: Seum Pernan Dujulan
! Tanggs! Pemaustan: |7 Aug 2000 7 Uosh Data
wn Alamat Surat Meayurat:
- Maangiars Raya Kamgus 1000 Z Uoah Tipograt
Madangiara, Ingonesa
Ubeh loge IR DRI S M0aDmOInghars 3¢ i 0959-321394 L
= Perutatan P

Gambar 4.10 Tampilan Daftar Terbitan Berkala [lmiah

45 Mendaftarkan Jurnal

Saat login pertama kali, daftar terbitan berkala ilmiah atau jurnal tersebut masih
belum ada satupun yang berstatus terdaftar. Untuk mendaftarkan jurnal dapat
dilakukan dengan mengklik “EEEEEEFE” schingga akan tampil form untuk
menambah atau memasukkan jurnal sebagaimana diperlihatkan pada Gambar 4.11.
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[3) Tambah Terbitan limiah Baru

Mama Terbitan = The International Journal of New and Renewable Energy
URL Terbitan nreij.madangkara.ac.id
Tgl Pembuatan | 24/09/2009
URL Kontak nreij@madangkara.ac.id

Alamat Madangkara University Publishing

JL. Madangkara Zwang-Awang 1001

Kota ~ Madangkara
Negara = Indonesia
Telepon 0999-323394

Email braku@madangkara.ac.id

Tambahkan Batal

Gambar 4.11 Pengisian Data Terbitan Berkala [lmiah Baru

Setelah pengisian selesai selanjutnya simpan data jurnal tersebut dengan cara
mengklik “EmrE” sehingga akan tampil laman seperti pada Gambar 4.12.

Jurnal Baru berhasil dibuat !

Lanjutkan melengkapi data jurnal. Klik Lengkapi Data.
Atau Kembali ke daftar jurnal yang dikelola.

Gambar 4.12 Tampilan Pendaftaran Terbitan Berkala [lmiah ke Arjuna

Setelah status pendaftaran jurnal berhasil, selanjutnya perlu melengkapi data atau
identitas jurnal yang telah didaftarkan. Untuk melengkapi identitas jurnal tersebut
dapat dilakukan dengan cara mengklik “LengkapiData sehingga data-data yang akan
dilengkapi akan terlihat sebagaimana pada Gambar 4.13.
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[ Identitas Terbitan limiah

Nama Terbitan  The International Journal of New and Renewable Energy
elSSN | 78968765
pIssN | 98745765

Penerbit =~ Madangkara University Publishing
Bidang
Komunitas ~ New and Renewable Energy Society

Data Ketua Dewan Redaksi

URL Terbitan http://nreij. madangkara.ac.id
URL Contact  nreij@madangkara.ac.id

Alamat Madangkara University Publishing

J%- Madangkara Awang—hwang 1001

Kota  Madangkara
Negara  Indonesia
Telepon = 0999-323394

Email braku@madangkara.ac.id

Gambar 4.13 Pengisian Tambahan Identitas Data Terbitan Berkala [lmiah

Setelah semua isian identitas telah diisi lengkap, selanjutnya dilakukan penyimpanan
dengan mengklik “EEEIEM”. Proses melengkapi atau memperharui data akan berhasil
jika akan tampil status sebagaimana diperlihatkan pada Gambar 4.14.

€) Data jurnal berhasil diperbaharui!

< Kembali

Gambar 4.14 Tampilan Pengisian Identitas Berhasil Dilakukan

Selanjutnya untuk kembali dan melihat ke daftar jurnal yang dikelola dapat dilakukan
dengan mengklik “EMEEN”. Setiap pengelola dimungkinkan dapat melakukan
pengelolaan lebih dari satu terbitan berkala ilmiah atau jurnal. Sebagai contoh pada
Gambar 4.15 diperlihatkan pengelola yang memiliki dua terbitan berkalah ilmiah atau
jurnal.
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Arjuna

Akreditasi Jurnal Nasional
S

Direktorat Penelitian dan Pengabdlan Kepada Masyarakat

Nama Pengguna: bramaku | Kewenangan : pengusul Ditjen Pendidikan Tingg!

# Serambi & Kelola Terbitan & Kelola Usulan Penilaian  ?Bantuan & Pengguna
Daftar Jurnal Yang Dikelola
Status Jurnal Aktif v © Tambah Terbitan Baru
No Identitas Aks!
1 Madangkara Bioscience Journal @ Pengajuan Akreditasi
Status progres: Belum pernah dlajukan
_'z"; Tgl terakhir dlajukan: - (# Perubahan Jurnal
«e Status Akreditasl: -, total nilal: -
- Tanggal Pembuatan: 17 Aug 2000 = Perubahan PIC
Alamat Surat Menyurat:
Ubsh logo Madangkara Raya Kampus 1000 Madangkara, Indonesia
2 hup://b) madangkara acid. braku@madangkara.ac.id, 0999-323394 (# Perbaikan Data
Hasll Evaluas! Dirl: (8im dilakukan) s
2 Microbial Utilisation of Biomass Journal @ Pengajuan Akreditas!
Status progres: Belum pernah dlajukan
Lot Tgl terakhir dlajukan: - (& Perubahan jurnal
oot Status Akreditasl: -, total nllal: -
g Tanggal Pembuatan: 24 Sep 2010 = Perubahan PIC
Alamat Surat Menyurat:
Ubah logo Madangkara University Publishing JI. Madangkara g 1001 gkara,
htto.//mubj.madangkara ac.id, braku@madangkara.ac.id, 0999-323394 [# Perbaikan Data
Hasll Evaluas! Diri: (Bim dilakukan) 3 Hopus

Gambar 4.15 Daftar Terbitan Berkala Ilmiah yang Dikelola

Beberapa tombol fungsi atau hyperlink yang perlu diperhatikan dalam menu “Daftar
Jurnal yang Dikelola” dijelaskan dalam Tabel 4.1 berikut.

Tabel 4.1 Tombol Fungsi dan Hyperlink pada Menu “Daftar Jurnal yang Dikelola”

No | Tombol atau Hyperlink Penjelasan Fungsi
Melakukan pilihan untuk menampilkan
1 | Statusjurnal Akif v seluruh jurnal dalam posisi jurnal aktif atau
yang tidak aktif.
) Menambahkan jurnal baru yang akan
dikelola.
3 @ Pengajuan Akreditasi Mengajukan terbitan untuk diakreditasi

Melakukan perbaikan dan melengkapi data
dalam satu jurnal yang meliputi nama
3 (# Perubahan Jurnal terbitan, eISSN dan pISSN, penerbit,
bidang, data ketua dewan redaksi, dan data
pelengkap alamat URL terbitan dan kontak.
Melakukan perubahan dan perbaikan jurnal
yang meliputi nama terbitan, eISSN dan
4 (# Perbaikan Data pISSN, penerbit, komunitas, URL terbitan
dan kontak, alamat, kota, negara, telepon
dan email.

Melakukan penghapusan jurnal dari daftar
yang akan diajukan.

Melakukan perubahan data Person in
Charge dalam jurnal.

5 X Hapus

6 = Perubahan PIC
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Nama Terbitan

2] Mengubah Identitas Terbitan limiah

Madangkara Bioscience Joumal

elssy | 98573636
plssM | BBBTBE3G
penerblt | Madangkara University Publisher
Bidang
+ Blologl (dan Bloteknaologl Umum) % Hapus
* Bidang IPA Lain Yang Belum Tercantum % Hapus
Data Ketua Dewan Redaksl [EdiT]
MNama Editor
Mo HP/Telp
Alamat surel
Komunitas Bioscience and Biotechnology Forum

Data Pelengkap

URL Teroitan  http:#/bj madangkara.ac id
URL Contact | http://bj madanagkara.ac.id
Alzmat Madangkara Baya Fampus 1000
Kota Madangkara
Megara | Indonesia
Telepon | 0995323354
Emall = breku@madangkara.ac.id

Perbaharul £ Kemball

Gambar 4.16 Tampilan untuk Merubah dan Melengkapi Identitas Berkala Ilmiah

Dalam melakukan perubahan dan melengkapi data identitas terbitan berkala ilmiah
atau jurnal yang meliputi seluruh kelengkapan berupa identitas ISSN versi elektronik
(e-ISSN), ISSN versi cetak (p-ISSN), penerbit, bidang ilmu jurnal, data ketua dewan
redaksi (editor, nomor HP/Telp, email dan komunitas) dan beberapa data pelengkap
lainnya (url terbitan, url kontak, kota, negara, telepon dan email) dapat dilakukan
dengan melakukan mengklik *Perubananiumal> geperti pada tampilan Gambar 4.16.
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Setelah selesai melakukan pengisian dan perubahan identitas maka perlu dilakukan
penyimpanan dengan melakukan klik “TEEEEM".

Beberapa hal yang perlu dijelaskan dalam pengisian pada Gambar 4.16 adalah sebagai
berikut.

a. Nama Terbitan : nama terbitan berkala ilmiah atau jurnal yang dimaksud.

b. e-ISSN/p-ISSN : setiap jurnal wajib mempuyai dan mengisikan ISSN elektronik
dan ISSN cetak dan diisikan dalam form.

c. URL Statistik : menyatakan alamat URL sebagai data untuk merekam statistik
kunjungan pembaca (statistik pengunjung/pembaca).

4.6 Membuat Usulan Akreditasi Terbitan Berkala lImiah

Untuk melakukan usulan akreditasi dapat dilakukan setelah mengisi lengkap seluruh
identitas jurnal yang diminta di tahapan sebelumnya. Tahap selanjutnya adalah
dengan mengklik *®?eneauensirediasi > nada terbitan yang akan diajukan untuk diusulkan

akreditasi sehingga akan tampil isian data berikutnya sebagaimana ditunjukkan pada
Gambar 4.17.

Daftar Draft Usulan Akreditasi Terbitan llmiah

No Judul Aksl

1 Madangkara Blosclence Journal [Edit] i EmmEn i
e-ISSN/p-155N: 98978636/88878636
Tanggal Usulan: 25 Sep 2014
Nilai Evaluasi Diri: 0.00
Peringkat: Bim dilakukan ) Submit

= Tambah Artikel

X Hapus

Gambar 4.17 Melakukan Usulan Akreditasi Terbitan Berkala I[lmiah

Pengajuan usulan akreditasi dapat dilakukan lebih dari satu usulan jurnal. Setelah
dilakukan dalam tahapan pengajuan, maka jurnal yang dimaksud juga akan masuk
dalam status “Daftar Draft Usulan Akreditasi Terbitan Ilmiah”. Status tersebut dapat
dilihat dalam menu  eteoausuanreniaan™  submenu ¢ =oamar ran vsuan akesrs 7 geperti
diperlihatkan pada Gambar 4.18.

terlebih dahulu - Peraturan standar penilaian jurnal yang baru akan diberlakukan mulai 2015 - Sosialisasi Penilaian jurnal online telah dilakukan.

Arjuna =
Akreditasi Jurnal Nasional @

. . Direktorat Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Nama Pengguna: bramaku | Kewenangan : pengusul Ditjen Pendidikan Tinggl

# Serambi & Kelola Terbitan = #¥Kelola Usulan Penilaian  ? Bantuan & Pengguna
Daftar Draft Usulan Akreditasi
Daftar Draft Usulan Akret = Lacak kemajuan Usulan Akreditasi

B Daftar Hasil Penilaian
No Judul Aksl

1 Madangkara Blosclence Journal [Edit] O E
e-ISSN/p-ISSN: 98978636/88878636
Tanggal Usulan: 25 Sep 2014
Nilai Evaluasi Diri: 0.00
Peringkat: BIm dilakukan & Submit

5 Tambah Artikel

% Hapus

Gambar 4.18 Daftar Draft Usulan Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah
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Tahapan berikutnya adalah mengisi borang evaluasi diri secara daring mengenai
persepsi penilaian jurnal yang dilakukan sendiri oleh pengelola. Penilaian dilakukan
dengan cara mengklik “# evaluasivin” seperti pada Gambar 4.18.

Secara lengkap Isian Evaluasi Diri yang harus dilengkapi ditampilkan secara berturut-
turut mulai Gambar 4.19 sampai dengan Gambar 4.26.

[ Evaluasi Diri

Unsur Penilaian

1. Penamaan Terbitan Berkala llmiah 5. Gaya Penulisan

2 Kelembagaan Penerbit 6. Penampilan

3. Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan 7. Keberkalaan

4. Substansi Artikel

8. Penyebarluasan

1. Penamaan Terbitan Berkala limiah

1. Penamaan Terbitan Berkala limlah

® spesifik sehingga mencerminkan super spesialisasi atau spesialisasi disiplin ilmu tertentu (Bobot 3.0)
o] Cukup spesifik tetapi meluas mencakup bidang ilmu (Bobot 2.0)

O Kurang spesifik dan bersifat umum (Bobot 1.0)

O Tidak spesifik dan/atau memakai nama lembagarlokasi lokal (Bobot 0.0)

2 Simpan & Lanjutkan £ Kembali

Gambar 4.19 Evaluasi Diri Penamaan Terbitan Berkala [lmiah

® Evaluasi Diri

Unsur Penilalan
1. Penarraan Torttan Berkala limish
2. Kelembagaan Penerta
3_Perypuntingan don Manajemen Pengsiolsan Tertitan

i
00

2. Kelembagaan Penerbit

1. Pranata Penerdit
) Organisasi profesi #miah (Bobot 4.0)

. Organisasi profest imiah Deker)asama dengan pergurnuan UNEp dan/atau lembaga peneltian dan pengembangan/ KementenanyNon Kementerian
(Bobot 3.0)

) Perguruan tngg), lembaga penelitian dan pengembangan (Bobot 2.0)

© Bacan penerditan non pemenntah Aau Perguruan tinggl yang mendelegasikan ke sub kelembagaan o bawahnya (Bodot 1.0)
L Penerbn selain kategorn o atas (Bobot 0.0)

> Simpan & Langutian

Gambar 4.20 Evaluasi Diri Kelembagaan Penerbit
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Unsur Penilalan

1. Penamaan Terdaan Uerkaia Bmiah
2 Kelembagasn Penerbt
3. Penyuntingan dan Manajemen Pengelotsan Tertizan
P ———

3. Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan

1. Pelibatan Mitra Bebestarl

O wm mitra i Derkualifikasi inter >50% dari pa negara (Bobot 5.0)
(® Melibatican mitra bebestar! berkualifikasi nasional >50% darl berbagal institusi (Bobot 4.0)
O an mira d vpat (Bobot 1.0)

© Tidak melibatkan mitra bebestan (Bobot 0.0)

2 Mutu Penyuntingan Substans!
(0 Baik sekall. Mitra bebestar ketat menjanng naskah, membenikan Catatan dan saran perbakan substansif seningga kespesialisan naskan berkala

terjaga (Bobot 2.0)
® Baik Mitra bebestan membantu menjanng naskah, memberikan catatan, dan data perbaikan seperiunya (Bobot 1.0)
O Cukup Baik Mitra 1 kurang nyata dampal janya. (8cbot 0.0)

3. Kualifikas! Dewan Penyunting
Ownmmmwmwmmmmanmnmmmmmmwm
- Kurang dan S0% penyunting sudah pernah menulls artike! di terditan berkala iimiah internasional (8obot 2.0)
© Lainnya yang belum berpengalaman menulks artikel di terbitan berkala imeah internasional (Bodet 1.0)

4, Petunjuk Penulisan bagl Penulis
® Terinci, lengkap, jelas, ststernatis dan tersedia contoh atau template (Bobot 2.0)
O Kurang lengkap dan kurang jelas (Bobot 1.0)
© Tidak lengkap dan tdak jelas (Bobot 0.0)

5. Mutu Penyuntingan Gaya dan Format
© Balk sekall dan sangat konsisten (Bobot 2.0)
® Baik dan konsisten (Bobot 1.0)
© Lainnya (tidak bak atau tidak konsisten) (Bobot 0.0)

6. limiah

O Menggunakan manajemen pengeiolaan penyuntingan secara daring penuh (Bobot 3.0)

® Menggunaian jemen peng penyuntingan secara daring dan surat elektronik (Bobot 2.0)
O Menggunakan manajemen pengeiolaan penyuntingan melalul surat elektroni saja (Bobot 1.0}

O Menggunakan manajernen pengy PENYUNTINGN S6CHa P 1 manual saja (Bodot 0.5)

Gambar 4.21 Evaluasi Diri Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan
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Evaluasi Diri

Unsur Penilaian

1. Penarmaan Terbitan Berkals Grmiah
e

4. Substansi Artikel

1. Cakupan Kelimuan

© Superspesialis, misainya: taksonomi jamur, atau studi jepang (Bobot 4.0)

® sp ya: fisiologi atau ekologl pesisir, atau studi Asia Timur (Bobot 3.0)

O cabang iimu, misalnya: botani atau studi witayah (Bobot 2.0)

O Disiplin iimu, misalnya: biclog! atau sosiclogl (Bobot 1.0)

© Bunga rampai dan kombinasi berdagai duiplin lirmu, misalnya: MIPA, sains dan keteknikan (Bobot 0.0)
2 Aspirasl Wawasan

O Internasional {Bobot 6.0)

©® Regional (Bobot 4.0)

© Nasional (Botot 3.0)

O Kawasan (Bobot 1.0)

O Lokal (Bobot 0.0)

3. Kep limiah / Karya
® Memuat artiel yang berisi karya orisinal dan mempunyal kebaruan/memberikan kontribusi imiah tinggl (Bobot 6.0)
© Memuat artikel yang berist karya orisinal dan punyal kebar kan limian cukup (Bobot 4.0)
O Memuat arviel yang berisi karya orisinal dan punyai kebar kan fimiah rendah (Bobot 2.0)
© Memuat artikel yang beris: karya tidak orisinal Udak mempunyal kebar kontribus: &miah (Bobot 0.0)

4. Makna Sumbangan bagl Kemajuan limu
Sangat nyata (Bobot 3.0)
Nyata (Bobot 2.0)
© Tidak nyata (Bobot 1.0)
5. Dampak limiah
® Tinggi {jJumiah sitasi> 25) (Bobot 5.0)
O Cukup (jumiah sitasi 11-25) (Bobot £.0)
© Sedang (jumiah sitasi 6-10) (Bobot 3.0)
O Kurang (jumiah sitast 1-5) (Bobot 1.0)
O Tidak berdampak (jJumiah sitasi 0) (Bobot 0,0)

6. Nisbah Sumber Acuan Primer berpanding Sumber lalnnys
® > 80 % (Bobot 4.0)
O 40-80 % (Bobot 2.0)
J < 40 % (Bovot 1.0)
7. Derajat Kemutakhiran Pustaka Acuan
O > 80 % (Bobot 5.0)
® 20-80 % (Bobot 3.0)
© <20% (Bovor 1.0)
8. Analisis dan Sintesis
® Baik (Bobot 3.0)
O Cukup (Bobot 2.0)
O Kurang (Bobot 1.0)
9. yimpulan dan P
@ Baik (Bobot 3.0)
O Cukup (Bobot 2.0)
O Kurang (Bobot 1.0)

Gambar 4.22 Evaluasi Diri Substansi Artikel
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Evaluast Dirl

Unsur Peniialan

3 Peryuntingan den Manajemen Pecgeiciaan Terbizan

5. Gaya Penulisan

1. Keefektifan Judul Artikel
® Lugas dan Informatef (Bobot 1.0)
O Lugas tetapt kurang informatif atau sebaliknya (8obot 0.5)
O Tidak lugas dan tidak informant (Bobot 0.0)
2 Pencantuman Nama Penulls dan Lembaga Penulls
O Lengkap dan konsisten (8obot 1.0)
® Lengkap tetap: bidak konsisten (Bobot 0.5)
© Tisak lengkap dan dak konsisten (Bobot 0.0)
3. Abstrak
O Apstrak yang jelas dan ringkas dalam Bahasa Ingpris dan/atau Bahasa Indonesia (Bobot 2.0)
® Abstrak kurang jetas dan ringkas atau hanya dalam Bahasa Inggrss atau dalam Bahasa Indonesia saja (Bobot 1.0)
O Abstrak ticdak jetas dan bahasa tidak baku (Bobot 0.5)

4. Kata Kuncl
. Ada, konsisten dan mencerminkan konsep penting dalam artikel (Bodet 1.0)
© Aca tetapt kurang atau kurang m konsep penung dalam artikel Indones:a saja (Bobot 0.5)

© Tidak ada (8obot 0.0)
5. Sistematika Pemoadan
® Lengkap dan ersistem bak (Bobot 1.0)
O Lengkap tetapi ndak bersistem baik (Bobot 0.5)
O Kurang lengkap dan tidak bersistem (Bobot 0.0)
s " Pendukung
® mformatit dan komplementer (Bobot 1.0)
© Kurang informatif atau komplementer (Bobot 0.9)
O Tak termanfaatkan (Bobot 0.0)
7. Cara Pengacuan dan Pengutipan
. Baku dan konsisten dan menggunakan aplicas! pengutipan standar (Bobot 1.0)
© Baku dan konsisten tetapt tidak menggunakan apiikas penguUPan Standar (BBt 0.5)
© Tidak baku dan voak konsisten (Bobot 0.0
8. Penyusunan Daftar Pustaka
) Baku dan konsisten dan menggunakan apiikasi pengutipan standar (Bobok 2.0)

mmmmmmkmmmumpmwmmlm
© Tidak baku dan tidak konsisten (Bobot 0.0)

9. Peristilahan dan Kedahasaan
® Bert aau resmi PBB yang baik dan benar (Bobot 2.0)
© Berbahasa Indoness atau berbahasa resmi PES yang cukup bak dan benar (Bobot 1,0)
© Berbahasa yang buruk (Sobot 0.0)

Gambar 4.23 Evaluasi Diri Gaya Penulisan
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Evaluasi Dirl

Unsur Penilalan

3, Pemarmaan Terbiuan tieskaa frmah
Py —
3. Perypuntingan dan Manajemen Pengelolaan Terbitan

4 Scemansi Artlel § Peoyebariuesan

6. Penampilan

1. Ukuran Bidang Tulisan

© Konsisten berukuran A% (210x297 mm) {Bobot 1.0}
Konsssten berukuran lannya {Bobot 0.5)
Wdak konsisten (Bobot 0.0

2 TataLetak

® Konsisten antar articel dan ancar terditan (Bobot 1.0}
© Kurang konsisten (Bobot 0.5)
© Tisak konsisten (Bobot 0.0)

3. Tipogrefi
® xonssten antar artkel dan antar terditan (Bobot 1.0)
© Kurang konsisten (Bobot 0.5)
O Tidak konsisten (Bobot 0.0)

4. Resolusl Dokumen PDF (vers! daring) atau jenis Kertas (vers! cetak)

. Versi danng: Konsisten dan berkualitas resokus: DNggl. atau Vers: cetalc Konsisten, beriualitas Ungg dan diketak o 31as coated paper (Bobot 2.0)

@) Versi daring: Konsisten dan berkualitas resolusi rendah, aau Vers: cetak: Konsisten dan berkualnas secang 0an Ddak tergolong coated paper (Bobot
10

O Tidak konsisten (Babot 0.5)
5. Jumish Halaman per Jilid atau Volume
(O »= 500 nalaman (Bobot 2.0)
D) 201-499 hataman (Bobot 1.0)
© 100-200 hatarnan (Bobot 0.5)
O <100 halaman (Bobot 0.0)
6. Desaln Tamplian Laman (Weosite) atau Desaln Sampul

® Berciri khas, dan memberikan Informasi yang jelas (Bobot 1.0}
O Tidak bercin khas (Bobot 0.0)

Gambar 4.24 Evaluasi Diri Penampilan
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Evaluasl Dirt

Unsur Penilalan

1. Penamasn Terhoan Berkala Bmiah 5. Gaya Penulisan
2. Ketembagaan Penertit €. Penampilen
3. Pemyurtingaa dan Manajemen Pergeiclaan Tertetan 7. Kebeckalaan

4. Substans Arvkel £ Peryedaciussan

7. Keberkalaan

1. Jadwal Penernitan
© >80% terditan sesuas dengan periode yang ditentukan (Bobos 2.0)
() 40-80 % terbinan sesual dengan penoce yang ditentukan (Bobot 1.0)
O <40% terditan sesua dengan penode yang ditentukan (Bobot 0.0)
2 Tata Penomoran Penerbitan
@ Baku dan bersistem (Bodok 2.0)
0 Tidak baku tetapi bersistem (Bobot 1.0)
O Tidak bersistem dan tidak baku (Bobot 0.0}
3. Penomoran Halaman
® Berurut dalam satu volume (Bobot 1.0)
© Tiap nomor dimuta: dengan halaman baru (Bobet 0.0
4 Indeks Tiap jliid atau Volume
‘@‘mswaﬂmwmymm(amlm
O Berindeks subjek 533, atau berindeks pengarang saja (Bobot 0.5)
O Tidak verindeks (Bobot 0.0)

Gambar 4.25 Evaluasi Diri Keberkalaan

Evaluas! Dirl

Unsur Penllaian

3. Peryurmingan Gan Manapernen Pengeiclasn Teran
T

8. Penyebarluasan

1. Jumiah Kunjungan Unik Pelanggan
®) 250 kunjungan unik pelanggan rerata per nan uNtuk jurnal yang Terdit secara danng (Booot 4.0)
O 10-50 kunungan unik Pelangzan rerata per Narl untuk jurnal yang terbe secara danng atau jurniah pelangzan > 1000 eksemplar untuk jurnal yang
masih terbit secara cetak (Scbot 2.0)

O <10 kunjungan unik petanggan rerata per har Lntuk Jurnal yang terbit secara daring atau jumian pelanggan antara 401-1000 eksemplar untuk
Jurnal yang masih terti secara cetak (Bobot 0.0)

2 dl Peng P
al 23 pengr bereputas Unggl (Bobot 5.0)
O Tercantum dalam b 23 pengindeks bereputasi sedang (Bobot 3.0)
O Tercantum dalam lembaga pengindexs bereputasi rendah (Bobot 1.0)

3. Alamat/identitas Unik Artikel
© Memans DOI tiap artike! (Bobot 2.0)
®) Merniliki lamat Laman yang permanen tiap artikel (Bobot 1.0)
O Tidak memiliki DOI ataupun alamat laman permanen (Bobot 0.0)

Gambar 4.26 Evaluasi Diri Penyebarluasan

Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala IImiah]|37



Proses selanjutnya adalah mengunggah semua artikel yang terbit dalam volume
dan nomor yang diikutkan dalam periode akreditasi. Menunggah artikel dilakukan
dengan mengklik &= Tamban Arikel” sehingga akan tampil tabel daftar artikel yang
akan diunggah sebagaimana pada Gambar 4.27.

A Secamit ox » Terbaar O relola an Pentai EL ’ & Perguna

Oaftar Oraft Usulan Areditasi / Daftar Artikel

Daftar Artikel Dari Usulan Akredintasi

No. Ppodul Status Ay

Gambar 4.27 Daftar Artikel

Untuk melakukan unggah artikel dilakukan dengan mengklik “[EEr=¥ET=” yang
selanjutnya mengisi data dengan judul artikel, bidang ilmu, URL Artikel sebagai
alamat artikel yang dimaksud. Kemudian klik “Emmzm” untuk menyimpan
metadata artikel sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 4.28. Dengan cara yang
sama, semua artikel yang diterbitkan selama periode usulan akreditasi wajib untuk
diunggah ke Arjuna.

[3 Tambah Artikel ke Usulan Akreditasi

Judul Amplification of Bicgas Production from Cow Dung

Bidang  Biologi Umum dan Bioteknologi

URL Artikel | hitp://bjmadangkara.ac.id/vol1/as2346.pdf

Tambahkan Batal

Gambar 4.28 Form Penambahan Artikel ke Usulan Akreditasi

Setelah seluruh tahapan dilakukan dengan benar, maka proses usulan akreditasi
selesai dengan cara mengklik “ @ suwm:”  Proses ini akan menerapkan proses
simpan permanen sehingga seluruh data yang tersimpan dalam usulan tidak dapat
diubah kembali. Oleh karena itu sebelum melakukan proses tersebut, perlu
meneliti kembali seluruh data usulan.
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V PEDOMAN PENULISAN REFERENSI MENGGUNAKAN MENDELEY

5.1 Pengelolaan Referensi

Penulisan artikel atau paper dalam jurnal harus mengacu pada suatu daftar pustaka,
bibliography atau works cited tergantung dari aturan yang akan diikuti. Daftar pustaka
tersebut mencerminkan adanya kutipan yang telah diacu atau disitasi oleh penulis
pada badan tulisan ilmiahnya. Tujuan dari kutipan yang telah dimasukkan atau disitasi
oleh penulis untuk mendapatkan pengkayaan ide dari suatu fokus subyek tema yang
merupakan tujuan dari apa yang akan dijelaskan dalam tulisan atau artikel tersebut.
Pengkayaan ide yang dimaksud adalah dengan membandingkan ide, gambaran, dan
hasil yang telah dicapai oleh penulis lainnya yang diacu dalam referensi atau daftar
pustaka. Pada umunya untuk membuat daftar pustaka dilakukan secara manual yaitu
dilakukan pengetikan satu persatu dan sangat merepotkan. Apalagi style atau gaya
penulisan daftar pustaka ini (bibliography) berbeda-beda. Disamping itu jumlah daftar
pustaka yang banyak akan menyebabkan adanya kesalahan karena ketidakcermatan
dalam mengetik. Oleh karena itu perlu dilakukan cara-cara lain agar penulisan daftar
pustaka bisa mudah, cepat, dan akurat.

Di era teknologi informasi yang sangat berkembang pesat ini, telah berpengaruh pada
meningkatnya jumlah publikasi pada jurnal ilmiah. Publikasi tidak hanya dilakukan
menggunakan media cetak namun penerbit juga telah banyak yang memilih atau
berpindah ke media daring mengingat biaya yang lebih murah, baik dari sisi penerbit
atau pengkases, distribusi tanpa batas, dan ketersediaan yang terjamin. Penerbit
ataupun perpustakaan dalam mempublikasikan jurnal daring juga telah memenuhi
kaidah-kaidah yang terstandar sehingga memudahkan penulis untuk melakukan sitasi.
Di sisi lain, banyak vendor software yang berbasis comercial software atau freeware
telah menyediakan utility software berupa reference manager yang memudahkan
penulis untuk melakukan pengorganisasian softcopy dari artikel ataupun metadata
artikel yang ada dalam suatu terbitan atau jurnal dalam bentuk softcopy artikel
maupun daring. Dengan adanya software reference manager tersebut maka seorang
peneliti dapat melakukan penulusuran, koleksi, organisasi serta sitasi artikel dengan
mudah. Beberapa software reference manager dan sejenisnya yang telah banyak
digunakan dapat dilihat pada Tabel 5.1.

Tabel 5.1 Beberapa Software Pengelolaan Referensi

No Nama Versi Platform Keutamaan
1  Bibus Freeware (Mac, Bibliography manager mirip seperti
Win, Linux) EndNote for RefMan
2 Mendeley - Freeware (Mac,  Online social software untuk
Desktop Win, Linux) pengelolaan, sitasi dan saling tukar
menukar artikel.
3 Zotero Freeware (Mac,  Firefox extension untuk membantu
Win, Linux) mengumpulkan, mengelola dan
melakukan sitasi artikel atau paper
4  Ref Former Freeware (Mac,  Online software untuk mengekstraksi
Win, Linux) jurnal referensi dari teks.
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No Nama Versi Platform Keutamaan

5  CiteULike Freeware (Mac,  Pengelolaan bibliography online
Win, Linux)

6  BibDesk BibTex Freeware (Mac)  Database referensi serta pengelolaannya
dan diperuntukkan pengguna LATEX

7  Skim Freeware (Mac)  Dimungkinkan secara digital untuk
memberikan tanda di artikel berupa
highlight, underline, atau menambahkan
sticky notes.

8  JabRef Freeware (Mac,  Bibliography reference manager yang
Win, Linux) menggunakan native fileformat BibTeX
dengan standar LaTeX bibliography
format.

Dalam panduan ini akan dijelaskan penggunaan software Mendeley mengingat
penggunaanya yang mudah dan terstandar. Ada dua versi Mendeley yang ditawarkan
yaitu versi Mendeley Plugin dan Mendeley Dekstop.

Pada prinsipnya kedua versi tersebut adalah sama. Dalam panduan ini dijelaskan cara
mengunduh, melakukan instalasi dan menggunakan Mendeley versi Dekstop.
Langkah-langkah penyiapan dan penggunaan Mendeley adalah sebagai berikut.

5.2 Unduh Software Mendeley

Software  Mendeley didapatkan dengan cara mengunduh di  alamat
http://www.mendeley.com. Untuk mengunduh Mendeley versi Dekstop dilakukan
dengan cara mengklik B U oo e oenn |8 seperti Gambar 5.1.

SR MENDELEY ==
Get Mendeley  What ks Mendeley?  Papers  Groups Papers ~

Download Mendeley Desktop for Windows

Save ime managing POFs, instantly share thoughts on papers with colieagues and Mendeley Desktop for other systems

automatically Back Up 8nd Sync your fles Detween different computers
s

i ‘ Mendeley Desizep for Mac OS X 10.6+
A Mendeley Oeskzop for Linux

u Downioad Mendeley Desktop s q; Mendeley for iPhone, Pod Touch and IPad
ML A pena in e iTunes ADp Store

W XP or lales

Let research fall into place

(f Asomatically coliala Crgandse and Manage your PDF s usng foldors, tags, ilers

and full text search. More

Your ideas with your papers
effects Add hghghts and sicky notos sedo your PDF as you road thom, and prvadoly

“ sharo them with colibaguis. Moo

Gambar 5.1 Tampilan Laman Unduh Mendeley
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http://www.mendeley.com/

Jika proses mengunduh telah berhasil, maka akan terlihat seperti tampilan Gambar
5.2, kemudian source file Mendeley siap disimpan dengan menekan tombol ' saefie

Klik * s#<% ™ untuk
menyimpan

- ®|-

esitop-1.12.1-win32 exe -

Opening Mendeley

LA MENDELEY Sl oe

5 Meadetey-Desktop-1.12.1-win32
1.5 M8)
from: hexp//desinop-downiosd mendelelom

which ik Binary

GetMendeley ~ Whatis Mendeley?  Papers  Gioups

Woukd you ihie 30 save this fle?

Downloading Mendeley Desktop for V

Your download should start automatically in a few seconds.

If it doesn, restart the download

1. Download Mendeley Desktop 2. Install Mendeley Desktop 3, Open Mondeley Desktop
[ v o | (Gpentae- R =] f =ny =]
8, Mendeley-Desitop |
232 M8 — mendeley com - ‘
Chest Lt P

Save Mondetey Dusiiop 10 your b

Gambar 5 2 Mengunduh an Menyimpan Source FIIe Mendeley
5.3 Instalasi Software Mendeley

Instalasi software Mendeley dilakukan dengan cara mengklik “ &2 seperti pada
Gambar 5.3.

-

Open File - Security Warning |

()

Do you want to run this file?

' Name. .wnloads Mendeley-Desktop.exe
Publsher: Mendeley Ltd
Type: Application

Klik “lmbossl” |[—— -~
untuk menyimpan

A [ Conce

Gambar 5.3 Instalasi Software Mendeley

Instalasi software Mendelay akan berjalan apabila terlihat seperti pada Gambar 5.4
dan kemudian mengklik “/ *> > untuk melanjutkan instalasi sebagaimana Gambar
5.5 sampai dengan Gambar 5.9.

to the Mendeley Desktop
Setup Wizard

This wizard wil guide you through the installation of
Mendeley Desktop.

Itis recommended that you dose all other appications
before startng Setup. This will make it possble to update
relevant system fies without having to reboot your
computer.,

Chck Next to contnue,

Klik @ %> untuk
melanjutkan instalasi

Next > Cancel

Gambar 5.4 Instalasi Lanjutan Software Mendeley
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License Agreement
Please review the icense terms before instaling Mendeley
Desktop.

Press Page Down to see the rest of the agreement.
IMENDELEY PRINCIPLES ~
IOur mission is to help you manage and share your research data as you choose. You

imay wish to keep private your account profie detads and what you are currently
researching or reading, or you may wish to share your research activities or comments

hwith selected or the entire Mendeley community. You decde what to share
sith whoen,
Klk “TTee]” k 3 Nwsmmw:::nmy-
ik “I / Lmtlf perse.tu_]uan e ione vovd S b
melanjutkan instalasi

If you accept the terms of the agreement, dick I Agree to continue, Yo must accept the
agreement to iInstall Mendeley Desktop.

oot [ Tione ] [ G

Gambar 5.5 Instalasi Persetujuan Melanjutkan Software Mendeley

Choose Install Location
Choose the folder in which to install Mendeley Desktop.

Setup wil install Mendeley Desktop in the following folder. To install in a different folder, dick
Browse and select another folder. Click Next to continue.

Ketik lokasi folder target untuk
instalasi

Klik “! ®> ” untuk persetujuan
melanjutkan instalasi

<Back | MNext> Cancel

Gambar 5.6 Menentukan Lokasi Folder dan Persetujuan Melanjutkan Instalasi
Software Mendeley
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Menentukan penempatan “Start

Menu Folder”

can also enter a name to create a new foider.

Accessories\Mendeley Desktop
[ABBYY FineReader 7.0

[C]Do not create shortauts

Klik “ == " untuk persetujuan
melanjutkan instalasi

Melanjutkan Instalasi Software Mendeley

Installing
Please want whie Mendeley Desktop is beng installed.

Extract: POFNetC.dl... 52%

Show detals

Gambar 5.8 Proses Instalasi Berlangsung

Completing the Mendeley Desktop
Setup Wizard

Mendeley Desktop has been nstalled on your computer,
Chck Finish to dose this wizard.,

Klik 0 == untuk
mengakhiri proses instalasi

Gambar 5.9 Proses Instalasi Selesai

Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala
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5.4 Menggunakan Mendeley Dekstop

Setelah proses instalasi selesai, Mendeley Dekstop siap untuk dijalankan dan
digunakan. Dua hal yang perlu diperhatikan dalam memanfaat software pengelolaan
referensi Mendeley ini adalah sebagai berikut.

1. Tool software Mendeley adalah bukan diperuntukkan untuk pengelolaan file
secara umum namun hanya untuk pengelolaan referensi, sehingga terlebih dahulu
pengguna disarankan untuk mengelola file dalam komputer tersebut berdasarkan
jenis, tema atau topik dari bahasan refensi yang dikoleksi oleh pengguna.
Pengelolaan file tersebut perlu dikelompok-kelompokan dalam folder-folder.
Pengelompokan ini akan mempermudah dan mempercepat pengguna untuk
mengelola dalam suatu library Mendeley dan mensitasi karena sudah
dikelompokkan. Sebagai ilustrasi pengelolaan file dapat dilihat pada Gambar 5.10.

HAR (D:) » Koleksi Jurnal » v & earch Kolek P

Aspergillus
Biomasa
Campuran
Jatropha
Methods
TKKS

Trichoderma
Gambar 5.10 Pengelompokkan Referensi Menurut Jenis dalam Folder di Komputer

2. File yang dikelola sebagai referensi oleh Mendeley adalah file dalam bentuk
PDF, sehingga semua informasi metadata dalam file PDF tersebut (nama penulis,
tahun, judul, nama jurnal, nama penerbit, volume dan nomor terbitan, halaman
artikel dan metadata lainnya) akan terbaca secara otomatis. Dengan demikian,
pengguna disarankan untuk mengkoleksi sumber referensi PDF dengan resolusi
yang tinggi sehingga semua informasi metadata dapat terbaca oleh Mendeley
dengan akurat. Namun, apabila hanya didapatkan sumber referensi dengan
kualitas yang rendah atau tidak begitu baik maka Mendeley juga tidak dapat
membaca informasi metadata tersebut dengan akurat. Hal ini akan berakibat
beberapa data akan salah dan perlu perbaikan data secara manual.

Untuk menjalankan Mendeley dapat dilakukan dengan mengklik shortcut pada
windows dekstop seperti pada Gambar 5.11.

>

Klik Mendeley DR s

Dekstop untuk \ N o

menjalankan Nty ks S

Cratun

=2 BN @ c© ? |-

Gambar 5.11 Menjalankan Mendeley
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Jika proses membuka Mendeley telah berhasil maka akan tampil halaman awal
Mendeley seperti pada Gambar 5.12 berikut.

unmN
NI

OB S~

Gambar 5.12 Tampilan Awal Mendeley

Setelah dijalankan, tahap selanjutnya adalah memberikan nama folder-folder untuk
seluruh referensi yang sudah dikelompok-kelompokkan menurut jenis artikel
sebagaimana telah dibuat oleh pengguna. Seluruh folder oleh Mendeley akan
disimpan dalam dalam satu library. Pendaftaran artikel dapat dilakukan dengan cara
sebagai berikut.

a. Klik kanan pada “My tbrary > dan pilih “NewFolder. ” seperti pada Gambar 5.13.

File Edit View Tools Help
s v s - w 2
AddFies  Folders  Relsted Share

Unabie to connect to Merdeley. Plesse check your netw

-~

My Library Related Documents

"= All Documents N |
& Recently Added
i Favorites Edit Settings {
@ Needs Review New Foldec. CrieShfteN |
2 My Publications { NewGroup CrieShifteM

1. Aspergillus niger
1, Campuran
1. Jatropha
1 Methods
i, Tandan Kosong Kelapa Sawit
L Trichoderma
Create Foldec,.

Gambar 5.13 Membuat Folder sebagai Library
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b. Selanjutnya sebagaimana pada Gambar 5.14 akan muncul “ZEEEEE > dan ketik
dengan nama sesuai pengelompokkan yang dimaksud.

My Library
= All Documents
+ Recently Added
i Favorites
& Needs Review
2. My Publications
J. Aspergillus niger

J. Campuran .
Isi dengan nama folder

i Jatropha :
vang dimaksud

1. Methods

J. Tandan Kosong Kej#pa Sawit

1. Trichoderma

e ol I

Gambar 5.14 Memberikan Nama Pengelompokkan Folder sebagai Library

c. Langkah selanjutnya adalah mulai memasukkan artikel referensi yaitu dengan

langkah-langkah sebagai sebagai berikut.
1. Sorot folder yang dimaksud seperti pada Gambar 5.15

My Library
= All Documents
+ Recently Added
Favorites

& Needs Review
n

My Publications
i i - Sorot nama folder yang
}+ Campuran -
dimaksud
L. Jatropha
1. Methods

. Tandan Kosong Kelapa Sawit
L. Trichoderma

Create Folder... g

Gambar 5.15 Memilih Folder yang Dimaksud

2. Selanjutnya pilih “AddFiles.” untuk memasukkan artikel satu persatu seperti
yang ditunjukkan pada Gambar 5.16.

&

File Edit View Tools

Sorot = Add Files...””

’' 3 b » - o
Add Files Sync
Add Foldecr. e i St
Watch Foldec.
Add Entry Manually.. ) | Tandan Kosong Kelapa Sawit Edit Settings

Gambar 5.16 Cara Memasukkan Artikel Satu Persatu
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3. Selanjutnya akan muncul pilihan file artikel seperti yang ditunjukkan pada
Gambar 5.17.

T b = Koleksi Jumal + C v G Search Campur, age
SR Pilih file vang
dimaksud

Organize ~ New folder

~

Name

Hor
% Homeorow “% 1-52.0-51369703X0900103X-main pd!

%, 1-220-50960852412012412-mainpdf 9/20/2014 401 AM  Adobe Acrot
2 1-520-50960852413011279-mainpdt 9/20/2014 402 AM  Adobe Acrol

Adobe Acrol

W This PC
& Desicop
I Documents
J Downloads
& Music
& Pictures
¥ Videos
% Local Disk (C)
» DATA KAHAR (D:

& Network ) i >
File name: | 1-52.0-S0960852412012412-mainpdf v | Al Files () (**) v

Open Cancel

Gambar 5.17 Memilih File yang akan Dijadikan Referensi

4. Pemilihan dan pemasukan referensi kedalam library Mendeley dapat
dilakukan sekaligus dalam satu folder sehingga dapat dilakukan dengan cepat.
Cara ini dapat dilakukan dengan memilih folder yang dimaksud seperti pada
Gambar 5.18.

File Edit View Tools Help Pilih memasukan artikel dari satu

(G & l&]l o2 e Jolder sekaligus
Add Files... | Share Sync

fl AddFoldec. i B -
Watch Folde.. i Tandan Kosong ?W it Settings
Add Entry Manually... 't ® [ Authors Title

Gambar 5.18 Pilihan Memasukan Artikel dari Satu Folder Sekaligus

5. Apabila pemasukan referensi telah berhasil dimasukkan pada folder tertentu di
library Mendeley, maka artikel-artikel tersebut akan terlihat seperti pada
Gambar 5.19.

Fde Edn Vew Tools Help
2% el e LD 2210 Q-
MtFles  Fodws  Relted Swe  Spec Search

My Ubrary A Tandan Kosong Kebipa Sawit  £8¢ Setings

% -
& A Docurmeens * 0§ Aumors Title Yeur Publisted| Added O Owel | W | Contests

= Raceedly Aades o @ D0dSh I; Corh Bio-od deried from empty frut bunches 200 Fuel Sep7 .mmmmwmmvuu
W Fevortes CRTE, or sarch by W o0 Google Scholae

© Needs Bvem o @ BN ML Zaan . Developmant of Culture oo for 0 Proceds 7 Detads are Comect Search

£ Wy Pticaters Scole-0p Production of Ote ADd fro.. Envrcome.

.o Ao, Wéapahc . Production of Bactensl Endoghucanase 200 ounalof  Sep7 Tipe: Jounel Article -
from Pretrested Of Faks Empty Frt & Bosoece
Current state and
o @ Bheuddn AB.  Selecive component degradatce of of 200 Bomass ol Sep 16 !mMnﬁllMZl.l\pid
paim empty frutt bunches (OPEFS) us. Boenergy
assessment for utilizing ol
v o @ OWeg 56 e Soncerect An ovarvies of empty frut 00 omessand Sep 7 M“nmmm
bunch frore of pakee s feeditack for b Botewegy .— f |,'|| and fertil eAcC.
Owng, Selan; Le.  Boresoorce Technoiogy Eanel 201 BORESOUSC Sep 7
.o producton rom non-tetneed whoie 5. TEOMROG P dathers: Y, Chiew, 5. Shimada
o @ O 5 Caann Borescorce Techeology Use of (ogty 00 oo S4p 7 #A View resesech catalog entry for NS papec
Fru Bunches om e OF Paim for Be._ Techeology -
Joural: Blomass and Bioenergy
o @ 0% 0n Ui . Carrent stade and emvronmantsl impact 201 Bomass and Sep 7 .
omesumant for wtiang of paim empt.. Botoergy Y N0
o @ ColXngta: Dha Beresccrce Tecwgy Rebst 30 HORSARE Sep 7 e
ercymate hydeolyss of Formbne-pret_ TEONOCY L
o @ Moam, Fadens.. Prelescery sy o6 enaymatc 201 Bomass wé Sep7 Poges: 10814
Pydeolyms of trested of paim ( Claess ) - By

Abstract;

Gambar 5.19 Daftar Artikel yang Sudah Masuk Satu Folder
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6. Proses Perbaikan Metadata dari Artikel
Tahapan selanjutnya adalah melakukan proses perbaikan metadata yang masih
kosong atau yang salah dari artikel yang dimaksud. Perbaikan data artikel
dilakukan dengan cara menyorot artikel yang dimaksud seperti pada Gambar
5.20.

File Edit View Tools Heip
Laivi L&e | G © . N ] Q-
AddFies  Folders  Related Shore  Sync Search
My Ubrary | Tandan Kosong Kebipa Sawit  Edt Sattings
% Al Documents * ® § Authors Title Year Published! Added | Detols | Wetes | Coeterss
& Recently ASSed o @ Hosson, Omman; .. oumuodo:‘pvwmmw 201 Biomass ead Sep 7 o™ D e ek S
¢ Fovortes comect, or search by titke on Google Scholat
" . Prefminary study 1
?:«:;::m Artikel roraes et Judul tidak Detads ave Comect | Search
g v ons
oqs resource Techo) kop 7 ~
L. Aspargius rmger terplllh et terbaca tepat Type: Journal Articke -
l. Compuron
%5 ; stato and —_ ct An overview of
di Jatrophs fee wkzng of paim empt... Brerargy empty fruit bunch from oll
1. Methods
o @ Chess, S Gnans. ce Technclogy Use of Emety 201 Boresource  Sep7 palm as feedstock for bio-oil
[ Tenden Kesong Kelaps Sawit v Frut from the O Paim for bio... Tocheobkagy |} production
Filter by Authors b b o @ Cheng dnlsn; Le... Bioresourly Technology Ethanol o :l:usot&bnc Sep? » Asthers: S, Chang
production rem noa-detaefied whole 5. CHNOLS -
Ar oy
Abd-aziz, Surzini o 0 Choog, SwiMus  SoenceOrect An overview of empty fru 201 Bomass sod Sep 7 - =
Abduiah, N Bunch from od poim a5 feedstock for BL... Boenergy wureal; Bomass and Boenergy
Abdullah, Nochafizah
Abdeh, Won P Ash.__Selecne slod 201 Bomess and  Sep 16 Yoar: 2014
Ahad, AL Slosnergy Volume: 62
i k ukiagh oo vmmnen | Abstract W o7 ||
. Siascience . Poges: 174181
Angebdals, el 2 :
Anffin, Hidaysh @ Aem, M Zahary n'[aS]h koson() 201 Proceda  Sep?
Eaharuddn, Arhan Sams e > Emaronme. Abstract:
::M e o @ Abdsliah, N; Gerh 8ol deried from ety frut bunches 200 Fowl Sep? 4
o, Kanckwan = ¥ Taos:
1 of 41 documents selected

Gambar 5.20 Metadata Artikel yang akan Diperbaiki

Pada Gambar 5.20 di atas, disebutkan paling tidak ada dua metadata yang tidak
terbaca tepat yaitu judul dari artikel dan isian abstrak yang masih kosong. Untuk
memperbaiki, mengubah, dan mengisi metadata dapat dilakukan dengan
mengetik dan mengubahnya secara langsung atau dapat dilakukan dengan
melakukan copy-paste dari metadata yang seharusnya. Selanjutnya artikel yang
sudah diperbaiki metadatanya dapat ditandai menjadi status artikel dengan
metadata benar yaitu dengan cara klik “ ®==== <> geperti pada Gambar 5.21.

. Tandan Kosong Kelapa Sawit Edit Settings

*x © @ Authors Title Year Published | Added *| Oetals | Notes | Contents | Ennichments
o @ Vo O . ey ool 20 S ST || e e e o can ke
correet, or search by title on Google Scholac.
Hamzah, Fazlena... Preliminary study on enzymatic 201 Biomass and Sep 7
B8 hydrolysis of treated oil paim ( Details are Correct Search
o @ Cul Xingkai; Zha... Bloresource Technology Robust JUdUI Sudah 7 ! < A
enzymatic hydrolysis of Formaing di baili Type: Journal Article
1
o @ Chiew, Yoon Lin; .. Current state and 1 peroaixi 7 An overview of empty fruit
: assessment for utilizing of paim bunch from oil palm as
o @ Chiesa, S; Gnans... Bioresource Technology Use of Empty 201 Bloresource Sep 7 feedstock for bio-oil Ppro ducti...
Fruit Bunches from the Oil Palm for bio... Technology L Authors: S, Chang
Cheng, Jinan; Le... Bioresource Technology Ethanol 201 BIORESOURC Sep 7 4 o
o ¥ production from non-detodfied whole 5. TECHNOLOGY (B i reaarch cIolon SOty fof i poper
o & Chang, SuHua  An overview of empty fruit bunch from 201 Biomassand Sep 7 Journal: Blomass and Bloenergy
= ol palm as feedstock for bio-oil produc... Bioenergy Year: 2014

@ 8aharuddin, Azh... Volume: 62

! palm empty fruit bunches (OPEFY Abstract

.8 Ariffin, Hidayah; ... Production of Bacterial Endoglucd wie Pages: 174-181
from Preeated 0 Pim empty | suIdah terisi

o ® Alam, Md. Zshan... Development of Culture Inoculur

Scale-Up Production of Citric Add fro... Emvironme... Empty fruit bunch (EFB) from oil paim is one of
P the potential blomass to produce biofuels like
« @ Abdulloh, N; Gerh... Bio-oll derived from empty fruit bunches 200 Fuel Sep7 bio-oil due to its abundant supply and favorable
¥, physicochemical characteristics. Confirming the v |

Gambar 5.21 Metadata Artikel yang Sudah Diperbaiki
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7. Untuk melakukan sitasi yang akan dibuat referensi atau diacu dalam suatu
tulisan dapat dilakukan dengan langkah sebagai berikut.
a. Mengetik atau membuka file atau tulisan yang akan dilengkapi dengan
referensi. Dalam contoh berikut pengetikan menggunakan Microsoft
Word.
b. Meletakkan kursor di antara tulisan yang akan disisipi referensi seperti
pada Gambar 5.22.

landfills. To solve the disadvantages, several of processing methods i.e., biologically [3,6],
mechanical [2,7], chemical [8.9], have—been investioated which chift the stmnetnral and chemical
compositions of OPEFB lignéTeTluloy  Kursor diletakkan diantara tulisan yang [able energy
ioetha bl A > e A i ove >
blouh‘mol’ [11,12]. Further, fesearchs akan disisipi referensi leveloped to
produce biogas [13,14,15]/enzymes [ 7,18,19] and
other products. However/in fact, little attention is put forward on OPEFB utilisation in terms of
economic point of view £ In this paper, microbial utilisation of OPEFB to produce sugar using crude
extract from Aspergillus piger: and Trichoderma reesei, and coversion of its hydrolysates to ethanol

Gambar 5.22 Kursor Berada di Antara Tulisan yang akan Disisipi Referensi

c. Setelah melektakkan kursor diantara tulisan yang akan disisipi referensi,
maka menu REFERENCES pada menubar Microsoft Word dan selanjutnya
pilih “Insert Citation” Mendeley sehingga siap untuk mengaktifkan sitasi
sebagaimana diperlihatkan dalam Gambar 2.3.

Menu REFFERENCES
pada Microsoft Word

DESIGN PAGE LAYOUT REFERENCES MAILINGS REVIEW VIEW ADD-INS

1 [ Insert Endnote S Style: [Insert a citation... ~| [F=L [N &Manage Sources
: = _ - | (Y 5
AR Next Footnote ~ [ Insert Bibliography * [i@style:IEEE -~
Insert Insert [2Refresh Export  Insert Bibl "
Footnote IRV Citation L& NEIT€S - Citation ~ - D ®1P10graphy
Footnotes ™ / Mendeley Cite-O-Matic Citations & Bibliography

Pilih “Insert —

Citation”

Gambar 5.23 Menubar References dan Insert Citation Mendeley pada
Microsoft Word

d. Langkah selanjutnyamengklik “Insert Citation” Mendeley sehingga akan
terhubung dengan Mendeley seperti Gambar 5.24.

My Library | 2 Go To Mendeley | oK Cancel

Gambar 5.24 Menubar yang akan Menghubungkan ke Mendeley
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e. Selanjutnya klik “Ecemmecer maka akan menuju ke Mendeley seperti pada
Gambar 5.25.
2 Mendeley Deskiop - 0
p! » » 3 ] -
ASS Féen Fuiders falted Shaw  Syec Cow  Cancel e
e ¥ 4ot ¢ Sy Pasm e - A Comrecton Henrgy [ O
N Tandan Kowig Kotapa St 108 Semnge
.o Aaw. ez laran W:’::J:r?(ﬁ:f » :'W.AN ey )
o @ N ey PV it O G § SO . 200 ol Sep)
oo Fretonsind O Fais gty Frit Poweece
oo ponario Tosvt e v e
= o @ o Suiee A-:v—a-:y-—m‘~-u Bt o 201 Somam od Su3 7
e R R e ‘w? 3 No documents selected
o e tem ety | TIOMRS
. A haan i st b oy T
o, . Zehorge . O, Y000 L. '.lvﬂ::!'lﬂiz:wmwrm b ] ::4.““ ‘o
o @ O o B Ty hin 01 eesseunc fop )
. oot Frosr SRR e
::j:?jf".::‘ o .n A, fadera Lol I‘-hﬂ‘w-' o WN - v
—
Gambar 5.25 Menubar yang Sudah Terhubung ke Mendeley
f. Selanjutnya pilih salah satu artikel dan kemudian klik “ =/ Cite” sehingga
proses sitasi telah dilakukan sebagaimana terlihat pada Gambar 5.26.
landfills. To solve the disadvantages, several of processing methods i.e., biologically [3,6],
mechanical [2,7], chemical [8,9], have been investigated whlch shift the structural and chemical
compositions of OPEFB lignocell converted to renewable energy
bioethanol [11,12]. Further, résearc|] Sitasi telah dilakukan by have also been developed to
produce biogas [13,14,15], harides derivates [17,18,19] and
other products. However, i fact, little ath.nnon is put forward on OPEFB utilisation in terms of
economic point of view [20]. In this paper, microbial utilisation of OPEFB to produce sugar using
crude extract from Aspergillus niger and Trichoderma reesei, and coversion of its hydrolysates to
ethanol will be reported.

Gambar 5.26 Proses Sitasi Sudah Dilakukan

Semua artikel yang telah disitasi dapat langsung dibuat daftar referensi/

daftar pustaka secara otomatis yaitu dengan cara masuk ke menu

REFERENCES dan mengklik & insert Bibliography ™,
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VI PANDUAN INSTALASI DAN PENGGUNAAN OPEN JOURNAL
SYSTEMS (0JS)

6.1 Open Journal System

Pengelolaan dan penerbitan jurnal dapat dilakukan secara online menggunakan
sebuah aplikasi yang salah satunya adalah Open Journals System (OJS). OJS adalah
sebuah Content Management System (CMS) yang dikhususkan untuk pengelolaan
jurnal dan penerbitan yang dapat dioperasikan secara fleksibel. Software ini dapat
diunduh secara gratis dan diinstal pada server web atau komputer lokal.

OIJS telah dirancang untuk mengurangi waktu dan energi yang digunakan untuk tugas-
tugas administrasi dan manajerial yang berhubungan dengan mengedit jurnal,
sekaligus meningkatkan pencatatan dan efisiensi proses editorial. Pemanfaatan OJS
akan dapat meningkatkan kualitas ilmiah dan penerbitan jurnal melalui sejumlah
inovasi dan kebijakan lebih yang transparan sehingga dapat meningkatkan
pengindeksan.

Dengan OJS, seorang Manajer Jurnal dapat mengelola sistem penerbitan secara
keseluruhan. Pengelolaan jurnal tidak mensyaratkan keterampilan teknis tinggi, tetapi
cukup dilakukan dengan mengisi template dan mengunggah file. Secara umum,
Manajer Jurnal akan melakukan pengaturan (setup) jurnal, mendaftarkan Editors,
Section Editors, Copyeditors, LayoutEditors, Proofreaders, dan Reviewers. Selain itu,
beberapa tools yang dapat digunakan untuk mengoptimalkan pengelolaan jurnal juga
tersedia seperti sistem komunikasi email antara pengelola dan penulis atau reviewer
serta pengelolaan statistik jurnal.

Panduan ini secara singkat akan menjelaskan langkah demi langkah pengelolaan
jurnal, beberapa tools dan fungsi untuk mengelola publikasi online dengan
menggunakan OJS. Dengan adanya fasilitas pengelolaan jurnal ini akan dapat
digunakan dan dimanfaatkan sebagai antisipasi berlakunya peraturan Direktur
Jenderal Dikti Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala
[lmiah.

6.2 Instalasi Pendukung Open Journal Systems

Open Journal Systems (OJS) merupakan sebuah sistem open source yang digunakan
untuk mengelola dan mempublikasikan jurnal ilmiah secara online. OJS dapat
diunduh secara gratis dan dipasang (diinstal) di web server. Untuk mendukung
instalasi OJS, diperlukan sistem pendukung antara lain: php, web server (apache atau
IIS) dan database server (mysql atau postgres).

Salah satu cara yang mudah untuk melakukan instalasi pendukung OJS adalah

menggunakan sistem paket yang berisi php, web server dan database server seperti

XAMP, WAMP, dan LAMP. Pada panduan ini, paket yang digunakan adalah

XAMPP sehingga tidak perlu lagi repot menginstal ketiga software itu secara terpisah.

Berikut ini adalah cara menginstal XAMPP untuk Windows.

1. Langkah pertama adalah mengunduh file XAMPP di alamat
http://www.apachefriends.org/en/index.html

2. Klik dua kali file XAMPP tersebut sehingga muncul form seperti Gambar 6.1.

Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala IImiah]|51



Installer Language

Pilih Bahasa
yang akan

Klik OK

Gambar 6.1 Instalasi XAMPP

3. Pilih bahasa yang diinginkan, misalnya English, kemudian mengklik tombol OK.
4. Selanjutkan akan muncul form seperti Gambar 6.2 untuk menentukan direktori
instalasi.

&3 XAMPP 1.6.5 win32 (Basic Package)

Choose Install Location
Choose the folder in which to install XAMPP 1.6.5.

KIlik Browse untuk menentukan
direktori tempat XAMMP diinstal

Klik Next untuk melanjutkan

Gambar 6.2 Penentuan Direktori Instalasi XAMPP

5. Tentukan direktori yang diinginkan, misalnya C:\xampp, kemudian klik tombol
Next.

6. Selanjutnya akan muncul form instalasi sebagaimana pada Gambar 6.3 dengan
pilihan sebagai berikut.
a. Create XAMPP desktop icon (membuat XAMPP ikon pada dekstop).
b. Create Apache Friends XAMPP folder in the start menu (membuat XAMPP

menu).

c. Install Apache as Service (instalasi Apache sebagai service otomatis di
windows).

d. Install Mysgl as Service (instalasi Mysql sebagai service otomatis di
windows).
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B XAMPP 1.6.5 win32 (Basic Package)

XAMPP Dptions
Install options on NT§2000/%P Professional systems,

Pilih sesuai dengan
kebutuhan

Falder in the

: Klik Install setelah
See also the XAMPP For Windows FAC Page memlhh

Il safit Install 5yst:

Gambar 6.3 Form Pilihan Instalasi XAMPP

7. Setelah itu mengklik Install, dan tunggu sampai prosesnya berhasil sehingga
muncul form seperti Gambar 6.4.

KIik Yes untuk
mengakhiri

Gambar 6.4 Proses Instalasi XAMPP Berhasil

8. Kilik Yes yang menandakan instalasi selesai dengan sukses dan berakhir.

6.3 Instalasi Open Journal Systems

Open Journals System (OJS) adalah perangkat lunak sistem pengelolaan jurnal ilmiah
berbasis open sourcedan tersedia secara gratis di seluruh dunia untuk tujuan membuat
akses terhadap penerbitan jurnal lebih mudah dan diharapkan dapat meningkatkan
pembaca sebuah jurnal serta kontribusinya terhadap kepentingan publik pada skala
global.

OJS dibuat oleh komunitas Public Knowledge Project (PKP) yang didedikasikan
untuk meningkatkan kualitas karya ilmiah dan penelitian. OJS ini beroperasi melalui
kemitraan antara Fakultas Pendidikan di University of British Columbia, Simon
Fraser University Perpustakaan, Sekolah Pendidikan di Stanford University, dan Pusat
Studi di Kanada untuk Penerbitan di Simon Fraser University.
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Langkah-langkah untuk menginstalasi OJS adalah sebagai berikut.

1. Langkah awal adalah mengunduh file master OJS. File ini bisa diperoleh di
alamat http://pkp.sfu.ca/ojs_download, sehingga akan muncul tampilan seperti
pada Gambar 6.5.

- PKP | PUBLIC KNOWLEDGE PROJECT

Search this site

3,5

Downloading Open Journal Systems

Gambar 6.5 Mengunduh File Master OJS

2. Setelah mengunduh file OJS, langkah selanjutnya adalah mengekstrak file OJS ke
direktori htdocs pada program XAMPP yang telah dipasang (diinstal) sebelumnya
seperti tampak pada Gambar 6.6.

amg — | Pilih Extract Files
. 1 untuk mengekstrak
Burn using ImgBurn
B Extract files...

BExtract Here

B Extract to ofs-2.3.6\

() Scan 0§5-2,3.6, tar.g2

[SF Edit with Notepad++
Open With »

52 TeraCopy...

X Unilocker
Send To »

Cut
Copy

Create Shortcut
Delete
Rename

Properties

Gambar 6.6 Mengekstraksi File Master OJS

3. Selanjutnya pilih folder htdocs pada programs XAMPP yang telah diinstal
sebagaimana pada Gambar 6.7 berikut.
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http://pkp.sfu.ca/ojs_download

= Extraction path and options

General | Advanced
Bestioton pih (il bo rectnd . oo nct i)
C:\xampp\htdocs v New folder
Update mode ‘ T -
10 anony! Pilih “htdocs™
s 3 sebagai tempat
instalasi
Overwrite mode
() Ask before overvwrite 80
O Overwre without prompt
O Skip existing files
(O Rename automaticaly
Miscellaneous
[]xeep broken files +
[ oisplay files in Explorer i
[ Save settings ] o
{ # i N
[ ox [ Hep |

Gambar 6.7 Mengekstraksi File Master OJS ke Folder htdocs.

4. Agar pemanggilan melalui browser lebih mudah, ganti nama folder yang telah
diekstrak menjadi “ojs”.

5. Setelah itu kita buka lewat browser dengan mengetikan alamat
http://localhost/ojs/sehingga akan tampil seperti pada Gambar 6.8.

Open Journal Systems

» 0% Installation

OJS Installation Lheusee. .
OJS Version 23060 FONT SIZE
Al AR

Thank you for downioadng the Pubic Knowiedge Project's Opon)owndiyﬂoms defore . .
o emr; please read the REALME fle inchuded with ¢ o
shaut the Pubic ¥nowledoe Project and its software
o r, ('t "p‘-rn or techrcay A‘(‘-‘"' )l"! 3

£ o t P%Fs ondne Dug rep - alt hough the
»r--».—o-rr ﬁ' ontact, you -n».r«--wu r—-'-o'ﬁ"‘_, 2
Upgrade
If you are wpgradng an snsting mstaliation of 0J% 2.4 1 10 procend

Gambar 6.8 Instalasi OJS

6. Pada halaman instalasi terdapat beberapa setting konfigurasi aplikasi. Seperti pada
tampilan Gambar 6.9 yang merupakan setting konfigurasi bahasa. Langkah untuk
setting konfigurasi bahasa sebagai berikut.

a. Mengatur Bahasa, misalnya memilih English (Bahasa Inggris).
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http://localhost/ojs/

Manual installation

Select Manual [nstall to displey the SQU statements necessary to create the 0JS datsbase
schema and inLa! 2ata so tnat database instalaticn can be performed manually, Ths ootion S
useful when dazugqging rstallation proclams, partcularly on unsupportad platforms. Nota that
thiz installation metho2 will not attempt to create the database or any tatles, although the
cor rgum on file will sUl be written with the supphed datatase setlings.

Locale Settings

For complete Unicode (UTF-3) support, seect UTT -0 for &l character st settings. Hote that
this susport currantly ramuines 3 MySGL »= 4,1.1 or PostqraSqQL »= 7.1 dataiass sarvar

Plzaze also note that ful Unicode suppart requires PHP 5= 4.3.0 :_mpal:_ with :.x_‘pon Fov tha
waatong lerary (enztled by defaull v most recent PHP malaldll.!ﬂ —
prociams using extsnded character sets 281 Pilih Bahﬂsﬂ akan

digunakan

Your server currently supports mbs

Frimary cale [Enql-sh v
Tha primary lanzuage =0 usa for this systam. Paa<a consult tha 015
decumentaten if you are interested in support for languasges not lsted

nare.
Additions OJ Dewxseh (de_0E) P'ilih Bahasa tambahan akan
locales Ak (al_GR) digunakan

& English (en_US)
7] Espatal (es_FS)

Gambar 6.9 Setting Konfigurasi Bahasa

b. Langkah setting bahasa adalah pilihan Client Character Set, Conection
Character Set, Database Character Set, dan centang pada kotak cek Do not
create required subdirectoties seperti terlihat pada Gambar 6.10.

L] Swedish (sv_SE) *
[ Turkge (r_TR) *
O Tiéng Viét {vi_VN) *
[ Mg (zh_CN)
O maar (zh_Tw) *
Select any additional languages to support in this system, These languages
will be available for use by journals hosted on the site. Additional lanquages
can also be installed at any time from the site administration interface,
¥ Marked locales may be incomplete.
Clent character lunicode (UTF-B8) v
set The encoding to use for data sent to and received from browsers.

connection lUnicode (UTF-8) ¥

character set The encoding to use for data sent to and received from the database. This
should be the same as the client character set. Note that this capability is
only supported with MySQL >= 4.1.1 or PostgreSQL >= 7.1, Select "Not
applicable® if your database server does not meet these requirements,

Database Iurﬁcgde (UTF-B) ¥

character set The enceding to use for data stored in the database, Note that this
capabmty is only support axith MyCOIl == 43 1 or DastoraCOl _s= 7.3
Select "Not apgti | Ketik direktori tempat menyimpan file vang

r rem - g s . -
s diupload. atau dibiarkan sesuai defaultnyva

File Settings

Directory for |C:/xampp/htdocs/ojs/files

uploads Enter full pathname to an existing directory where uploaded files are to be
kept. This directory should not be directly web-accessible. Please ensure
that this directory exists and is writable prior to installation. Windows
path names should use forward slashes, e.g. 'C:/myjournal/files".

[ 0c not create required subdirectones (only useful for a manual
installation)

. T Ve
Gambar 6.10 Lanjutan Setting Konfigurasi Bahasa
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C.

Langkah selanjutnya adalah melakukan setting username dan password untuk
administrator. Dalam contoh seperti pada Gambar 6.11 menggunakan
username “ojs” dan password “ojs”. Pengetikan password dilakukan dua kali
(repeat password) untuk meyakinkan bahwa password yang dimasukkan
adalah sesuai. Tahap selanjutnya adalah memasukan alamat email.

Security Settings

Password | MDS W
encryption SHA1 is recommended if your system suppol . .
algonthm Ketik nama Username

vang diinginkan

Admmnustrator Account

Ketik Password vang

This user account will become the sy sdministrator and have ( diinginkan pm,
Additional user accounts can be crbatsd after installation

Usemame [ojs < Ketik lagi Password
Pissword [eee vang sama

Repeat [... - :

Password _——— | Ketik alamat email

Email [ Administrator situs

Gambar 6.11 Setting Konfigurasi Administrator OJS

Langkah selanjutnya adalah mengkofigurasi jenis database, username
database dan password. Dalam contoh Gambar 6.12, mysql digunakan
sebagai database, username database: “root” dan password : “” (pada setting
default XAMPP passworddi kosongkan). Untuk mengakhiri instalasi OJS
klik tombol “Install Open Journal System”.

Database Settings

O3S requires access to a SQL database to store its data. See the system requirements above
for a st of supported databases. In the fields below, prow
connect to the database.

Pilih Database vang digunakan.
[WvsaL < misalnva MySQL

Database drivers listed in brackets dororopp
required PHP extonsion loaded and installation will likely fail if

selected.
aAny unsupported database drivers listed aboue are listed salaly for

academic purposes and are unkkelv 19 ¥ Ketik nama host vang dipakai,

Database dnver

TOTTOVe T

Host [lecathost T
Leave the hostname blank to connaect uf usalnya localhost
TCP/IP. This is not necessary with MySQ
sockets if "localhost® i1s entered, but is reguired with some other database
servers such as PostgreSQL S
Usernianse [ — Ketik nama AI Jsername untuk
Beadasas [ database. misalnva root
Database name IOJS

Ketik password database vang
digunakan

user account must ha
es. If installation fail

aath this optiogn seleciad

Ketik nama database yang
digunakan. misalnya “ojs™

Miscellaneous Settings

OAl repository
wentifier

|ojs.localhost
4 unique ide

ier used to identify meta

hives Intiat

using the Zper ve Protod

KIlik Install Open Journal
Svstems untuk menginstal OJS

Install Open Journal Systems Manual Install l

Gambar 6.12 Setting Konfigurasi Database OJS.
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6.4 Administrasi Situs Open Journal Systems

Setelah proses instalasi Open Journal Systems (OJS) selesai dilakukan, Administrator
Situs OJS dapat membuat Jurnal sebanyak yang dibutuhkan. Disamping itu
Administrator Situs OJS dapat melihat secara keseluruhan administrasi dari setiap
jurnal yang sudah dibuat.

Untuk memulai tugasnya, Administrator Situs harus login ke OJS sesuai dengan
kewenangannya dengan memasukkan Username dan Password seperti pada Gambar
6.13.

Direktorat Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
DITIEN DIKTI KEMENDIKBUD RI

Open Journal Systems

HOME ABOUT LOG IN REGISTER SEARCH

Isi dengan Username
Home > Log In

Log In

Isi dengan Password
Username [admin /-
Password | esessssse [t

L Remember my username and password

Login |

» Not a user? Register with this site
» Forgot your password?

Gambar 6.13 Login sebagai Administrator

1. Konfigurasi Situs OJS
Setelah login, Administrator dapat melakukan konfigurasi situs OJS dengan langkah-
langkah sebagai berikut.

a. Klik “Site Administrator” untuk mulai mengkonfigurasi situs OJS sehingga
muncul sebagaimana Gambar 6.14.

Direktorat Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
DITIEN DIKTI KEMENDIKBUD RI

Open Journal Systems

HOME ABOUT USER HOME SEARCH

Klik Site Administrator
Home > User Home

User Home

» Site Administrator
My Journals

Jurnal limiah A Satu
» Journal Manager [Setup]

Gambar 6.14 Halaman Site Administrator
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b. Klik “Site Setting” untuk mengatur situs OJS dengan cara mengisi informasi yang
terkait dengan situs OJS (bukan informasi jurnal) sebagaimana pada Gambar 6.15.

Home > User > Site Administration

Site Administration

Site Managemey— Klik Size Setting
» Site Semings
» Hosted Journals
» Languages
» Authentication Sources

Administrative Functions

» System Information
g:gnrg u',gr Eg""lgﬂ'l
Clear Data Caches

Clear Tempiate Cache
Mer, sers

¥ % ¥ ¥

Gambar 6.15 Pilihan Menu Halaman Site Administrator

c. Selanjutnya akan tampil sebagaimana pada Gambar 6.16 dan Gambar 6.17 yang

ditujukan untuk melengkapi data sebagai berikut.

a. Pilih Bahasa yang diinginkan.

b. Pilih tombol radio untuk mengisi nama situs atau mengunggah file image
nama situs.

c. Ketik informasi singkat tentang situs OJS yang dikelola.

d. Pilih nama jurnal yang akan dituju saat membuka situs jika diinginkan, atau
dibiarkan seperti apa adanya.

s
Semnl Pilih Bahasa |

Klik tombol radio | Ketik nama situs
Form English

|
Language To engefthe information beiow in additional languages, first ;ﬂ(ﬁe languag « vy
f - = KIik Browse untuk memilih

Home > User > Site Administration > Sj

Site Settings

Site title® Title text Repository Journal DITUTABMAS / o % g
r A file image nama situs
9 Title image |_Browse.”| Upload | >
File name: tag_ojs5.png 2012-04-12 07:39 AM  Delete [

Direktorat Penelitian dan Pengabdian Ke=ad th [ Jplﬂﬂd l"llllk
DITIEN DIKTI KEM

mengunggah file tersebut

Open Journal Systems

Alternate text

Please provide alternate text for this image to ensure accessibility for users with text-only browsers o

assistive devices.

WL /_ Ketik informasi singkat
Selamat Datang ¢i Open Journal System {0)S) . "
Direktorat Panalitian dan Pengabdian Kepada ldll(iﬂl‘:’. situs ()J.\

Masyarakat DITJEN DIKTI. OJS ini dibuat untuk

mamberikan layanan kepada Perguruan Tinggl di

Indonesia.
Pilih nama jurnal vang akan
dituju saat situs dibuka
XRa@a B
Journal Do not redirect

Gambar 6.16 Isian yang Harus Dilengkapi pada Halaman Site Setting
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About the
Site
description

Name of
principal
contact®
Email of
principal
contact*®
Minimum
password
length*
Site style
sheet

[Admin Ditlitabmas

slamin@unej.ac.id

Opan Journal System Direktorat Panalitian dan
Pangabdian kepada Masyarakat. /

Ketik deskripsi rinci
tentang situs OJS

L

Ketik nama Adminitrator
situs OIS

AL@ B U EIE)

L
Ketik alamat email
Adminitrator situs QIS

L

Ketik jumlah Karakter
minimum untuk password

6 characters

Register Site for Indexing (Metadata Harvesting)

To have the contents of all journals hosted on this site indexed within a glob
databases, registar your site's URL with the Public Knowledge Project d
metadata from each indexed item in this journal, enabling accurate and collective searching among the research
sites that adhere to the n Archi Initiative Pr | for Met. Harvesting.

0JS will allow

Klik Browse untuk
memilih file sn/e situs
jika diperlukan

Klik Upload untuk
mengunggah file sn'e situs

Note that the CAl int e il Ques ; tem configuration. Future versions of
theUAl interface to Klik §‘“ ¢ untuk nals within the site.
. menvimnan data vano
Cancel |

* Denctes requead Seid

Gambar 6.17 Lanjutan Isian yang Harus Dilengkapi pada Halaman Site Setting

2. Membuat Situs Jurnal

Seperti ditunjukkan pada Gambar 6.18, Administrator dapat membuat situs jurnal

sebanyak yang diinginkan dengan langkah-langkah berikut.
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Home > User > Site Administration

Site Administration

Site Management
»H 1

» Languages
» Authentication Sources

Klik
Hosted

Administrative Functions
» System Information

» LD { 11

» Clear Data Caches

» Clear Tempiate Cache
» Merge Usars

Gambar 6.18 Site Management
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a. Klik “Hosted Journals” sehingga akan tampil sebagaimana Gambar 6.19 berikut.

Home > User > Site Administration > Journals

Journals
JOURNALTITLE PATH ORDER ACTION
JURNAL ILMIAH A SATY asatu A EDIT | DELETE
JURNAL ILMIAH A DUA adua 4 EDIT | DELETE
JURNAL ILMIAH 8 SATU bsatu e EDIT | DELETE
JURNAL ILMIAH B DUA bdua i EDIT | DELETE

1-4ofditems

Khk CREATE JOURNAL untuk membuat Jurnal

CREATE JOURNAL

Gambar 6.19 Tampilan untuk Membuat Jurnal

b. Langkah selanjutnya mengklik “Create Journal” untuk membuat jurnal baru
sehingga akan terlihat “Journal Setting “seperti pada Gambar 6.20.

c. Kemudian pilih bahasa yang akan digunakan.

d. Isi nama jurnal dan deskripsinya.

Home > User > Site Administration > Journal Settings

Journal Settings
Pilih Bahasa vang akan

digunakan

You will automartically be enrolled as the ma r of this journal. After creating a new journal, enter it as a manager

1o continue with its setup and user enr ent.

, Ketik Nama Jurnal
Form Language | English B

To enter the informast elow in additional langubtges,mrsTsTTeTrTTe TeTIR USRS
Journal title® ‘ :

\

A ' Ketik deskripsi rinci tentang
Journal description / =
Jurnal

Ketik nama path (biasanya
misial dari jurnal))

Aaa| : =3 9

Path* [
This should be a sinéle short word or acronym that identifies the journal. The journal's URL
will be http://localhost:83/ojs/index.php/path

[¥] Enable this journal to appear publicly on the site

m Cancel

Gambar 6.20 Tampilan Journal Setting

Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala IIlmiah|61



6.5 Pengelolaan Jurnal melalui Journal Manager

1. Registrasi dan LOG IN
Pengelolaan jurnal dilaksanakan oleh pengelola jurnal dengan terlebih dahulu
melakukan registrasi dan masuk melalui menu LOG IN pada halaman utama
dengan mengisi username dan password seperti pada Gambar 6.21 berikut.

Direktorat Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
DITJEN DIKTI KEMENDIKBUD RI

Open Journal Systems

HOME ABOUT LOG IN REGISTER SEARCH

Home > Log In Istdengan Username

LogIn

................................................................ ..l Isi dengan Password

Username |manajera2

Password  eeessssee
| Remember my username and password

Log In

» Not a user? Register with this site
» Forgot your password?

Gambar 6.21 Tampilan Log In melalui Journal Manager

Setelah berhasil login, akan tampil halaman pengaturan, yaitu menu Journal
Management yang terdiri atas sub menu Management Pages dan Users.

2. Memulai Pengaturan Jurnal melalui Management Pages
Pengaturan jurnal dilakukan melalui Management Pages sub menu Setup seperti
pada Gambar 6.22 berikut.

Jurnal Ilmiah A Dua

ABOUT ER HOME SEARCH RENT ARCHIVES

Home > User > Journal Management

Journal Management

Management Pages
» Files Browser
»J mnals tions

» Review Forms

» Languages

» Masthead

:% | klik Setup
» Readin Is

» Stats & Reports

» Payments

» System Plugins

» import/Export Data

Gambar 6.22 Pengaturan Jurnal pada Management Page

Kemudian pilih Setup sehingga muncul menu Journal Setup seperti pada Gambar
6.23 berikut.
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Jurnal llmiah A Dua

ABOUT SARCH ARCHIVES

t > Journal Setup

Journal Setup

Five Steps to a Journal Web Site
1

Name of journal, ISSN, contacts, sponsers, and search engines

2. Policies

Focus, peer review, sections, privacy, security, and additional about items.

3. Submissions

Author guidelines, copyright, and indexing (Including registration)

4. Management
Access and security, scheduling, announcements, copyedaing, kayout, and proofreading

Homepage header, content, journal header, footer, navigation bar, and styfe sheet

Gambar 6.23 Pengaturan Jurnal pada Journal Setup

Pengaturan jurnal (Journal Setup) seperti terlihat pada gambar di atas, terdiri atas lima
langkah sebagai berikut.

I.

Detail meliputi pengaturan informasi umum (general information); kontak
penanggungjawab jurnal (contactprinciple); kontak layanan teknis (technical
support contact); penerbit (publisher); organisasi sponsor (Sponsoring
organizations); tambahan organisasi yang mendukung jurnal (sources of support);
dan mesin pencari (search engine).

Policies berisi informasi cakupan dan fokus jurnal (focus and scope of journal);
panduan beberapa catatan; proses review; penilaian dan aturan untuk mitra bestari
(peer review); tambahan kebijakan jurnal melalui privacy statement; keputusan
editor (editor decision); pengarsipan jurnal (journal archieving); dan basisdata
reviewer (database reviewer potential).

Submission meliputi informasi dan cara penulisan (author guideline); format
penulisan (formatting standard); beberapa aturan list persiapan pengiriman tulisan
yang tampil dalam checklist (submission preparation checklist); catatan hak cipta
dalam jurnal (copyright notice); melakukan indeks penulis (for author to index
their work, register journal for indexing); catatan/pemeritahuan kepada penulis
(notification of author submission); penandaan sitasi (citation markup assistant).

Management meliputi pengaturan keamanan dan akses (access and security
setting), penjadwalan terbitan (publication scheduling); identifikasi isi jurnal
(identification of journal content); pengumuman terbit (announcements);
tambahan instruksi atau penjelasan untuk penulis copyeditors dan section editors
(copyeditors); instruksi layout (layout instruction), dan petunjuk untuk
proofreading.
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5. The Look meliputi pengaturan header homepage (journal homepage header);
konten (journal homepage content); header jurnal (journal page header), footer
(journal page footer), navigasi (navigation bar), layout jurnal (journal layout),
keterangan singkat (information) dan tampilan jurnal dalam 1 halaman (lists).

Langkah 1 : Pengisian Detail Jurnal (Getting Down the Details)

a. Mengisi informasi umum (General Information) yang ditunjukkan sebagaimana
pada Gambar 6.24 berikut.

Jurnal llImiah A Dua

ABOUT SLARCH ) ABCHIVES
Waijib diisi dengan nama Jurnal, misal:
>Journsl 574 “Jurnal limia A Dua”

XTARS 2. POUCIES 3. SUBMISSIONS 4. M Wajib diisi dengan inisial Jurnal

1.1 General Information
Journal title* Jurnal limiah A
Journal initials*

Diisi dengan singkatan Jurnal

Journal Abbreviation Diisi dengan ISSN versi PRINT

Print ISSN
Online 1SSN Diisi dengan ISSN versi ONLINE
The ISSN (International Standard — v atons
a3 such, including electronic serials. 1t is managed by a world wide network of National Centres coordinated by
an International Centre based In Parts, backed by Unesco and the French Government. A number can be
obtaned from the ISSN web site. = ]
DO! Prefix _——| Diisi dengan DOI Prefix
The DO! (Digital Object identifier) P Mhbi iy B hacasseasd il Al a sl s L e TvTTo).
0O Suffix Use the pattern entered below 1o generate DOI suffixes. Use %) for journal initials, %v for the volume
number, % for the issue s - e =
—— | Diisi dengan DOI Suffix, jika ada
For example, volkvissSipp%p|
©  Use default pattern (%.vaviteL %a).
Use the "Custom identifier™ for published items a3 the DOI suffix (must be enabled in Step 4).
A DO suffix can take any form, but must be unique for each published item
Malling Address

/— Diisi dengan alamat pengelola/penerbit jurnal
berikut dengan alamat

A3 B Iy CiS B B

The journal’s physical location and mailing address.

Gambar 6.24 Pengisian Informasi Umum Jurnal

b. Selanjutnya mengisi Kontak Penanggungjawab Jurnal (Principal Contact) seperti
pada Gambar 6.25 berikut.
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WAIIB duisi dengan NAMA sebagai

1.2 Principal Contact penanggung jawab (ketua redakst) jurnal

This position, which can be treated as a principal editorghip, managing editorship, or administrative staff position, will be fisted on the |

homepage of the journal under Contact, along with thy Technical Su g o 5 .

. " e Ist dengan GELAR penanggung jawab jurnal
Name® Nama Kontak Ketua Redak o
Title Dr. Isi d alias; . bi 1

s oan afilias angeung jawab jurnz
ASRatian SRR TRER st dengan afiliasi penanggung jawab jurna
18
WAIJIB diisi dengan email penanggung jawab
/ Jumal
Email* prinsip@jiad.pta.ac.id 1
Phone B3N 12883 Is1 dengan nomor telepon
Fax +62-331-123455 T
Malling Address \ - -
Ist dengan nomor FAX penanggung jawab
Jurnal

Gambar 6.25 Pengisian Informasi Umum Principal Contact

c. Isi Kontak Pendukung Teknis Jurnal (Technical Support Contact) seperti pada
Gambar 6.26.

1.3 Technical Support Contact |l

This person will be listed on the journal’s Contact page for the u
through the system from the perspective of all of its roles. As
a part-time assignment. There may be occasions, for exam
formats, or there's a need to ensure that the journal is r

: %] Nama. email dan telepon dari kontak teknis
IS journal ’ e . N 5
'w,',en au‘,zs, WAIIB duisi. sehingga editor. reviewer, dan

larlybackedupq - penulis akan dapat berkorespondensi

Name*® Nama Kontak Teknis apabila menemui kesulitan masalah jurnal.
Email* teknis@jiad.pta.ac.id
Phone +62-331-123456

Gambar 6.26 Pengisian Kontak Pendukung Teknis Jurnal

d. Lengkapi Identifikasi Email Jurnal (Email Identification) seperti pada Gambar 6.27
berikut.

1.4 Email Identification
The prepared emalls that are sent by the system on behalf of the journal will have the following signature added to the end, The bodv of the

repared emails are available for editing under Journal Management. NIl . .
e : ¢ /—‘—— Diisi dengan signature jumal
Signature
Jurnal limiah A Dua Perguruan Tinggi A |[
http://jurnal.pta.ac.id/jlad

Diist dengan enail address vang akan
difungsikan sebagai menampung email
vang tidak dapat terkirim (bounced email

Any undeliverable emails will result In an error messagé to this address.

Bounce Address address).

Note: To activate this option, the site administr — — —
the OIS configuration file. Additional server configuration may be required to support this functionality (which
may not be possible on all servers), as indicated in the OJS documentation.

Gambar 6.27 Pengisian Identifikasi Email Jurnal
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e. Selanjut pengisian organisasi Penerbit Jurnal (Publisher) sebagaimana pada

Gambar 6.28

berikut.

1.5 Publisher

Note

Institution

URL

The name of the organization publishing the journal will appear in About the Journal.

ﬁ Diisi dengan organisasi penerbit

A 2B |B 7 yicis @3 %

Sponsorship™ on the "About” page.

”l.' » 3 1 S 1 ..' ) ..’>
This text will appear below the .,MHM/,N(QW Diisi dengan institusi penerbit

Perguruan Tinggl A Press
http://www.pta.ac.id

/— Diisi dengan alamat website penerbit

I

Gambar 6.28 Pengisian Organisasi Penerbit

f. Pengisian selanjutnya adalah data Organisasi Pemberi Sponsor (Sponsoring
Organization) seperti ditunjukkan pada Gambar 6.29 berikut.

Note

Institution

URL

1.6 Sponsoring Organizations

The name of the organizations (e.g., scholarly associations, university departments, cooperatives, etc.} sponsoring the journal will appear in
About the Journal and may be accompanied by a note of acknowledgement.

V a—— Diisi dengan organisasi pemberi sponsor

% GaE|B 7 U

Diisi dengan institusi pemberi sponsor

This text will appear bel
Sponsorship” on the "

ut” page.

the "Sponsors” heading and above the list of sponsor names and urls under "Journal |I|

[perguruan Tinggi A * — | Diisi dengan alamat website pemberi
|http:jjwww.pta.ac.id Z sponsor

Gambar 6.29 Pengisian Organisasi Pemberi Sponsor

g. Pengisian data Penyandang Dana (Sources of Support) seperti ditunjukkan dalam
Gambar 6.30 sebagai berikut.

Note

Contributor
URL

Add Contributor

1.7 Sources of Support

Additional agencies or organizations that provide financial or in-kind support for the journal will appear in About the Journal and may be
accompanied by a note of acknowledgement.

/7 Diisi dengan organisasi pendukung sebagai
penvandang dana atau dalam bentuk lainnya,

XD@A|B 7 u/f Nama kontributor

This text will appear bgfow the "Sources of Support™ heading and above the list of names and urls for supporting
organizations under “Journal Sponsorship” on the "About" page.

Kontributor

http://www.pta.ac.id
L Website kontributor
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h.

1.

Selanjutnya data Search Engine Indexing dimaksudkan untuk membantu pengguna
menemukan jurnal apabila melakukan pencarian melalui mesin pengindeks. Untuk

pengisian dapat dilakukan seperti pada Gambar 6.31 sebagai berikut.

1.8 Search Engine Indexing

To assist the users of search engines in discovering this journal, provide a brief description

semicolons). /— Deskripsi Jurnal

Description Pengelolaan Jurnal Elektronik
Keywords jurnal, online, elektronik, pengelolaan Kata kunci dart Jurnal

Custom tags

1

Pemberian Tag HITML Header

Custom HTML header tags to be inserted in the header of every page (e.g., META tags).

Gambar 6.31 Pengisian Data Search Engine Indexing

Journal History seperti yang ditunjukkan pada Gambar 6.32 dapat digunakan
untuk menjelaskan perubahan dari title, editorial board dan beberapa hal yang

mempunyai relevansi dari sejarah terbitan.

1.9 Journal History

Journal HAS(OI’Y Jurnal ini hanya contoh...

This text will appear in the "About" section of the journal website and can be used to describe changes in titles, editorial board, and other
items of relevance to the journal's publication history. . i

” : ¥ /_ Informasi vang berkaitan dengan
qurmal (ritle. editorial board. dll.)

Belum ada perubahan..

A D@ B 7 U Eis O™ 3

Cancel

* Denctes required field

Gambar 6.32 Pengisian Journal History

Langkah 2. Pengaturan Kebijakan Jurnal (Journal Policies)

Kebijakan jurnal yang dimaksud adalah untuk menginformasikan tentang fokus dan
lingkup kajian dari jurnal yang diterbitkan sehingga penulis, pembaca, dan
pustakawan dapat dengan mudah menyesuaikan beberapa aturan dari jurnal yang
dimaksud. Manajer jurnal memasukkan kebijakan-kebijakan dari jurnal tersebut.

a. Fokus dan Lingkup Jurnal (Focus and Scope of Journal) sebagaimana Gambar

6.33 berikut.
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Jurnal Ilmiah A Dua

ABOUT USER HOME SEARCH URRENT ARCHIVES

Home > User > Journal Management > Journal Setup

Step 2. Journal Policies

//— Pilih bahasa
2. POUCIES 3. SUBMISSIONS, MANAGEMENT

Form Language English E]
To enter the information below in additional languages, first select the language.

2.1 Focus and Scope of Journal

Enter a statement below, which will appear in About the Journal, that speaks to authors, readers, and librarians about the range of articles

and other items which the journal will publish.
/— [stan in1 diist dengan fokus dan
lingkup bagian dari jurnal.

A LB B 7 Uy =iz @w=-3 3

Gambar 6.33 Pengisian Focus and Scope of Journal

Mitra Bebestari (Peer Review) meliputi pengisian data yang berkaitan dengan Peer
Review yang terdiri atas komponen Review Policy, Review Guidelines, Review
Process, Review Options.

Review Policy adalah kebijakan melakukan review yang dapat dilihat oleh semua
level user, sehingga seluruh penjelasan yang berkaitan selama proses review jurnal
oleh mitra bebestari harus dapat dituliskan dengan jelas seperti pada Gambar 6.34
berikut.

2.2 Peer Review

Outline the journal's peer review policy and processes for readers and authors, including the number of reviewers typically used in reviewing
a submission, the criteria by which reviewers are asked to judge submissions, typical time taken to conduct the reviews, and the principles
for recruiting reviewers. This will appear in About the Journal.

Review Policy | Isian dengan peer review policy.

pemrosesan untuk penulis.
Jumlah reviewer. lamanva
melakukan review, prinsip
melakukan rekruitmen reviewer.

A L@|B 7 U:si=| @~ %

Gambar 6.34 Pengisian Review Policy
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Review Guidelines adalah intruksi-instruksi yang harus dilakukan oleh reviewer
selama melakukan review. Instruksi-instruksi tersebut harus jelas, dijabarkan
secara detail langkah demi langkah dalam melakukan review. Isian tersebut
dituliskan dalam tampilan Gambar 6.35 berikut.

Review Guidelines

The Review Guidelines will provide reviewers with criteria for judging a submission’s suitability for publication in the journal, and can include
any special instructions for preparing an effective and helpful review. in conducting the review, reviewers are presented with with two open
text boxes, the first "for author and editor,” and the second "for editor.” Alternatively, the Journal Manager can create a peer review form
under REVIEW FORMS. In all cases, editors will have the option of including the reviews in corresponding with the author.

/— Isian dengan panduan
melakukan review

Gambar 6.35 Pengisian Review Guidelines

Review Process memungkinkan untuk memilih metode terbaik untuk peer-review
jurnal yang dikelola. Secara default, proses review dilakukan di OJS dengan
memilih Standard Review Process. Proses review juga dapat dilakukan dengan
proses tersendiri. Untuk membuat proses review tersendiri Email-Attachment
Review Process harus dipilih. Tampilan pilihan proses review adalah seperti
Gambar 6.36 berikut.

Review Process

0I5 supports two models for managing the review process. The Standard Review Process is recommended because it steps reviewers
through the process, ensures 3 complete review history for each submission, and takes advantage of automatic reminder notification, and
standard recommendations for submissions (Accept; Accept with revisions; Submit for review; Submit elsewhere; Deciing; See comments),

Sedect one of the following:

¢ Standard Review Process
Ednors will emall selected Reviewers the title and abstract of the submission, as wedl a5 an Invitaticn to log into the journal web site
10 compiete the review, Reviewers enter the journal wed site to agree to do the review; 10 downlcad submissions, submit their
comments, and select 3 recommendation,
Emall- Attachment Review Process
Ednors send Reviewers the request to review with the submission attached to the email, Reviewers email editors their assent (or
regrets), as well as the review and recommendation, Edtors enter Reviewers' assent (or regrets), as well as the review and
recommendation on the submission’s Review page, 10 record the review process.

Gambar 6.36 Pilihan Proses Review

Selanjutnya, Review Options dalam OJS mempunyai konfigurasi sejumlah pilihan
yaitu review time, reviewer reminder, reviewer rating, reviewer access dan blind
review.

Review time akan menentukan berapa lama waktu untuk menyelesaikan tugas dalam
melakukan review artikel yang terkirim seperti pada Gambar 6.37 berikut.

Review Options

Review Time
The typical period of time allowed for reviews: 4 weeks
Note: Can be modified during the editorial process.

Gambar 6.37 Pilihan Review Time
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Reviewer reminder merupakan sistem pengingat kepada reviewer yang secara
otomatis akan mengirim pesan melalui email remainders apabila calon reviewer tidak
merespon permintaan sebagai reviewer atau apabila reviewer belum mengirimkan
hasil review. Fungsi tersebut bisa diaktifkan sebagaimana pada tampilan Gambar 6.38
berikut.

Reviewer Reminders
Automated email reminders (avadable in 0JS's default Emalls) can be sent to reviewers at two points {while the editor can always emad the
reviewer directly as well):

f reviewer has not responded to a review request within days.

f reviewer has not submitted a recommendation within days after review’s due date
Note: To activate these options, the site administrator must enable the scheduled_tasks option in the QIS configuration file, Additional
server configuration may be required to support thes functicnality (which may not be possdie on all servers), as indicated in the QJS
documentation

Gambar 6.38 Tampilan Review Reminder

Reviewer ratings adalah fasilitas yang memungkinkan editor melakukan
pemeringkatan kualitas dalam point 5 skala. Pilihan ini dapat dilihat sebagaimana
pada tampilan Gambar 6.39 berikut.

Reviewer Ratings
Ednors will rate revdewers on a five-point qualiity scale after each review,

Gambar 6.39 Tampilan Review Ratings

Reviewer access adalah fasilitas sistem penilaian apakah akan menggunakan sistem
penilaian untuk ulasan (hanya dapat dilihat oleh editor), dan satu klik akses untuk
melakukan review. Dengan klik pada pilihan Enable one-click reviewer access
memungkinkan editor untuk mengirim email kepada reviewer berupa alamat page
URL (kehalaman artikel) yang harus di review tanpa perlu membuat account atau
login. Pilihan ini dimaksudkan untuk mengurangi hambatan teknis para reviewer,
namun agak tidak aman apabila orang yang tidak berwenang melakukan review dapat
mengetahui dan mengakses page URL tersebut. Pilihan reviewer access terlihat pada
Gambar 6.40 berikut.

Reviewer Access

Enable one<iick reviewer access.
Note: The emad invitation 10 reviewers will COntain a special URL that takes imnited reviewers directly 1o the Review page for the submission
(with access 1o any other pages requiring them 1o log in). For security reasons with this option, editors are not able 1o modify email
addresses or add CCs or BOCS prior 10 sending Inwtations 10 revdewers,

Reviewers will have access to the submission file only after agreeing 1o review it

Gambar 6.40 Tampilan Reviewer Access

Pilihan Blind Review memungkinkan tidak diketahuinya siapa penulis atau reviewer
seperti pada Gambar 6.41 berikut.

Bind Review
Provide links 10 ENSURING A BUIND REVIEW on pages where authors and reviewers upload fles

Gambar 6.41Tampilan Blind Access
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c. Privacy Statement adalah pilihan pernyataan privasi akan muncul pada bagian di
situs jurnal mengenai tambahan informasi kebijakan pengelolaan suatu jurnal.
Pengisian pernyataan privasi terlihat pada Gambar 6.42 berikut.

2.3 Privacy Statement

-

A L@ |8 7 US|

1
1L
<
k.

Gambar 6.42 Tampilan Privacy Statement

d. Keputusan Editor (Editor Decision) adalah memungkinkan editor decision
melakukan pemberitahuan kepada penulis termasuk kepada penulis anggota (co-
authors), seperti ditunjukkan pada Gambar 6.43 berikut.

2.4 Editor Decision

When ysing the Notify Author email, Include the email addresses of all co-authors for muitiple-author submissions, and not just the
submitting user.

Gambar 6.43 Tampilan Editor Decission

e. Tambahan Penjelasan mengenai Jurnal (Add item to Appear in “About the
Journal ”) dimungkinkan penerbit melakukan keterangan atau penjelasan tambahan
seperti yang ditampilkan pada Gambar 6.44 berikut.

2.5 Add Item to Appear in "About the Journal"
i _—— | Isian i dusi dengan judul
itle
jurnal
Content .
P [sian i dusi dengan fokus dan
lingkup bagian dari jurnal
AD@A|B 7 U S o (3N
Add About ltem

Gambar 6.44 Tampilan Penjelasan Tambahan yang ada di Tampilan tentang Jurnal
f.  Pengarsipan Jurnal (Journal Archiving) adalah fasilitas yang memungkinkan untuk

menyimpan arsip secara aman dan permanen. Proses pilihan tersebut ditunjukkan
pada Gambar 6.45 berikut.
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2.6 Journal Archiving

Open Journal Systems supports the LOCKSS (Lots of Coples Keep Stuff Safe) system to ensure a secure and permanent archive for the journal.
LOCKSS is open source software developed at Stanford University Library that enables libraries to preserve selected web journals by regulari
polling registered journal websites for newly published content and archiving it. Each archive is continually validated against other library
caches, and if content is found to be corrupted or lost, the other caches or the journal is used to restore it.

Setting up LOCKSS support for Open Journal Systems does not need to take place until after publishing is fully underway, at which point follow
these two steps:

Identify 6-10 libraries that will register and cache the journal. For example, turn to institutions where editors or Board members work
and/or institutions already participating in LOCKSS. See participating libraries. Use the prepared invitations for (i) libraries participating in
LOCKSS or (i) ibraries not yet participating in LOCKSS.

Enable LOCKSS to store and distribute journal content at participating libraries via a LOCKSS Publisher Manifest page. A LOCKSS license
ar in About the Journal under Archiving:

This jo\rnal utilizes the LOCKSS system to create a distributed archiving
system ymong participating libraries and permits those libraries to create

K1k disini untuk
mengaktifkkan sistem arsip
vang permanen dan aman

See other versions of a LOCKSS license.

Gambar 6.45 Sistem Pengarsipan yang Aman dan Permanen Dalam OJS

g. Basis data Reviewer Potensial (Potential Reviewer Database) memungkinkan
pendaftaran dan penyimpanan reviewer potensial yang ditunjukkan pada Gambar
6.46 berikut.

Digunakan untuk menambahkan /ink ke database

/ Reviewer eksternal dan menvediakan sumber
referensi cepat untuk Bagian Editor atau untuk -
mencari reviewer vang potensial dalam jurnal .

2.7 Potential Reviewer Database

Add to the Select Reviewer page a link to a relevant literature database that can be searched for potential reviewers and is open to editors
without subscription.

Title | Judullink

URL
Add New Datab ¥ Alamat link

Lk I\
el \
Menambah

* Denctes required Rald -
link baru ==

Gambar 6.46 Tampilan Pendaftaran dan Penyimpanan Basis Data Reviewer Potensial
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Langkah 3. Panduan Pengiriman Artikel (Guiding Submission)

a. Panduan untuk penulis (Author Guidelines) seperti pada Gambar 6.46 dapat
berisikan format atau layout penulisan, cara mensitasi buku atau jurnal, penulisan
data set, penyebutan alat serta beberapa yang secara langsung berkaitan dengan
tampilan dan penyajian data dari artikel dalam jurnal tersebut.

Jurnal limiah A Dua

ABOUT ER HOME SEARCH ARCHIVES

> User > Journal Management > Journal Setup

Step 3. Guiding Submissions
1. DE P ES 3. SUBMISSIONS & MANAGEMENT
Form Language English E]

To enter the information below in additional languages, first select the language.

3.1 Author Guidelines

Set out for authors the bibliographic and formatting standards used for items submitted to the journal . . A
American Psychological Association, Sth edition, 2001). It is often helpful f Duist dengan petunjuk penulisan
and books to be used in submissions. Also identify the types of approprjate supplementary Files (e.2.. 4 alam jurnal vang dimaksud

which authors should be encouraged to upload, in addition to their sdbmission, to enhance readers’ er] i 5 =

(format. sitasi buku dan jurnal.
penulisan data set. penvebutan
alat. dll.)

Gambar 6.47 Tampilan Panduan untuk Penulis

b. Dalam pengiriman artikel oleh penulis dapat ditambahkan beberapa aturan atau
ketentuan yang disajikan dalam checklist persiapan pengiriman yang harus
dipenuhi oleh penulis. Penulis tidak akan dapat melakukan proses selanjutnya
apabila yang Dbersangkutan belum memenuhi atau menyetujui checklist
sebelumnya. Tampilan checklist sebagaimana Gambar 6.48 berikut.

Submission Preparation Checklist
On making a submission to the journal, authors are first asked to check each item on the Submission Preparation Checkdist as completed,
before proceeding. The checklist also appears in the Author Guidelines, under About the Journal. The list can be edited below, but all items
on the list will require a checkmark before authors can proceed with their submission.
Order
1 Delete
Diisi dengan checkdist

AL@|B 7 Y= @=3 %
2 Delete

ALQB B 7 U= @ =3 N
3 Delete

Xh@|B suyuiis @ N

Gambar 6.48 Checklist dalam Pengiriman Artikel
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Catatan Hak Cipta (Copyrigth Notice) merupakan pemberitahuan informasi hak
cipta ini akan muncul pada halaman Jurnal dan mengharuskan penulis memahami
dan menyetujui tentang hak cipta yang tertulis dalam jurnal. Pemberitahuan ini
adalah bagian dari proses pengiriman jurnal untuk diterbitkan. Catatan Hak Cipta
dapat dituliskan pada Gambar 6.49 berikut.

3.2 Copyright Notice

The Copyright Notice entered below will appear in About the Journal and in each published item's metadata. While it is up to the journal to
determine the nature of its copyright agreement with authors, the Public Xnowledge Project recommends the use of the CREATIVE
COMMONS bcense. To that end, it provides SAMPLE COPYRIGHT NOTICE WORDING that can be cut and pasted into the space below for
journals that (a) offer open access, (b) offer delayed open access, or (¢} do not offer open access.

Require authors 1o agree to Copyright Notice as part of the submission process.

For journals that offer immediate or delayed cpen access, include a Creative Commons license with all published work at the
appropriate time.

Gambar 6.49 Tampilan Catatan Hak Cipta

Melakukan Indeks untuk penulis (For Author to Index Their Works) seperti
pemilihan disiplin ilmu yang paling sesuai, sistem klasifikasi, dan kata kunci akan
meningkatkan kemampuan orang lain untuk menemukan artikel yang dimaksud.
Pada OJS, pengajuan indeks akan dilakukan oleh penulis sendiri, tetapi informasi
ini dapat diperiksa berulang dan diubah oleh editor setiap saat. Seperti yang terlihat
pada Gambar 6.50, formulir ini memungkinkan untuk memilih dari sejumlah
format indeks, tambahkan contoh yang relevan untuk memandu penulis, dan
menyediakan mereka dengan sebuah link ke sebuah sistem klasifikasi subjek
(seperti Mathematics Subjects Classification, Library of Congress Classification).

3.4 For Authors to Index Their Work

0J$ adheres to the Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting, which is the emerging standard for providing well-indexed

access to electronic research resources on a global scale. The authors will use a similar template to provide metadata for their submission,
The Journal Manager should select the categories for indexing and present authors with relevant examples to assist them in indexing their
work, separating terms with a semi-colon (e.g., terml; term2). The entries should be introduc:
example,”.

(] diisi dengan disiplin ilmu l

|

Academic Discipline and Sub-Disciplines

Useful when journal crosses disciplinary boypdaries and/or authors submit multidisciplina . .
Provide examples of relevant academic difciplines for sHE Journar: diisi dengan judul subyek

klasifikasi

(E.g., History; Education; Sociology; PsychologyrCultural Studies; Law)

I
Subject Classification

/— | diisi dengan alamat website |
Title

URL http://
(E.g.. Mathematics Subject Classification; Library of Congress Classification)

Keywords S EE— | diisi dengan keywords ‘
Provide examples of keywords or topics as a guide for authors:

(E.g.. Photosynthesis; Black Holes; Four-Color Map Problem; Bayesian Theory)

Coverage g

diisi dengan cakupan (coverage)
Refers to geo-spatial location, chronological or hisparical coverage, and/or characterists
Provide examples of relevant geo-spatial or geographical terms for this field: T
(E.g., Iberian Peninsula; Stratosphere; Boreal Foresy e | diisi dengan chronological atau
Provide examples of relevant cheonological or hjsforical terms for this field: hitorical
(E.g., European Renaissance; Jurassic Period; Third Trimester; etc.) Ir

Type (Method/Approach) 0/7 Isi dengan jenis penelitian terkait,
Provide examples of relevant research types, methods, and approaches for this field: metode dan pendekatan

penelitian yang digunakan

(E.g., Historical inquiry; Quash-Experimental; Literary Analysis; Survey/Interview)

Gambar 6.50 Tampilan Pengindeksan Penulis
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f.

Pencatatan artikel untuk proses indek (Register Journal for Indexing) dapat
dilakukan oleh Penulis dengan melakukan resgistrasi sebagaimana ditampilkan
pada Gambar 6.51. Namun demikian biasanya hal ini telah dilakukan oleh seorang
administrator jurnal.

3.5 Register Journal for Indexing (Metadata Harvesting)

To have the contents of this journal indexed within 3 globally distributed system of research databases, please read the steps t ning a
gata contributer and register your journal with the official Open Archives registry. To register, you will need the base URL for your
repository: http:/localhost 83 /ofs/index. php/adua/oal. Afterwards, you can register your journal at the UIUC OAI registry and OAlster

Note that if your site administrator has already registered this site with these services, your journal will be indexed automatically and you do
not need to register your journal,

Gambar 6.51 Tampilan Pencatatan Jurnal dalam Proses Indek

Pemberitahuan untuk penulis adalah berisi email pemberitahuan yang akan dikirim
ke kontak penulis dengan tampilan sebagaimana pada Gambar 6.52 berikut.

Berisi email pemberitahuan vang akan dikirim ke
Kontak penulis utama. atau alamat lain. setiap kali
seorang penulis telah menvelesaikan proses
pengiriman.

3.6 Notification of Author Submission

On completing the submission process, authors are autofnatically sent an acknowledgement email (which can be viewed and edited in
Prepared Emalls). In addition, a copy of the acknowledgement emall can be sent as follows:

Send a copy to the journal's primary contagt, identified in Setup Step 1.

Send a copy to this email address:

Gambar 6.52 Tampilan Pemberitahuan untuk Penulis

Bantuan penandaan sitasi (Citation Markup Assistant) merupakan fasilitas yang
memungkinan sistem OJS dapat membantu penulis dalam melakukan sitasi secara
online sesuai dengan referensi yang telah didaftarkan. Pilihan tersebut
sebagaimana terlihat dalam Gambar 6.53.

[ Mengaktifkan lavanan penandaan sitasi vaitu
3.7 Gitation Markup Assistant memungkinkan sistem untuk mengecek daftar referensi.

Activate the following checkbox to enable citation and reference editing. This will allow authors to include raw citations with submissions.
Editprs will also have access to a citation markup assistant which can check raw citations against external databases, such as WorldCat,
1S8Ndb, PubMed and others, for accuracy. Approved citations can be exported into final galley files.

Enable the Citation Markup Assistant

Cancel

Gambar 6.53 Tampilan Pencatatan Jurnal dalam Proses Indek

Langkah 4. Mengelola Jurnal (Managing the Journal)

a.

Pengaturan Keamanan dan Akses (Access and Security Settings)

Akses ke Konten Journal (Access to Journal Content): Pemilihan Jurnal dapat
dipilih sebagai jurnal dengan akses terbuka penuh atau penggunaan langganan
untuk mengontrol akses ke beberapa konten atau semua. Sebagai contoh, jika
dipilih kontrol berlangganan dimungkinkan untuk pengelolaan yang lebih spesifik
seperti edisi, jenis jurnal, dan kebijakan berlangganan.
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Tambahan Situs dan Pembatasan Akses Artikel dapat dibatasi berdasar tingkat
akses melalui pendaftaran pengguna dan memutuskan bagaimana pengguna yang
diizinkan untuk mendaftarkan diri. Keuntungan memilih opsi ini adalah siapapun
yang ingin membaca artikel yang dimaksud perlu mendaftar terlebih dahulu.
Tampilan tambahan situs dan pembatasan akses dapat dilihat dalam Gambar 6.54.

Jurnal llmiah A Dua

ASOuT ER HOME SEARCH ARCHIVES
me > User > Journal Management > Journal Setup
Step 4. Managing the Jouya! Pilihan bahasa
. p. £ 4N NAGEMENT
Form Language English 3

To enter the information below in additional languages, first select the language.

4.1 Access a ; . Mengaktifkan lavanan untuk akses terbuka penuh
Access to JgUrnal Content

©  The journal will provide open access to its contents.

Open Access Policy

if the journal wil t ¢ Menambahkan informasi mengenai kebijakan
in About the Jotrnal under Policies.
akses terbuka

Mengaktifkan akses dengan cara pendaftaran

/ (subscription) terlebih dahulu
The

fournal will require subscriptions to access some or all of its contents.

Pilihan OIS tidak digunakan untuk
mempublikasikan Konten

Always show galley links and indicate restricted §

0J$ will not be used to publish the journal’s contents online.

0JS provides a number of security-refated options that can be used to restrict the journal's contents, and maintain additional information
about submissions for auditing purposes.

Additional 5i Mengaktifkan registrasi dapat
Usgrs must be registered and log in to view the journal site. dilakukan sendiri oleh nser
sers must be registered and log in to view open access content |

Vs Raglytrat Mengaktifkan registrasi hanva dapat

Reodecs (wilirecelie riotiicalions sod b corkited 2 44 dilakukan olehJowrnal NManager

Authors (can submit materials to the journal)
[Vl Reviewers (available for reviewing submissions)

Journal Manager registers all users, with Editors or Section Editors able to register Reviewers alone.

Logging and Auditing
Maintain a log of all actions taken with a submission on its History page.
Maintain a log of all emails sent in relation to a submission on its History page.

Gambar 6.54 Tampilan Tambahan Situs dan Pembatasan Akses Artikel

b. Jadwal Terbit (Publication Scheduling)
Jadwal terbit dapat dilakukan dengan format yang tersedia di OJS, yaitu berdasar
Volume, Nomor, Tahun, Judul yang kemudian dapat didetailkan dengan
penjelasan jumlah terbit Volume/tahun dan Jumlah Nomor/tahun. Untuk
mengatur dapat dilakukan dalam Pubication Scheduling sebagaimana terlihat
pada Gambar 6.55 berikut.
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4.2 Publication Scheduling
Publication Schedule
Journal items can be published collectively, as part of an tssue with its own Table of Contents. Alternatively, individual items can be published

as 500n as they are ready, by adding them to the "current” volume's Table of Contents. Provide readers, in About the Journal, with a
statement about the system this journal will use and its expected frequency of publication.

Diisi dengan informasi jadwal
publikasi dan beberapa tambahan
format publikasi (berdasar: volume,
number, year, title. dimulainva terbit
dan frekuensi terbitnva)

AQB B 7 USiS O~ 9
Pilih format issue setiap terbit (berdasar:
Format ’ :
volume, number, year, title)
The journal will use the following elements to identify issues (which can Beovernooen ror IO
Volume
Number
Year
Title

Diisi dengan saat penerbitan awal
berdasarkan pada: volume, number, year,
Set the initial issue/volume numbers and year for the first publication of { ;oo pervolume, volume per vear.

Starting Point and Frequency

Number

Volume

Year

Issues per volume
Volumes per year

Note: Leave items blank if not used with this journal, and editors can re-set numbers in the publishing process.

Gambar 6.55 Tampilan Jadwal Terbitan

Identifikasi dari Isi Jurnal (Identification of Journal Content) merupakan penciri
atau penandaan yang dapat digunakan dalam artikel dan isu dari isi dalam suatu
terbitan misalnya dengan Digital Object Identifier (DOI). Untuk melakukan pilihan
tersebut dapat dilakukan melalui pilihan ldentification of Journal Content
sebagaimana pada Gambar 6.56 berikut.

I}

Pilih identifikasi berdasar issues, published,
Unique Identifier galleyvs dan supplement artikel

4.3 Identification of Journal Content

Articles and issues can be tagged with an identification number or string, ETTPTOFITE 3 TERTSITaTTOIT SYSTETIT SUTIT 35 T DIETTaT UDfeTT
Identifier System (DOI).

Custom identifiers will be used to identify issues.

Custom identifiers will be used to identify published items.

Custom identifiers will be used to identify galleys (e.g. HTML or POF files) for published items.

Custom identifiers will be used to identify supplemental article files.

Pilih identifikasi berdasar halaman dalam daftar is1

Page Number Option
Page numbers for items will be calculated and entered manually In the Table of Contents (e.g., pp. 13-26).

Gambar 6.56 Identifikasi dari Isi Jurnal
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Pengumuman (Announcements) sebagaimana pada Gambar 6.57 adalah fasilitas
pengumuman sehingga pengelola memungkinkan untuk menyampaikan informasi
ke pembaca mengenai berita-berita jurnal atau even. Dimungkinkan untuk
membuat pengumuman lebih dari satu dan ditampilkan berdasarkan pengumuman
terbaru.

4.4 Announcements

Memungkinkan untuk menambah
Announceprénts may be published to inform readers of journal news and ew
Annoupcéments page. pengumuman kepada pembaca

Enable Journal Managers to add journal announcements.

Display| 1 | - | of the most recent announcements on the journal homepage.

A;\iﬂonal Information

Memungkinkan untuk mengatur
tampilan pengumuman yang
diumumkan kepada pembaca dalam
setiap halaman

Enter any additional information that should be displayed to readers on the

| Dusi dengan pengumuman tambahan

XLa@|B 7y :Si= & o= 3 9

Gambar 6.57 Tampilan Fasilitas Pengumuman

Copyeditor seperti yang ditunjukkan pada Gambar 6.58 difungsikan untuk
meningkatkan tata bahasa dan kejelasan, bekerja dengan penulis untuk memastikan
semuanya sesuai dengan aturan penulisan jurnal termasuk gaya jurnal bibliografi
dan tekstual. Jika kita bertindak sebagai copyeditor, maka dipilih opsi pertama.
Jika copyeditor akan ditangani oleh editor atau editor section, maka dipilih opsi
yang kedua. Secara default, copyedit sudah tersedia baik untuk copyeditor, author,
maupun Section editor. Pengubahan instruksi-instruksi tersebut dapat dilakukan
oleh Journal Manager.

4.5 Copyeditors
Select one:

A Copyeditor will be assigned to work with each submission.
° Copyediting will be undertaken by an Editor or Section Editor assigned to the submission.
Copyedit Instructions

The Copyedit Instructions will be made available to Copyeditors, Authors, and Section Editors in the Submission Editing stage. Belowisa
default set of instructions in HTML, which can be modified or replaced by the Journal Manager at any point (in HTML or plain text).

— Diisi dengan instruksi copyedit

AL@|B 7 yU:Ei=E ©v= 0 N

Gambar 6.58 Tampilan Instruksi Copyeditor
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c.

Layout Editors adalah berkaitan dengan penjelasan, penggunaan dan instruksi yang
ditujukan kepada para editor yang meliputi layout, template dan reference linking
seperti yang ditunjukkan pada Gambar 6.59 sampai dengan gambar 6.61.

Layout Instruction: Para Layout Editor mengubah versi copy edited (galley) ke dalam
HTML, PDF, PS, dll, dan file tersebut siap untuk dipublikasikan.

4.6 Layout Editors
Select one:

A Layout Editor will be assigned to prepare the HTML, PDF, etc,, files for electronic publication.
@  AnEditor or Section Editor assigned to the submission will prepare the HTML, PDF, etc., files.

Layout Instructions

Layout Instructions can be prepared for the formatting of publishing items in the journal and be entered below in HTML or plain text. They
will be made available to the Layout Editor and Section Editor on the Editing page of each submission. (As each journal may employ its own
file formats, bibliographic standards, style sheets, etc., a default set of instructions is not provided.)

g Diisi dengan instruksi layour

1]
1l
<
It

)

ALA|B s U

Gambar 6.59 Tampilan Instruksi Layout

Template Layout: Template ini dapat dibuat dalam format file (misalnya, Microsoft
Word) dan digunakan oleh Layout Editor untuk memastikan desain yang konsisten.

/ Diist dengan judul remplate

Diisi dengan file remplate vang
dimaksud

Layout Templates

Templates can be uploaded to appear in Layout jor each of the standard formats published
using any file format (e.g., pdf, doc, etc.) with #nnotaticns Added specifying font, size, margins, etc. to serve as a guide for Layout Editors
and Proofreaders,

Title
Template File

| Browse.. = Upload

Gambar 6.60 Tampilan Layout Template

Referensi Penghubung (Reference Linking) memungkinkan Layout Editor untuk
menambahkan link referensi ke artikel sehingga para pembaca dapat melihat langsung
secara online jurnal yang disitasi oleh penulis. Hal ini bukan keharusan, tetapi jika
fitur tersebut tersedia maka sangat berguna untuk pembaca. Instruksi Referensi
Penghubung ditunjukkan sebagaimana Gambar 6.61 berikut.
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Reference Linking
To enable readers to locate online versions of the work cited by an author, the following options are available.
1. Add a Reading Tool

The Journal Manager can add "Find References” to the Reading Tools that accompany published items, which enables readers to
paste a reference's title and then search pre-selected scholarly databases for the cited work.

2. Embed Links in the References
The Layout Editor can add a link to references that can be found online by using the following instructions (which can be edited).

Provide Layout Editors with instructions,

Layout Instructions for Reference Linking Diisi dengan intruksi lavout
’ untuk reference hinking

A LB B 7 U EIE @@ %

Gambar 6.61Tampilan Reference Linking

Proofreader seperti yang ditampilkan pada Gambar 6.62 merupakan fasilitas yang
dapat digunakan untuk membaca, memperbaiki dan meneliti kesalahan penulisan
termasuk format penulisan dari artikel yang akan diterbitkan bersama penulis.
Kesalahan tipografi dan format akan diperbaiki oleh Layout Editor.

4.7 Proofreaders
Select one:

A Proofreader will be assigned to check (along with the authors) the galleys prior to publication.
©  AnEditor or Section Editor assigned to the submission will check the galleys.

Proofing Instructions

The Proofreading Instructions will be made available to Proofreaders, Authors, Layout Editors, and Section Editors in the Submission Editing
stage. Below is a default set of instructions in HTML, which can be edited or replaced by the Journal Manager at any point (in HTML or plain
text),

The proofreading stage is intended to catch any arrors in the galley's

spelling. grammar, and formatting. More substantial changes cannot be
made at this stage, unless discussed with the Section Editor. In Layout,
click on VIEW PROOF to see the HTML, PDF, and other available file =
formats used in publishing this item.

| Duisi dengan proofing instructions
For Spelling and Grammar Errors -

Copy the problem word or groups of words and paste them into the
Proofreading Corrections box with “CHANGE-TO" instructions to the editor as
follovas:

1. CHANGE...
then the others
TO...
than the others

A DL@A@B 7 U :=iS e—~3 3

[ Sove ond continuo_JRGHRN

Gambar 6.62 Tampilan Proofreader
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Langkah 5. Pengaturan Tampilan Jurnal di Homepage (Customizing the Look)

Tampilan dari Jurnal dapat diatur melalui Customizing the Look. Pengaturan tampilan
tersebut meliputi Form Language, Journal Header Homepage, Journal Hompage
Content, Journal Page Header, Journal Page Footer, Navigation Bar, Journal
Layout, Information dan List . Bagian-bagian yang dapat dilakukan dalam Pengaturan
Tampilan dapat dilihat pada Gambar 6.63 sampai dengan Gambar 6.65.

Jurnal Ilmiah A Dua

ABOUT Vi SEARCH N ARCMIVES

ne > > Jou Ma ment > Journal Setup

Step:5. Customizing the Look Pilihan bahasa untuk form pada

pengaturan tampilan

Form Language English Tl

To enter the information below In additional languages, first select the language.

Gambar 6.63 Tampilan Pilihan Bahasa

Fasilitas Pengaturan Header dari Homepage Jurnal terdiri dari :

1.

2.

Journal Title

- Titletext  :Judul jurnal

- Title image :untuk melengkapi header berupa judul jurnal (file berformat: gif,
jpg atau png) yang diunggah dalam homepage.

Logo Image

- Logo-image : yaitu gambar (file berformat: gif, jpg atau png) yang diunggah
dalam homepage.

5.1 Journal Homepage Header

A graphic version of the journal’s title and logo (as a .gif, .jpg, or .png file) can be uploaded for the homepage, which will replace the text

version that otherwise appears.
111 » 3 N N 1y
iz i Diisi dengan judul jurnal
9 Title text Jurnal limiah A Dua - Peguruan Tinggl A
Title image | Browse.. | Upload |
Journal Logo Diisi dan unggah image judul
Logoimage I \ Browse.. | Upload T
Diisi dan unggah logo jurnal

Gambar 6.64 Pengisian Homepage Header

Hompepage Jurnal (Journal Homepage Content) dapat berisi beberapa hal sebagai
berikut.

1.

2.
3.

Deskripsi Jurnal (Journal Description); biasanya berisi penjelasan singkat dari
jurnal yang terdiri atas 20-25 kata.

Gambar dari homepage yang dilengkapi dengan Alternate text.

Daftar isi (table of contents) dari terbitan paling baru (current issue).

Additional content sebagai penjelasan tambahan dari jurnal yang dimaksud.
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5.2 Journal Homepage Content

By default, the homepage consists of navigation Iinks, Additional homepage content can be appended by using one oc all of the following
options, which will appear in the order shown. Note that the current sue s always accessible theough the Current Iink in the navigation bar,

Journal Description
Add 3 brief 20-25 word description in text/MTML which will appear just below the navigation hnks.

Diisi dengan gambaran
singkat dari jurnal

ALB B 7Y iEis -3
Homepage image
Add an image or graphic fle to the middie of !h?u& Diunggah denganfile image
Homepage image [ 7 Browse. | Upload | untuk homepage image

Fle name: jurnalaZiecd png 201204-1102:33#M  Delete |

Nama rext sebagal pengganti
untuk file image

Alternate text

Please provide alternate text for this image 10 ensure accessibiity for users with text-caly browsers of assistive
devices.

Quicant | Menambahkan dafiar isi pada
the table of contents for the current ssue (f avadable). . s
issue terkini

Additional Content
Add the following content, using text/MTML, which will appear below the homepage image, If one is uploaded

# Tambahan untuk daftar 1s1

XK@ By == R B

Gambar 6.65 Pengisian Homepage Content

e Journal Page Header
Journal Page Header merupakan versi grafik dari judul dan logo yang akan
tampil pada setiap header halaman. Selain itu pada bagian ini juga dimungkinkan
penambahan favicon dan alternate header. Penggunaan dan pengisian dari
Journal Page Header yaitu dengan cara melengkapi tampilan sebagaimana
Gambar 6.66 berikut.
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5.3 Journal Page Header

A graphic version of the journal's title and logo (.gif, .jpg. or .png file), possibly a smaller version of the one used on the homepage, can be

uploaded to appear as a header on journal pages, which will replace the text version that other

Diisi dengan judul untuk page

Journal title /
header
9 Title text
Title image | \\Browse.. | Upload =
Diisi dan unggah file image
dounist Logo , untuk page header
Logo image I \ Browse.. | Upload
T
Journal Favicon Duisi dan unggah file logo
Add a favicon for this journal to display alongside the navigation bar when users are visiting yours|  Unt uk page header
T

Logo image |

| Browse... | Upload

Alternate Header

Alternately, instead of title and logo, an HTML version of the header can be inserted into the text
required.

Diisi dan unggah file logo
image favicon (1kon utama)
untuk page header

Diisi dengan rexr sebagai
pengganti gambar dan logo
pada page header

Gambar 6.66 Tampilan Journal Page Header

e Catatan kaki di halaman jurnal (Journal Page Footer)
Catatan kaki (Footer) dapat ditambahkan dan akan tampil dalam setiap halaman.
Penulisan footer dilakukan dengan format HTML mengikuti Gambar 6.67 berikut.

5.4 Journal Page Footer

This Is the footer of your journal. To change or update the footer, paste the HTML code in the textbox below. Examples could be another
navigation bar, a counter, etc. This footer will appear on every page.

/

Diisi dengan rext sebagai
footer di setiap halaman

A DL@A (B 7 Uiz @@ N

Gambar 6.67 Tampilan Journal Page Footer

Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala IIlmiah|83



e Navigation Bar
Fungsi Navigation Bar untuk menambahkan link navigasi yang meliputi pengisian
Label Name serta alamat URL yang akan dihubungkan. Penambahan pada
Navigasi Bar tersebut dapat dilakukan seperti pada Gambar 6.68 berikut.

| Diisi dengan nama label baru
untuk menambahi navigation
5.5 Navigation Bar bar

Navigation bar items can be added to the current fet (Home, About, User Home, etc.) that appear at the top of the page.

Label name Delete

The label value is a literal string (e.g., "Journal Setup") rather than a localization message key (e.g.,
"manager.setup”)

URL
URL Is an absolute URL (e.g., "http://www.example.com") rather than a path relative to the site (e.g.,
*/manager/detup”)
dYemilihan 7 . e
Add ltem Pemilihan journal theme

Gambar 6.68 Tampilan Navigation Bar

e Journal Layout
Seperti yang ditampilkan pada Gambar 6.69, default OJS sudah menyediakan
layout tema (Journal Theme) dari jurnal sebagai Journal Stylesheet sehingga
memudahkan bagi pengelola untuk memilih layout jurnal yang sesuai.

/ Mencari file dan unggah
stlesheet

5.6 Journal Layout

Choose a journal theme and select layout ¢
data in the system-wide stylesheets and t

ponents here. A journal stylesheet may also be uploaded, which can be used to override style
me stylesheet (if a theme is chosen).
Journal Theme Vanilla Therfie E]

Journal style sheet Browse... | Upload

Left Sidebar Unselected Right Sidebar
Related Items Blc -
Author biography 'beveloped By Blc »
Keyword Cloud Bl Help Block

Reading Tools Blo Subscription Block

- Web Feed Plugin - User Block
“Notification" Bloci
Role-Specific Block
Language Toggle 8Bl
Donation Block
Navigation Block
Font Size Block

.S omation Block

Gambar 6.69 Tampilan Pengaturan Journal Layout
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e Informasi Singkat Jurnal (Information)
Pengelola jurnal dimungkinkan untuk menambahkan informasi dan catatan
tambahan kepada pembaca, calon penulis, dan pengelola perpustakaan
sebagaimana Gambar 6.70 berikut.

5.7 Information

Brief descriptions of the journal for librarians and prospective authors and readers are available in the "Information” section of the sidebar.

For Readers

/ Bagian dari informasi vang
diisi dengan gambaran singkat

mengenai jurnal vang

ditujukan untuk pembaca

A L@ B 7 U= O~ 9

For Authors / Bagian dari informasi vang
diisi dengan gambaran singkat

mengenai jurnal vang

ditujukan untuk penulis

For Librarians

We encourage resesrch librasians to list this journal among their kbeary's

electronic journal holdings. As well, it may be worth noting that this journal's
o on ok gty Sosemphepass by g pcmccngompscn: Bagian dari informasi vang
ocn): diisi dengan gambaran singkat
mengenal pemantaatan OJS
untuk pustakawan
LA2@ (B 7 U= 0 --0 3

Gambar 6.70 Tampilan Pengisian Informasi Tambahan

o List
Pengelola jurnal dimungkinkan untuk membatasi tampilan (submissions, user,
editing assignments) pada setiap halaman. Untuk mengaturnya dapat dilakukan
dengan mengisi jumlah nomor yang akan ditampilkan sebagaimana pada Gambar
6.71 berikut.

Diisi dengan jumlah item dan /ink halaman (submission, users atau

5.8 Lists editing assigmment vang akan muncul di setiap halaman.

Enter the magimum number of items (for example, submissions, users, or editing assignments) that appear on each page of a list, and the
number of pages links to display on each page.

items per page 25

Page links 10 -
/ Klik Save and contimte untuk melanjutkan

Cancal pengaturan vang Iillml_\ a.

Gambar 6.71 Tampilan Pengaturan List
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Setelah proses penyimpanan untuk pengaturan Tampilan Jurnal di Homepage
(Customizing the Look) selesai maka akan terlihat proses update selesai
sebagaimana tampilan Gambar 6.72 berikut.

Jurnal Ilmiah A Dua

ABOUT ER HOM SEARCH REN ARCHIVES

e > User > Jo 1l Management > Journal Setup

Journal Setup

Your journal setup has been updated. —————— | Memperlihatkan penjelasan bahwa
| Next Step >> pengaturan jurnal sudah diupdare.

ISSN: 1111-0000

Gambar 6.72 Status Keberhasilan Pengaturan Jurnal

6.6 Penelusuran File (File Browser)

Penelusuran file dapat menggunakan fasilitas FILES BROWSER. Penelusuran dapat
melihat folder/direktori dan file-file yang ada di situs web jurnal. Dengan
memanfaatkan fitur Files Browser ini juga dimungkinkan menampilkan dan
menghapus file yang dicari serta digunakan untuk mengunduh dan mengunggah file.
Pada menu File Browser ini juga dimungkinkan untuk pengelolaan file dalam
direktori. Pemanfaatan dan tampilan Penulusuran File ditunjukkan pada Gambar 6.73
sampai dengan Gambar 6.75.

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT {OME SEARCH REN ARCHIVES

me > J il Management > Files Browser

KIik folder/direktori articles
untuk melihat file atau
Jolder/direktori di dalamnya

Files Browser

Index of /

TYPE DATE MODIFIED SIZE ACTION
articles - 2012-04-24 07:35 AM - DELETE
issues - 2012-04-07 02:23 AM - DELETE

owse.. | Upload File - -
Browse...|_Upload Fil | Mencari dan unggah file
Create Directo
Note: The Files Browser is an advanced feature that allows T o1 Membuat direktort baru ed
directly.

Gambar 6.73 Tampilan Penelusuran File di Parent Directory
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Jurnal Ilmiah A Dua

ABOUT USER HOME SEARCH RRENT ARCHIVES
Home > Journal Management > Files Browser
Files Browser Folder/direktori articles. dan KIik <PARENT
P DIRECTORY untuk kembali
Index of /articles

< PARENT DIRECTORY

FILE NAME TYPE DATE MODIFIED SIZE ACTION
3 - 2012-04-09 09:10 AM - DELETE
4 - 2012-04-09 09:23 AM - DELETE
s = 20124

5 __——%mq Mencari dan unggah file

Eamase_ [ Upload File
Create Directory
Note: The Files Browser is an advanced feature that allows the Niesand director]  Membuat direktori baru bd

directly.

Gambar 6.74 Tampilan Penelusuran File dalam Folder

Jurnal llmiah A Dua

1OME ABOUT USER HOME SEARCH ARCH
File 3-10-1-SM.pdf berada di i
Home > Journal Management > F%owscr Folder/direktori
articles/3/submission/loriginall. i
Files Browser Selanjutnva Klik < PARENT
DIRECTORY untuk kembali
Index of /articles/3/submission/original

FILE NAME TYPE DATE MOOIFIED SIZE ACTION
3-10-1-SM.paf - 2012-04-09

| | Browse.. | _Upload File Mencari dan unggah file
[ Create Directory
Note: The Files Browser is an advanced feature that allomms Membuat direktori baru

directly.

Gambar 6.75 Tampilan Penelusuran File dalam SubFolder

6.7 Bagian Jurnal (Journal Sections)

Dalam suatu jurnal dimungkinkan untuk dibagi-bagi menjadi bagian (section). Secara
default, OJS mempunyai bagian artikel (articles). Untuk menambah bagian atau
section tahapan awal yang harus dilakukan adalah dengan mengklik Create Section
seperti yang ditunjukkan dalam Gambar 6.76 berikut.
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Jurnal llmiah A Dua

HOME ABOUT USER HOME SEARCH CURRENT ARCHIVES

Home > Journal Management > Journal Sections

Journal Sectio7\ Klik CREATE SECTION untuk menambah seksi baru

SECTION TITLE ABBREVIATION ACTION
Articles ART EDIT | DELETE | T &
1-10f1 lxem/

CREATE SECTION

Gambar 6.76 Tampilan Menambah Bagian

Selanjutnya bagian (section) yang baru dibuat dilengkapi dengan isian yang meliputi
bahasa, judul bagian, singkatan, dan kebijakan, seperti ditunjukkan dalam Gambar
6.77 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

ASOUT USER HOME SEARCH CURRENT ARCHIVES
Home > User > Journal Management > Journal Sections > Section
o Pilih Bahasa bagian

Section /_ -
Fomm Language engish [~] | Diisi dengan judul bagian

To enter the information below in add: | lang: s first
Section title*
Abbreviation® ) (For example, Articles=ART) = s p
section Policy Diisi dengan singkatan dari

Judul bagian
Diisi dengan policy vang ada
4 = = e - . .
Lbais sy @ @ ¥ dalam bagain vang dimaksud
Review Form None / Free Form Review [~
Indexing Submissions made to this section of the journal
| Will not be peer-reviewed
Do not require abstracts
Will not be included in the indexing of the journal

Identify items published in this section as a(n)

(For example, "Peer-reviewed Article”, "Non-refereed Book Review”, "Invited Commentary”, etc.)
Restrictions items can only be submitted by Editors and Section Editors,
Word Count Umit abstract word counts for this section (0 for no limit):
Table of Contents Omit the title of this section from issues’ table of contents.

Identify items published in this section as a(n)
(For example, "Peer-reviewed Article”, "Non-refereed Book Review”, "invited Commentary”, etc.)

Restrictions | Items can only be submitted by Editors and Section Editors.
Word Count Uimit abstract word counts for this section (0 for no imit):
Table of Contents | Omit the title of this section from issues’ table of contents.
Omit author names for section items from issues’ table of contents,
About | Omit this section from About the Journal,

Gambar 6.77 Tampilan untuk Melengkapi Section
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Setelah proses pengisian Section selesai maka dilakukan penyimpanan isian seperti
pada Gambar 6.78.

Section Editors

Add a Section Editor to this section to have sub { ally assigned to the Section Editor. (Otherwise, Section Editors can be
assigned manually, after a submission comes in.) If added, a Section Editor can be automatically assigned to oversee the REVIEW (peer
review) and/or the EDITING (copyediting, layout and proofreading) of submissions to this section. Section Editors are created by clicking
Section Editors under Roles in Journal Management.

Available Section Editors

USERNAME NAME ACTION

This Section’s Editors

USERNAME NAME e . EDITING ACTION
Klik Save setelah diisi

_Cancel |
Gambar 6.78 Tampilan untuk Menyimpan Isian Section

Langkah berikutnya adalah membuat Formulir Review (Review Form) dengan
mengklik CREATE REVIEW FORM sebagaimana ditampilkan pada Gambar 6.79.

Jurnal llmiah A Dua

OME ABOUT USER HOME SEARCH CURRENT ARCHIVES

Home > User > Journal Management > Review Forms

Review Forms Klik CREATE REVIEW

The peer review forms cyeated here will be presented to reviewers to complete, instead of the default form which consists of two open text
boxes, the first "for author and editor,"” and the second "for editor.” Review forms can be designated for a specific journal section, and
editors will have the gption to choose which form to use in assigning the review. In all cases, editors will have the option of including the
reviews in corres| ing with the author.

TITLE IN REVIEW COMPLETED ACTION

/ No review forms hove been crected.
CREATE REVIEW FORM

Gambar 6.79 Tampilan untuk Membuat Formulir Review
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Tampilan Create Review Form dilengkapi dengan pilihan bahasa, judul, dan
deskripsi. Setelah Create Review Form dilengkapi selajutnya dilakukan penyimpanan
dengan mengklik “Save” seperti Gambar 6.80 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

HOME AsOuUT SER HOME SEARCH ARENT ARCHIVES
fome > User > Journal Management > Review Forms > Create Review Form
Create Review Form / Pilih Bahasa
Form Language Indonesia |+, Isi judul Review Form
To enter theinformation below in additional languages TrSTSeRTT e nRuage
Title® Tes
Description and

Tes zaja Is1 deskripsi Review
Instructions

Form jika perlu

Klik Save setelah diisi

A QBB

Cancel

Gambar 6.80 Tampilan Penyimpanan Isian Formulir Review

Setelah Create Review Form berhasil disimpan maka dafar dari formulir Review akan
tampil sebagaimana pada Gambar 6.81 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT 1e3 ME SEARCM RAENT  ARCMIVES

me > User > Journal Management > Review Forms

Review Forms

The peer review forms created here will be presented to reviewers to complete, instead of the default form which consists of two open text
boxes, the first “for author and editor,” and the second “for editor,” Review forms can be designated for a specic journal sectica, and
edtors will have the option to choose which form to use in assigning the revsew, in all cases, editors will have the option of inciuding the
reviews in corresponding with the author,

T INREVIEW COMPLETED ACTION

Tes [ 0 EDIT | ACTIVATE | PREVIEW | DELETE | T 3

1-10f1items

Gambar 6.81 Tampilan Daftar Formulir Review
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Bahasa yang digunakan untuk pengelolaan jurnal dapat dipilih sesuai dengan yang
diinginkan termasuk Bahasa Indonesia seperti Gambar 6.82 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

OME ABOUT USER HOME SEARCH ARENT ARCHIVES

Home > User > Journal Management > Languages

Languages Pilih bahasa vang diinginkan

0JS can be made available to users in any of seve;
with an ability to toggle between languages o

supported languages, As well, OJS can cperate as a multilingual system, providing users
ach page, and allowing certain data to be entered in several additional languages.

If a language supported by 0JS is not list
For instructions on adding support for

below, ask your site administrator to install the language from the site administration interface.
languages, please consult the 0JS documentation,

Primary locale* | Indonesia E]
This will be the default language for the journal site.

Supported locales Ul Submissions Forms
English v ) v RELOAD DEFAULTS
Indonesia v v 2 RELOAD DEFAULTS

Select all locales to support on the site via a language select menu to appear on each page. The menu will only
appear if more than one locale is selected.

X concol |

Gambar 6.82 Pilihan Bahasan Pengelolaan Jurnal

OJS dilengkapi dengan fasilitas pemberitahuan melalui email otomatis yang ditujukan
kepada pengguna jurnal mulai dari Editor, Reviewer sampai kepada Penulis. Isi emalil
dapat diubah sesuai dengan bahasa dan keperluan yang dimaksudkan. Pengubahan isi
dapat dilakukan dengan mengklik edit seperti yang ditunjukkan pada Gambar 6.83
berikut.

Jurnal llmiah A Dua

1OME ABOUT SER HOME SEARCH CURRENT ARCHIVES

Home > Journal Management > Prepared Emails

Prepared Emails

Klik EDIT untuk mengubah

EMAIL 1s1 email
TEMPLATES SENDER RECTPTERT SUBTECT ACTION
BFR BOOK Editor Author Book for Review: Book Assigned EDIT | RESET

ASSIGNED &3

BFR BOOK Editor Author Book for Review EDIT | RESET
DENIED
BFR BOOK Editor Author Book for Review: Book Mailed EDIT | RESET
MAILED 3

BFR BOOK Author Editor Book for Review: Book Requested EDIT | RESET
REQUESTED
=

BFR REVIEWER Editor Author Book for Review EDIT | RESET
REMOVED &

BFR REVIEW Editor Author Book for Review: Due Date Reminder EDIT | RESET
REMINDER

BFR REVIEW Editor Author Book for Review: Review Due EDIT | RESET
REMINDER

LATE &3

Gambar 6.83 Fasilitas Pemberitahuan Melalui Email untuk Seluruh Pengguna
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Gambar 6.84 berikut menampilkan Edit Email yang memungkinkan pengubahan isi
pesan.

Jurnal llmiah A Dua

HOME ABOUT USER HOME SEARCH CURRENT ARCHIVES

Home > User > Journal Management > Prepared Emails > Edit Email

Ganti Subject jika

Edit Email diperlukan

This email is sent by an editor to a book review author when an egitor assigns the book for review to the author.

Email Template (English)
Subject Book for Review: Book Assigned

Body Dear {SauthorName}: -

Ubah (Edit) 1s1 email
Kalau tidak sesuai

This email confirms that {$bookForReviewTitle) has been assigned to yo
to be completed by {SbookForReviewDueDate}.

z
2
«
g
2
3
g
E}
-
g
]
2
a
m

User Profile URL: {SuserProfileUrl}

To submit your book review, please log into the journal website and complete the online
article submission process.

Gambar 6.84 Tampilan Penulisan Pesan Email
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OJS juga menyediakan statistik dan pelaporan (Stats & Reports) yang berisi rekaman
data transaksi pada jurnal yang dikelola. Pengaktifan statistik dan pelaporan
sebagaimana ditampilkan dalam Gambar 6.85 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT ' SEARCH ARCHIVES
> User > Ma P t > Stats & Reports
Stats & Reports

Pilih Articles untuk
menampikan statistik jurnal

Journal Statistics

OFS caloulates the §
Version) to the ingtfal Editor Decision, whde the “days 0 publsh™ is measured for accepted submissions from its original uploading to ity
publication.

Select t tons for calculating this journal's peerreviewed statistics.

Articles +
Beri centang pada bagian
vang ingin ditampilkan
dalam statistik

Year << 2012 >»>
1
1
Total submissions 3
Peer reviewed 1
Total subemissions 3
Peer reviewed i
Accept 1(100%)
Decline 0 (0%)
Resubmat 0 {O%)
Days 10 review o
Days to publcation 0
Regitered users 9{9new)
Regostered readers 11 Klik Record untuk

Article View Counts (for Author,

menvimpannya

Note: Percentages for pees wed ubmissions may not add up 10 100%, a3 tems resubmitted are either accepted, dechined, or stll in

process.

Check tems to sade avalabie to readers in About the Journal

Record

Gambar 6.85 Tampilan Isian Statistik dan Pelaporan

Rekaman data transaksi dapat disimpan dalam file dengan format CSV sehingga dapat
ditampilkan menggunakan aplikasi pengolah data (seperti MS Excel) dan dicetak
sewaktu-waktu jika diperlukan. Laporan data transaksi yang bisa ditampilkan antara
lain laporan artikel, penilaian (review), langganan (subscriptions), dan pembaca
(view). Untuk melakukan pilihan laporan data transaksi dapat dilakukan dengan
mengklik “Artikel Report” pada menu “Report Generator” seperti yang terlihat pada
Gambar 6.86 berikut.
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Report Generator Pilih komponen vang
OIS generates reports that track the detdils associated with proce! Ingin ditam m"\a" perspective of submissions,
editors, reviewers, and sections, over"a given period of time. Repor /@ = 5 ——— -
I Opening articles-20120523.csv =
» Articles Report U DI EROMN S 0pe
» Review Report 15 articles-20120523.csv
i 3”“‘: “o:"s Report which is & Microsoft Office Excel Comma Separated Values File (4.1 }
» View Rey .
=_& from: httpe//locathost83
What should Firefox do with this file?
o Openwith | Microsoft Office Excel (default =
Save File
Do this gutomatically for files like this from now on.
(o) [ome ]

Gambar 6.86 Tampilan Review Generator

6.8 Pengelolaan Pengguna (User)

e Pendaftaran Pengguna dapat dilakukan oleh Pengelola Jurnal (Journal Manager)
atau penulis secara langsung tergantung kebijakan pengelola. Journal Manager
dapat menampilkan pengguna yang sudah terdaftar pada jurnal yang dikelola.
Tampilan pengguna bisa dipilih berdasarkan perannya sebagaimana terlihat pada
Gambar 6.87 dan Gambar 6.88 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

ME ABOUT ER HOME SEARCH RAENT ARCHIVES
Home > User > Journal Management > Enrollment
Enrollment Pilih Peran vang penggunanya

akan ditampilkan

All Enrolled Users
All Enrolled Users E] First name E] contains Z] Search

o journal Managers

« Editors Klik Search untuk
® Section Editors e

« Reviewers menampilkan

* Authors

* Readers

* Subscription Managers

Gambar 6.87 Tampilan Pengelolaan Pengguna
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RNAM NAME EMAIL ACTION

ADMIN Admin Ditlitabmas slamin@unej.a... EDIT | LOG IN AS | REMOVE | DISABLE

REVIEWERAL Rewviewer Al Jurnal slamin.uptti@... &3 EDIT | LOG IN AS | REMOVE | DISABLE
Al

PENULISAIDUA Penulis A1Dua Jurnal slamin.pssi@u... =3 EDIT | LOG IN AS | REMOVE | DISABLE
Al

MANAJERA2 Mr. Manager A2 slamin.fkip@u... & EDIT
Jurnal A2

EDITORA2 Mr. Editor A2 Jurnal slamin.si@une... EDIT | LOG IN AS | REMOVE | DISABLE
A2

PENULISA2SATU Mrs. Penulis A2Satu slamin.ti@une... 3 EDIT | LOG IN AS | REMOVE | DISABLE
Jurnal A2

REVIEWERA2SATU Mrs. Reviewer slamin.sa@une... 3 EDIT | LOG IN AS | REMOVE | DISABLE
A2Satu Jurnal A2

ADMINPTA Mr. Admin PT A slamin.ilkom@... ] LE

PENULISADUA1 Mr. Penulis Adua penulisadual@... & Klik CREATE NEW USER LE
satu untuk membuat pengguna baru

1-90f 9 Items

Send Email Select All

ENROLL AN EXISTING USER | CREATE NEW USER | SYNC ENROLLMENT

Cany

Gambar 6.88 Tampilan Pilihan Username dan Peran

e Sebagaimana tampilan pada Gambar 6.89 sampai dengan Gambar 6.91, pembuatan
akun pengguna dapat dilakukan oleh Journal Manager dengan cara mengklik
CREATE NEW USER. Tahapan berikutnya adalah melengkapi isian data pengguna.
Isian dengan tanda asterisk (*) wajib diisi dan dilengkapi.

Jurnal llmiah A Dua

HOME ABOUT JSER MOME SEARCH CURRENT ARCHIVES
Home > User > Journal Management > People
People "
[si nama pertama pengguna
Create New User
Form Language engish [~] Isi nama akhir pengguna
To enter the information below in 3dffitional languages, first
Salutation [
First name*
Middle name
Last name* ' Pilih peran pengguna
Gender E]
Initials Joan Alice =JAS
Enroll user as
Journal Manager
Editor
Section Editor
Reviewer
Author
Reader
Subscription Manager

Users can be assigned to, or removed from, a role at any point.

Gambar 6.89 Tampilan Isian Akun Pengguna dan Peran
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Username*

Suggest
The username muszm

Password* Isi username pengguna

The password must be at |€ haracters.

Repeat password* Isi password pengguna
Generate a random pass' K
Send the user a welcome email containing their usérn|

Ketik ulang password pengguna

2 R

Require the user to change their password the next ti

Affiliation

{Your Institution, e.g. "Simon Fraser University")
Signature

Email* [
URL ¥

S Isi email pengguna

Fax

Reviewing interests

(Separate interests by pressing the enter or comma key)
Private Notes

Malling Address

Aa@(B 7 U
Country E]

Bio statement
(E.g., department and
rank)

iii

1
[
@
£

A LB |B 7 U

iii
i
<

Klik Save untuk menyimpan
data pengguna

Working languages

Indonesia

Save and Create Ancther I Cancel |

Gambar 6.90 Lanjutan Tampilan Isian Akun dan Peran Pengguna

e Pendaftaran Pengguna agar memiliki wewenang (peran) sebagai Editor, Reviewer
atau peran lain dapat dilakukan dengan mengklik ENROLL USER atau memberi
centang pada pengguna yang akan diberi peran. Untuk mendaftarkan dan
memberikan wewenang pada pengguna dimaksud dapat dilakukan pada tampilan
sebagaimana dalam Gambar 6.91.
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Enrollment

[First name B  contains 3 [ Search _]

ABCDEFEGHIJKLMNOPQRSLUNWXYZ Pilih peran vang diinginkan

Enroll user as| E]
USERNAME NAME EMAIL ACTION
ADMIN Ditlitabmas, Admin slamin@unej.ac.id 1 ENROLL USER | DISABLE
MANAJERAL Jurnal A1, Mr. Manager Al slamins@gmail.com 3 ENROLL USER | DISABLE

7 PENULISAL Jurnal A1, Penulis A1 dikarisla@yahoo.co... ©J ENROLL USER | DISABLE

REVIEWERAL Jurnal A1, Reviewer Al slamin.uptti@unej.... = ENROLL USER | DISABLE
et SA1003 KIik ENROLL USER untuk ~ [Psi@uneja.. & ENROLLUSER | DisaBle
EDITORAL mendaftarkan pengguna kom@unej.a... = ENROLLUSER | DISABLE
REVIEWERA12 pada peran tertentu p X1 ENROLL USER | DISABLE
EDITORSEKSIAL mat@unej.ac... 3 NROLL USER | DISABLE
PENULISAITIGA Jurnal A1, Mrs. Penulis A1Tiga slamin.math@unej.a... 3 LL USER | DISABLE
MANAJERA2 Jurnal A2, Mr. Manager A2 slamin.fkip@unej.a... =3 ENROLL USER
EDITORA2 Jurnal A2, Mr. Editor A2 slamin.si@unej.ac.id I ENROLL USER | DISABLE
PENULISA2SATU Jurnal A2, Mrs. Penulis A25atu slamin.ti@unej.ac.id - J ENROLL USER | DISABLE
REVIEWERA2SATU Jurnal A2, Mrs. Reviewer A25atu slamin.sa@unej.ac.id @ ENROLL USER | DISABLE
ADMINPTA PT A, Mr. Admin slamin ilkom@unei &1 ENROLL USER | DISABLE
PENULISADUAL rrremtis| - KUK Emcoll Selected Users jika  |NROLLUSER | DIsABLE

1-15 o 15 Itemg— sudah memilih pengguna

Enroll Selected Users JEEE=E I Cancel

Gambar 6.91 Pemberian Wewenang Akun
e Penggabungan Pengguna dimungkinkan jika ada pengguna yang memiliki akun
lebih dari satu. Cara menggabungkan adalah dengan mengklik MERGE USER pada

akun yang akan digabung sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 6.92 berikut.

All Enrolled Users
All Enrolled Users

83

* Journal Managers

o Editors

* Section Editors

* Reviewers

* Authors

* Readers

o Subscription Managers

First name

[+] contains [~}

Search

KIKMERGE USER untuk

Merge Users

SaRINAME % menggabung pengguna i
ADMIN inej.a... D MERGE USER
M REVIEWERA1 Reviewer Al Jurnal A1 slamin.uptti@... = MERGE USER
[ PENULISAIDUA Penulis A1Du3 Jurnal A1 stamin.pssi@u... = MERGE USER
MANAJERA2 Mr. Manager A2 Jurnal A2 slamin.fkip@u... 3
il EDITORA2 Mr. Editor A2 Jurnal A2 slamin.si@une,.. & MERGE USER
] PENULISA2SATY Mrs, Penulis A2Satu Jurnal A2 slamin.ti@une... & MERGE USER
REVIEWERA2SATU Mrs. Reviewer A2Satu Jurnal A2 slamin.sa@une... & MERGE USER
A ADMINPTA Mr. Admin PT A slamin. lkom@... = MERGE USER
A PENULISADUAL Mr. Penulis Adua Satu penulisadual@... = MERGE USER
1-90f9items

Gambar 6.92 Tampilan Penggabungan Pengguna
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6.9 Penyunting (Editor)

Editor melaksanakan tugas mengatur penyuntingan secara menyeluruh dan
memproses penerbitan. Pada proses penyuntingan, Editor mendistribusikan
pengiriman artikel ke Editor Bagian untuk diteruskan pada Reviewer, dan memantau
proses review.

Editor dapat berperan sebagai Editor Bagian pada proses penyuntingan, melihat status
artikel yang diterima, serta menjadwalkan publikasi dan mengatur Daftar Isi sebagai
bagian dari proses publikasi.

Untuk memulai penyuntingan, Editor harus login ke OJS sehingga muncul tampilan
halaman utama sebagai Editor seperti Gambar 6.93 berikut.

User Home i
/— Status artikel belum diproses
Jurnal llmiah A Dua
» Editor 1Unassigned 1 1n Review D In Editing [Create Issue] [Notify Users]
L N Status artikel sedang diedit

My Account =

» £dit My Prof Status artikel sedang deview

» Change My Password

»

Gambar 6.93 Halaman Utama Editor

6.10 Memproses Artikel

Setelah login, Editor dapat melihat status artikel yang sudah dikirim oleh penulis
untuk diproses lebih lanjut. Status artikel dapat dikategorikan sebagai Unassigned
(belum diproses), In Review (sedang direview), In Editing (sedang diedit) dan
Archives (arsip).

Selanjutnya Editor memproses artikel yang dikirim dengan tahapan berikut.

1. Klik Unassigned sehingga muncul daftar artikel yang belum diproses sebagaimana
Gambar 6.94 berikut.

Unassigned
[D dan Judul artikel belum diproses
IN EDITING ARCHIVES

Assigned To:  All Editors E] In Section: | All Sections _:_]
Title [~ contains E] L

Submitted |~ |between E] E] z]and E] E] 3

Search

D SUBMIT SEC  AUTHORS Tme

9 0424 ART  Satu CONTOH ARTIKEL UNTUK JURNAL A DUA YANG KESATU
1-1of1items

Gambar 6.94 Menampilkan Judul Artikel Belum Diproses
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2. Klik judul artikel yang akan diproses sehingga muncul status artikel seperti pada
Gambar 6.95 berikut.

#9 Summary

SUMMARY REVIEW EDITING HISTORY REFEREMNCES

Submission

Authors Penulis Adua Satu =7

Title Contoh artikel untuk Jurnal A Dua yang Kesatu

Original file 9-23-1-SM.PDF 2012-04-24

Supp. files None ADD A SUPPLEMENTARY FILE

Submitter Mr. Penulis Adua Satu =7

Date submitted 2012-04-24

Section Articles Change to| Articles E| Record |

Author comments Isi kalau ada yang ingin disampaikan pada Editor, kalau tidak ada biarkan kosong...
Editors Pilih ADDSECTION EDITOR untuk meneruskan ke Editor

REVIEW EDITING REQUEST ACTION

None assigned
ADD SECTION EDITOR | ADD EDITOR | ADD SELF

Status
Status Awaiting assignment REJECT AND ARCHIVE SUBMISSION

Gambar 6.95 Menampilkan Pemrosesan Judul Artikel

3. Kemudian klik ADD SECTION EDITOR untuk meneruskan artikel tersebut ke
Editor Bagian.

4. Pilih nama Editor Bagian yang akan ditugasi dengan cara mengklik ASSIGN
seperti Gambar 6.96 berikut.

Section Editors —
Pilih nama editor bagian menggunakan klik ASS/GA

Select Section Editor

First name [ ] | contains [~ ] Search |

NAME JOURNAL SECTIONS COMPLETED ACTIVE
MRS. EDITOR SEKS! - 1 1 ASSIGN
1-10of]items

Gambar 6.96 Menampilkan Pilihan Editor Bagian yang akan Ditugasi

5. Selanjutnya Editor Bagian akan dikirim pemberitahuan melalui email dengan cara
mengklik Send Email sebagaimana ditunjukkan dalam Gambar 6.97.
Pemberitahuan email dapat dilakukan kepada lebih dari satu Editor Bagian. Isi
pesan juga dapat ditambahkan dengan suatu attachments file.
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Send Email Pemberitahuan kepada editor menggunakan email
T [Mrs. Editor Seksi <slamin.a2@unej.ac.d>
cC ‘
BCC
Add Recipient | AddCC | AddBCC |
[Z] send a copy of this message to my address (slamin.si@unej.ac.id)
Attachments I \ [ P ] Upload |
From "Mr. Editor A2 Jurnal A2" <slamin.si@unej.ac.id Mcmlhh dan ungeah
} ‘, file vang akan dikirim
Subject [IAD] Editorial Assignment keeditor
Body \Mrs. Editor Seksi:
The submission, "Contoh artikel untuk Jurnal A Dua yang Ketiga,” to Jurnal limiah
|A Dua has been assigned to you to see through the editorial process in your role
as Section Editor.

Gambar 6.97 Menampilkan Isian Pemberitahuan Kepada Editor

6.11 Issues (Edisi)

Untuk membuat issues (edisi), Editor dapat kembali ke halaman utama sehingga dapat
memilih menu yang terdiri atas Create Issue, Notify Users, Future Issues, dan Back
Issues. Untuk membuat edisi baru dapat dilakukan sebagaimana pada Gambar 6.98
berikut.

Home > User > Editor

Editor Home

Submissions

2d (0)
w(3)
tng (0)

» Unassige

Title [+]  contains _[+] 1
Submitted | v |between }v| [ Band E 3 Z]
Search |
/- Pilih C'reate Issue untuk membuat edisi baru
Issues

» Create Issue

» Notify Users

» Future Issues
» Back Issues

Gambar 6.98 Menampilkan Pembuatan Edisi Baru
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Secara lengkap tahapan untuk membuat edisi baru sebagai berikut.

e Kilik Create Issue untuk membuat Edisi baru sehingga muncul pilihan Back Issue
(Edisi Lalu), Current Issue (Edisi Saat Ini), atau Future Issue (Edisi Mendatang).

e Masukkan informasi tentang Volume, Issue (Edisi) dan Year (Tahun).

e Pilih format identifikasi (hanya Tahun, Volume/Tahun, Issue/Valume/Tahun)
tergantung pada frekuensi penerbitan.

e Tambahkan Judul dari Edisi Khusus dan dekripsinya jika diperlukan.

e Klik tombol Save setelah melakukan penyimpanan.

Tahapan-tahapan pegisian dapat dilihat pada Gambar 6.99 berikut.

FUTURE 1SSUES BALK ISSUES

I5500; |~ Future 15504 —— 3
[s1 dengan volume
Identification
Form Language £nglsh E]
To enter the inform. }9“““““ Isi dengan nomor page

Volume 0
Number 0 2
i = ———— | Isidengan tahun
Issue identification Volume

Number —— | Identifikasi terbitan

Year

Tithe
Trtke

Description ¥ Isi dengan Judul edisi
Xad sz yi=i= @39

/— Tandai untuk membuat cover
Cover

Create a cover for this ssue with the following elements.

Isi dengan deskripsi
edisi

Unggah file image cover

Cover image | Browse.. | Use Save to upload hie
(Alowed formats: .gH, .jpg. or .png )
Stylesheet [ Browse.. | Use Save to upload He
Uploaded: — \
Cover caption Unggah file snilesheer
\\— Diist dengan keterangan
cover
ALd@8 /B 27y == Ko
Duplay Do not display cover image thumbnad in issue ksting. <o
. - Diist dengan Keterangan
Do not display cover image poor to table of contents. o =
cover
Concal

Gambar 6.99 Pengisian Data Edisi Baru dari Jurnal
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Pemberitahuan Pengguna

Setelah menyiapkan Issue (Edisi), Editor Bagian dapat mengirim email
pemberitahuan kepada pengguna jurnal dengan cara mengklik menu Notify Users
pada halaman utama Editor Bagian. Email pemberitahuan meliputi subject dan isi
pesan sebagaimana tampilan pada Gambar 6.100.

Send Email
Recipients
Send this message to all users associated with this journal {10 users)
Al readers (1 users)
Al published authors (3 users)
Send a copy of this message to my address {slamin_si@unel.ac.id)
Issue
Include the table of contents from this sswe: | Vol 1, No 1 (2012) __-_]
From “Mr. Edtor A2 Jurnal A2" <slamin.si@unef. 3¢, id>
Subject [IAD] New lssue Published
Body Readers:
Jurnal limiah A Dua has just published its latest issue at http:/flocaibost:83
Jojs/index.php/adua. We imite you 10 review the Table of Contents here and
then visr our web site to review articles and items of interest,
Thanks for the continuing Interest in our work,
Mr. Editor A2 Jurnal A2
slamin. si@ unej.ac.id
Cancal

Gambar 6.100 Menampilkan Pembuatan Edisi Baru

Issue (Edisi) Mendatang

Untuk melihat Edisi yang akan datang, pilih Future Issues sehingga muncul daftar
semua edisi yang sudah dibuat seperti pada Gambar 6.101 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT SE VIE EARCH RREN ARCHIVES

@ > User > Editor > 125 > Future lssues

Future Issues

FUTURE ISSUES

/— Klik untuk melihat Konten artikel
dari edist vang dimaksud

ISSUE ITEMS ACTION
VOL 1, NO 2 (2012) 1 DELETE
1-10of 1items

ISSN: 1111-0000

Gambar 6.101 Menampilkan Future Issue
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Selanjutnya untuk mengetahui isi atau konten dari artikel-artikel yang akan dimuat
dapat dilakukan dengan mengklik judul Issue sebagaimana tampilan pada Gambar
6.102 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

oM ABOUT  USER HOME EARCH JRREN ARCHIVES

Home > User > Editor > Issues > Vol 1, No 2 (2012)

Vol 1, No 2 (2012)

FUTURE 1SSUES

issue: [ Vol 1, N0 2(2012)  [+]

TABLE OF CONTENTS ISSUE DATA PREVIEW ISSUE
Konten artikel dari edisi vang
Table of Contents dimaksud
ArticlesT |
AUTHORS TITLE REMOVE PROOFED

™y satu CONTOH ARTIKEL UNTUK JURNAL A DUA YANG KEEMPAT F
Save Publish Issue

Konten artikel dari edisi vang dimaksud dapat dihapus
ISSN: 1111-0000 (remove) atau diterima ( proofed) untuk isu selanjutnva

Gambar 6.102 Menampilkan Issue yang Dimuat

Issue (Edisi) Lalu

Untuk melihat Edisi yang lalu, pilih Back Issues sehingga muncul daftar semua edisi
yang sudah dibuat tapi belum dipublikasikan sebagaimana tampilan pada Gambar
6.103 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT ERHOME  SEARCH RAENT  ARCHIVES

Home > User > Editor > Issues > Back lssues

Back Issues

Back issue yang dimaksud, dan Klik untuk

BACK 1SSUES melihat artikel vang ada di dalamnva
ISSUE PUBLISHED ITEMS ORDER ACTION
1,NO 1| 2012-04-09 3 T4  DELETE
1-1of1items

Current Issue | Vol 1, No 1(2012) EI

Back issue dapat diubah-ubah urutannva

ISSN: 1111-0000

Gambar 6.103 Menampilkan Back Issue
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Selanjutnya sebagaimana yang terlihat pada Gambar 6.104, judul artikel di Back Issue
dapat ditampilkan dengan mengklik nama untuk mengetahui artikel-artikel yang akan
dimuat.

Jurnal Ilmiah A Dua

ABOUT ER HOM { ENT ARCHIVES

ne > User > Editor > 1es > Vol 1, No 1 (2012)

Vol 1, No 1(2012)

BACK ISSUES Judul artikel-artikel dalam back issue vang
issue:[Vol 1, No1(2012)  [+] dimaksud
OF CONTENTS ISSUE DATA
Table of Contents
Articles T |
AUTHORS TITLE REMOVE PROOFED
T4 JumnalAl CONTOH ARTIKEL UNTUK JURNAL A DUA YANG KEDUA |
T4 JumalAl CONTOH ARTIKEL UNTUK JURNAL A DUA YANG PERTAMA O

™y Jurnal A2 N ARTIK NTUK NAL A DUA YANG X A il
Save Unpublish lssue - . e . : ’
R Artikel dari edisi vang dimaksud dapat dihapus

(remove) atau diterima ( proofed)

ISSN: 1111-0000

Gambar 6.104 Menampilkan Artikel Back Issue yang akan Dimuat
6.12 Penyunting Bagian (Section Editor)

Editor Bagian bertugas mengelola proses review dan penyuntingan pada bagian
tertentu seperti artikel dan review buku yang menjadi tanggungjawabnya. Jika artikel
diterima untuk dipublikasikan Editor Bagian juga dapat memantau proses
penyuntingan lebih sering dibandingkan dengan Editor. Untuk memulai tugasnya,
Editor Bagian harus login ke OJS sesuai dengan kewenangannya sehingga muncul
halaman utama Editor Bagian sebagaimana pada Gambar 6.105 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT ER HOME EARCH ENT  ARCHIVES

Bagian editor dapat melihat status
»me > User Home /— artikel (terlihat 2 artikel vang

/ sedang direview dan belum ada B

}—

User Home artikel dalam proses editing )

Jurnal limiah A Dua

» Sect

My Account
By 2

» changé My password

» Log

Gambar 6.105 Menampilkan Halaman Utama Editor
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6.13 Proses Artikel

Setelah login, Editor Bagian dapat melihat status artikel yang sudah dipilih oleh
Editor untuk diproses lebih lanjut. Status tersebut adalah In Review (sedang direview),
In Editing (sedang diedit) dan Archives (arsip). Daftar status dari artikel In review
sebagaimana tampilan pada Gambar 6.106 berikut.

Editor » Submissions in Review

Submissions in Review Pencarian artikel vang sedang direview
dimungkinkan dilihat semuanya atau
berdasarkan kniteria judul tertentu dari artikel.
periode tanggal dikirim (submitted )

M REVIEW
In Section: | All Sections E

Tithe |« || contains El
Submitted _Bhe:ween - - E|and
Search

I SUBMIT  SEC

=l &l [

FEER REVIEW

AUTHORS LITLE AZK DUE

DONE RULING
10 0524 ART  JumalAz CONTOH ARTIKEL UNTUK - - - -
IURNAL A DUA..
11 05-24 ART Satu CONTOH ARTIKEL UNTUK — — — —
JURNAL A DUA...
1-2af2 tems \_
Klik artikel vang sedang direview untuk
Notes menentukan reviewer

1. Highlighted items indicate action is required by editor.

2. "Due” is filled in when reviewer acoepts request to review; it displays number of weeks to review's due date or (-] weeks that it is
owverdue.

Gambar 6.106 Daftar Status dari Artikel In review
6.14 Penunjukan Reviewer
e Dalam melakukan review pada setiap artikel dapat dilakukan dengan mengklik

judul artikel sehingga muncul tampilan seperti pada Gambar 6.107. Kemudian
dilanjutkan dengan mengklik SELECT REVIEWER untuk memilih reviewer.

> User> ¢ > ns > #10 > Review
#10 Review
SUMMARY  REVIEW  EDITING  MISTORY  REFERENCES
Submission
Authors Penulis A2Satu Jurnal A2 (5
Title Contoh artikel untuk Jurnal A Dua yang Ketiga TN i B 2 AT
S e Klik SELECT REVIEWER untuk
Editor Editor Seksi () menentukan reviewer
Review Version 10-26-1-RV.PDF 2012-05-24
Upload a revised Review Wrs-onl ; Browse.. | Upload
Supp. files None
Peer Review Round 1 SELECT REVIEWER VIEW REGRETS, CANCELS, PREVIOUS ROUNDS

Gambar 6.107 Penunjukkan Reviewer di Setiap Artikel
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e Tahapan selanjutnya adalah melakukan ASSIGN, Select Review Form kemudian
klik ASSIGN untuk melakukan pilihan ReviewForm. Tahapan-tahapan tersebut
dapat dilihat pada Gambar 6.108 sampai dengan Gambar 6.111 berikut.

Home > User > Section Editor > Submissions > #10 > Review > Reviewers

Reviewers — —
Pilih nama reviewer vang diinginkan dengan
cara Klik ASSIGN

Select Reviewer
Reviewing mlerestsg contains E] Search

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAI

ENROLL AN EXISTING USER AS REVIEWER | CREATE NEW REVIEWER

NAME REVIEWING INTERESTS DONE  WEEKS  LATEST ACTIVE  AQTION
REVIEWER Al JURNAL 0 - - 0 ASSIGN
Al

MRS. REVIEWER 0 - - 0 ASSIGN
A2SATU JURNAL A2

1-20f2Items

Gambar 6.108 Proses Assign untuk Penunjukkan Reviewer

e Jika ingin memilih reviewer yang lain ulangi proses pemilihan reviewer.

e Setelah pemilihan reviewer, Editor Bagian dapat memilih Formulir Review dengan
cara mengklik Select Review Form dan pada Formulir Review. Pilih formulir yang
sesuai dengan cara mengklik ASSIGN seperti ditunjukkan pada Gambar 6.109 dan
Gambar 6.110 berikut.

? ECTREVIEWER  VIEW REGRETS, CANCELS, . .
Peer Review Round 1 Penentuan formulir

review dapat dilakukan

Reviewer A Reviewer A2Satu Jurnal A2 CLEAR REVIEWER dengan Khik SELECT
Review Form None / Free Form Review  SELECT REVIEW FORM RETVIEN FORM
REQUEST UNDERWAY DUE
@ - 2012-06-21

Gambar 6.109 Proses Memilih Formulir Review untuk Reviewer

e > User > Section Editor > Subn ons > #12 > Review > Review Forms

Review Forms — — -
Pilih form vang diinginkan dengan cara Klik

o ASSIGN
Select Review Form
TITLE ACTION
Tes ASSIGN | PREVIEW

1-1of1items

Gambar 6.110 Proses Assign Formulir untuk Reviewer

106|Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala IIlmiah



e Sectelah proses Assign selesai, lakukan pengiriman permohonan Review kepada
Reviewer melalui email sesuai dengan Review Form yaitu dengan cara mengklik
Request seperti pada Gambar 6.111 berikut.

Peer Review Round 1

VIEW REGRETS, CANCELS, PREVIOUS ROUNDS

Mengirim request melalui email kepada reviewer

Reviewer A Revievfer A2Satu Jurnal A2 CLEAR REVIEWER
Review Form Tes 1 CLEAR REVIEW FORM
REQUEST UNDERWAY DUE ACKNOWLEDGE
- 2012-06-21

Gambar 6.111 Proses Request kepada Reviewer untuk Melakukan Review

6.15 Bekerja dengan Reviewer

Sebagaimana yang ditunjukkan pada Gambar 6.112, Editor Bagian dapat melakukan
aktivitas sebagai berikut.

keputusan.

Membatalkan permintaan ke reviewer dengan cara mengklik Cancel Request.

Mengubah batas terakhir laporan reviewer dengan cara mengklik linkdue date.
Mengingatkan reviewer dengan menggunakan Link Send Reminder.
Membaca komentar reviewer dengan cara mengklik ikon Review Form.
Mengakses file yang diunggah oleh reviewer.
Komentar reviewer juga dapat muncul di bagian ini setelah reviewer membuat

Menerima pesan dari reviewer setelah reviewer menyelesaikan tugasnya.

e Mengucapkan terima kasih kepada reviewer dengan cara klik ikon Acknowledge.

Peer . VIEW REGRETS, CANCELS, PREVIOUS ROUNDS
Membatalkan request email reviewer =\
Reviewer A Reviewer A2Satu Jumal A2 CANCEL REQUEST .
melakukan review
Review Form Tes W FORM  CLEAR REVIEW FORM

Menentukan batas akhir

REQUEST UNDERWAY DUt ACKNOWLEDGE

2012-05-24 — 2012-06-21

Editor To Enter WILL DO THE REVIEW UNABLE TO DO THE REVIEW
Upload review Browse.. | Upload |

Mengirim ucapan terimakasih Kepada reviewer

Gambar 6.112 Bekerja dengan Reviewer

6.16 Membuat Keputusan

e Editor Bagian dapat memutuskan proses berikutnya terhadap artikel yang sudah
direview melalui keputusan pada Editor Decision sebagai berikut.
o Accept Submission: memenerima artikel untuk dipublikasikan.
o Revision Required: artikel perlu direvisi.
o Resubmit for Review: mengirim kembali untuk direview.
o Decline Submission: menolak artikel.
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e Setelah memilih keputusan, Editor Bagian dapat menyimpan keputusan dengan
cara mengklik Record Decision dan konfirmasi keputusan sebagaimana pada
Gambar 6.113 dan Gambar 6.114 berikut.

Editor Decision | Pemilihan Kkeputusan l
Select decision Choose One [+] Record Decision |
Decision
Notify Author Record “/No Comments
Review Version Resubmit for Review 24 Pecekaia
Author Version Decline Submission s
i ) Keputusan
Editor Version None

Browse... | Upload

Gambar 6.113 Keputusan Editor terhadap Artikel

Are you sure you wish to record this decision?

Klik OK untuk
/ Konfirmasi penvimpanan

[ OK ] [ Cancel ]

Gambar 6.114 Konfirmasi Keputusan Editor terhadap Artikel

e Selanjutnya Editor Bagian mengirim email pemberitahuan kepada penulis dengan
cara mengklik ikon Notify Author.
e Editor Bagian harus mengunggah file yang sudah disetujui dan direvisi seperti

pada Gambar 6.115 berikut.

Editor Decision
Select decision Accept Submission E] Record Decision |
Decision None
Notify Author =1 Editor/Author Email Record /No Comments
Review Version 12-33-1-RV.PDF 2012-05-24
Author Version None
Editor Version None
| \ [ Browse... J Upload
e

Unggah file vang sudah
direvisi dan disetuju

Gambar 6.115 Mengunggah File Artikel yang Sudah Disetujui
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e Langkah selanjutnya Editor Bagian mengirim artikel ke Copy Editor dengan cara
mengklik Send to Copyediting sebagaimana diperlihatkan pada Gambar 6.116

berikut.

Editor Decision

Select decision | Accept Submission [v] Record Decision
Decision Accept Submission 2012-05-24
Notify Author &3 Editor/Author Email Record ¢ 2012-05-24
Send to Copyediting | ~—— Mengirim artikel

Review Version ® 10-26-1-RV.PDF 2012-05-24 | vang disetujui
Author Version None
Editor Version None

I [ Browse.. } Upload l

Gambar 6.116 Pengiriman Artikel yang Sudah Disetujui ke Copy Editor

6.17 Penyuntingan Bahasa (Copyediting)

e Editor Bagian dapat memilih Penyunting Bahasa (jika ada)
e Sectelah itu Editor Bagian dapat meminta kesediaan dan mengirim ucapan
terimakasih seperti halnya kepada reviewer. Gambar 6.117 berikut adalah tampilan
Copyediting yang dimaksud.

#10 Editing
SUMMARY EDNTING  MISTORY  REFERENCES
Submission
Authors Penulis A25atu Jurnal A2 0
Title Contoh artikel untuk durnal A Dua yang Ketiga
Section Articles
Editor Editor Seksl 3
Copyediting
REVIEW METADATA REQUEST UNDERWAY COMPLETE ACXNOWLEDGE
1. Initial Copyednt INITIATE N/A COMPLETE N/A

File: 10-29-1-CE.PDF 2012-05-24
2. Author Copyedit - -

File:
3. Final Copyedit N/A COMPLETE N/A

File:
Upload fle to @ Step1, * Step2.0r  Step 3 | Browse.. | _Upioad |
Copyedit Comments VNo Comments COPYEDIT INSTRUCTIONS

Gambar 6.117 Tampilan Copyediting
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6.18 Penyunting Format (Layout Editor)

Penyunting format mengubah versi yang sudah diperiksa penulisan bahasanya ke
versi terakhir dalam format yang ditetapkan misalnya PDF. Untuk melakukan proses
tersebut maka dilakukan pengunduhan artikel, memberikan komentar artikel yang
dimaksud, menyimpan dan mengirim komentar tersebut kepada penulis melalui email
untuk diperiksa kembali artikel yang akan diterbitkan. Untuk memulai proses tersebut,
dapat mengikuti tampilan Gambar 6.118 sampai dengan Gambar 6.121 dengan
tahapan sebagai berikut.

e Login sebagai Layout Editor.

e Mengunduh file artikel yang akan diproses.

Layout Mengunduh file artikel vang akan diproses

REQUEST UNDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE

Layout Version N/A N/A N/A N/A
File: 10-30-1-LE.PDF 2012-05-24

Gambar 6.118 Mengunduh File Artikel yang akan Diterbitkan

e Memberikan komentar dengan cara klik ikon Layout Comments.

Galley Format FILE ORDER ACTION VIEWS
1. PDF VIEW PROOF 10-31-1-PB.PDF 2012-05-24 ™~y I | DELETE 0
Supplementary Files FILE ORDER ACTION

None

Upload file to @ Layout Version, = Galley, © Supp. hlesl Browse. Upload

Layout Comments ~+/2012-05-24

Memberikan komentar dengan Klik Zavour Conmment

Gambar 6.119 Memberikan Komentar Artikel yang akan Diterbitkan

Comments

Editor Subject: Contoh artikel untuk Jurnal A Dua EDIT DELETE
201205-2405:21AM  yang Ketiga

need to proof reading

Subject Contoh artikel untuk Jurnal A Dua yang Ketiga

Comments*®

P o Memberikan komentar

AL@B| B 7 U

i
i

[

¥
)

Save and email [ Close [

Gambar 6.120 Isian Komentar Artikel
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e Selanjutnya Editor dapat melakukan proses pengecekan terakhir dengan cara
mengirim email permintaan kepada penulis untuk memeriksa artikel kembali

sebelum dipublikasikan dengan cara klik ikon Request.

Proofreading

RLQUEST UNDERWAY COMPLETE
1. Author 1 2012-05-24 - =
2. Proofreader 2012:05-24 N/A 20120524
3. Layout Editor 201205-24 N/A 201205-24

Proofreading Corrections /2012-05-24 PROOFING INSTRUCTIONS

ACKNOWLEDGE

N/A
N/A

Gambar 6.121 Permintaan Artikel Terakhir Sebelum Diterbitkan

6.19 Penilai (Reviewer)

Reviewer dipilih oleh Editor Bagian untuk mereview
penulis. Reviewer diminta untuk mengirimkan laporan ha
dapat mengunggabh file laporan untuk Editor dan Penulis.

artikel yang dikirim oleh
sil review melalui OJS dan

Untuk memulai proses review, reviewer login terlebih dahulu di OJS sehingga muncul

halaman utama seperti Gambar 6.122 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT ARCHIVES

me > User Home

User Home

e

Jurnal llmiah A Dua

Memperlihatkan |
artikel vang akan
direview

1 Active

»

»

»

ISSN: 1111-0000

» Reviewer
My Account N\

» Change My Password

Pilih reviewer untuk
melihat status artikel
vang akan direview

Gambar 6.122 Tampilan Reviewer Setelah Login

Selanjutnya Review dapat melakukan proses berikut ini.

e Pada halaman

utama klik Reviewer untuk melihat status artikel yang harus

direview sehingga muncul halaman Active Submissions.

Halaman Revie

Klik judul artikel yang akan diproses sehingga muncul halaman Review.

W berisi informasi tentang jadwal review termasuk batas akhir

pengiriman hasil review dan langkah-langkah sebagai berikut.
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Tahapan-tahapan di atas ditampilkan dalam Gambar 6.123 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT £ EARCH CURRENT ARCHIVES

ne > User > Reviewer > Active Submissions

Active Submissions

KIik judul untuk menuju

ACTIVE  ARCHIVE X
halaman review

MM-DD REVIEW
1D ASSIGNED SEC  IME DUE  ROUND
10 05-24 ART CONTOH ARTIKEL UNTUK JURNAL A DUA YANG KETIGA 06-21 1

1-10f1items

Gambar 6.123 Tampilan untuk Memilih Artikel yang akan Direview

e Tahapan selanjutnya adalah reviewer mengkonfirmasi kesediaan mereview, klik
ikon Will do the review dan kirim email yang sudah disediakan.

e Untuk menolak review, klik ikon Unable to do the review dan kirim email yang
sudah disediakan. Tampilan melakukan kesediaan mereview atau menolak dapat
dilihat sebagaimana pada Gambar 6.124 dan Gambar 6.125.

Review Schedule

Editor's Request 2012-05-24 Pilih 11511 do the review.

Your Response - Konfirmasi kesediaan mereview
Review Submitted —

Review Due 2012-06-21

Pilih Unable to do the review.

; Konfirmasi penolakan mereview
Review Steps

1. Notify the submission's editor af to whether you will undertake t)e review.

Response  Will do the review “J  Unable to do the review “J

Gambar 6.124 Tampilan Kesediaan Artikel yang akan Direview

Send Email
To £aitor Bagian <siamin a2@unei ac id>
o«
BOC

Add Recpient | AddCC | Add BCC

Send 8 copy of this message t0 my address (slaminsa@unel.acid)

Amachmernns I 8 " U 4
From "Mrs. Reviewer A2Satu Jumnal AZ" <siamin sa@unejacid>
Subject {1IAD] Abte 10 Review
Boay Ecnce Bagian

| am abie and willing 1o review the submission, “Conah amke! unout
Juropl A Dup yang Kesiga,” for Juraal limiah A Dup. Thank you for
thinking of me, and | plan to hove the review complesed by its due
date, 2012-06-21, if not before

Wrs. Reviewer A2Saty Jurnal AY

=21 Concet | SkipEmad

Gambar 6.125 Tampilan Pesan Kesediaan Mereview Artikel
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Klik nama file artikel (termasuk file tambahan jika ada) yang akan direview.
Reviewer mungkin tidak dapat melihat file sampai menerima permintaan
mereview, tergantung pengaturan jurnalnya. Dan Link ke file artikel akan muncul
setelah email konfirmasi dikirim seperti ditunjukkan Gambar 6.126 berikut.

2. Clickon file names to download and review (on screen or by printing) the files associated with this submission.
Submission Manuscript 10-26-1-RV.PDF 2012-05-24

_| Klik untuk mendownload dan

Supplementary File(s) Naone

Gambar 6.126 Tampilan Link Artikel yang akan Direview

Proses review dan catatan hasil review dapat dilakukan dengan mengklik ikon
Review Form seperti yang ditunjukkan pada Gambar 6.127.

Reviewer dapat menuliskan teks, mencontreng, dan membuat pilihan yang
diperlukan.

Jika tidak ada form review yang tersedia, maka akan muncul ikon Review dan form
standar.

Simpan hasil review dengan cara mengklik Save.

Reviewer dapat merevisi sampai proses proses review selesai.

Pilih Done jika selesai mereview.

3. Click on icon to enter (or paste) your review of this submission.

Review

K1k review form untuk mencatat
hasil review -
@) Review - Moilla Firefox 7 ]

localhost83/c

Review

No Reviews

Subject  |Contoh artikel untuk Jurnal A Dua yang Ketiga

For
author Hasil review untuk penulis dan
nd :
:d:'or / editor

A

XL@|B r y:=i=| Q=3 %

For
editor

/— Hasil review untuk editor

AL@B|B I U

i= | © o

Gambar 6.127 Catatan Hasil Review

Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah|113



e Reviewer dapat mengunggah file catatan hasil review untuk Penulis dan/atau Editor
dengan menggunakan fasilitas Upload files sebagaimana pada Gambar 6.128
berikut.

4. \S aldd:'iodnf.”yuu can upload ﬁIesfor/The ec:‘iltor and/or author to consult. File hasil review untuk editor
ploaded files one R R
dan/atau penulis dapat di upload
Browse... Upload |

Gambar 6.128 Menunggah Catatan Hasil Review

e Langkah terakhir untuk Reviewer adalah memilih rekomendasi berdasarkan hasil
review yang terdiri atas pilihan sebagai berikut.
o Accept Submission  : artikel diterima.
o Revision Required  : artikel harus direvisi.
o Resubmit for Review : dikumpulkan kembali untuk direview lagi.
o Resubmit Elsewhere : dikumpulkan ke jurnal lain.
o Decline Submission  : artikel ditolak.

e Proses rekomendasi tersebut dapat dilihat sebagaimana pada Gambar 6.129
berikut.

5. Select a recommendation and submit the review to complete the process. You must enter a review or upload a file before selecting a

recommendation.
Recommendation Accept z] Submit Review To Editor |
Choose One
oy Pilthan rekomendasi hasil
5 evisions Requin i . .
ISSN: 11110000 Resubmit for Revied review artikel ke editor
Resubmit Elsewhere

L e B

Gambar 6.129 Rekomendasi Reviewer Hasil Review

Setelah semua langkah proses review dilaksanakan, maka akan muncul ringkasan
seperti pada Gambar 6.130 berikut ini.

Review Schedule

Editor's Request 2012.05-24
Your Response 2012.05-24
Review Submitted 20120524
Review Due 201206-21
Review Steps

1. Notify the submission's editor as to whether you will undertake the review.
Response  Accepted

2. Clhick on file names to download and review (on screen or by printing) the fies associated with this submission.
Submission Manuscript 10.26.1.RV.POF 2012.05-24
Supplementary Fle{s) None

3. Click on ion 1o enter (or paste) your review of this submission.
Review

4, Inaddition, you can upload files for the ednor and/or auther to consult
Uploaded files None

5. Select a recommendation and submit the review to complete the process. You must enter a review or upload a file before selecting &
recommendation.

Recommendation Accept Submission 2012-05-24

Gambar 6.130 Ringkasan Hasil Review

6.20 Penulis (Author)

Penulis dapat mendaftar dan mengirim artikel pada jurnal secara langsung lewat
website jurnal tersebut. Penulis diminta untuk mengunggah file artikel serta
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menyediakan informasi yang berkaitan dengan artikel agar memudahkan pencarian
informasi secara online baik untuk kepentingan penelitian maupun jurnal itu sendiri.

Penulis juga dapat mengunggah file tambahan seperti gambar dan data yang
mendukung artikel. Disamping itu penulis dapat melacak pengiriman artikel yang
sedang diproses dan berpartisipasi dalam penyuntingan bahasa dan pengoreksian versi
akhir dari artikel yang dikirim dengan cara login menggunakan username dan
password yang dimiliki. Langkah-langkah yang dilakukan untuk mendaftarkan
sebagai penulis di website jurnal adalah menuju alamat jurnal, misalnya
http://jurnal.pta.ac.id, kemudian dilakukan browser sehingga akan tampil laman
contoh sebagaimana pada Gambar 6.131 berikut.

Direktorat Penelitian den Pengabdian Kopada Mavyarakat
DITHEN DIKTI KEMENDIKIAD #

Open Journal Systems -t
WOME  AMOUT  LOG W  REGHTER  SELARCH OIN JOURNAL SYETEMS
Home > Repesitory Journsl DITLITABMAS s
Repository Journal DITUTABMAS o

Usaman

Solamat Dazang & Open Jourmal Syitem (O] Direksorst Perelinan dan Pengsbdun Kepads Masyatakat DITIEN DT, Off v dbast uetiuk LiBsanm
mermberitan laysnan bepads Pergaruan Tnggl & indosesia "
Logh ]
Jurnal Himiah A Satu

Arral miah Sats molk PT A yang daasian contoh said Salam 1angha pengembangan sstem pengeiolaan jeaal o hLNLu{cl
yong duedaian oled Dwettovat Senalmas dan Pengaboun bepads Masyarabat DITEN DicT) KEMENDHBUO R Enghad J

VIEW JOURNAYL | CLBRENT [SSUE | REGSTER

FOURNAL CONTENT

Sesnn

Jurnal Himiah
e Ioe u iah A Dua a 5
< Aurnad et Ous ek BT A yang diasihas contoh sis Salam 1angha pengembangas sstem pengelolasn srnal crlne _Search
3y g g duadialan cloh Dureinrat Peoimas dan dengabdien hepasis Matyirakat OITIN DicT) KEMENDIRBLO AL
VIEW JOURNAL | CURRINT (S50 | REGSTER
LT G FONT $I2€

Gambar 6.131 Tampilan Awal Jurnal untuk Penulis

Selanjutnya Pilih jurnal yang dikunjungi dengan cara klik View Journal, misalnya
Jurnal Ilmiah A Dua, sehingga akan tampil sebagaimana pada Gambar 6.133 berikut.

Jurnal llmiah A Dua - Peguruan Tinggi A

Asout SEARCH J ARCHIVES

e > Jurnal limiah A Dua

Jurnal limiah A Dua

Jurnal limiah Dua milk #T A yang dijadikan contoh saja dalam rangka pengembangan sistem pengelolaan jurnal online yang disediakan cleh
Direitorat Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat DITJEN DIKTI XEMENDIKSUD RI

o)

Gambar 6.132 Penulis Memilih Jurnal Sebelum Melakukan Pendaftaran

Selanjutnya klik menu Register jika ingin mendaftar sebagai Penulis seperti contoh
pada Gambar 6.133 berikut.

Direktorat Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
DITIEN DIKTI KEMENDIKBUD R

AL
Pilih REGISTER untuk
memulai pendaftaran sebagai

Open Journal Systems

REGISTER SEARCH

T

Gambar 6.133 Penulis Melakukan Pendaftaran
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http://jurnal.pta.ac.id/

Tahap selanjutnya Penulis memasukkan data-data identitas sesuai dengan form isian
sebagaima terlihat pada Gambar 6.134 berikut.

Register

Fill in this form to register with this journal.

Click here if you are already registered with this or another journal on this site.

WAJIB Isi dengan username
Profile / =
Username* [penulisadual ‘ L‘ IWAJIB Isi dengan password min. 6 karakter
The username must contain mﬂ lowercase lefters, numbers, and hyphens/underscores. [[
Password*® [essssscscsce

R — e R WAJIB Ulangi password min. 6
Repeat p d* [ | T

Santacon (Mr. S Wajid diisi dengan nama awal Penulis

First name* |Penulis [l
Middle name [adua e . .
. e — | Wayjid diisi dengan nama akhir Penulis
Last name Satu * N
Initials lpas Joan Alice Smith = JAS
Gender [m :
Affiliation _
1 £ 1

(Your institution, e.g. "Simon Fraser University”)

Signature Penylis Adya Saty
Isi dengan signature
/— WAJIB dusi dengan email penulis
Email* pgqallum@l@ptg:pc:m PRIVACY STATEMENT |
o penulisadual@pta.ac.id WAJIB diisi kembali dengan email
URL |http://penulisadual.pta.ac.id | -
il +62211000001 | “—— | Diisi dengan URL penulis
Fax 462211000001 | r
Mailing Address Diisi dengan nomor telepon penulis
1
Diisi dengan nomor fax penulis
1
XL@R|B 7y = =T = Diist dengan alamat penulis

Country | Indonesia St : -
Pilih negara

Blo statement

1si Biodata ringkas...

(E.g., department and
rank)
r e
Confirmation Y| Send me a confirmation email Including my username and password
Working languages “1 catalan
| English
Register as V! Reader: Notified by email on publication of an Issue of the journal.

! Author: Able to submit items to the journal.
| Reviewer: Willing to conduct peer review of submissions to the press.
Identify reviewing interests (substantive areas and research methods):

{Separate interests by pressing the enter or comma key)

Concel |

Gambar 6.134 Penulis Memasukkan Data Identitas

l116|Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala IIlmiah



Setelah berhasil melakukan proses pendaftaran maka muncul halaman beranda (home)
dari Penulis sebagaimana pada Gambar 6.135 berikut.

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT SEARCH ARCHIVES

User Home

Jurnal limiah A Dua
sAythee DA  [NewSubmisicn
My Account

» Edit My Profile

» Change My Password

Gambar 6.135 Halaman Beranda Penulis

6.21 Pengiriman Artikel

Untuk mengirim artikel, Penulis terlebih dahulu login sehingga muncul tampilan
halaman utama seperti pada Gambar 6.135. Selanjutkan Penulis dapat melakukan
proses pengiriman artikel sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 6.136 dan langkah
berikut.

e Penulis mengklik New Submission

e Penulis melakukan konfirmasi setiap item yang sesuai dengan kondisi dan
informasi berkaitan artikel yang akan dikirim termasuk persetujuan proses review.

Jurnal llmiah A Dua

HOME ABOUT USER HOME SEARCH CURRENT ARCHIVES

Home > User > Author > Submissions > New Submission

Step 1. Starting the Submission

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4 UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

Encountering difficulties? Contact for assistance.

Melalui Submission Checklist, klik beberapa yang
menjadi ketentuan sesuai dengan daftar checklist

Submission Checklist

Indicate that this submission is ready to be considered by this journal by checking off the following (comments to the editor can be added
below).

=

The submission has not been previously published, nor is it before another journal for consideration (or an explanation has been
provided in Comments to the Editor).

The submission file is in OpenOffice, Microsoft Word, RTF, or WordPerfect document file format.

Where available, URLs for the references have been provided.

The text is single-spaced; uses a 12-point font; employs italics, rather than underlining {except with URL addresses); and all
illustrations, figures, and tables are placed within the text at the appropriate points, rather than at the end.

The text adheres to the stylistic and bibliographic requirements outlined in the Author Guidelines, which is found in About the
Journal.

If submitting to a peer-reviewed section of the journal, the instructions in Ensuring a Blind Review have been followed.

Gambar 6.136 Halaman Registrasi Penulis dan Konfirmasi
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¢ Selanjutnya Penulis dapat menambahkan komentar untuk Editor jika diperlukan.
e Sebagaimana pada Gambar 6.137, komentar yang telah ditulis dapat disimpan
dengan mengklik Save and Continue.

Journal's Privacy Statement

The names and email addresses entered in this journal site will be used exclusively for the stated purposes of this journal and will not be
made available for any other purpose or to any other party.

Comments for the Editor

tor t
Enter text (optional) 1si kalau ada yang ingin disampaikan pada Editor, kalau

tidak ada biarkan kosong..

/— Is1 dengan catatan untuk editor

LADL@|B 7y Eis © o= 3 9

[‘Savo and continue JRHR

* Dencres required Seld

Gambar 6.137 Penyimpanan Komentar untuk Editor

Langkah selanjutnya adalah mengunggah artikel sebagaimana ditunjukkan pada
Gambar 6.138 dengan tahapan sebagai berikut.

e Mengklik Browse untuk membuka window Choose File.

Memilih nama file artikel yang akan diunggah.

Mengklik Open pada window Choose File.

Mengklik Upload untuk mengunggah file.

Menyimpan dan lanjutkan dengan mengklik Save and Continue.

Jurnal llmiah A Dua

ASOUT ER HOME SEARCH ARCHIVES

fome > User > Author > Submissions > New Submissio:

Klik Upload Submission untuk
Step 2. Uploading the Submission mengirim artikel

1.START 2.UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION
To upload a manuscript to this journal, complete the following steps.

. On this page, click Browse (or Choose File) which opens a Choose File window for locating the file on the hard drive of your computer.

. Locate the file you wish to submit and highlight it.

. Click Open on the Choose File window, which places the name of the file on this page.

. Click Upload on this page, which uploads the file from the computer to the journal's web site and renames it following the journal’s
conventions,

S. Once the submission is uploaded, click Save and Continue at the bottom of this page.

BW N

Encountering difficulties? Contact for assistance.

Submission File Isi dengan file vang akan di Kirim
File name 9:23-1-5M.pdf (atau ingin mengganti file vg sudah
Original file name PenulisAduaSatu.pdf terkirim )

File size 17k8

Date uploaded 2012-04-24 07:35 AM

Replace submission file ' g ;ierouse, Upload

Save and conlinue Cancel

Gambar 6.138 Penulis Melakukan Unggah Artikel
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Setelah unggah artikel selesai maka tahapan selanjutnya adalah Penulis memasukkan
metadata sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 6.139 dengan tahapan berikut.

Mengisi informasi lengkap tentang Penulis, jika lebih dari satu klik Add Author.
Mengisi judul dan abstrak artikel, dalam beberapa bahasa jika diperlukan.
Memasukkan kata kunci untuk indek.

Memasukkan nama sponsor, jika ada.

Menyimpan dengan mengklik Save and Continue.

Jurnal llmiah A Dua

ME ABOUT USER HOME SEARCH URRENT ARCHIVES
Home > User > Author > Submissions > New Subny{ion_ Khk Enter NMetadata untuk mengirim
metadata -
Step 3. Entering the Submissigh's Metadata

1. START 2 UPLOAD SUEBMISSION 3.ENTER METADATA 4, UPLOAD SUP

WAUIIB Isi dengan nama depan
Authors /
First name® o /— Isi dengan nama tengah, jika ada
Middle name Adua |
Last name* satu — | WAIIB Isi dengan nama akhir, Jika
Email* penulisadual@pta.ac.id nama Penulis hanva satu kata. nama
URL http:/penulisadual.pta.ac.id akhir adalah sama dengan nama depan.
Affiliation Perguruan Tinggi A Dua

WAIJIB Isi dengan alamat email

¥ Isi dengan afiliasi penulis

(Your institution, e.g. "Simon Fraser Universit
Country Indonesia :Y]

Bio statement N s
Pilih negara

(E.g., department and
rank)

Add Author

Title and Abstract

Title* Contoh artikel untuk Jurnal A Dua yang Kesatu
Abstract®

Artikal ini ditulis untulJatihan pengisiy .
diterbitkan cleh Pergurdan Tingg! A o PengISIan Judul
dan Pengabdian kepada Masyarakat (4
latihan pengisian dan pengumpulan Jurnal A Satu yang diterbitkan oleh
Perguruan Tinggl A dan difasilitasi oleh Direktorat Penelitian dan Pengabdian
kepads Masyarakat DITIEN DIKTL, Artikel inl ditulis untuk latihan pengisian
dan pengumpulan Jurnal A Satu yang diterbitikan oleh Perguruan Tinggi A dan
difasilitasi oleh Direktorat Panelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
DITIEN DIKTI. Artikel ini ditulis untuk latihan pengisian dan pangumpulan
Jurnal A Satu yang diterbitkan oleh Perguruan Tinggi A dan difasilitasi clah
Direk P | dan gabd: ke da Masyarakat DITIEN DIKTL. |

|

Pengisian Abstrak

A DL@|B 7 Uy i=i=| G s 13 W)

: - | Pemilihan bahasa untuk indexing.Untuk
Indexing e melihat kode indexing yang lainnya klik
Additional codes.

Language en

English=en; French=fr; Spanish=es. Additional codes.

Gambar 6.139 Penulis Melengkapi Isian Identitas Artikel
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Sebagaimana tampilan pada Gambar 6.140, Penulis dapat mengunggah file tambahan
seperti instrumen penelitian dan data dengan tahapan berikut.

e Pilih nama file artikel yang akan diunggah.

e Klik Open pada window Choose File.

¢ Klik Upload untuk mengunggah file.

e Simpan dan lanjutkan dengan mengklik Save and Continue.

Jurnal Ilmiah A Dua

ABOUT SER HOME SEARCH RRENT ARCHIVES

Home > User > Author > Submissions > New Subenlesinn-— Pilih Upload Supplementary Files untuk
mengunggah file tambahan

Step 4. Uploading Supplementary Files

1. START 2 UPLOAD SUEMISSION 3 ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FRES 5. CONFIRMATION
This optional step allows Supplementary Files to be added to a submission. The files, which can be in any format, might include (a) research
instruments, (b) data sets, which comply with the terms of the study's research ethics review, (¢) sources that otherwise would be

unavallable to readers, (d) figures and tables that cannot be integrated into the text itself, or other materials that add to the contribution of
the work.

0 TITLE ORIGINAL FILE NAME DATE UPLOADED ACTION

No supplementary files have been added to this submission.

Upload supplementary file | i'Brcmse.. ] _UM
ESreal \— Klik Browse untuk mencar file tambahan vang akan

diunggah dan klik Upload untuk mengunggah

Gambar 6.140 Penulis Menyimpan Dan Mengunggah Artikel

e Setelah langkah di atas selesai dilakukan kemudian klik Finish Submission untuk
mengirim artikel sebagaimana pada Gambar 6.141.

e Penulis akan menerima pemberitahuan dan dapat melihat status proses review dan
penyuntingan.

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT JSE {OME SEARCH URRENT ARCHIVES I
- ; Pilih Confirmation
Home > User > Author > Submissions > New Submission untuk mcngkonﬁrnmsi
e = rengiriman artikel
Step 5. Confirming the Submission / Pe

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION ENTER METADATA PLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

To submit your manuscript to Jurnal limiah A Dua click Finish Submission. The submission’s principal contact will receive an acknowledgement,
by emall and will be able to view the submission’s progress through the editorial process by logging in to the journal web site. Thank you for
your interest in publishing with Jurnal limiah A Dua.

File Summary
0 ORIGINAL FILE NAME TYPE FILE SI12€ DATE UPLOADED
23 PENULISADUASATU.PDF Suh Eilo 17K8 04.24
Pilih Finish submission untuk mengakhiri proses
Finish Submission pcngil‘illlﬂll &]I'likcl

Gambar 6.141 Pengiriman Mengakhiri Proses Submission Artikel
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[98)

DAFTAR PUSTAKA

. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan (Permendikbud) Nomor 49 tahun

2014 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi (SN-DIKTTI).

Peraturan Direktur Jenderal Dikti Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman
Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah.

Open Journal System, Public Knowledge Project. Retrieved 25 February 2013.
Fitzpatrick J., Mendeley Manages Your Documents on Your Desktop and in the
Cloud". Retrieved 2009-08-17.
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LAMPIRAN 1

FORMULIR 1
PENGAJUAN AKREDITASI TERBITAN BERKALA ILMIAH

A. IDENTITAS TERBITAN BERKALA ILMIAH

1.

A N A Al

Nama Terbitan Berkala [lmiah

ISSN Cetak

ISSN Elektronik

Nama Penerbit

Ketua Penyunting/Editor

Bidang Ilmu Terbitan Berkala Ilmiah

Alamat Pos

Alamat Website

Username dan Pasword Admin

Username dan password yang diberikan dlupayakan hanya dapat dilihat oleh
asesor dan tidak dapat merubah apapun yang ada di dalam laman jurnal
elektronik (login sebagai Journal Manager)

10. Telepon/Faksimile
11. Nomor Telepon Seluler Pengelola
12. E-Mail

B. PENYUNTING

1.

Dewan Penyunting

Jabatan Gelar | Institusi
No | Nama Lengkap dalam dan dan
Penyunting | Jabatan | Alamat

Bidang [Imu
(Kespesialisan)

Pelibatan Mitra Bebestari (lampirkan daftar surat penugasan, dan biodata mitra
bestari) untuk bukti keterlibatan akan diperiksa langsung ketika memeriksa log
book dari jurnal elektronik. Bukti keterlibatan dan biodata bisa juga dalam
bentuk dokumen elektronik (PDF).

C. PERKEMBANGAN TERBITAN BERKALA ILMIAH.

1.

Riwayat Penerbitan

a. Terbit Pertama : Bulan .. Tahun......
b. Naman terbitan berkala ilmiah
c. Perubahan nama terbitan berkala ilmiah Ada / Tidak Ada

d. Jika ada sebutkan nama terbitan berkala ilmiah sekarang :

e. Bulan, tahun perubahan nama : Bulan .... Tahun ......
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. Riwayat Akreditasi
Terakreditasi tahun .... S.d .... Peringkat .... Nomor SK

. Diseminasi dan Indeksasi

a. Jumlah Pengunjung unik rerata per hari

b. Jumlah Pengunjung unik total (mulai dari..... hingga......)
c. Jumlah Pengunjung total rerata perhari

d. Pencantumandi Lembaga Pengindeks

Lembaga Pengindeks Mulai Didaftarkan Mulai Diindeks

Demikian formulir ini diisi dengan sebenarnya, apabila ternyata di kemudian
hari terdapat data yang tidak benar, maka akan diakan penilaian ulang
terhadap status akreditasi yang diperoleh.

Kota, tanggal bulan tahun
Ketua Penyunting/Redaksi

Nama dan Tanda Tangan
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LAMPIRAN 2

FORMULIR 2
BIODATA MITRA BEBESTARI

1. Nama Lengkap
2. AsalInstitusi
3. Bidang Ilmu e
4. Pendidikan Terakhir

5. Jumlah publikasi nasional 3 (tiga) tahun terakhir

a. Penulis Utama e
b. Penulis Anggota e

6. Jumlah publikasi internasional 3 (tiga) tahun terakhir

a. Penulis Utama
b. Penulis Anggota e

(Masukkan hanya terbitan dalam terbitan berkala ilmiah sesuai dengan gaya
selingkung jurnal)
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LAMPIRAN 3

OUTPUT EVALUASI DIRI
Nama Terbitan Berkala [Imiah L

1. ISSN L,
2. Nama Penerbit L,
3. Alamat Portal Terbitan L

No Kriteria Nilai
A | PENAMAAN TERBITAN BERKALA ILMIAH

Penamaan Terbitan Berkala [lmiah

B | KELEMBAGAAN PENERBIT

Pranata Penerbit

C | PENYUNTINGAN DAN MANAJEMEN PENGELOLAAN
TERBITAN

1. Pelibatan Mitra Bebestari

Mutu Penyuntingan Substansi

Kualifikasi Dewan Penyunting

Petunjuk Penulisan bagi Penulis

MutuPenyuntingan Gaya dan Format

Manajemen Pengelolaan Terbitan Berkala Ilmiah

D SUBSTAN SI ARTIKEL

Cakupan Keilmuan

Aspirasi Wawasan

Kepioniran Ilmiah / Orisinalitas Karya

Makna Sumbangan bagi Kemajuan Ilmu

Dampak Ilmiah

Nisbah Sumber Acuan Primer berbanding Sumber lainnya

ENIIENTEIN

Derajat Kemutakhiran Pustaka Acuan
Analisis dan Sintesis

. Penyimpulan dan Perampatan

E GAYA PENULISAN

Keefektifan Judul Artikel
Pencantuman Nama Penulis dan Lembaga Penulis
Abstrak

Kata Kunci

Sistematika Pembaban

Pemanfaatan Instrumen Pendukung
Cara Pengacuan dan Pengutipan
Penyusunan Daftar Pustaka
Peristilahan dan Kebahasaan

F | PENAMPILAN

1. Ukuran Bidang Tulisan
2. Tata Letak

DRI B =

AR e R R Eal Rl I e
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No Kriteria

Nilai

3. Tipografi

cetak)

4. Resolusi Dokumen PDF (versi daring) atau Jenis Kertas (versi

5. Jumlah Halaman per Jilid atau Volume

6. Desain Tampilan Laman (website) atau Desain Sampul

G | KEBERKALAAN

1. Jadwal Penerbitan

2. Tata Penomoran Penerbitan

3. Penomoran Halaman

4. Indeks Tiap Jilid atau Volume

H | PENYEBARLUASAN

1. Jumlah Kunjungan Unik Pelanggan

2. Pencantuman di Pengindeks Internasional Bereputasi

3. Alamat/Identitas Unik Artikel

JUMLAH TOTAL (A-H)

I | DISINSENTIF

1 | Plagiat

2 | Wajib Simpan

Jumlah Total (I)

NILAI TOTAL (A+B+C+D+E+F+G+H-I)

126|Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala IImiah




PEDOMAN AKREDITASI
TERBITAN BERKALA ILMIAH

Siiky Ditlitabmas
tiﬁéﬂf) Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan RI

Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah|127




